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1 - Einleitung

Wir versuchen dieses Handbuch auf dem neusten Stand zu halten, damit alle
Entwicklungen des Moduls Crésus Faktura, an dem wir stéandig arbeiten, enthalten
sind. Es kann jedoch geringflgige Abweichungen zwischen dem Handbuch und
dem von lhnen genutzten Modul geben, insbesondere bei Bildschirmkopien.
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1.1 - Installation und Updates

Alle Angaben zu Installation und Updates von Crésus Faktura
finden Sie im Installationshandbuch.

Hinweis: Sie bendtigen ein Crésus+-Abonnement, um auf die Updates fur lhr
Modul sowie auf viele weitere Funktionen und Optionen zuzugreifen.
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2 - Arbeitsumgebung

Nachdem Sie Crésus gestartet haben, kdnnen Sie auf der Startseite in der
Registerkarte Ausprobieren eine bereits konfigurierte Beispieldatei («Simply SA»)
offnen. So kénnen Sie sich mit der Benutzeroberflache von Crésus Faktura vertraut
machen und diverse Funktionen ausprobieren.

Exemples Crésus — Simply SA

Y Fakura «
m Finanzbuchhaltung
2023

In diesem Kapitel werden Sie das Wichtigste tber die Arbeitsumgebung des
Moduls erfahren. Das nachste Kapitel befasst sich u. a. mit den allgemeinen
Einstellungen, der Erstellung von Datensatzen und der Verbuchung.

Da sich die Benutzeroberflache von Crésus Faktura unter Windows, macOS

oder Linux nur minim unterscheidet, stammen alle Bildschirmkopien in diesem
Handbuch aus Windows, sofern nicht anders angegeben.
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2.1 - Der Starthildschirm

Der Startbildschirm dient Ihnen als allgemeines Dashboard: Sie kdnnen von dort
aus auf die verschiedenen Datenbanken zugreifen und einige allgemeine
Verwaltungsfunktionen aufrufen — Zugriff auf die Einstellungen, auf allgemeine
Statistiken, auf die Verbuchungstools, auf Crésus Horizon usw.

T Crésus Faktura - Simply SA facturation test Kunden : Startbildschirm
Datei  Bearbeiten Datenszatz Daten Optionen  Hilfe

[+ 15 REE & T L2 soumnl a A : ik =i .
Bestellurgen (1] Ereditoren (10) Brvikad (E) Ewnden (3 Rirchinuregen (]
Offen E Mabrng 1 °
Mach Mame suchen (ALT+X) H-3

Wach Toleloarsmmar suchen (LT=T)  Pey™

Mach Dekumentoummer suchen (MT+T)  $4= 07

Dashboard

& Kreditceen Prochuing und Dienslemungsn Dubingren

Flissige Mittel

Basiseirstedurgen

Cresus Harizon
¥ Firma: Samply SA facturation test Deer klare Ubert suf Zahlen
x S kbinenin nun die verschisdenen Einstellungen vomehman
Dias Standard Passwo e den Vervwaltermod us 51 ppues Crésus Hovizon &ffnen
Wenn natig kinnen Sie ex mit folgendem Befehl Sndern
Menu - Optionen > Einstellungen > Passworter

Mit einem Klick auf das Symbol ﬁ in der Klappe am rechten Bildschirmrand

konnen Sie jederzeit zum Startbildschirm zurlickkehren (82.7 Le volet latéral de
droite (2.7) - Crésus Facturation).
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2.2 - Die Mentuleiste

Datei Bearbeiten Datensatz Daten Optionen Hilfe

Die Menuleiste umfasst samtliche verfigbaren Befehle. Diese variieren, je nachdem
ob Sie im Benutzermodus oder im Verwaltermodus arbeiten.
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2.2.1 - Benutzermodus/Verwaltermodus

Crésus bietet zwei Arbeitsmodi an:

* Der normale Arbeitsmodus ist der Benutzermodus: In diesem Modus sind
viele Elemente ausgeblendet oder geschiitzt, um unbeabsichtigte
Anderungen zu verhindern.

e Uber den Verwaltermodus kénnen Sie auf erweiterte Funktionen zugreifen:
Einstellungen, Definitionen, Erstellung neuer Eingabemasken und
Anderungen bestehender Eingabemasken, auszudruckende Dokumente
usw.

Um zwischen den Arbeitsmodi zu wechseln, verwenden Sie den Befehl Optionen >
Verwaltermodus (oder Optionen > Benutzermodus).

HINWEIS: Moglicherweise verlangt Crésus beim ersten Wechsel zwischen den
beiden Modi Ihr Passwort (epsitec, falls Sie es nicht gedndert oder deaktiviert
haben).

Sie kénnen lhren standardmassigen Arbeitsmodus in den allgemeinen

Einstellungen (8 ) tber x > Optionen, Sonstiges > Arbeitsmodus andern. Wahlen

Sie den Modus Verwaltermodus (alle Funktionen) oder Benutzermodus (normal =
vereinfacht).

Es mag zwar praktisch erscheinen, standig im Verwaltermodus zu arbeiten, bei der
taglichen Arbeit raten wir aber davon ab. Denn im Verwaltermodus werden gewisse
sinnvolle Schutzeinrichtungen ausgehebelt, weshalb es aus unserer Sicht besser
ist, im Benutzermodus zu arbeiten.
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2.3 - Die Symbolleisten

Auf den Symbolleisten finden Sie die haufigsten Befehle, damit Sie sie nicht Uber
die Mentuleiste aufrufen mussen (Wechsel zwischen Datenbanken, Erstellung eines
neuen Datensatzes, Datenimport oder -export usw.).

[+ ™= = A& T L2 nachName Referanz L, . | i i -k

Welche Symbolleisten angezeigt werden, kdnnen Sie im Menl Optionen >
Symbolleisten festlegen.

Ausserdem konnen Sie alle Symbolleisten ber das Meni Optionen > Einstellungen
> Symbolleisten individualisieren.
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2.4 - Die Datenbanken

Standardmassig werden in Crésus Faktura funf Datenbanken gefihrt: Bestellungen,
Kreditoren, Artikel, Kunden und Rechnungen.

Sie haben mehrere Mdglichkeiten, um zwischen den verschiedenen Datenbanken

zu wechseln:

e Befehl Daten in der Menduleiste:

Daten Optionen Hilfe

Bestellungen (F5)
Kreditoren (F6)
Artikel (F7)
v Kunden (F8)
Rechnungen (F9)

Papiersorten und Drucker...

¢ Symbolleiste: Mit einem Klick auf das entsprechende Symbol in der
Symbolleiste wechseln Sie direkt zur betreffenden Datenbank (wenn Sie
mit der Maus Uber ein Symbol fahren, wird in einem Pop-up-Text der Name
der entsprechenden Datenbank angezeigt).

aluciltci L/aLTl IDals waweli AP UUILITT 1Inc

L& o4& 7 Eﬁ}ﬁ Nach Name Referenz

nz M- Markiet Cc

n Corsier-su Kunden (F8) p4

S i AN ao kN ok Ghe 44N

B

e Die Tastaturkirzel

fiir Bestellungen;
fir Kreditoren;
fir Artikel;

fur Kunden;
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%sus Crésus Faktura

fiir Rechnungen.
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2.5 - Die Datensatze

Crésus Faktura

Die Daten werden in jeder Datenbank (Kreditoren, Artikel, Kunden, Bestellungen
oder Rechnungen) in Datensatzen gespeichert. Jede Datenbank in Crésus Faktura
umfasst hochstens 100 000 Datensatze.

Jeder Datensatz enthalt Rubriken (Firma, Anrede, Vorname, Name usw.) und
Felder (weisse Kastchen), in denen samtliche Angaben zu einem Kreditor, Artikel,
Kunden usw. erfasst werden.

Beispiel eines Kundendatensatzes:

Hunde

1002, Sutter Andrea

ode B

Ort

Land

Telefon Biiro
Telefar mabil
Tebofon peivat
Fax

Haupt E-Mail
fir Rechnungen
‘Website
Geburtsdatum

Bemerkungen

Her

Andrea

e Sutter

Uitikonerstrasse 21

8053 Zunch
Schwieiz
0419999999
04199999 93

041 999 9999

0419999999

Andrea. Sutteri@MemnDorf.ch

Kantsktperianen

Lietenng

<]

Diverses Farderungen / Summen

Archie

stanschrift 80r dee Rechnungsstellung

Gelen Sie die Adresse “zahibar durch®™ ein (O8]

15/185

Verwaltung

Gruppe 1’
Clients privés

piises Qénérabes
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2.6 - Zusammenfassung und Eingabemaske

In jeder Datenbank (Kreditoren, Artikel, Kunden, Bestellungen und Rechnungen) ist
der Bildschirm vertikal unterteilt: Am linken Bildschirmrand befindet sich die
Zusammenfassung und rechts daneben die Eingabemaske.

Die Zusammenfassung bietet Ihnen einen Uberblick tiber die Datensatze der
Datenbank, in der Sie sich gerade befinden, und Sie kbnnen dort einen Datensatz
auswahlen.

Dieser Datensatz wird anschliessend in der Eingabemaske angezeigt.

Hier ein Beispiel fur die Zusammenfassung und einen Teil der Eingabemaske in der
Datenbank Kreditoren:

T Créuuy Falitarn - Simply S facturation test Kneditoren ; Lieferant
Datis Baarbeden Dabercatz Daten  Opborsn Hie

B = ST L2  hach ams Malesns s Rl LN i b = |
] [=] Lisfata-t
r Referanr O MarkierTot Bazahh  Saldo
— Aclsns A'GESD0  -THSA00 Kreciins Enraakipronen Tahdang Fiordensngen | Summen

and

Liniarira

100%, Hatel BeauSajour

[0 L 1] BTN £S5 T {1041
100! lleresy SA Monoreus oo 0.00 r Code A - Archrspeen
1008 Chui - Caillery 5A Bdcnoreus apn 000
1000 Tameio Assurance 54 Lausanne E'601.00 T T S S —
nce SA  Lausanne FEEn 0.00
[ and 0l B . :
1T WoodandParguet 54 Friboum SO0 -FTET5.00 A Hitel BeauSeou

Sie kdnnen die Bereiche flr die Zusammenfassung oder die Eingabemaske auch
vergroéssern, indem Sie mit der Maus die Trennlinie verschieben:

Yverdon-

Montreus DDU' Code A

Montreus 0.00

1 Lausanne 6'601.00 gere Kundennr.

! Lausanne 4°898.25
Yverdon- 0.00 0.00 : . -
Fribourq -5'495.00 -27'475.00 B Hotel BeauSéjour

Ausserdem konnen Sie die Reihenfolge der Daten in der Zusammenfassung &ndern
oder die Anzeige auf bestimmte Datensatze beschranken, indem die gewtinschten
Zugriffe definiert werden. Dies wird im folgenden Abschnitt erlautert.
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2.6.1 - Die Zugriffe der Zusammenfassung

Die in der Zusammenfassung angezeigten Datensatze werden in der Reihenfolge
sortiert, die in der Liste der Zugriffe definiert ist (Sie kbnnen diese Liste am oberen
Bildschirmrand aufklappen).

So zeigt in der Datenbank Kreditoren beispielsweise der Zugriff Nach Name
Referenz die Datensatze in alphabetischer Reihenfolge an. Der Zugriff Nach
Nummer fuhrt die Datensétze in aufsteigender Reihenfolge der Referenznummern
auf usw.:

LI Cresus Faktura - Simply SA facturation test Kreditoren : Lieterant

Datei Bearbeiten Datensatz Daten Optionen Hilfe

dH =S & & 7 5 4% | Nach Nummer v
= s Nach Firma
e i Nach Name
Nr. Referenz Nach Name Referenz
1009 Colors SA
1008 Qui-Caillery SA Nach Ort

1007 WoodandParquet SA *Q\T;r;r;n Gruppen
1006 Horizon SA g PP

1005 Hotel BeauSéjour __[HMRA
1004 TechnoFIDU SA Groupe 2
1003 Garage de Chailly SA Groupe 3
1002 Tameio Assurance SA Groupe 4
1001 Tameio Assurance SA  Groupe 5

1000 Qui-Caillerey SA Groupe 6
Groupe 7

Gronna 8

Mithilfe der Zugriffe kdnnen die Daten in der Zusammenfassung auch nach einem
ausgewahlten Kriterium gefiltert werden.

In der Datenbank Rechnungen zeigt der Zugriff Rechnungen, offen in der Liste der
Zugriffe zum Beispiel nur die unbezahlten Rechnungen an, sortiert in umgekehrter
Reihenfolge der Rechnungsdaten (vom neusten zum altesten Datensatz).

:3 Crésus Faktura - Simply SA facturation test Rechnungen : Rechnung
Datei Bearbeiten Datensatz Daten Optionen Hilfe
Bd =6 & & F 5 4 [Rechnungen, offen v s s AmE T a
o= 3 o Rechr Liste der Zuglr:ffe “

Nr. Status Name Kunde Rechnung Restbetrag Total

5123F Blondel J. 202123.11.23 20'850.75 20'850.75 | Zus:
Blondel J. 202101.04.23 9°'466.85 9'466.85|

5122, Bl

r
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Hinweis: Einige Zugriffe stehen nur im Verwaltermodus zur Verfiigung.

Der Zahler unten rechts im Fenster zeigt an, wo sich der markierte Datensatz im
ausgewahlten Zugriff befindet, wie viele Datensatze dieser Zugriff umfasst und wie
viele Datensatze die Datenbank insgesamt aufweist.

Mittels Gutschrift bezahlen

wgsfrist 30 ﬂ Tage, fallig am 23.12.2023
Datensatz entsperren

Druckvorschau fir dieses Dokument @
=

Druckvorschau Schritt fir Schritt

a @ 0 q A BE-Z a0 23.01.12122.

In jeder Datenbank kénnen Sie manuell einen Zugriff erstellen, der die Datensatze

lhrer Wahl umfasst.

Dazu 6ffnen Sie alle gewinschten Datensatze und markieren Sie sie, indem Sie

oben links ein Hakchen setzen:

d
- e [

@' 2021, Blondel Jean

{ Code B

In der Liste der Zugriffe wahlen Sie anschliessend den Zugriff Markiert aus, um die
markierten Datensatze in der Zusammenfassung anzuzeigen (Sie kbnnen auch die
Schaltflache Markierte Datensétze bearbeiten in der Klappe am rechten

Bildschirmrand verwenden).
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2.6.2 - Die Registerkarten der Eingabemaske

Da sich aus Platzgriinden nicht alle Elemente eines Datensatzes in einer einzigen
Maske anzeigen lassen, sind sie nach Kategorien auf verschiedene Registerkarten
verteilt. Hier ein Beispiel (fir einen Kundendatensatz):

Kunde Kontadet parsonen Liwfarung Duvwrses Fordenundgen Jf Summiman Warwaliumg

Klicken Sie einfach auf die gewtinschte Registerkarte oder verwenden Sie die
Tastaturktrzel +, | Alt|+ 2| usw., um zwischen den Registerkarten zu
wechseln.
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2.7 - Die Klappe am rechten Bildschirmrand

Abgesehen von der Zusammenfassung und der Eingabemaske wird in jeder
Datenbank am rechten Bildschirmrand eine Klappe angezeigt. Falls diese nicht
angezeigt wird, liegt es daran, dass die Grosse der anderen beiden Elemente dies
verhindert: Sie konnen die Klappe einblenden, indem Sie die Maus zum rechten
Bildschirmrand fiihren. So sieht beispielsweise die Klappe in der Datenbank Kunden
aus (in Ihren Dateien kdnnen je nach lhren allgemeinen Einstellungen andere
Befehle angezeigt werden).
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Die Klappe ist in vier Abschnitte unterteilt:

Die wichtigsten Symbole

Im ersten Abschnitt werden die am haufigsten verwendeten Symbole aufgefuhrt:

[ ]
Mit dem Doppelpfeil E rufen Sie den Startbildschirm auf.
[

Mit dem Symbol E offnen Sie Crésus Banking.

Uber das Symbol E wird ein Rechner gedoffnet.

21/185
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Mit dem Symbol K werden die allgemeinen Einstellungen aufgerufen.
Der Abschnitt Suchen

Mit den Symbolen im Abschnitt Suchen kénnen Sie in lhrer Datenbank einen
Datensatz suchen:
.
Das Symbol a2 sucht Kunden oder Kreditoren anhand der

Kriterien Name, Firma, Adresse oder Ort.

O

Mit dem Symbol e wird ein Kunde oder ein Kreditor anhand

seiner Telefonnummer oder seiner E-Mail-Adresse gesucht.
(]
o

Mithilfe des Symbols 34.17 kann eine Bestellung oder eine

Rechnung anhand der Datensatznummer gefunden werden.

Ebenfalls in diesem Abschnitt 6ffnet ein Klick auf das Symbol |Zrpe| den

Ordner mit den PDF-Kopien lhrer Rechnungen. Wo sich dieser befindet,
kénnen Sie in den allgemeinen Einstellungen festlegen.

Der Abschnitt Datenbank (Bestellungen, Kreditoren, Artikel, Kunden, Rechnungen)

Der Abschnitt Datenbank umfasst diverse Funktionen fir die momentan
geoffnete Datenbank.

Mit der Schaltflache Berichte kdnnen Sie automatisch auf diverse
Statistiken zur aktiven Datenbank und zum ausgewahlten Datensatz
zugreifen. Auf diese Statistiken wird spéater eingegangen.

Uber die Schaltflache Markierte Datenséatze bearbeiten kénnen Sie

beispielsweise in der Zusammenfassung links nur die markierten (oder die
nicht markierten) Datenséatze anzeigen lassen. Ausserdem kdnnen Sie alle
Datensatze in der Zusammenfassung gleichzeitig markieren, nachdem Sie
in der Liste der Zugriffe das gewtinschte Filterkriterium ausgewahlt haben.
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Mit Klick auf die Schaltflache Druckvorschau Dokumente wird die
Druckvorschau geoffnet.

Uber die Schaltflaiche Exportieren konnen Sie eine Textdatei (*.txt oder
*.csv) erzeugen, die die Daten der ausgewahlten Datensétze enthalt.

Mit den folgenden beiden Schaltflachen kdnnen Sie den Zugriff Nach
Nummer oder Nach Name Referenz auswahlen und so alle Datensatze der
aktiven Datenbank in der Zusammenfassung gemass dem ausgewahlten
Zugriff anzeigen lassen:

Zeigt die Kunden 1.9 A.Z

Der Abschnitt Aktueller Datensatz

Der Abschnitt Aktueller Datensatz variiert je nach gedffneter Datenbank
und zeigt Ihnen diverse Funktionen an. So kdénnen Sie Uber die
Schaltflache Neues Dokument erstellen eine Rechnung, ein Angebot /
einen Kostenvoranschlag oder einen Lieferschein fir den Kunden oder den
Kreditor, den Sie in der Zusammenfassung ausgewahlt haben, erstellen.

Die Schaltflache Dokumente des Kunden anzeigen oder Dokumente des
Kreditors anzeigen zeigt in der Zusammenfassung in der Datenbank der
Bestellungen (wenn es sich um einen Kreditor handelt) oder der
Rechnungen (wenn es sich um einen Kunden handelt) alle entsprechenden
Dokumente an (Rechnungen, Angebote/Kostenvoranschlage,
Lieferscheine). Sie kbnnen die Dokumente filtern, indem Sie auf das
Trichtersymbol neben der betreffenden Schaltflache klicken:

Aktueller Datensatz

Neues Dokument erstellen
Seine Dokuments auswahlen @
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In der Datenbank der Kunden kénnen Sie mit der Schaltflache

Diesen Kunden anonymisieren die Felder mit den personlichen Daten des
Kunden (Name, Adresse usw.) flr eine oder mehrere Rechnungen, die
vom ausgewahlten Kunden beglichen wurden, unlesbar machen. Der
Betrag, das Datum und die Detailangaben zu den fakturierten Artikeln
bleiben im betreffenden Datensatz ersichtlich, aber die kundenspezifischen
Daten werden durch zuféllige Zeichenfolgen ersetzt. Diese Rechnung wird
dann automatisch archiviert. Indem Sie den Zugriff _Archive in der Liste der
Zugriffe auswahlen, kénnen Sie sie einsehen. Dieser Vorgang kann nicht
rickgangig gemacht werden.

Weitere Schaltflachen in der Klappe

Je nach Ihren allgemeinen Einstellungen und der Datenbank, in der Sie
sich befinden, werden weitere Schaltflachen in der Klappe angezeigt. Alle
anderen Funktionen (neue Zahlungen fur einen Kreditor vorbereiten, PDF-
Dateien per E-Mail versenden, eine gedruckte Rechnung entsperren, eine
Gutschrift einldsen usw.) werden weiter unten beschrieben.
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2.8 - Die Tastaturkurzel

Man spricht von einem Tastaturktirzel oder einer Tastenkombination, wenn ein
Vorgang ausgefuhrt werden kann, indem Sie eine Taste (oder eine
Tastenkombination) auf Ihrer Tastatur verwenden.

So kénnen Sie einen neuen Datensatz (oder eine Anderung eines Datensatzes) mit

der Taste bestatigen, statt auf das Symbol /' zu klicken. Hinweis: Wenn Sie

mit der Maus Uber ein Symbol fahren, wird automatisch ein Pop-up-Text mit dem
entsprechenden Tastaturkirzel angezeigt.

Nachfolgend finden Sie eine Liste der wichtigsten Tastaturkirzel in Crésus Faktura.
Weitere Tastenkirzel werden in den jeweiligen Kapiteln zu den betreffenden
Funktionen aufgefihrt.
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2.8.1 - Liste der Tastaturkurzel

Crésus Faktura

Unter macOS ist die | Cmd |-Taste (Befehlstaste) anstelle der [ Alt|-Taste unter
Windows zu verwenden. Wenn Sie also [ Alt|+ 8] unter macOS verwenden

wollen, driicken Sie [ Cmd |+ 8].

Ubliche Tastenkiirzel fiir Crésus Faktura

Tab

Shift [+
Ta

m
>

= ol o
=

Shift |+

S5 |12
D
+ -

Enter

Esc

| Ctrl]+{n]

[ Ctri]+ 2]

[Ctr]+ 2]

[Ctrl]+[1]

[Ctri]+[s]

Wechselt zum néchsten bearbeitbaren Feld

Wechselt zum vorherigen bearbeitbaren Feld

Wechselt in einem mehrzeiligen Feld auf die nachste Zeile

Kehrt zur vorherigen Zeile zuriick

Flgt in einem Feld einen Zeilenumbruch ein (z. B. bei der
Eingabe einer Adresse)

Verwirft die Anderungen

Erstellt einen neuen Datensatz ( F11)

Wechselt in der Zusammenfassung zum vorherigen
Datensatz

Wechselt in der Zusammenfassung zum néchsten Datensatz

Erlaubt die Festlegung eines Suchkriteriums, um einen
Datensatz in der Zusammenfassung zu finden ( F3])

Speichert die Datei (| Shift [+ F12])
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[Cirl]+r]

~edd a2

LAIt]+[r]

Offnet die Liste der Artikel, die bei der Erfassung einer
Rechnung ausgewahlt werden kénnen ( F2))

Nuvisalsian /1l AN 1N

Offnet die allgemeinen Einstellungen

Sucht den Datensatz eines Kunden oder eines Kreditors

Sucht den Datensatz eines Kunden oder eines Kreditors
anhand der Telefonnummer

Sucht eine Bestellung oder eine Rechnung anhand der
Datensatznummer

Tastenkirzel zum Offnen eines Meniis

Der Buchstabe, der im Tastaturkurzel verwendet wird, ist im Namen jedes Menis

unterstrichen.
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[Alt]+[]
LAlt]+[a]

Bearbeiten

Datensatz
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Alt]+ e] Daten

Alt |+ f] Hilfe

Registerkarte wechseln

Wenn Sie die [ Alt]-Taste in Kombination mit der Ziffer driicken, die der
gewulnschten Registerkarte entspricht, konnen Sie in einem Datensatz rasch
zwischen den Registerkarten wechseln (so kénnen Sie z. B. mit[ Alt]+ 6] die
Registerkarte Verwaltung eines Kundendatensatzes 6ffnen).

Wichtigste Tastaturktrzel nach Funktionstaste

In der Liste der Ublichen Tastaturkurzel wurden weiter oben in Klammern bereits
einige Tastaturkirzel mit Funktionstasten (F-Tasten) erwahnt.

Offnet die Datenbank der Bestellungen
Offnet die Datenbank der Kreditoren
Offnet die Datenbank der Artikel
Offnet die Datenbank der Kunden
Offnet die Datenbank der Rechnungen
Bestétigt die Anderungen

[ Shift|+ F1] Offnet die Hilfe
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Der Bildschirm-Zoom (Ziffernblock)

Crésus Faktura ist fur Bildschirme mit einer Auflésung von 1280 x 800 Pixeln im
Vollbildmodus optimiert. Ist Ihr Bildschirm gross genug, kénnen Sie die
Fenstergrosse natirlich anpassen, um Ihren Arbeitsbereich zu vergrossern.

Zur besseren Lesbarkeit kdnnen Sie die Anzeige mit dem Zoom vergrossern oder
verkleinern. Verwenden Sie dazu auf dem Ziffernblock Ihrer Tastatur die

Tastenkombinationen [ Ctrl|+ +| (vergréssern), [ Ctrl |+ =] (verkleinern) und [ Ctrl |+
[ 0] fur die Ruickkehr zur Standardeinstellung.

Verfugt Ihre Tastatur nicht Gber einen Ziffernblock, kdnnen Sie die Zoom-Befehle im

Meni Optionen verwenden.
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3 - Erste Schritte mit der Beispieldatel

Um effizient mit Crésus Faktura arbeiten zu konnen, machen Sie sich am besten
zuerst mit den Grundfunktionen der Software vertraut. Wir werden Sie anleiten, wie
Sie in wenigen Schritten die Grundlagen fir die Benutzung erwerben.
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3.1 - Datenbank der Rechnungen

Die Datenbank der Rechnungen enthélt alle an die Lieferungen und Verkaufe an
den Kunden gebundenen Dokumente: Angebote, Auftragsbestatigungen,
Lieferscheine und Rechnungen.

Von ihrem Grundkonzept her bewahrt die Software nur ein Dokument auf, das von
einem Status zum anderen wechselt: Ein Angebot wird zur Auftragsbestatigung, die
wiederum zum Lieferschein und schliesslich zur Rechnung wird.

Es ist nicht notig, alle vier Etappen zu durchlaufen, man kann auch direkt einen
Lieferschein oder eine Rechnung ausstellen.

Sie kdnnen das Dokument in jeder Etappe ausser nach dem Ausdruck der
Rechnung &ndern.

Crésus Faktura speichert den Anderungsverlauf nicht. Wollen Sie den
Anderungsverlauf der verschiedenen Versionen eines Dokuments verfolgen,
muss man es ausdrucken oder im PDF-Format im Ordner des Kunden
speichern.
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3.2 - Eingang von Uberschiissen

Es kann passieren, dass ein Kunde — absichtlich oder unabsichtlich — einen
hoheren Betrag als den Rechnungsbetrag einzahlt. Auch kann seine Zahlung mit
einem ESR einer anderen Rechnung erfolgen.

In diesem Fall kbnnen Sie wie folgt vorgehen:

¢ Sie fuhren den Vorgang aus und erstellen ein negatives Skonto, wie unter
8 beschrieben. Damit wird die Rechnung beglichen. Anschliessend kdnnen
Sie die Gutschrift in der Buchhaltung verarbeiten.

¢ Sie fuhren den Vorgang aus und verbuchen das Skonto auf einem anderen
Konto, wie unter § beschrieben. Die Rechnung wird beglichen.

¢ Sie fuhren den Vorgang aus und betrachten den ausstehenden Restbetrag
nicht also Skonto. Die Rechnung wird nicht beglichen. Nach der Erstellung
der Rickerstattung fihren Sie einen neuen Vorgang durch, womit die
Rechnung beglichen wird.

¢ Sie fuhren den Vorgang aus und erzeugen gemass dem folgenden
Vorgehen eine Gutschrift.

Fur dieses Vorgehen braucht es ein Durchlaufkonto (in der Regel das Konto
9900 Sammelbuchungen) und ein Bilanzkonto (normalerweise das Aktivkonto
1105 Ausgestellte Gutschriften, manchmal das Passivkonto 2005 Erhaltene
Gutschriften).

Ausserdem ist ein spezifischer Artikel, z. B. mit der Bezeichnung Gutschrift
oder Rickerstattung zu erstellen, fur das als Verkaufskonto das obige
Durchlaufkonto verwendet wird. Diesem Artikel ist kein MWST-Code
zuzuweisen.

Der Zahlungseingang betrifft eine nicht beglichene Rechnung

1. Wechseln Sie in die Registerkarte Finanzen der betreffenden Rechnung.
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¢ Klicken Sie auf Vorgang ausfihren

* Verwenden Sie die Option Anzahlung oder Teilzahlung einkassieren und
erfassen Sie Betrag, Datum und Konto. Sie missen die Rechnung noch
nicht begleichen.

Eine Maske erscheint, auf der Sie den gewulnschten Vorgang angeben kénnen:

Enregistrernent manuel d'une opération et

(®) Enregistrer un encaissement supplémentaire

(_JRembourser tout ou partie de 'excédent

() utilizer tout ou partie de l'excédent sur une facture ouverte du dient
() Créer une note de crédit correspondant & l'excédent

() Conserver 'excédent comme recette

() Escompter 'excédent

Annuler

Den Uberschuss ganz oder teilweise zuriickerstatten

* Brechen Sie den Vorgang ab. Sie werden zu dieser Rechnung
zurickkommen, wenn Sie die Rickerstattung fir den Kunden durchgefihrt
haben.

¢ Nachdem die Ruckerstattung erfolgt ist, kehren Sie zu dieser Rechnung
zurlick und klicken Sie erneut auf Vorgang ausfuhren.

e Wahlen Sie Uberschuss ganz oder teilweise zuriickerstatten

¢ Erfassen Sie das Datum der Rickerstattung, den Betrag mit dem Zeichen
«-» sowie das zu verwendende Konto.

¢ \Wenn Sie nicht den gesamten Betrag zurlickerstattet haben, kdnnen Sie
das Kastchen Uberschuss als Ertrag verbuchen aktivieren. Der Restbetrag
wird dann gemass den definierten Einstellungen als Skonto gewahrt.

Uberschuss ganz oder teilweise auf eine offene Rechnung des Kunden iibertragen

Crésus Faktura zeigt eine Liste der offenen Rechnungen dieses Kunden an.
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Grand dient, Labrocante L.
Utilisation de I'excédent sur un autre facture (montant disponible 8'248. 50)

Sélectionnez la facture sur laguelle imputer cet excédent
(®) <3ucune >

(JFiche N® 1000 Solde & payer : 3769.50

(JFiche N® 1001 Solde & payer : 8'993.50

Indiquez le compte 3 utiliser

9900 Ecritures de regroupements ¥ 52
Date du traitement
07.05.2021 EN
[ Dates détailées Annuler

Crésus Faktura

Sie kénnen wahlen, auf welche Rechnung der Uberschuss lbertragen werden soll.

Ist der Rickerstattungsbetrag hoher als der Betrag einer anderen Rechnung, wird

diese beglichen. Folgende Meldung wird angezeigt:

Crésus Facturation >

L'excédent a entierement couvert |2 solde de la facture 1000,
La facture sera acquittée,

La facture 111 présente toujours un excédent,

Sie konnen diesen Uberschuss wiederum auf eine andere Rechnung tbertragen.

Ist der Restbetrag kleiner als der offene Rechnungsbetrag einer anderen

Rechnung, kénnen Sie den Uberschuss trotzdem verwenden:
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Grand dient, Labrocante L.
tilisation de I'excédent sur un autre hch.lrekmonmnt dispanible 4'479.00) |

Sélectionnez la facture sur laguelle imputer cet excédent
() <aucne = |
| (@ Fiche N® 1001 | Solde & payer : 3993,50 |

| Indiguez le compte & uftiliser

9900 Ecritures de regroupements ¥ 52

Date du traitement
| |07.05.2021 EN

[ Dates détailées oK Annuler

¢ Der Rechnungsbetrag muss negativ sein, was zu einer Gutschrift fuhrt.

* Die Zeile mit dem Spezialartikel darf keinen MWST-Code aufweisen.

¢ Das Lastkonto fir die Gutschrift muss das oben erwéhnte Konto
Ausgestellte Gutschriften sein.

3. Diese Gutschrift wird fir die Begleichung einer Rechnung verwendet, wie

unter 85.4 Les notes de crédit (5.4) - Crésus Facturation beschrieben, oder
kann dem Kunden erstattet werden.

Der Zahlungseingang betrifft eine beglichene Rechnung

Wenn ein Kunde eine beglichene Rechnung erneut bezahlt, kbnnen Sie die
Schaltflache Anzahlung oder Teilzahlung einkassieren verwenden, um die
Bewegung zu erfassen. Anschliessend kénnen Sie die Schaltflache Anzahlung oder
Teilzahlung einkassieren erneut verwenden, um die Ruckerstattung im Konto fir
den Zahlungseingang oder im Durchlaufkonto zu verbuchen. Es ist ein negativer
Betrag zu erfassen. Erstellen Sie bei Bedarf eine Gutschrift, wie oben beschrieben.
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Wenn die Uberschissige Zahlung des Kunden per ESR eingegangen ist, wird die
Uberschreitung mit einer roten Linie angezeigt. Standardmassig schlagt Crésus vor,
den Zahlungseingang nicht zu verbuchen, aber Sie kdnnen den Vorgang, wie unter
8 beschrieben, erzwingen. Der Zahlungseingang wird in Registerkarte Finanzen in
der Tabelle mit den Bewegungen im Datensatz der Rechnung verzeichnet. Der
Uberschuss kann nun, wie oben beschrieben, manuell verarbeitet werden, je
nachdem ob die Rechnung beglichen wurde oder nicht.
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3.3 - Gutschriften

Bei Warenriicksendungen, bei der Anderung eines in Rechnung gestellten Betrages
nach dem Versand der Rechnung oder bei der Rickzahlung eines Betrages an
Ihren Kunden kann es notwendig sein, eine Gutschrift zu erstellen.

Die Software betrachtet eine Rechnung mit negativem Gesamtbetrag als Gutschrift;
Sie brauchen somit nur eine negative Rechnung zu erstellen.

Eine Gutschrift kann:

¢ eine unbezahlte Rechnung vollstandig widerrufen;

¢ den von lhrem Kunden auf einer offenen Rechnung geschuldeten Betrag
reduzieren;

¢ die Rickzahlung eines Betrags an einen Kunden registrieren.

Eine unbezahlte Rechnung vollstandig widerrufen

¢ Wahlen Sie die zu widerrufende Rechnung.

* Klicken Sie in der Klappe auf die Schaltflache Neues Dokument erstellen
und wahlen Sie die Option Auf dieser Rechnung basierende Gutschrift.

¢ Der Dialog fragt Sie nach dem Grund und dem Datum der Gutschrift.

Gutschrift “

Erstellung einer Gutschrift um diese Rechnung zu stornieren

Geben Sie den Grund an

Zweimal bezahlt

Valutadatum
29.07.2014 B

Das Datum der Zahlungen muss am oder nach dem hier angegebenen Datum liegen.

[ | patum ausfiihrlich Abbrechen

* Bestétigen Sie den Dialog.

* Die Software erstellt fir diesen Kunden ein neues Dokument, in das
dieselben Artikel wie in der Originalrechnung, aber mit ausschliesslich
negativen Mengen aufgenommen werden. Dabei werden die Lagermengen
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in der Lagerverwaltung ebenfalls korrigiert.

In der Registerkarte Zusammenfassung wird unter Betrifft der Gutschrift
angegeben, dass sie mit einer Rechnung verbunden ist:

Betrifft Storniert die Rechnung Mr. 108

Verbundene Rechnung

Rechnung » || 108 Zeigen ﬂm

In der Registerkarte Zusammenfassung der verbundenen Rechnung ist unter Betrifft
die Verbindung mit der Gutschrift angegeben:

Betrifft Durch Gutschrift Mr. 1000 storniert.

Verbundene Gutschnft
Rechnung - || 1000 Zeigen [m

Mit einem Klick auf die Schaltflache Zeigen kénnen Sie von einem Dokument zum
anderen wechseln. In diesem Stadium gilt fir beide Dokumente weiterhin der Status
unbezahlt.

Um die Rechnung und ihre Gutschrift als beglichen zu betrachten:

e Offnen Sie die Registerkarte Finanzen der Rechnung.
¢ Klicken Sie auf die Schaltflache Vorgang ausfihren.

() Durch Rabatt begleichen

() Teilzahlung einkassieren

() Resthetrag einkassieren (256.50)
(@) Gutschrift benutzen

Datum des Vorganags
29.07.2014 [ERe

¢ \Wahlen Sie die Option Gutschrift benutzen, geben Sie das Datum des
Vorgangs an und klicken Sie auf OK.
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Begleichung durch eine Gutschrift

Dienstleistungkunde, Schmidt P.
Begleichung der Rechnung 108 (Ausstehender Betrag 256.50)

Wahlen Sie die entsprechende Gutschrift aus
(1<keine>
(@ Dokument Mr. 1000 7u benutzender Saldo ;256,50

Geben Sie das Debitorenkonto fiir die Gutschrift an
1100 Forderungen (Debitoren) CHF W

Abbrechen

Crésus Faktura

* Im Dialog erhalten Sie verschiedene Angaben und die Liste der fiir diesen

Kunden noch offenen Gutschriften. In unserem Beispiel hat es nur eine,

deren Hohe dem Rechnungsbetrag entspricht.

* Geben Sie an, welches Debitorenkonto fur diese Zahlung verwendet

werden soll und klicken Sie auf OK:

Crésus Faktura

o Diese Rechnung wurde durch die Gutschrift komplett beglic

hen.

OK

® Die Zahlung der Rechnung wird bestatigt.

X Das standardmassige Debitorenkonto fur Gutschriften wird in den Allgemeinen

Einstellungen festgelegt.

Wurde die Gutschrift falschlicherweise vorgenommen, kdnnen Sie diese nicht ohne
weiteres I6schen, denn sie ist mit einer Rechnung verbunden.

Werbundene Rechnung

108 Zeigen nm

40/185

© 2025 - EPSITEC



CI’éSlIS T

‘[M Um sie zu léschen, missen Sie mit einem Klick auf dieses Symbol zuerst diese

Verbindung auflésen. Erst danach kénnen Sie die Gutschrift |dschen.

In der Rechnung, die zur Erstellung der Gutschrift gefiihrt hat, bleibt der Text
des Feldes Betrifft «<Durch Gutschrift Nr. x storniert», solange diese Gutschrift
nicht mehr besteht. Um diesen Text zu I6schen, muss man demzufolge die
Rechnung entsperren (8§ 7.6.7).

Den von einem Kunden auf einer offenen Rechnung geschuldeten Betrag
reduzieren

Wenn Sie nur fir einen Teil einer Rechnung eine Gutschrift erstellen wollen,
erstellen Sie auf gewohnte Art eine Rechnung. Man muss die betroffenen
Leistungen oder Artikel mit negativen Mengen erfassen. Auf diese Weise werden
die Artikel in das Lager aufgenommen. Sobald der Gesamtbetrag lhres Dokuments
negativ ist, wird er als Gutschrift betrachtet.

Die Verwendung dieser Gutschrift zur Verrechnung mit einer anderen Rechnung
erfolgt ebenfalls wie oben beschrieben.

Ubersteigt der zu bezahlende Rechnungsbetrag die Hohe der Gutschrift, bleibt die
Rechnung fur den geschuldeten Restbetrag offen und die Gutschrift wird
aufgehoben.

Liegt der Rechnungsbetrag unter dem Betrag der Gutschrift, wird die Rechnung
beglichen und die Gutschrift bleibt mit dem verfiigbaren Restbetrag bestehen.

Eine Ruckerstattung an einen Kunden registrieren

Mussen Sie einen bereits bezahlten Betrag zuriickerstatten, gehen Sie wie oben
erklart vor, um eine Rechnung mit negativem Gesamtbetrag zu erstellen. Sie
konnen diese Gutschrift bei den offenen Rechnungen aufbewahren und sie spéater
nach der oben beschriebenen Methode als Zahlung einer neuen Rechnung
verwenden.

Wird der Betrag der Gutschrift tatsachlich an den Kunden zurilickerstattet,
behandeln Sie die Zahlung unter Verwendung der in § 3.6.12 beschriebenen
Schaltflache Vorgang ausfihren.
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Wenn Sie das Symbol Neues Dokument erstellen der Klappe (Datenbank der
Kunden) verwenden, meldet die Software, ob eine offene Gutschrift auf den
Namen des Kunden besteht.
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3.4 - Mahnungen

Mahnung 1 nicht gednickt W
Mach Kunde (Mame)

| Mach Mommer |
LS nicht geduckf ——————

0 =
Mahnung 1 nicht gedruchkt
Mahnung 2 nicht gedruckt
Mahnung 3 nicht gednickt

Mit dem Zugriff Mahnung 1 nicht gedruckt konnen Sie die Auswahl auf diejenigen
Rechnungen beschréanken, fur die sie eine erste Mahnung verschicken mussen. Die
entsprechenden Datensatze erflillen folgende Bedingungen:

Es handelt sich um eine Rechnung.

Sie wurde ausgedruckt.

Sie ist nicht beglichen.

Die Zahlungsfrist der Rechnung zuziglich Anzahl Tage vor dem Versand

der ersten Mahnung (gemass allgemeinen Einstellungen) ist Gberschritten.

Mit der Schaltflache M1 der Klappe werden dieselben Zugriffe angezeigt.

@ Nun konnen Sie auf die Schaltflache Druckvorschau Dokumente oder auf das

Symbol fur den Ausdruck aller Mahnungen bzw. auf die Schaltflache Druckvorschau
fur dieses Dokument oder auf das Symbol klicken, um die Mahnungen der Reihe
nach auszudrucken, was die Uberpriifung der Situation jedes Schuldners ermdglicht.

Die Druckdaten der Dokumente findet man in der Registerkarte Kontakt /
Lieferadresse.
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Rechnung | gedruckt - 21.04.2014

Woche: 17 Montag

kMahnung 1 | gedruckt - | 24.05.2014 -
Mahnung 2 | gedruckt ~ | 03.06.2014 =
Mahnung 3 | nicht gedruckt -

Datum des Ausdrucks der Mahnung 3.
Ein hier eingegebenes Datum hat Vorrang
vor dem tatsdchlichen Datum,

Wenn Sie im Feld neben der ersten

Mahnung ein Datum eingeben, erscheint dieses in lhrem Dokument, auch wenn es
in einem anderen Zeitpunkt ausgedruckt wird.

x Die Mahnungstexte werden in den Einstellungen fiir die Rechnungen

vorgegeben.

Bei der zweiten und dritten Mahnung wird gleich vorgegangen; sie unterliegen
denselben Bedingungen wie die erste Mahnung, ausser:

* Die vorhergehende Mahnung muss ausgedruckt worden sein.
* Die Zahlungsfrist seit der vorhergehenden Mahnung muss abgelaufen sein.

x Diese Fristen werden am gleichen Ort eingestellt wie die Mahnungstexte.
Mahnfristen

Standarddauer in Tagen nach Filligkeit der Rechnung
bevor die erste Mahnung abgeschickt wird 10 = Tage

44/185 © 2025 - EPSITEC



CI’éSlIS T

3.5 - Mahnspesen

Die Einstellung der Mahnspesen erfolgt in den Einstellungen fir die Rechnungen,
Registerkarte Mahnung 1, mit der Schaltflache Mahnspesen einstellen:

Regler le montant des frais de rappel Rl R2 R3
Frais de rappel TTC 10 20 50

Les frais de rappel sont comptabilisés 3
I'émissicn du rappel

Hier kdnnen Sie die Mahnspesen der ersten, zweiten und dritten Mahnung angeben:

Mahnspesen einstellen “

Stellen Sie die Mahnspesen ein

Mahnung 1 Mahnung 2 Mahnung 3
0 50

Aobrochen

X Da die Mahnspesen der MWST unterstellt sind, missen sie entsprechend der

Art lhrer Unterstellung verbucht werden. Sie wird in der Registerkarte Verbuchung
der Allgemeinen Einstellungen definiert.

Diese Einstellung erfolgt ausgehend von den unerlasslichen Einstellungen, die

in einer neuen Datei vorzunehmen sind, bevor sie wirklich verwendet werden
kann.
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3.6 - Eine Mahnung ausdrucken

Crésus stutzt sich auf das Druckdatum der Rechnung und auf die in den
Registerkarten Mahnung 1, Mahnung 2 und Mahnung 3 in den Einstellungen fir die

Rechnungen oder x vorgegebenen Mahnfristen, um einen allfalligen Verzug bei

der Bezahlung der Rechnungen festzustellen.

Es gibt drei Mahnstufen, die gegebenenfalls die in der Registerkarte Mahnung 1 der

Einstellungen fur die Rechnungen x vorgegebenen Mahnspesen zur Folge

haben.

Sie kdnnen die Utberfalligen Rechnungen vom Startbildschirm oder von der Klappe
der Rechnungen aus mit den Schaltflachen M1, M2 oder M3 anzeigen lassen. Unter
M4 finden Sie alle Rechnungen, fur die bereits drei Mahnungen verschickt wurden
und deren Bezahlung noch immer ausstehend ist.

Um die Mahnung einer einzelnen Rechnung anzuzeigen oder auszudrucken,
wahlen Sie die Rechnung aus und Klicken Sie auf die Schaltflache Druckvorschau

fur dieses Dokument oder auf das Symbol 2 im Bereich Aktueller Datensatz in der

Klappe.

Seitenansicht “

Diese Rechnung ist fallig oder sie ist auf Mahnstufe.

Seitenansicht:

() Rechnung vom 21.04,2014 (schon ausgedruckt)

(") erste Mahnung vom 24,05, 2014 (schon ausgedruckt)
(") zweite Mahnung vom 03.06.2014 (schon ausgedruckt)
(®) dritte Mahnung

porecre

Ist die Rechnung fallig, schlagt Crésus vor, eine Mahnung auszudrucken. Sie
kénnen die Rechnung oder eine bereits vorhandene Mahnung auch nochmals
ausdrucken lassen.
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Nachdem Sie den Druckauftrag an den Drucker geschickt haben, zeigt Crésus
Faktura folgende Frage an: Wurden alle Datensatze korrekt ausgedruckt? Wenn
Sie diese Meldung mit Ja bestatigen, markiert das Programm die Rechnung als
gedruckt (8).

Crésus druckt die Mahnung mit dem aktuellen Datum aus, sofern Sie in der
Registerkarte Kontakt/Lieferadresse des Datensatzes kein spezifisches Datum fur
die Mahnung eingegeben haben. Wenn Sie den korrekten Ausdruck bestatigen,
wird das aktuelle Datum als Mahndatum gespeichert.

Alle Mahnungen ausdrucken

Um alle Mahnungen anzuzeigen oder auszudrucken, klicken Sie auf die

Schaltflache Druckvorschau Dokumente oder das Symbol = im Bereich

Rechnungen in der Klappe.

Seitenansicht Dokumente “

Seitenansicht;

(") Die auszudruckenden Rechrungen (2)
(@ Hechnungen auf Mahnstofe 1 (14
(") Rechnungen auf Mahnstufe 2 (1)
() Rechnungen auf Mahnstufe 3 (2)
() Die Liste der offenen Rechnungen (8)
() Ein anderes Dokument Ihrer Wahl

forecre

Die Mahnungen werden nach der in der Registerkarte Ausdruck der Einstellungen

fur die Rechnungen oder x vorgegebenen Dokumentart ausgedruckt.

Ausdruck der Mahnungen per Schaltflache
Mahnungen werden = Mit ESR
gedruckt 5 Mit rotemn Einzahlungsschein

Ohne Einzahlungsschein
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Crésus Faktura

3.7 - Statistiken der Datenbank der Rechnungen

Die Schaltflache Berichte in der Klappe gibt Zugriff auf die Statistiken (die

Statistiken fur die Kunden sind in § 7.5.7 beschrieben).

Offene Rechnungen

Alle Rechnungen

Falligkeitsliste

Periodenvergleich

Inkassoliste

Entwicklung der Dokumente

Der Bericht Inkassoliste dient der Anzeige aller von den Kunden mit ESR oder

anderen Mitteln bezahlten Betrage. Er kann zwischen zwei Daten erstellt werden:

fahlungsstatistik

Statistik fiir:

£5R. Zahlungen

Startdatum der Periode
01.03.2014

Enddatum der Periode
29.07.2014

Resultat

(®) standardeinztellungen
() standardeinstellungen
() standardeinstellungen
() standardeinstellungen

E-

El-

: Vorschau, Exportieren
: Seitenansicht

: Drucken

: PDF -Datei erstellen

() Benutzerdefinierte Einstelungen
() Benutzerdefinierte Einstelungen

(") Benutzerdefinierte Einstellungen
(") Benutzerdefinierte Einstellungen

[ | Datum ausfiihrlich

: Vorschau, exportieren, einstellen
: Seitenansicht

: Drucken

: PDF -Datei erstellen

Abbrechen

e ESR-Zahlungen zeigt nur mit einer Kennnummer gespeicherte Betrage an.

Die Sortierung erfolgt nach der Kennnummer.
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¢ Alle Zahlungen zeigt alle Betrage mit und ohne Kennnummer nach ihrem
Datum sortiert an.

¢ Alle Zahlungen (sortiert nach ESR-Code) zeigt dieselben Betrage an,
jedoch nach der gespeicherten Kennnummer sortiert.

Der Bericht Entwicklung der Dokumente zeigt eine Tabelle mit dem aktuellen

Status, den Daten der verschiedenen Etappen und dem Zahlungsverlauf aller

Dokumente des aktuellen Zugriffs an.

Entwicklung der Datensatze

Wahlen Sie den Zugriff aus
Mach Kunde (Mame)

Sortiert nach
Falligkeitsdatum

Resultat
(@) standardeinstellungen

() standardeinstellungen
i) standardeinstelungen
i) standardeinstelungen

: Vorschau, Exportieren
: Seitenansicht

: Drucken

: PDF Datei erstellen

) Benutzerdefinierte Einstellungen: Vorschau, exportieren, einstellen
{_) Benutzerdefinierte Einstellungen: Seitenansicht

{_) Benutzerdefinierte Einstellungen: Drucken

() Benutzerdefinierte Einstellungen: POF-Datei erstellen

Abbrechen
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3.7.1 - Verbuchungsschritte

Es gibt zwei Verbuchungsmethoden:

* Die Verbuchung nach vereinbarten Entgelten.
* Die Verbuchung nach vereinnahmten Entgelten.

Bevor Sie mit Ihrer Datei effektiv arbeiten kbnnen, muss die Methode in der

Registerkarte Verbuchung in den Allgemeinen Einstellungen X festgelegt werden

(8). Sie gilt sowohl fur die ausgestellten als auch ftir die erhaltenen Rechnungen.

Das Mehrwertsteuergesetz definiert Entgelt als «alles, was der Empfanger oder
an seiner Stelle ein Dritter als Gegenleistung fir die steuerbare Leistung
aufwendet. Die Gegenleistung umfasst auch den Ersatz aller Kosten, selbst
wenn diese gesondert in Rechnung gestellt werden.»

Vereinbarte Entgelte

Wenn Sie nach vereinbarten Entgelten arbeiten, wird der Totalbetrag im Zeitpunkt
der Rechnungsstellung auf dem Debitorenkonto des Lieferanten verbucht und die
Rechnungszeilen werden im Ertragskonto jedes Artikels oder jeder Dienstleistung
verbucht.

Jede Zahlung wird vom Debitorenkonto abgezogen. Ein allfalliger Skonto wird
gemass Einstellungen in der Registerkarte Verbuchung der Allgemeinen
Einstellungen auf ein allgemeines Konto verbucht oder auf die Ertragskonten verteilt.

Vereinnahmte Entgelte

Wenn Sie nach vereinnahmten Entgelten arbeiten, treten weder Debitor noch
Skonto in Erscheinung: Nur die tatsachlich erfolgten Zahlungen werden in den
Ertragskonten jeder Rechnungszeile verbucht. Die Betrage werden im Verhaltnis
zum Betrag der einzelnen Rechnungsposition und des in Rechnung gestellten
Gesamtbetrags auf die Ertragskonten verteilt.
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Crésus Faktura
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Crésus Faktura
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3.7.4 - Rechnungen verbuchen

[ ]
|_"’_i5 Klicken Sie auf das Symbol Verbuchen oder verwenden Sie den Befehl

Datei — Verbuchen:

Verbuchen H
Auswahl der Handlung
Ausfiihren

Rechnungen Abbrech
rechen
Bestellungen

bsam | e

Prafixe

(®) Verbuchen

() erbuchung von neuem
Gruppe

Ausgestellte Rechnungen (Debitoren) | E
Erhaltene Rechnungen (Kreditoren) C

Referenz
Ausgestelte Rechnungen (Debitoren) | D
(_) Letzte Verbuchung widerrufen Erhaltene Rechnungen (Kreditoren) | D

Speichert die Datei nach der Verbuchung

¢ Bei der Bearbeitung ausgestellter oder erhaltener Rechnungen kdnnen Sie
auch nur einen Teil der Buchungen vorbereiten.

* Geben Sie das Datum ein, bis zu dem Sie die Buchungen vorbereiten
wollen.

¢ Klicken Sie auf Ausfihren.

Wenn Sie im Beispiel arbeiten, ist Crésus Faktura die Zielbuchhaltung bereits
bekannt. Ist dies nicht der Fall, missen Sie angeben, in welche
Rechnungsdatei die generierten Buchungen zu Gbertragen sind.

Mit dem folgenden Dialog kénnen unter anderem die generierten Buchungen
angezeigt werden, bevor sie in die Buchhaltung tGbertragen werden:
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Crésus Verbuchungsmodul Version 9.5 “
Das Programm Crésus Faktura hat die Buchungenfor | Verbuchen
Crésus Fibu erstell.
Einstellungen
Worschau
Abbrechen
Hiffe

Mit dem Befehl Verbuchen werden die Buchungen der Crésus Finanzbuchhaltung
zur Verfigung gestellt. Um sie zu integrieren, missen Sie die Buchhaltung 6ffnen
und den Befehl Datei — Verbuchen verwenden.

Der Verbuchungsprozess erfolgt somit sitzungsweise, wobei jede
Verbuchungssitzung zahlreiche Buchungen aufweisen kann. Die Software speichert
das Datum und die Nummer der Sitzung in der Registerkarte Finanzen der
Rechnungen, was unter anderem die Widerrufung der Verbuchung vereinfacht (8
3.9.2).
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3.7.5 - Verbuchung widerrufen

Crésus Faktura

Da die verbuchten Elemente in der Fakturierung gesperrt sind, missen die
Buchungen bei Fehlern (Buchungsdatum, Konto, Verteilung) widerrufen werden.

Um Differenzen zwischen der Fakturierung und der Finanzbuchhaltung zu
verhindern, ist es auch nicht méglich, Buchungen aus der Fakturierung in der
Crésus Finanzbuchhaltung zu &ndern. Man muss die Buchungen an ihrem
Ursprung in der Fakturierung korrigieren.

@ Klicken Sie auf das Symbol Verbuchen.

e Wahlen Sie Letzte Verbuchung widerrufen.

Verbuchen

Auswahl der Handlung

Civerbuchen ¥ ferEr abbrechen

| Bestellungen

bis zum Hilfe

() verbuchung von neuem

SO

bis zum

Die alten Serien missen nicht waon Hand
widerufen werden, Sie werden automatisch
durch gine neue Serie ersetzt,

(@) Letzte Verbuchung widerrufen:

Speichert die Datei nach der Verbuchung

¢ Klicken Sie auf Ausfihren.
¢ Bestimmen Sie im folgenden Dialog die zu widerrufende(n)
Buchungssitzung(en).
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(W Verbuchung widerrufen

Crésus Faktura

] Achtung, die aufgelisteten Buchungen wenden aus der Buchhaltung geloscht.

Serien 1 = und 1

Bereitgestelte Buchungen | An FIBU ibemittelte Buchungen.

Hiffe Abbrechen

[] Mach Datum sortiert

Diatum Soll Haben Beleg Buchungstext
= Buchungsserie Nr. 1 vom 05.08 2(7:21:571:57.
01.07 2014 6570 1000 | Test AG,
01.07.2014 4270 1000 | Test AG,
01.07.2014)... 2000 1000 |Test AG,
28.07.2014 2000 1000 1000 |Test AG,
28.07.2014 6000 1001
28.07 2014 4270 1001
2807204 ... 2000 100 |,
28.07.2014 6570 1002 Test AG,
28.07.2014 4270 1002 |Test AG,
28.07.2014 ... 2000 1002 |Test AG,
25.07 2014 6570 1003  |Test AG,
FRO7 A AFTN 100 | Test AR

Betrag MWST  Refer...

250,00 IPI8.0%  Test AG

0.00 Test AG
250.00 Test AG
250.00 Test AG
125.00 VSMD 2.0

0.00
125.00
269.45/IP1 8.0% | Test AG

0.00 Test AG
263.45 Test AG
26345 IPI8.0%  Test AG

nnn Teat LS

~

¢ Klicken Sie auf OK. Die entsprechenden Felder werden in den Rechnungen

entsperrt.

Man kann nicht eine beliebige Sitzung aus den bestehenden Sitzungen

widerrufen, sondern muss immer die betroffene und alle folgenden Sitzungen

widerrufen.
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3.7.6 - Verbuchung von neuem

In gewissen Situationen kann es nétig sein, die Software zur Wiederholung der
ganzen Verbuchung zu zwingen. Zum Beispiel, wenn der Standort der Datenséatze
oder ihr Name geéndert wurde.

¢ Klicken Sie auf das Verbuchungssymbol.

* \Wahlen Sie die Option Verbuchung von Neuem.

* Bestimmen Sie den Zeitraum fir die Wiederholung der Verbuchung. Wenn
Sie kein Enddatum eingeben, werden alle Rechnungen bearbeitet.

— : Prafi
() ¥erbuchung von neuemi rame
Gruppe
Vom 01.01.2014 W
Ausgestelte Rechnungen (Debitoren) | E
bis zum

Erhaltene Rechnungen {(Kreditoren) C

Die alten Serien missen nicht von Hand
widerufen werden. Sie werden automatisch Referenz
durch eine neue Serie ersetzt,

Alenactallta Dadmimaan Mahitaran n

e Klicken Sie auf die Schaltflache Ausfuhren.

Das weitere Vorgehen ist in 8§ 3.9 beschrieben.
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3.7.7 - Controlling-Werkzeuge

Um die Kontrolle zwischen der Fakturierung und der Buchhaltung zu erleichtern,
empfehlen wir Ihnen, in der Crésus Finanzbuchhaltung mit dem Kontrollassistenten
zu arbeiten.

In den Kontoauszigen erlaubt das Tool die Gruppierung der Buchungen nach den
Spalten Gruppe und Ref., sodass die ausgeglichenen oder unausgeglichenen
Gruppierungen hervorgehoben werden. Die Abgleichung erfolgt dann mit den
Statistiken Debitoren und Kreditoren, die vom Startbildschirm der Fakturierung aus
gestartet werden.

Standardmassig verwendet Crésus Faktura die Rechnungsnummer fir die Gruppe
und den Namen des Debitors oder Kreditors fur die Referenz. So erhalt man im
Kontoauszug der Finanzbuchhaltung durch Gruppierung nach Gruppe den
Rechnungsstatus und durch Gruppierung nach Referenz den Status des Debitors
oder Kreditors.

In der Registerkarte Verbuchung der Allgemeinen Einstellungen kénnen Sie
bestimmen, welches Feld Sie in den einzelnen Spalten verwenden wollen.

FIBU-Kontrollassistent Kreditoren Debitoren
Gruppe Prafix = Rechnungsnummer - Prafi + Rechnungsnummer -
Referenz Standard (Mame des Kreditors) - Standard (Mame des Kunden) -

Wenn Sie den Modus Préfix + Rechnungsnummer wéhlen, wird der Préafix beim
Start der Verbuchung bestimmt.

Prafixe

Gruppe
Ausgestellte Rechnungen (Debitoren)

o fm

Erhaltene Rechnungen (Kreditoren)

Referenz
Ausgestellte Rechnunagen (Debitoren)
Erhaltene Rechnungen (Kreditoren)

oo

58/185 © 2025 - EPSITEC



Crésus

3.7.8 - Berichte (oder Statistiken)

Crésus Faktura

Die Statistiken kbnnen vom Startbildschirm aus oder aus irgendeinem Datensatz
heraus aufgerufen werden. Sie andern sich je nach aktueller Datenbank und
werden nachstehend in Verbindung mit den einzelnen Datenbanken beschrieben.

Dashboard

Produkte und Dienstleistungen

@
‘ Kreditoren

Flissige Mittel

Auf dem Startbildschirm gelangt man zu den Statistiken in Verbindung mit den
Debitoren und Kreditoren sowie zu den Statistiken Uber den Verkauf und Kauf von

Produkten und Dienstleistungen.

Die Statistik der Flussigen Mittel kann nur vom Startbildschirm aus aufgerufen
werden. Sie enthalt eine Tabelle mit den halbmonatlichen negativen und positiven

Zahlungen.

In der Klappe jeder Datenbank gelangen Sie mit der Schaltflache Berichte des
Bereichs Datenbank zu Statistiken tiber alle Datensatze der Datenbank oder zu
Einzelstatistiken in Verbindung mit dem ausgewahlten Datensatz.

Lesen Sie dazu auch § 3.11.

Werbuchen

Debitoren
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3.7.9 - Fortgeschrittene Einstellungen fur Statistiken

Im Modus Vorschau, Exportieren kdnnen die zu verarbeitenden Spalten ausgewahlt
werden. Aktivieren oder deaktivieren Sie einfach die betroffenen Spalten und
klicken Sie auf Auffrischen. Die Statistik wird damit neu berechnet, um nur die
aktiven Spalten zu berlcksichtigen.

So ist beispielsweise vorzugehen, um die Bewegungen nach Ablauf der zu
verarbeitenden Periode anzuzeigen.

Die Sortierung erfolgt immer nach den Elementen der 1. Spalte, dann nach
denjenigen der 2. Spalte usw.

Steht die Uberschrift einer Spalte in Klammern, wird diese Spalte nicht
ausgedruckt. Sie wird dann nur fur die Sortierung verwendet.Steht vor einer
Uberschrift einer Spalte ein Stern (*), wird nach der Gruppierung in dieser
Spalte ein Teiltotal berechnet.

& Statistik "Soldes dus débiteurs -au” ﬂ
Honto 5 Kurs Erstellt Féllig am Betrifft InR. gest. Zahlungen Skonto Saldo am P... Saldo CHF MN/C CHF Zahung. a... OK
1100 Creances (de 1.0000 05.04.14 04.0514 291.05 262.00 0.00 29.05 28.05 0.00 Auszug
1.0000 07.04.14 06.05.14 718.70 200.00 0.00 519.70 519.70 0.00
) ; Honto 5
1.0000 21.04.14 20.05.14 1436.40 1'400.00 0.00 36.40 36.40 0.00 [ ]=wahrung
1.0000 02.05.14 040614 -535.50 -230.00 o.oo0 -406.50 -406.50 0.00 [k
rs
1.0000 10.058.14 12.06.14 256.50 0.00 256.50 256.50 0.00 ] *DebitorFirma
1.0000 19.06.14 18.07.14 11751.50 0.00 11751.50 1751.50 0.00 [ Debitar
Zwischensumme 13'818.65 1'632.00 o.oo0 12186 65 12'186.65 o.00 0.00 [Ckonto s
Total 12186.65 0.00 [wahrung
Kurs
Erstelit
Fallig am
>>
Auffrischen
Kunden
EI=
Exportieren. ..
Hilfe:

In diesem Modus kdnnen Sie das Ergebnis der Statistik in eine Textdatei mit
Tabulatoren exportieren, die mit einem Tabellenkalkulationsprogramm
weiterbearbeitet werden kann.

Wenn Sie den schnellen Uberblick verlassen, schlagt die Software vor, die
personlichen Einstellungen zu speichern:

* Um die Statistiken nochmals entsprechend den aktivierten Spalten
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anzuzeigen, verwenden Sie die Option Vorschau, Exportieren oder
Seitenansicht der personlichen Einstellungen.

¢ Um die Statistiken mit den Standardspalten anzuzeigen, verwenden Sie die
Option Vorschau, Exportieren oder Seitenansicht der
Standardeinstellungen.

Unter den Berichten steht auch eine Auswahl von Benutzerdefinierten Statistiken
zur Verfugung, um Statistiken aufzurufen, die Sie selbst definieren kdnnen. Die
Definition einer benutzerdefinierten Strategie wird in diesem Handbuch nicht
beschrieben. Bei Bedarf beraten wir Sie gern.
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4 - Funktionsweise im Detalil

rienici ?
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4.1 - Werkzeuge

Diese Datensétze kdnnen bearbeitet werden mit Werkzeugen wie:

Suchen und Auszlge

Statistiken

Erstellung von Seriendatensatzen

¢ Vorgange Uber eine ganze Datenbank

Teilweise oder vollstandige Exporte und Importe von Datensétzen
Vorbereitung der Buchungen in der Crésus Finanzbuchhaltung.
Erstellung der Dateien fur Zahlungsauftrage DTA / EZAG
Verwendung von ESR

¢ Vereinfachung der Arbeit mit «<Handlungs»-Schaltflachen, die einen
grossen Teil der Mentelemente tbernehmen kénnen.

Crésus Faktura lasst sich sehr gut in der gelieferten Konfiguration mit der
Standarddatei verwenden, kann aber auch angepasst oder vollstandig umgestaltet
werden.
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5 - Datenbanken im Detall

Die Verwendung und die Bedeutung vieler Felder und Schaltflachen erfordern keine
ausfuhrlichen Erklarungen. Wir beschranken uns deshalb an dieser Stelle auf die
Dokumentation besonderer Felder und Vorgange.
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5.1 - Zwel besondere Felder

Die Nummer der Datensatze ist ein einmaliges Feld: Jeder Datensatz hat eine
eigene Nummer. Zwei Datensatze derselben Datenbank konnen nicht dieselbe
Nummer haben. Dabei handelt es sich um eine einmalige interne Kennnummer, die
man nicht andern darf, denn sie ermdglicht es, die Datensétze zwischen
Datenbanken zu referenzieren. Zum Beispiel der Kunde einer Rechnung oder die
Artikel einer Bestellung.

Ein in einer anderen Datenbank referenzierter Datensatz kann nicht geléscht
werden. Wirde man zum Beispiel einen in Rechnungen verwendeten Artikel
I6schen, wirde dies samtliche statistischen Berechnungen verfalschen. Mit dem
Feld Archiv kdnnen Sie die Anzeige archivierter Datenséatze unterdriicken, ohne sie
zu léschen.
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5.2 - Datenbank der Artikel, Produkte und
Dienstleistungen

Aus Grunden der Lesbarkeit werden die Artikel, Produkte und Dienstleistungen
kurz Artikel genannt.
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5.2.1 - Registerkarte Artikel

Crésus Faktura

Mit dem Feld Code kann einem Produkt oder einer Dienstleistung ein Code
zugewiesen werden. Damit kdnnen Artikelkategorien definiert werden.

Sie konnen direkt im Feld einen bestimmten Code eingeben oder die Dropdown-
Liste verwenden.

x In den Einstellungen flr die Artikel, zu denen Sie mit einem Klick auf das

Symbol im Bereich Datenbank der Klappe oder mit der Schaltflache Einstellungen
fur die Artikel in der Klappe der Allgemeinen Einstellungen gelangen, kénnen Sie
bis zu 20 Codes definieren.

Wenn Sie eine Liste personlicher Codes definiert haben, kdnnen Sie die
entsprechenden Artikel direkt in der Liste der Zugriffe auswahlen (8 2.12).

Datei Bearbeiten Datensatz Daten Opticnen  Hilfe

Q (= |ge. &t @Eﬁ & | nur Dienstleistungen vl
e = 9 @ Lagervervaltung mit
B Fie-id & & Lagerverwaltung ohne

_ ~ Mach Bezeichnung
Code Bezeichnung Eil Nach Code

Dienstl_(Arbeit | e

Dienstl  Beratung Sty Nach Vorrat
Dienstl Honorare (outgescurced]  Stu Nicht voratig
2 _Archives

Cochés non
Markiert
nur Sonstiges

nur Waren

Stock: gestion avec, par désignation
Stock: gestion avec, par No

Im Feld Standardmenge wird die Anzahl Artikel eingegeben, die in der Rechnung
standardmassig erscheinen soll, wenn Sie diesen Artikel wéahlen.

Im Feld Rabatt kdnnen Sie fur diesen Artikel einen automatischen Rabatt
definieren. Bei der Eingabe dieses Artikels in eine Verkaufsrechnung wird der
Rabattsatz in die entsprechende Zeile Ubertragen.

Je nach der verwendeten Version von Crésus Faktura kann der Artikel einem
Lieferanten zugeordnet werden:
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Lieferant

Mr. | 118
Warenanhieter
Code | 23214

Geben Sie im Feld Nr. die Nummer des Datensatzes lhres Lieferanten ein. Der
Name des Lieferanten wird in dem damit verbundenen Feld automatisch ausgefulit.
Sie kdnnen ihn mit der Schaltflache aber auch in der Liste der Lieferanten
auswahlen.

Der Code entspricht der Referenz des Artikels beim Lieferanten.

Im Bereich Verbuchung kénnen Sie angeben, auf welchem Konto der Kauf und der
Verkauf dieses Artikels verbucht werden sollen, sofern Ihre Fakturierung mit der
Crésus Finanzbuchhaltung verbunden ist:

Verbuchung
Einkauf Verkauf
4200 Handelswareneinkauf - 3200 Handelswarenverkauf -

Ein fur diesen Artikel vorgegebenes Konto hat Vorrang vor den standardmassig in
der Registerkarte Verbuchung der Allgemeinen Einstellungen ([ Alt|+ 8]) definierten
Konten fur Einkauf und Verkauf.
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5.2.2 - Registerkarte Diverses — Lagerverwaltung

Die Software bietet eine Lagerverwaltung, die wahlweise aktiviert werden kann. Alle
mit der Lagerverwaltung zusammenh&ngenden Vorgange sind in 8§ 10 dieses
Handbuchs beschrieben.

Ist der Modus aktiv, bestimmt man fur jeden Artikel, wie viele davon an Lager zu
halten sind.

Der Lagerbestand wird ausgehend von einem Anfangslagerbestand oder einem
Grundinventar zu einem gegebenen Zeitpunkt durch Addition und Subtraktion der
Lagerein- und -abgange bestimmit.

Bei der Korrektur des Lagerbestandes darf die Anzahl Artikel an Lager nicht direkt
im Datensatz korrigiert werden, sondern muss in einem Lagerkorrektur-Datensatz
festgehalten werden.

Ist in der Registerkarte Details der Artikel das Kontrollkdstchen Lagerverwaltung
aktiviert, wird die Lagermenge angezeigt, die bei jeder ein- oder ausgehenden
Lieferung aktualisiert wird.

Lager
Lagerverwaltung

v Lagerverwaltung

Lagermenge a5

Lager Minimurm 5

Spielraurn a0

Wert zumn aktuellen Einkaufspreis 425.00

Das Lager Minimum steht fir die Mindestlagermenge, bei deren Unterschreitung
eine Bestellung aufzugeben ist. Die Anzahl verfigbarer Artikel, bevor eine neue
Bestellung aufgegeben wird, ist im Feld Spielraum ebenfalls ersichtlich.

Der Zugriff Nicht vorratig zeigt diejenigen Artikel an, deren Lagermenge die
Mindestlagermenge unterschreitet (8§ 2.12).

Wenn Sie einen Einkaufspreis eingegeben haben, wird der Wert lhres Lagers direkt
anhand des aktuellen Einkaufspreises berechnet.
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Der Wert ihres Lagers wird streng nach der Lagermenge berechnet. Es wird
keine Korrektur nach dem tatséachlichen Kaufpreis der gekauften Artikel
vorgenommen. Sie mussen somit den Kaufpreis Ihrer Artikel selbst nach Ihren

eigenen Regeln festlegen.
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5.2.3 - Statistiken der Datenbank der Artikel

Die Statistiken der Leistungen und Dienstleistungen werden mit einem Klick auf die
Schaltflache Berichte der Klappe aufgerufen.

Alle Bewegungen erfasst alle Eingdnge (Eink&aufe) und Abgéange (Verkaufe)
zwischen zwei anzugebenden Daten.

Nur Eingange oder Nur Abgange beschrankt die Statistik auf die getroffene
Auswabhl.

Rufen Sie im Einstelldialog die Liste Auswahl der Artikel auf, um zu bestimmen, ob
die Statistik fur alle Datensatze der Datenbank, die Artikel mit Lagerverwaltung oder
diejenigen eines Zugriffs nach Wahl erstellt werden soll.

Die Sortierung bestimmt, wie die angezeigten Artikel sortiert werden sollen.
Die Option Mit Bewertung zeigt die mit den Bewegungen verbundenen Betrage an.

Der Periodenvergleich zeigt die Bewegungen des ausgewahlten Jahres an und
vergleicht sie mit den zwei Vorjahren.

Das Inventar — mit oder ohne Wertangabe — kann nur erstellt werden, wenn Sie
eine Lagerbewirtschaftung begonnen haben (8§ 10). Es zeigt den im abgefragten
Zeitpunkt berechneten Lagerbestand sowie den theoretischen, gegenwartig im
Datensatz des Artikels gespeicherten Lagerbestand an.

Die Schaltflachen im Bereich Aktueller Datensatz rufen dieselben Statistiken auf,
jedoch beschrankt auf den ausgewéahlten Artikel.

71/185 © 2025 - EPSITEC



Crésus Faktura

72/185 © 2025 - EPSITEC



CI'éSlIS T

5.2.4 - Klappe der Datenbank der Artikel

Mit der Schaltflache Berichte gelangt man zu den Einkaufs- und Verkaufsstatistiken
der Artikel (siehe oben).

Mit der Schaltflache Markierte Datensatze behandeln gelangen Sie zur Verwaltung
der markierten Datensatze (§ 7.2.4).

L%] Klicken Sie auf die Schaltflache Dokumente zeigen oder klicken Sie auf das

Symbol, um zur Auswahl fir den Etikettendruck oder zu einer Artikelliste zu
gelangen. Stellen Sie in beiden Fallen sicher, dass die richtige Auswahl von
Datensatzen ausgedruckt wird, indem Sie die Option Datenséatze gemass Zugriff
korrekt einstellen.

Mit der Schaltflache Datensatze mit diesem Artikel auswéhlen werden alle den
aktuellen Artikel betreffenden Dokumente in der Datenbank der Rechnungen oder
derjenigen der Bestellungen angezeigt.
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5.3 - Datenbank der Kunden

rienici ?
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5.3.1 - Registerkarte Forderungen / Summen

Die geschuldeten und bezahlten Betrage werden von der Software quartalsweise
gespeichert.

Urspranglich geschuldeter Betrag und Total Zahlungen Heute
Gesamt Mahnungen Total bezahlt Skonto Offener Betrag
ﬂ 31.03.13 0.00
| 300613 0.00
30.09.13 0.00
31.12.13 87210 10.00 -615.60 1'497.70
31.03.14 1231.20 -1231.20
30.06.14 0.00
j 30.09.14 0.00
87210 0.00 615.60 0.00 266.50

Wird Ihre Datenbank zu gross, missen Sie mdglicherweise Rechnungen ldschen.
Da die wichtigen Elemente jedes Quartals vom System abgelegt werden, kann der
Verlauf des einzelnen Kunden dennoch zuriickverfolgt werden.

Mit der Schaltflache Urspringlich geschuldeter Betrag und Total Zahlungen kdnnen
Sie fUr jeden Kunden eigene Werte eingeben, zum Beispiel wenn Sie ausgehend
von einem anderen System eine neue Fakturierung beginnen.
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Urspriinglich geschuldeter Betrag und Total Zahlungen “

Fir den Kunden 200
Epsitec SA

Geben Sie das Datum dieser urspringlichen Betrége an
01.06.2013 B

Die eigegebenen Betrdge werden zu den existierenden Betrdgen addiert oder subtrahiert
In Rechnung gestellt

Total in Rechnung gestellt : 0.00
Betrag, der zum aktuellen Total addiert werden soll
1200

Bezahlt

Total bezahlt : 0.00

Betrag, der zum aktuellen Total addiert werden soll
| 425

[ | Datum ausfithrlich Abbrechen

Mit der Schaltflache Heute wird direkt die der aktuellen Periode entsprechende
Zeile angezeigt.
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5.3.2 - Statistiken der Datenbank der Kunden

Die Statistiken werden mit einem Klick auf die Schaltflache Berichte in der Klappe
aufgerufen.

Die Statistiken des Bereichs Kunden betreffen sdmtliche Debitoren, diejenigen des
Bereichs Aktueller Datensatz den ausgewahlten Kunden.

Klicken Sie auf die Schaltflache des gewlinschten Berichts:

Offene Posten

Alle Rechnungen

Falligkeitsliste

Periodenvergleich

Ausstehende Betridge, bezahlte Totale

Eenutzerdefinierte Statistiken

Der Bericht Offene Posten berticksichtigt nur die am Ende der abgefragten Periode
nicht beglichenen Rechnungen.

Der Bericht Alle Rechnungen gleicht den offenen Posten, beriicksichtigt jedoch die
(nicht) beglichenen Rechnungen fiir die abgefragte Periode.

Die Falligkeitsliste zeigt die ausstehenden Betrage unter Beriicksichtigung der
Falligkeit an. Die geschuldeten Betrage schliessen die Mahnspesen ein.

Im Periodenvergleich werden die dieses Jahr ausgestellten Rechnungen Monat flr
Monat summiert und mit denjenigen derselben Periode der zwei Vorjahre verglichen.

Mit Benutzerdefinierte Statistiken gelangt man zu den von Ihnen selbst erstellten
Statistiken.

In diesem Handbuch werden die Einstellungen der benutzerdefinierten
Statistiken nicht behandelt.

Je nach gewahltem Bericht stehen verschiedene Optionen zur Auswabhl:
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Fiir alle Kunden

Auswahl der Kunden:

Offene Posten

i< Alle Kunden =

Debitorenliste

Enddatum der Periode
31.07.2014

Fwischensumme
Per Konto W

[ |Buchungen detailliert

Resultat
(®) standardeinstellungen

() standardeinstellungen
() standardeinstellungen
() standardeinstellungen

[ ] Datum ausfihrlich

) Benutzerdefinierte Einstellungen
() Benutzerdefinierte Einstellungen: Seitenansicht

() Benutzerdefinierte Einstellungen: Drucken

() Benutzerdefinierte Einstellungen: POF-Datei erstellen

: Vorschau, Exportieren
: Seitenansicht

: Drucken

: PDF Datei erstellen

: Vorschau, exportieren, einstellen

Abbrechen

Wird die Statistik fur alle Kunden gewahlt, kann Sie fur alle Kunden oder die

Kunden des vorgewahlten Zugriffs erstellt werden.

Auswahl der Kunden:
< Alle Kunden =

Mit der Option Debitorenliste wird der Stand der Rechnungen vom Anfang des
Geschaftsjahres bis zum Ende der zu verarbeitenden Periode angezeigt.

Debitorenliste

Enddatum der Periode
31.07.2014

Auswahl der Kunden:
w | | Markiert
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Die Option Eroffnungssaldo zeigen prasentiert den Stand der Rechnungen
zwischen zwei Daten, wobei der anfangs der abgefragten Periode offene Betrag als

Eroéffnungssaldo angezeigt wird.

Eréffnungssaldo zeigen
Anfangsdatum der Periode (Erdffnungssaldo)

01.01.1990 [
Enddatum der Periode
31.07.2014 B~

Die Ergebnisse konnen Per Debitor oder Per Konto gruppiert werden.

Iwischensumme
Per Debitor W

Fwischensumme
Per Konto W

Die Option Buchungen detailliert zeigt jede Rechnung einzeln an.

Buchungen detailliert

Mit der Schaltflache Geschuldete Betrage / Total Zahlungen gelangen Sie zu zwei
Statistiken, welche die vom Kunden bezahlten Gesamtbetréage bzw. die am

Quartalsende ausstehenden Betrage fur einzelne Jahre anzeigen.
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5.3.3 - Klappe der Datenbank der Kunden

Im Bereich Kunden

@ Haben Sie einen Ordner fur die Speicherung der Kundenbelege definiert (8

7.5.9), 6ffnen Sie ihn mit einem Klick auf dieses Symbol.
Mit der Schaltflache Berichte gelangen Sie zu den Statistiken der Kunden (8 7.5.7).

Mit der Schaltflache Markierte Datensatze behandeln gelangen Sie zur Verwaltung
der markierten Datensatze (§ 7.2.4).

Beim Ausdruck werden Etiketten oder Kundenlisten zur Auswahl vorgeschlagen.
Stellen Sie in allen Fallen sicher, dass die richtige Auswahl von Datensatzen
ausgedruckt wird, indem Sie die Option Datensatze gemass Zugriff korrekt
einstellen.

Im Bereich Aktueller Datensatz

Die Schaltflache Neues Dokument erstellen ermdglicht die Wahl zwischen einer
neuen Rechnung, einem Angebot und einem Lieferschein fir den ausgewahlten
Kunden.

Gegebenenfalls schlagt die Software vor, eine Rechnung mit den vorgegebenen
Artikeln zu erstellen, wie dies oben beschrieben wurde (8 7.5.4).

Wird bei der Erstellung eines neuen Dokuments fur den Kunden eine Gutschrift
erstellt, erhalten Sie von der Software eine entsprechende Meldung. Siehe
Verwaltung der Gutschriften in § 7.6.12.

Klicken Sie auf die Schaltflache Seine Dokumente auswéahlen, um alle Datensétze
dieses Kunden in der Datenbank der Rechnungen anzuzeigen.
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5.4 - Datenbank der Lieferanten Kreditoren

Die Begriffe Kreditor und Lieferant sind hier gleichwertig.
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5.4.1 - Statistiken der Datenbank der Lieferanten

Die Statistiken werden mit einem Klick auf die Schaltflache Berichte in der Klappe
aufgerufen.

Offene Posten

Alle Forderungen

Falligkeitsliste

Periodenvergleich

Die Statistiken des Bereichs Kreditoren betreffen samtliche Datenséatze der
Datenbank, diejenigen des Bereichs Aktueller Datensatz den ausgewahlten
Lieferanten.

Der Bericht Offene Posten beriicksichtigt nur die am Enddatum der Periode nicht
beglichenen Rechnungen.

Der Bericht Alle Forderungen gleicht den offenen Posten, bertcksichtigt jedoch
auch die beglichenen Rechnungen flr die abgefragte Periode.

Die Falligkeitsliste zeigt die ausstehenden Betrage unter Bertcksichtigung der
Falligkeit an. Die geschuldeten Betrage schliessen die Mahnspesen ein.

Im Periodenvergleich werden die dieses Jahr ausgestellten Rechnungen Monat fur
Monat summiert und mit denjenigen derselben Periode der zwei Vorjahre verglichen.

Mit der Option Benutzerdefinierte Statistiken gelangt man zu den von Ihnen selbst
erstellten Statistiken.

In diesem Handbuch werden die Einstellungen der benutzerdefinierten
Statistiken nicht behandelt.

Je nach gewéhltem Bericht stehen verschiedene Optionen zur Auswahl:
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Offene Posten

Fir Kreditoren f Lieferanten

Alle Kreditoren P oW

Kreditorenliste

Enddatum der Periode
31.07.2014

Fwischensumme
Mach Konten W
[ |Buchungen detailliert

Resultat

() standardeinstellungen: Seitenan
() standardeinstellungen: Drucken

() Benutzerdefinierte Einstelungen
() Benutzerdefinierte Einstelungen
() Benutzerdefinierte Einstelungen
() Benutzerdefinierte Einstelungen

[ ] Datum ausfihrlich

(®) Standardeinstellungen: Vorschau, Exportieren

sicht

(") standardeinstellungen: PDF-Datei erstellen

: Vorschau, exportieren, einstellen
: Seitenansicht

: Drucken

: PDF Datei erstellen

Abbrechen

Wird die Statistik vom Bereich Kreditoren aus aufgerufen, kann sie fur alle
Kreditoren oder fiir die Kreditoren eines im Voraus ausgewéhlten Zugriffs erstellt

werden.

Alle Kreditoren W

Alle Kreditoren
Gemass Zugriff Nach Nummer

Das Ergebnis kann in Form einer Liste oder eines Buchungsjournals dargestellt

werden:

Kreditorenliste

Eréffnungssaldo zeigen
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Mit der Option Kreditorenliste wird der Stand der Rechnungen vom Anfang des
Geschaéftsjahres bis zum Ende der zu verarbeitenden Periode angezeigt:

Kreditorenliste

Enddatum der Periode
31.07.2014 B

Die Option Er6ffnungssaldo zeigen prasentiert den Stand der Rechnungen
zwischen zwei Daten, wobei der anfangs der abgefragten Periode offene Betrag als

Er6ffnungssaldo angezeigt wird:

Eréffnungssaldo zeigen

Anfangsdatum der Periode (Eréffnungssaldo)

01,01, 2000 E-
Enddatum der Periode
31.07.2014 @

Die Ergebnisse konnen nach Kreditoren oder nach Konten gruppiert werden:

Mach Konten W

Mach Kreditoren

Die Option Buchungen detailliert zeigt jede Rechnung einzeln an:
Buchungen detailliert

Mit der Schaltflache Ausstehende Betrage, bezahlte Totale gelangen Sie zu zwei
Statistiken, welche die an die Kreditoren bezahlten Gesamtbetrédge bzw. die am

Quartalsende ausstehenden Betrage fir einzelne Jahre anzeigen.

84/185 © 2025 - EPSITEC



CI’éSlIS T

Ausstehende Betrage und bezahlte Gesamtbetrdge an die Kre... “

Statistik erstellen
Bezahlte Gesamtbetrdge fir ein Jahr W

Perinde
Jahr 2014 W

Erstelle eine Statistik fir
Alle Kreditoren W

Resultat

(@) standardeinstellungen: Vorschau, Expaortieren

() standardeinstellungen: Seitenansicht

() standardeinstellungen: Drucken

() standardeinstellungen: POF-Datei erstellen

I Benutzerdefinierte Einstellungen: Vorschau, exportieren, einstellen
() Benutzerdefinierte Einstellungen: Seitenansicht

() Benutzerdefinierte Einstellungen: Drucken

() Benutzerdefinierte Einstellungen: POF-Datei erstellen

Ok

Mit der Schaltflache Berichte des Bereichs Aktueller Datensatz werden dieselben
Statistiken aufgerufen, aber das Ergebnis bleibt auf den ausgewahlten Lieferanten
beschréankt.
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5.4.2 - Klappe der Datenbank der Lieferanten

Im Bereich Kreditoren

2 Wenn Sie beschlossen haben, einen mit den Lieferanten verbundenen Ordner zu

verwenden, klicken Sie auf dieses Symbol, um den Stammordner zu 6ffnen (8
7.7.7).

Mit der Schaltflache Berichte gelangen Sie zu den mit allen Kreditoren und
Lieferanten verbundenen Statistiken.

Mit der Schaltflache Markierte Datenséatze behandeln gelangen Sie zur Verwaltung
der markierten Datensatze (§ 7.2.4).

L%] Mit der Schaltflache Dokumente zeigen oder dem Druckersymbol daneben

kénnen die in der Liste ausgewéhlten Dokumente angezeigt oder ausgedruckt
werden. Geben Sie dabei an, ob der Ausdruck fur den aktuellen Datensatz oder alle
Datenséatze eines bestimmten Zugriffs gelten soll (§ 3.6.5).

Im Bereich Aktueller Datensatz

Klicken Sie auf die Schaltflache Neues Dokument erstellen, um in der Datenbank
der Lieferanten einen neuen Datensatz fur den ausgewahlten Lieferanten zu
erstellen.

Mit der Schaltflache Seine Dokumente auswahlen wahlen Sie alle mit dem
ausgewabhlten Lieferanten verbundenen Dokumente der Datenbank der Lieferanten.

2 Wenn Sie beschlossen haben, einen mit dem einzelnen Lieferanten

verbundenen Ordner zu verwenden, klicken Sie auf dieses Symbol, um den Ordner
des ausgewahlten Lieferanten zu 6ffnen (8§ 7.7.7).

Die Schaltflache Zahlung vorbereiten 6ffnet den in § 3.8.2 beschriebenen Dialog:
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Betrag Rechnungsdatum

| 125.00 | [30.07.2014

Voraussichtliches Zahlungsdatum:
(®) Benutzt die Gbliche Zahlungsfrist
() Das Datum spéter eingeben
(_) Das Datum jetzt eingeben

[ ] Datum ausfiihrlich
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5.5 - Datenbank der Bestellungen (Forderungen)

rienici ?
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5.5.1 - Eine Bestellung registrieren

Der vollstandige Vorgang ermoglicht die Aufgabe einer Bestellung, die Bearbeitung
des Warenempfangs und schliesslich die Registrierung der Rechnung, um ihre
Zahlung zu veranlassen.

Es muissen nicht alle Etappen abgearbeitet werden, man kann z. B. eine erhaltene
Rechnung erstellen, ohne die Bestellung oder Lieferung zu bearbeiten.
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5.5.2 - Bestellung aufgeben

¢ Erstellen Sie in der Datenbank der Bestellungen einen neuen Datensatz,
indem Sie auf die Schaltflache Neues Dokument erstellen klicken:

Meues Dokument erstellen “

Erstellt ein newes Dokument fiir
den Kreditor: Test AG W

() Lieferschein

e

¢ Aktivieren Sie Bestellung: Sie kdbnnen bestimmen, ob es sich um eine
Bestellung fiir diesen oder einen anderen Lieferanten handelt.

¢ Klicken Sie auf OK.

¢ \Wenn Sie Fir einen anderen Kreditor angegeben haben, wird die Liste der
bestehenden Kreditoren gedffnet, sodass Sie einen auswahlen kénnen.

Wollen Sie dieses Dokument nicht mehr erstellen, klicken Sie auf Abbrechen
und driicken Sie anschliessend die Taste [ Esc|, um den Vorgang vollstandig
abzubrechen.

* Gehen Sie zur Registerkarte Details.

* Geben Sie die zu bestellenden Artikel nach dem bereits beschriebenen
Verfahren ein.

* Geben Sie die gewlnschten Mengen an.

+/ Bestatigen Sie den Datensatz mit Klick auf das Symbol ( F12)).

@I Wenn ein Drucker angeschlossen ist, konnen Sie lhre Bestellung mit

einem Klick auf die Schaltflache Druckvorschau fir dieses Dokument oder
das Druckersymbol ansehen oder ausdrucken.

90/185 © 2025 - EPSITEC



%su E . Crésus Faktura

Diese Funktionen sind nur verfugbar, wenn Sie die Menge der zu bestellenden
Artikel angegeben haben.

Das Druckdatum wird auf der Registerkarte unten angezeigt:

Bestellt am | 30.07.14  » gedruckt -
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5.5.3 - Eingang der bestellten Ware

Um den Eingang der bestellten Ware zu registrieren:

* Nehmen Sie den oben erstellten Datensatz.
* Gehen Sie zur Registerkarte Details.

* Geben Sie das Lieferdatum ein.

¢ Klicken Sie auf die Schaltflache Geliefert.

Crésus Faktura “

Hiermit werden die bestellten Mengen in die gelieferten
Mengen dbertragen, sofern letztere leer gelassen sind.
Die Bestellung wird ebenfalls als geliefert markiert.

Geben Sie das Lieferdatum ein

[.07.2014 @~ |

[ ] Datum ausfiihrlich Abbrechen

* Die Software tbernimmt die Mengen von den bestellten Mengen und
erganzt das Datum, wenn Sie es nicht getan haben.
e Korrigieren Sie die erhaltenen Mengen in der Spalte Geliefert.

y/ Bestatigen Sie den Datensatz (F12)).
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5.5.4 - Rechnung bearbeiten

Um die Rechnung einer Lieferung zu bearbeiten:

Wabhlen Sie den Datensatz der Lieferung.
Gehen Sie zur Registerkarte Details.

Uberprifen Sie die erhaltenen Mengen und die in Rechnung gestellten
Preise.

Fugen Sie gegebenenfalls die Versandkosten hinzu.

Die Software zeigt den Totalbetrag der Rechnung am Ende der detaillierten
Tabelle unter Total registriert mit dem Vermerk (berechnet) an:

50.00
Versandkosten netto | 18,52 | brutto 20,00 |VSMD -
Total inkl. MWST 70.00
Total berechnet 70.00
Total registriert 70.00 [berechnet)

¢ Klicken Sie auf die Schaltflache Als Rechnung registrieren.

* Entspricht der Betrag der erhaltenen Rechnung nicht dem Total der Details,
Klicken Sie auf die Schaltfliche Rechnungsbetrag eingeben:

Rechnungsbetrag und -datum “

Geben den Rechnungsbetrag und das Rechnungsdatum an

Der berechnete Gesamtbetrag der Rechnung betrdat 70,00

Effektiver Rechnungsbetrag

66.00

Rechnungsdatum
30.07.2014 E~-

[ | Datum ausfiihrlich Abbrechen

¢ Im Dialog werden Sie aufgefordert, den in Rechnung gestellten Betrag zu
bestétigen (oder zu dndern) und das Rechnungsdatum anzugeben.
¢ Nach der Bestatigung steht neben dem registrierten Total der Vermerk
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(festgesetzt):
50.00
Versandkosten netto | 18,52 | brutto 20,00 -
Total inkl, BMWST 70.00
Total berechnet 70.00
Total registriert 66,00 (festgesetzt)

* Sie kdnnen das Total von Hand berichtigen, indem Sie auf die Schaltflache
Rechnungsbetrag eingeben klicken.

Unabhangig von der Anderung bei den Mengen oder Preisen verandert sich ein
festgesetztes Total nicht. Um zum berechneten Total zuriickzukehren oder das
Total von Hand zu andern, klicken Sie erneut auf Rechnungsbetrag eingeben

* Diese Schaltflache steht auch in der Registerkarte Zusammenfassung der
Rechnung zur Verfiigung.

y/ Bestétigen Sie die Rechnung ( F12)).
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5.5.5 - Zahlung bearbeiten

Gehen Sie fur die Rechnungsstellung und anschliessende Zahlung nach der
Beschreibung in 8§ 3.8.2 ff. vor.
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5.5.6 - Verbuchung vorbereiten

Crésus Faktura

In der Registerkarte Finanzen jeder Rechnung erscheinen die Konten, die bei der
Verbuchung belastet werden:

| Zusammenfassung | Details | Zahlung Finanzen

Kontakte
112, Energie zum Verteilen SA F 27.05.2014
Total Forderung | Rechnungsbetrag eingeben |CHF 350.00 falligam | 14.0614 || Verbuchung
Aufwand
Sollkonten MWST-Cade Satz  inkl. MWST MWST  exkl, MWST
5430 Wasser w VSMDRED - 2.50 125.00 3.05 121,95
- -
- -
Saldo Datum Serie
&400 Elektrizitat -  VSMD - 8.00 225.00 16.67 208.33 -
Habenkonto Betrag  Rechnungsdatum
2000 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistt 350.00 27.05.14
Aufwandkonten

Wenn Sie in der Registerkarte Details der Rechnung Rechnungszeilen erfasst
haben, werden die unter den Artikeln definierten Aufwandkonten belastet.

Aufwand

Drer Aufwand ist gemnass der Artikel in der Registrierkarte "Details” verteilt

Habenkonto
2000 Verbindlichkeiten

Betrag Rechnungsdatum
- &6.00 30,0714

Wenn Sie eine Rechnung ohne Details erfasst haben, werden die Aufwandkonten
aus der die Registerkarte Verwaltung der Lieferantendaten ibernommen (8 7.7.4).

Sie kénnen den Aufwand der erhaltenen Rechnungen von Hand verteilen:
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Aufwand
Sollkonten MWST-Code Satz brutto MWST netto
4000 Einkauf Rohmaterial - | VSMD - 8.00 195.00| === 180.56
- -
- v
Saldo
4200 Wareneinkauf -  VSMD - 3.00 1°255.00 092.96 116204

¢ \Wahlen Sie das Sollkonto.

e \Wahlen Sie den korrekten MWST-Code.

* Geben Sie den Betrag inkl. MWST unter inkl. MWST bzw. den Betrag ohne
MWST unter exkl. MWST ein.

¢ Die Software zeigt den entsprechenden Betrag inkl. oder exkl. MWST an.
Dieses Feld wird bei der Bestatigung des Datensatzes automatisch erganzt.

¢ \Wurden beide Spalten ausgefillt und stimmen die Betrage nicht
miteinander Uberein, erscheint bei der Bestatigung des Datensatzes eine
Meldung:

Crésus Faktura “

Mr. 129
o E= gibt ein Problem mit den Metto- und Bruttobetrdgen dez Zeile 2 der
Aufteilung des Aufwands.
Bruttobetrag: 104.00
Mettobetrag: 50,00
MWSET-Betrag: 4.00
Mettobetrag + MWST: 34,00
Korrigieren oder 16schen Sie einen der Betrgdge.

oK

® Auch das Ausgleichskonto wird den Daten des Kreditors entnommen, kann
aber geandert werden.

* Der Ausgleichsbetrag wird auf dem Gesamtbetrag der Rechnung
berechnet, von dem die Software die verteilten Betrage abzieht.

Habenkonto
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Habenkonto

2000 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leisty

Betrag
230,00

Rechnungsdatum
05.04.14

Im Modus nach vereinnahmten Entgelten ist dieses Konto unsichtbar, denn die

erhaltene Rechnung wird nicht als Forderung in die Buchhaltung tbertragen.

Geldkonten
Zahlungen
Datum Habenkonto
1 120514 1000 Hauptkasse
12.06.14 | 1010 Postkonto
! M

- 200.00
- 20.00
-
Total bezahlt 220,00
Zugunsten des Kreditors 0.00

Sie wurden bei der Registrierung der einzelnen Bewegungen erfasst.

Konto fur Skonto

x Je nach den Einstellungen in der Registerkarte Verbuchung der Allgemeinen

Einstellungen kdnnen die erhaltenen Skonti auf die Aufwandkonten verteilt oder

vollstéandig auf einem einzigen dafir vorgesehenen Konto verbucht werden.

Skonto und Begleichung

Automatisches Datum far Begleichung und Skonto einstellen

Die gewdhrten Skonti werden *
am Datum der letzten Zahlung

e erhaltenen Rabatte werden
am Datum der letzten Zahlung *

auf die Artikelkonten verteilt

im Kento 3800 zusammengefasst

auf die Artikelkonten verteilt
im Konto 4900 zusammengefasst

Werden die Skonti bei der Erfassung einer Teilzahlung mit Skonto oder bei der

Erfassung eines umfassenden Skontos auf einem einzigen Konto

zusammengefasst (8 3.8.9), ermoglicht der Dialog die Auswahl des Kontos fur die

Skonti.

Dieses Konto kann fur jede Rechnung geandert werden:
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Begleichung / Skonto
v Berahlt am Konto fir Skonto

120614 - 4900 Skonto 30.00 Konto andern

Begleichung stornieran

¢ Klicken Sie auf die Schaltflache Konto andern:
¢ \Wahlen Sie die Option Konto fur Skonto ersetzen und wahlen Sie das

Konto in der Dropdown-Liste.

Verschiedenes

Kornmentar fir die Buchhaltung

+ Diese Rechnung verbuchen
Diese Rechnung nicht verbuchen

Im Feld Kommentar fur die Buchhaltung kann ein Text eingegeben werden, der bei
der Ubertragung in die Crésus Finanzbuchhaltung in den Buchungstext

tibernommen wird:

Mit der Option Diese Rechnung verbuchen / Diese Rechnung nicht verbuchen wird
bestimmt, ob die Software Buchungen fiir die Ubertragung in die Crésus

Finanzbuchhaltung generieren soll.

Der Zugriff _Problem Verbuchung zeigt alle Rechnungen mit dem Status
Diese Rechnung nicht verbuchen an (§ 2.12).
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5.5.7 - Eine Direktlieferung registrieren

Um eine Lieferung zu registrieren, muss nicht unbedingt zuvor eine Bestellung
erstellt worden sein.

* |Legen Sie mit einem Klick auf Neues Dokument erstellen einen Datensatz
an.

Meues Dokument erstellen “

Erstellt ein newes Dokument fiir
den Kreditor: Warenanbieter W

() Rechnung
i_JBestellung

e

Sie kbnnen bestimmen, ob es sich um diesen oder einen anderen Kreditor
handelt.

Klicken Sie auf Lieferschein.

Klicken Sie auf OK.

Wenn Sie Fiur einen anderen Kreditor angegeben haben, wird die Liste der
bestehenden Kreditoren gedffnet, sodass Sie einen auswahlen kénnen.

Wenn Sie die Erstellung des Dokuments in diesem Stadium abbrechen wollen,
klicken Sie auf Abbrechen und driicken Sie anschliessend auf die Taste [ Esc],
um den Vorgang vollstandig abzubrechen.

* Gehen Sie zur Registerkarte Details.

¢ Um die Artikel einzugeben, gehen Sie vor wie oben beschrieben.

* Geben Sie die Gelieferten Mengen und den in Rechnung gestellten Preis
an.

¢ Vor der Bezahlung dieser Lieferung missen Sie angeben, dass sie lhnen in
Rechnung gestellt wurde. Klicken Sie auf die Schaltflache als Rechnung
registrieren.

* Entspricht der Betrag der erhaltenen Rechnung nicht dem Total der Details,
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Klicken Sie auf die Schaltflache Rechnungsbetrag eingeben:

Rechnungsbetrag und -datum “

Geben den Rechnungsbetrag und das Rechnungsdatum an

Der berechnete Gesamtbetrag der Rechnung betrdagt 133,50

Effektiver Rechnungsbetrag
133.50

Rechnungsdatum
30.07.2014 [k

[ ] Datum ausfihrlich

Abbrechen

¢ |m Dialog werden Sie aufgefordert, den in Rechnung gestellten Betrag zu
bestétigen (oder zu erfassen) und das Rechnungsdatum anzugeben.

y/ Bestétigen Sie den Datensatz ( F12)).

Die Weiterbehandlung dieser Rechnung — Zahlung, Verbuchung — erfolgt
anschliessend wie ab § 7.8.5 beschrieben.
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5.5.8 - Neue Zahlung registrieren

Mit der Schaltflache Zahlung vorbereiten der Klappe erstellen Sie einen neuen
Datensatz mit einer Zahlung:

Zahlung vorbereiten "
Eine Zahlung vorbereiten fiir
Warenanbieter W
Betrag Rechnungsdatum
250 | |30.07.2014 El-

Voraussichtliches Zahlungsdatum:

() Benutzt die iibliche Zahlungsfrist
(®) Das Datum spater eingeben
(") Das Datum jetzt eingeben

[ | patum ausfihrlich Abbrechen

Der Dialog schlagt vor, eine Zahlung fiir den Kreditor des gegenwartig
ausgewahlten Datensatzes vorzubereiten, bietet jedoch die Mdglichkeit, einen
anderen Kreditor auszuwéhlen.

Eine Zahlung vorbereiten fiir

YWarenanbieter W

einen anderen Kreditor

In beiden Fallen sind der Betrag und das Rechnungsdatum sowie das
Zahlungsdatum anzugeben:

* Benutzt die tbliche Zahlungsfrist: Das Zahlungsdatum wird anhand des
Rechnungsdatums berechnet, zu dem die Software die in der Registerkarte
Verwaltung des Lieferanten vorgegebene Anzahl Tage hinzurechnet.

* Das Datum spater eingeben: Die Zahlung wird ohne Zahlungsdatum
registriert; dieses ist spéater zu erganzen.

¢ Das Datum jetzt eingeben: Zeigt ein Eingabefeld fir das gewtiinschte
Datum an — das nicht vor dem aktuellen Datum liegen darf.
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Voraussichtliches Zahlungsdatum:
() Benutzt die iibliche Zahlungsfrist
(") Das Datum spéter eingeben

(@) Das Datum jetzt eingeben;

Wenn das Datum auf ein Wochenende fallt, wird es auf folgenden Montag verschoben.

Geben Sie das voraussichtiche Zahlungsdatum ein :

[#]31.07.2014 B

[ | Datum ausfithrlich Abbrechen

Die Software erstellt den neuen Datensatz und schlagt anschliessend je nach
gewahlter Zahlungsweise die Liste der Kreditoren vor oder wechselt direkt zur
Registerkarte Zahlung. Gehen Sie im Weiteren geméss Beschreibung in § 7.7.3 ff.
vor.
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5.5.9 - Erfassung mit einem Belegleser

Die Codierzeile der mit den Rechnungen erhaltenen Einzahlungsscheine enthalt
Informationen Uber das Konto lhres Kreditors bei seinem Finanzinstitut.

Sind die im Datensatz des Kreditors eingegebenen Daten korrekt, kann die
Software eine Verbindung zwischen dieser Codierzeile und dem Kreditor herstellen.
Handelt es sich um einen Einzahlungsschein mit Betrag, enthélt die Codierzeile
auch den zu bezahlenden Gesamtbetrag.

Es gibt verschiedene Anbieter von Beleglesern: mobile Belegleser wie die Familie
der PayPen von Crealogix (oft zu Sonderpreisen von den Finanzinstituten
abgegeben) oder Tischleser wie die Dative-Modelle von Swiss Reader.

lecteur de BVR (SR-800U)

Diese Belegleser werden in der Regel via USB-Schnittstelle mit dem Computer
verbunden und simulieren die Eingabe per Tastatur. Man braucht nur die
Codierzeile einzulesen, damit die Software aufgrund der gefundenen Informationen
eine Zahlung fur den entsprechenden Kreditor vorbereitet.
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Crésus Faktura

Wenn Sie den Code von der Datenbank der Kreditoren aus einlesen und der

Kreditor von der Software erkannt wird, gelangen Sie automatisch zur Vorbereitung

der DTA-Zahlung, wo Sie nur noch das Zahlungsdatum bestéatigen und

anschliessend auf die Schaltflache Fur DTA/EZAG vorbereiten klicken missen (8 9).

Wenn Sie den Code von der Datenbank der Bestellungen aus einlesen, werden Sie

von der Software gefragt, ob die Erfassung des Codes fiir die Erstellung einer

neuen Rechnung verwendet werden soll oder ob es sich um eine Zahlung auf die

aktuell ausgewahlte Rechnung handelt.

(@) den aktuellen Datensatz

Codierzeile behandeln

Die mit dieser Codierzeile erstellte Zahlung betrifft:

{_)einen neu zu erstellenden Datensatz

Abbrechen

¢ Den aktuellen Datensatz verbindet die im Code gelesenen Daten mit der
aktuellen Rechnung.
* Einen neu zu erstellenden Datensatz erstellt ein neues Dokument fur den
gefundenen Kreditor.
¢ Existiert der Kreditor nicht, erhalten Sie von der Software eine Meldung:

Crésus Faktura H

Der Datensatz "01-200017-5"
& I_E existiert nicht in der Kreditorendatei.

OK

Verfugen Sie Uber keinen Belegleser, wird mit der Schaltflache Belegleser in der

Registerkarte Zahlung der Bestellungen ein Dialog angezeigt, in dem Sie die

Codierzeile mit der Tastatur eingeben kdnnen:
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‘ ‘ ||Q%D?}BDEI?EDDDDDDDDDDDDD140D64U'5I+[]12[][][]1?5}{| ‘ ‘

Das Vorgehen ist gleich wie bei der Erfassung mit dem Belegleser.

Sie kdnnen von der Datenbank der Lieferanten oder der Bestellungen aus auch den
Tastaturkiirzel [ Alt]+ L] verwenden.
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5.5.10 - Eine Rechnung andern

Eine erhaltene Rechnung kann geandert werden, solange sie weder beglichen noch

verbucht wurde.

Verwenden Sie wenn notig die oben beschriebenen Funktionen Begleichung

stornieren oder Verbuchung stornieren.
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5.5.11 - Registerkarte Zusammenfassung

J Zusammenfassung | Details | Zahlung | Finanzen | Kontakte |
110, Warenanbieter F17.04.2014
Interner Code bty Rl 1o
Referenz des Lieferanten 118 || Warenanbicter

Lagerstrasse 71

Bemerkung 9 B 3400 Burgdorf

Angebundene Datei

Rechnungsdatum | 17.04.2014 -
Zahlungsfrist | 40 | Tage féllig am 26.05.2014

Total Artikel inkl. MWST 226.80

Wersandkosten 0

Total berechnet 226.80

Total registriert CHF [ Total berachnet) 226.80
MWST 8.00% 16.80

Total MWST 16.80

Diese Registerkarte zeigt eine Zusammenfassung der Rechnung.

9 Klicken Sie auf dieses Symbol, um in Google Maps die Adresse des Lieferanten

anzuzeigen.

1 Dieses Symbol zeigt einige Informationen Uber den Lieferanten/Kreditor des

aktuellen Dokuments an.

iy Mit einem Klick auf das Symbol neben der Adresse wird die Adresse des

Kunden in die Zwischenablage des Systems kopiert.
Anschliessend kénnen Sie die Adresse in eine andere Anwendung einfligen.

Mit der Schaltflache Angebundene Datei erstellen Sie eine Verbindung zu einem
auf der Festplatte gespeicherten Beleg. Ist eine angebundene Datei vorhanden,
wird mit der Schaltflache Offnen die nétige Anwendung gestartet und das Dokument
geoffnet.

x Der bei einem Klick auf die Schaltflache standardmassig geotffnete Ordner wird

in den Einstellungen fur die Rechnungen definiert.
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Mit der Schaltflache Rechnungsbetrag eingeben kdnnen sie den gesamten
Rechnungsbetrag eingeben oder andern.
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5.5.12 - Registerkarte Detalils

| Zusammenfassung | Details | Zahlung | Finanzen Kontakte
115, Warenanbieter
. . . . o MWST nicht inbegriffen Fir eine Rdcksendung benutzen Sie einen Artikel mit einer negativen
Die angezeigten Preise sind = g ) o -
) MWST inbegriffen Menge, einem positiven Preis und dem entsprechenden MWST-Code.
Lieferant- Preis exkl.  Preis exkl,
Mr. encode Bezeichnung Einheit Bestellt Geliefert MWST MWST Rabatt Betrag MWST-Code
-~ 100 Werkstick (mit Lager) Stk 25 5.00 125.00 0.00 135.00 | VSMD
109 ‘Werkstick B [mit Lager) Stk & 12.00 72.00 T7.76 | VSMD
118 Werkstick K [mit Lager) Stk 1 532.00 532.00 574.56  VSMD
-
-
=
3 Zeilen 787.32
Versandkosten netto brutto ViSMD -
Geliefert am | 10,0614  + Total inkl. MWST 787.32
Total berechnet 787.30
Total registriert 78730 (berechnet)
Fussnoten (Bestellung)
Als Rechnung registrieren

Wenn sie Bestellungen und Warenlieferungen bearbeiten oder detaillierte
Rechnungen eingeben, mussen die verschiedenen Rechnungspositionen sowie die
Versandkosten hier eingegeben werden.

Mit der Schaltflache Rechnungsbetrag eingeben konnen Sie den effektiven
Rechnungsbetrag erfassen, wenn er nicht mit dem berechneten Total
Ubereinstimmt. Haben Sie selbst ein Total eingegeben, erscheint neben dem Betrag
der Vermerk «(festgesetzt)». Klicken Sie nochmals auf die Schaltflache, um zum
berechneten Total zuriickzukehren.
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5.5.13 - Registerkarte Zahlung

Diese Registerkarte wird in § 7.8.5 dieses Handbuchs beschrieben.
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5.5.14 - Registerkarte Finanzen

Diese Registerkarte wird in § 7.8.6 dieses Handbuchs beschrieben.
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5.5.15 - Registerkarte Kontakte

Mit der Schaltflache Kontaktperson auswéahlen ordnen Sie eine der im Datensatz
des Lieferanten angegebene Kontaktperson zu Informationszwecken dieser
Rechnung zu.
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5.5.16 - Statistiken der Datenbank der Bestellungen

Mit der Schaltflache Berichte in der Klappe erhalten Sie Zugriff zu den Statistiken.

Die Option Ausstehende Betrage, bezahlte Totale startet die in § 7.7.5
beschriebenen Statistiken.

Die Option Entwicklung der Dokumente zeigt eine Tabelle mit dem aktuellen Status,
den Daten der verschiedenen Etappen und dem Zahlungsverlauf aller Dokumente
des aktuellen Zugriffs an.

Entwicklung der Datensatze "

Wahlen Sie den Zugriff aus
Mach Mummer W
Sortieren nach

Mumrmer W

Resultat

() standardeinstellungen: Vorschau, Exportieren

() Standardeinstellungen: Drucken
() Standardeinstellungen: POF-Datei erstellen
() Benutzerdefinierte Einstellungen: Vorschau, exportieren, einstellen

() Benutzerdefinierte Einstellungen: Seitenansicht
() Benutzerdefinierte Einstellungen: Drucken
() Benutzerdefinierte Einstellungen: POF-Datei erstellen

Mit der Schaltflache Zahlungen verfolgen rufen Sie eine Statistik der Betrage auf,
die dem Lieferanten zwischen zwei Daten bezahlt wurden:

Anfangsdatum

|i#.01.2000 B |

Enddatum

31.07.2014 [Eke
Resultat

(®) standardeinstellungen: Vorschau, Exportieren
() standardeinstellungen: Seitenansicht
) Standardeinstellungen: Drudken

i) Standardeinstellungen: FOF-Datei erstellen
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5.5.17 - Klappe der Datenbank der Bestellungen

2 Bereich Bestellungen

Wenn Sie beschlossen haben, einen mit den Lieferanten verbundenen Ordner zu
verwenden, klicken Sie auf dieses Symbol, um den Stammordner zu 6ffnen (8
7.8.19).

Mit der Schaltflache Berichte gelangen Sie zu den mit allen Rechnungen
verbundenen Statistiken (8§ 7.8.17).

Mit der Schaltflache Markierte Datenséatze behandeln gelangen Sie zur Verwaltung
der markierten Datensatze (§ 7.2.4).

Mit der Schaltflache Zahlung vorbereiten 6ffnen Sie den in 8 7.8.8 beschriebenen
Dialog, der die Wahl zwischen der Vorbereitung eines Dokuments fiir den
Lieferanten des aktuell ausgewahlten Dokuments und flr einen anderen Lieferanten
ermoglicht:

Zahlung vorbereiten “

Eine Zahlung vorbereiten fiir
Warenanbieter W

Betrag Rechnungsdatum
250.00 | |30.07.2014 [Ehe

Voraussichtliches Zahlungsdatum:
(®) Benutzt die iibliche Zahlungsfrist
(") Das Datum spéter eingeben

(") Das Datum jetzt eingeben

[ | patum ausfihrlich Abbrechen

L%] Mit der Schaltflache Druckvorschau Dokumente oder dem Druckersymbol

daneben kdnnen die in der Liste ausgewahlten Dokumente angezeigt oder
ausgedruckt werden. Geben Sie dabei an, ob der Ausdruck fur den aktuellen
Datensatz oder alle Datensatze eines bestimmten Zugriffs gelten soll (8 3.6.5).
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Zur Erinnerung: Die Zugriffe zeigen eine nach einem Auszugskriterium sortierte
Untergruppe von Datensatzen (8§ 2.12).

Zeigt folgende Dokumente

Offen Kreditor |Mum. | Fallig.

Alles Kreditor | Mum. | R.Datum

Mit diesen Schaltflachen kénnen schnell die Zugriffe aufgerufen werden, welche die
offenen oder alle Rechnungen sortiert nach Kreditor, nach Belegnummer oder nach
Falligkeitsdatum anzeigen.

Bereich Aktueller Datensatz:

Klicken Sie auf die Schaltflache Neues Dokument erstellen, um einen neuen
Datensatz fur den ausgewahlten oder einen anderen Kunden zu erstellen.

Verwenden Sie die Schaltflache Auszug Dokumente des Kreditors, um alle mit dem
Kreditor des ausgewahlten Dokuments verbundenen Dokumente anzuzeigen.

«b Mit diesem Symbol gelangen Sie zum Datensatz des Kreditors des aktuellen

Datensatzes.
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6 - eBill

Definition

eBill ist eine Dienstleistung der SIX GROUP. Diese sichere Dienstleistung wurde
speziell fur den direkten Versand von elektronischen Rechnungen (eBills, bisher
E-Rechnungen) konzipiert. Ziel des Systems eBill ist es, den Versand lhrer
Rechnungen vollumfanglich zu digitalisieren. Das Ganze funktioniert als Netzwerk
mehrerer teilnehmender Partner: Jeder Partner muss dabei die Erstellung von eBill-
Rechnungen mit einer kompatiblen Businesssoftware zulassen.

Die Epsitec SA gehort zu den Netzwerkpartnern, die bei der SIX GROUP
registriert sind. Sie kdnnen daher Crésus Faktura nutzen, um lhre eBill-Rechnungen
direkt an das Netzwerk zu Ubermitteln, ohne die Dienste eines Drittanbieters wie
PostFinance in Anspruch zu nehmen. Sie profitieren so von einem Zugang zum
Selbstkostenpreis und mit mdglichst geringem administrativem Aufwand.
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6.1 - Voraussetzungen

Um eBills Giber das Modul Crésus Faktura zu Ubermitteln, missen Sie:

e Uber einen aktiven QR-Vertrag verfiigen (eine QR-IBAN bei einem
Finanzinstitut haben)

¢ Im Handelsregister mit einer UID eingetragen sein

¢ Die Erstellung und den Versand von QR-Rechnungen in Crésus Faktura
aktiviert haben

¢ Die Uberwachung der Zahlungseingange tuber camt.54-Dateien nutzen

* Einen Vertrag abgeschlossen haben fir die Erstellung von eBills
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6.2 - Vertrag fur die Erstellung von eBills

Um eBills zu erstellen, missen Sie einen entsprechenden Vertrag abgeschlossen
haben. Falls Sie noch keinen solchen Vertrag haben, kdnnen Sie diesen direkt Uber
die Plattform der Epsitec SA abschliessen. Das Vorgehen wird nachfolgend
beschrieben. In dem Fall sind wir Ihr «<Hauptpartner» fur den eBill-Versand. Daher
sind allfallige Anderungen lhrer Post- und Bankangaben uns zu melden.

Sollten Sie bereits einen Vertrag mit einer anderen Organisation abgeschlossen
haben (z. B. PostFinance), missen Sie sich trotzdem auf der Plattform der Epsitec
SA registrieren, damit Sie eBills via Crésus versenden kdnnen. Dann waren wir lhr
«sekundarer» Partner, und allfallige Mutationen muissten Sie lhrem Hauptpartner
melden.

In beiden Fallen gelten unsere Tarife (siehe unten) fur die Ubermittlung von eBills.

Der Einfachheit halber kbnnen Sie Ihren bestehenden Vertrag mit Ihrem bisherigen
Hauptpartner kiindigen und verlangen, dass wir Ihr Hauptpartner werden.

Unabhangig davon, wie Sie sich entscheiden, missten Sie sich auf jeden Fall auf
unserer Plattform registrieren, damit Sie eBills Gber Crésus versenden kdonnen.
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6.3 - Registrierung bei der Epsitec SA

Um die Verknipfung zwischen dem Modul Crésus Faktura und dem eBill-Netzwerk
herzustellen, missen Sie sich vorgangig auf der Plattform der Epsitec SA
registrieren. Klicken Sie hier und fillen Sie die entsprechenden Formulare aus.
Nachdem Ihr Konto erstellt wurde, erhalten Sie:

¢ Ein Bestatigungs-E-Mall

* Eine Rechnung mit einem Rechnungsbetrag von CHF 20, die Sie mit der
bei der Registrierung angegebenen IBAN bezahlen missen (von der
SIX GROUP geforderter Schritt, um die Verknupfung zwischen der
verwendeten IBAN und Ihrem Unternehmen zu Uberprifen).

Sobald lhre Zahlung eingegangen ist, wird Ihre Registrierung bei der Epsitec SA
aktiviert. Anschliessend erhalten Sie von uns einen Sicherheitsschliissel, mit dem
Sie die Verbindung zwischen lhrem Modul Crésus Faktura und dem eBill-Netzwerk
absichern kdnnen Diesen Sicherheitsschlissel geben Sie in den Einstellungen fur
die Option eBill ein (siehe unten).
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6.4 - Bedingungen flr die Erstellung von eBills

Der eBill-Versand funktioniert auf Vorauszahlungsbasis. Auf unserer Plattform

konnen Sie Guthaben kaufen.

Die Bedingungen fir die Erstellung von eBills unterliegen unseren allgemeinen
Geschéftsbedingungen. Die geltenden Tarife werden lhnen bei der Registrierung
auf der Plattform der Epsitec SA mitgeteilt. Momentan betragt der Preis 20 Rappen
pro Versand.

Da die Rechnung von CHF 20, die Sie zur Validierung Ihrer Registrierung

begleichen mussten, angerechnet wird, gewahren wir Ihnen ein Guthaben fur
100 eBills.
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Crésus

6.5 - Konfiguration

Crésus Faktura

Die Option eBill kbnnen Sie in Threm Modul Crésus Faktura tUber die Allgemeinen
Einstellungen > Optionen, Sonstiges > eBill / LSV+ / Debit Direct/ ... > eBill

benutzen konfigurieren. Geben Sie anschliessend den Sicherheitsschlissel ein, den

wir Ihnen per E-Mail haben zukommen lassen, indem Sie auf die Schaltflache
Sicherheitsschliissel eingeben klicken. Erfassen Sie Uber die entsprechende
Schaltflache zudem lhre UID:

eBill LSW+ / Debit Direct

Einstellungen fr eBill /LSV+ /Debit Direkt

Keine eBill mehr benutzen

Die folgenden Informationen hat Ihnen ihr Finanzinstitut zukommen lassen

Biller-IDv Sicherheitsschlassel eingeben IDE-Mummer eingeben

Schldssel eingegeben CHE-123.456.729

Speicherort der Dateien

Eine eBill besteht aus einer XML-Datei und einem PDF-Anhang:

e Die XML-Datei ist fur den effektiven Datenaustausch bestimmt und enthéalt

insbesondere die ID des Rechnungsstellers, die ID des Empfangers, den
Rechnungsbetrag und die MWST, das Falligkeitsdatum, die einzelnen
Rechnungspositionen sowie die Angaben fir das Inkasso
(Referenznummer und QR-IBAN).

¢ In der PDF-Datei ist ersichtlich, wie die eBill dem Kunden angezeigt wird.

Um zusatzliche Kosten zu vermeiden, ist es wichtig, dass diese PDF-Datei
nicht zu gross wird. Sorgen Sie deshalb dafir, dass weder ein Foto noch ein
hoch aufgelostes Logo in lhren eBills enthalten ist.
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Der Speicherort dieser beiden Dateien ist Uber die Schaltflache Speicherort der
Dateien anzugeben:

Speicherort der Dateien

ﬁ PLF | Speicherort: ChUsershlsleu’Documentsh Crésush eBill,

Bei einer Sicherung Uber das Menu Datei > Sichern werden diese beiden Dateien
nicht mit den anderen Daten Ihrer Fakturierungsdatei gesichert, sondern im Sinne
eines Ubermittlungsprotokolls auf der Plattform eBill abgelegt — jedoch nur fiir eine
beschrankte Zeit.

Einstellungen im Kundendatensatz

eBills konnen nur an einen Kunden versandt werden, wenn dieser als eBill-
Empféanger registriert ist. Ihr Kunde muss Sie also in seinem E-Banking in der Liste
der eBill-Rechnungssteller suchen und zustimmen, dass Sie ihm elektronische
Rechnungen schicken durfen. Sie werden anschliessend per E-Mail benachrichtigt,
dass lhr Kunde einen betreffenden Antrag gestellt hat — das E-Mail enthélt die eBill-
ID des Kunden.

Offnen Sie in der Datenbank der Kunden den betreffenden Datensatz und geben
Sie diese ID in der Registerkarte Verwaltung im entsprechenden Feld ein (es
handelt sich dabei um eine 17-stellige Nummer, die z. B. mit 4110 beginnt):

gen / Summen Venwaltung |_
IR-Auswahl Defaultkonto (BANCUE)
D eBill | 417100000000654321 d’

Mithilfe des Symbols ._( kénnen Sie in der Zusammenfassung am linken

Bildschirmrand die Kunden anzeigen, die sich als eBill-Empfanger registriert haben.
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6.6 - Erstellung einer eBill

Im Modul Crésus Faktura wird eine eBill genauso wie eine Standardrechnung mit
QR-Zabhlteil vorbereitet.

Um die Rechnung via eBill aus der Datenbank der Rechnungen zu Ubermitteln,
klicken Sie auf die Schaltflache Elektronische Ubermittlung. Crésus zeigt folgende

Maske an:

eBill >

Bestatigen Sie, dass diese Rechnung, Mr. 1004 per egill verarbeitet werden soll,

] Datum ausfithrlich Ja Mein

Nachdem Sie die Verarbeitung der Rechnung via eBill bestatigt haben, erzeugt
Crésus die entsprechenden Dateien (XML und PDF) und Gbermittelt sie umgehend
an das eBill-Netzwerk.

Ihre eBill wird automatisch Gberpruft:

¢ Falls die XML-Datei technische Fehler aufweist, wird eine Fehlermeldung
angezeigt und Crésus bricht die Verarbeitung ab.

¢ |st die XML-Datei fehlerfrei, gilt die Rechnung als verarbeitet und gedruckt
— wie bei einer Standardrechnung.

Die Uberwachung der Zahlungseingéange erfolgt anschliessend tiber die tiblichen
QR-Funktionen.
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6.7 - Einschrankungen

Rechnungen, die mit der Option Ratenzahlungen erstellt werden, kénnen nicht
Uber eBill Gbermittelt werden.

Mit Crésus Faktura koénnen keine zu zahlenden eBills empfangen werden.
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7 - Inkasso mit tilbago

Dank einer Zusammenarbeit mit PostFinance verflgt Crésus Faktura tUber eine
Schnittstelle zur Losung tilbago. Fur die Fiihrung Ihres Inkassowesens brauchen
Sie keine besonderen Kenntnisse.

Wird eine Rechnung nicht bezahlt, kbnnen Sie direkt aus Crésus Faktura heraus ein
Betreibungsverfahren eréffnen. Die Angaben zu Rechnung und Debitor werden aus
Crésus Faktura tbernommen und an tilbago tbermittelt.
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7.1 - Crésus Faktura und tilbago

Ein API-Schlussel stellt die Kommunikation zwischen Crésus Faktura und tilbago
sicher. Dieser von tilbago bereitgestellte Schliissel muss in Crésus Faktura erfasst
werden. Um diesen Schlissel zu erhalten, besuchen Sie zuerst die tilbago-Website.
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Crésus Faktura

7.1.1 - API-Schlussel fir tilbago beantragen

Um diesen Schlissel zu erhalten, missen Sie zuerst gemass den Anweisungen

von tilbago ein Konto erstellen. Dazu brauchen Sie die App Google Authenticator

auf lhrem Smartphone (weitere Details: https://tilbago.ch/authenticator-token/).

tilbage

de | fr | it

Betreibungen kostengtinstig elektronisch abwickeln.

Perfekter Service zur elektronischen Abwicklung Ihrer
Betreibungsverfahren unter Nutzung der elektronischen
Amterkommunikation (eSchKG) bis zur Verwaltung von
Verlustscheinen.

Die geflihrte Prozessabwicklung nach SchKG ermdglicht
die Automatisierung und Optimierung lhrer
Arbeitsablaufe und vereinfacht das Einhalten der
gesetzlichen Vorgaben und Fristen.

Die Losung wird durch PostFinance gehostet, d.h. die
Daten bleiben in der Schweiz und sind im Rechenzentrum
von PostFinance geschiitzt.

tilbago rechnet nach dem Pay-per-Use Prinzip ab. Fir die
Eréffnung einas Inkasso-Falls fallen somit Kosten geméss
Preistibersicht auf tilbago.ch an.

Sie haben schon ein Konto?

Zum Login

Eine Kogperation mit

PostFinance's

Bitte geben Sie hier Ihre Daten ein, mit denen Sie
sich registrieren mdchten.

Nach Abschluss der Registrierung sind Sie der
Administrator ihres Kontos und kénnen ggf.
weitere Mitarbeiter hinzufiigen. €

Anrede:

Herr v

Vorname:

Fritz

Nachname:
Muller
E-Mail:

fritzmuller@me.ch
(J AGB akzeptiert

reCAPTCHA

Confidentialité - Conditions

\/ Je ne suis pas un robot

Registrieren
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Auf der Website von tilbago gehen Sie auf Mein Konto > Unternehmen, wo Sie Ihre

Unternehmens-ldentifikationsnummer (UID) und die Adresse Ihres Unternehmens
eingeben.

Nun kénnen Sie den API Key generieren (Schlussel).

Smartbusiness / Smallinvoice

o= API Key erzeugen
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7.1.2 - Einstellungen in Crésus Faktura

Der auf der Website von tilbago bereitgestellte Schlissel muss in Crésus Faktura
hinterlegt werden. Anschliessend kann Crésus Faktura die Daten tber einen
gesicherten Kanal an tilbago Gbermitteln

In Crésus Faktura konnen im Verwaltermodus in den Einstellungen fur die
Rechnungen unter Mahnung 3 die Einstellungen fur ein Betreibungsbegehren mit
tilbago vorgenommen werden.

Datei Bearbejten Datensatz Daten Optionen Hilfe

HaE @®Fagisa 00 V7B R2EIAAV WL » =de vV K
B T4-=4d = R RechnungEinstelungen v|@ ’
. Einstellungen Rechnung ‘ Ausdruck | Mahnung 1 ‘ Mahnung 2 I‘ Mahnung 3 Texte &> N
1
‘Einstellung fur die Rechnungen ‘ —_— -
Sehr geehrter Kunde Réquisition de poursuite avec Tilbago
DRITT und ette MAHNUNG:
Standarddauer in Tagen nach Abschicken der zweiten Mahnung Standarddauer in Tagen nach Abschicken der dritten Mahnung Kredit
] <] reditoren
bevor die dritte Mahnung abgeschickt wird 15 fiir den Auszug von Streitigkeiten 0
Text fr die dritte Mahnung Platzhalter m
Sehr geehrter Kunde Folgende Platzhalter werden wie folgt ersetzt:
nichts ausgewshlt ist)

YVlr méchﬁeﬁnrﬁe dar?uf aﬁmﬁrk_s@:n, dass die Rec.hnun.g !_\lr. B e N S, -

Es muss nur der im tilbago-Konto erzeugte API-Schlissel eingegeben werden.

Einstellungen - Tilbago X

Geben Sie den API-Schliissel an, der aus Threm Tilbago-Konto generiert wurde
fasdfo432090kvynklg poim|

oK Abbrechen

Zum Schluss geben Sie an, in welchem Ordner Sie die Dateien fur die
verschiedenen Betreibungsbegehren ablegen wollen.
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Rechercher un dossier

qui seront associés aux différents cas.

Indiquez le dossier dans lequel vous souhaitez stocker les fichiers

et

= Images

# Liens
MicrosoftEdgeBackups

JS Musique

_J) Objets 3D

® OneDrive
OpenVPN

v u ownCloud

Dossier : Cas tilbago

Créer un nouveau dossier OK

Annuler
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7.2 - Eroffnung einer Betreibung aus Crésus

Faktura heraus

Crésus Faktura

In der Regel wird eine Betreibung erdffnet, nachdem die Mahnungen der Stufen 1, 2

und 3 versandt worden sind. Auf der Startseite finden Sie die Rechnungen, die

unter «Rechtsstreit» angezeigt werden.

42

Bestellungen (641)

=N -

.

Dashboard

Kreditoren (79)

 §

Artikel (54)

i %2

Nach Name suchen (ALT+X)

Nach Telefonnummer suchen (ALT+T)

Nach Dokumentnummer suchen (ALT+T)

Kunden (192) Rechnungen (1214)
‘ Offen ‘53 Mahnung 1 |1
Y
Mahnung 2 |14
M‘f, Mahnung 3 |4
&'3"1 7 .
4 Rechtsstreit |2

Wenn im Verwaltermodus die Liste der Rechnungen unter Rechtsstreit angezeigt

wird, kann in der Registerkarte Parameter mit Klick auf die Schaltflache

Neues Betreibungsbegehren eine Betreibung eingeleitet werden.

‘ Zusammenfassung ‘ Details Finanzen ‘ Kontakt / Lieferadresse Parameter | Verschiedenes
[ ]|5875, Epsitec SA | F 19.11.2020 |
{ MWSt-Sétze der Rechnung Verschiedenes
Mahnungen Mahnspesen
MWST-Stze &ndern Aktuel iy dar Surisn
Falligkeit 19.12.20
S 7.70 1 100stel (0.5 fur 1/2 Stunde)
in Minuten (0.3 fiir 1/2 Stunde)
Tedlefeir &w | DT Rechnungen 1 Bruttobetrag MWST
Satz fiir Beherbergung 3.70 Mahnung 1 L 10.00 L
Mahnung 2 1
MWST inkl. (Verkauf)
Mahnung 3
MWST-Code -
Aufteilung der MWSt i R
Totale Artikel E
FRE zu 0 % 0.00 Eetreibungsbegehren
EXPORT zu 0 % 0.00
= Neuens Betreibungsbegehrer
SBFLzu 0 % 0.00
MWST-
ausgenommen 0.00 Betrage
7025% 0.00 0.00 Gruppe  D0O00005875
zu3.7 % 0.00 0.00
7.7 % 11°667.24 898.38
Versandkosten zu 7.7%
Totale 898.38
Skontoanteile (Zahlungen)
u0 % 0.00 MWST
u25% 0.00 0.00
zu37 % 0.00 0.00
Erstellt 19.11.20
7.7 % 0.00 0.00 .
Letzte Anderung 19.05.21
Gewdhrter Skonto 0.00 Status de Dokuments | Rechnung - 10:48:48
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Ein Fenster 6ffnet sich. Hier kdnnen Sie die Forderung beschreiben:

Neuens Betreibungsbegehren.

Forderungsbetrag (CHF)
12'565.60

Grund der Forderung
Rechnung 5875

Datum Falligkeit
19.12.2020 [ g

Zinsrate (%)
4

Kollokationsklasse
3 L

[ ] Fall basiert auf Verlustschein

[ ] Datum ausfiihrlich 0K Abbrechen

Forderungsbetrag: Hier wird der Betrag der offenen Forderung bei der Erstellung
des Betreibungsbegehrens in Schweizer Franken eingegeben.

Grund der Forderung: Standardmassig tbernimmt Crésus Faktura die Nummer der
betreffenden Rechnung.

Datum Falligkeit: Falligkeitsdatum der Forderung bei der Ausstellung der Rechnung.

Zinsrate: Zinssatz des Verzugszinses. Dieser Zinssatz kann vereinbart werden oder
5 % (oder weniger) betragen, gemass Artikel 104 OR.

Kollokationsklasse:

1: Fur die Lohne des Halbjahres vor der Konkurseréffnung oder fir BVG-
Beitrage;
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2: Fur Forderungen fur AHV-/IV-/EO-/ALV-Beitrage, an die Ausgleichskassen
fur Familienzulagen, Unfallversicherungsbeitrage, Kosten der
Krankenversicherung oder bestimmte Steuerforderungen;

3: fur alle anderen Forderungen.

Fall basiert auf Verlustschein: Aktivieren Sie dieses Késtchen, wenn Sie Uber einen
Verlustschein des Schuldners verfiigen und eine Betreibung einleiten, da dieser zu

neuem Vermogen gekommen ist.
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Neuen Fall anlegen X

Schuldnerdaten anlegen.

Externe Schuldnerreferenz : EB35CF7A
Frma

Epsitec SA

Titel, Mame, Yorname

Strasse und Nummer

Chemin du Fontenay 6

Postfach

PLZ und Ort
1400 Yverdon-les-Bains

Telefon 1, Telefon 2, Fax
0848 27 37 87

E-mail

info@cresus.ch

Unternehmens-Identifikationsnummer (UID)
CHE-107.933.850)|

Bevorzugte Sprache
fr v

[ ] Im Handelsregister eingetragen

OK Abbrechen

Eine neue Maske offnet sich. Hier kbnnen Sie die Angaben zum Schuldner
erfassen. Standardmassig Ubernimmt Crésus Faktura die Angaben aus dem
Kundeneintrag, etwa die Adresse, die Telefonnummern und die E-Mail-Adresse.

Handelt es sich beim Schuldner um ein Unternehmen ist seine
Unternehmens-Identifikationsnummer (UID) anzugeben. Im UID-Register kdnnen
Sie die betreffende Nummer bei Bedarf suchen.
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Schliesslich wird noch die bevorzugte Sprache fir die Kommunikation mit dem
Schuldner angegeben und ob dieser im Handelsregister eingetragen ist.

Nach der Uberpriifung der Angaben bestatigen Sie deren Richtigkeit und dass Sie
das Betreibungsbegehren abschicken wollen.

Konfirmation K

Forderungsbetrag: CHF 12'565.60
Grund der Forderung: Rechnung 5875
Datum Falligkeit: 2020-12-19
Zinsrate: 4%

Kollokationsklasse: 3

Fall basiert auf Verlustschein: non

Externe Schuldnerreferenz: EB35CF7A

Firma: Epsitec SA

Strasse und Nummer: Chemin du Fontenay 6
PLZ und Ort: 1400 Yverdon-les-Bains

Bevorzugte Sprache: fr
Telefon 1: 0848 27 37 87

E-mail : info@cresus.ch

Unternehmens-Identifikationsnummer (UID) : CHE-107.933.850
Eingetragen im Handelsregister: non

[ ] Die folgenden Daten sind korrekt, senden Sie das Betreibungsbegehren.

OK Abbrechen

Es wird eine Meldung angezeigt, die die Ubermittlung bestatigt und die zur Angabe
des tilbago-Tokens auffordert.

Anschliessend konnen Sie die Betreibung auf der Website von tilbago bearbeiten.
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7.3 - Abwicklung einer Betreibung auf der tilbago-
Website

Zunachst mussen Sie sich auf der tilbago-Website anmelden.

tilbage

de | fr| it

H

PostFinance '}

Betreibungen kostengtinstig elektronisch abwickeln.

Perfekter Service zur elektronischen Abwicklung Ihrer

?etreibungsverfahren unter Nutzung der elektronischen An meld u ng
Amterkommunikation (eSchKG) bis zur Verwaltung von

Verlustscheinen. Geben Sie hier Ihre Anmeldedaten ein.

Die gefthrte Prozessabwicklung nach SchKG ermdglicht
die Automatisierung und Optimierung lhrer
Arbeitsablaufe und vereinfacht das Einhalten der r@e -¢ch
gesetzlichen Vorgaben und Fristen. . ‘

E-Mail:

Die Losung wird durch PostFinance gehostet, d.h. die Passwort:
Daten bleiben in der Schweiz und sind im Rechenzentrum
von PostFinance geschitzt.

Weitere Informationen und Hilfe finden Sie auf tilbago.ch Passwort vergessen?
Noch kein Konto? Token:
Jetzt registrieren! 624483\

Wie bekomme ich ein Token?

Anmelden
© 2017 tilbago AG

Sie gelangen direkt zur Liste der laufenden Betreibungen, wo Sie feststellen
kénnen, dass der Fall angelegt wurde. Bevor das Betreibungsbegehren versandt
wird, kénnen Sie die Uberprifung der Schuldnerdaten auslosen.

Uber die Hilfe-Funktion der tilbago-Website erhalten Sie Tipps und Tricks zur
Nutzung der Website.
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us

Angemeldet als Leuenberger, Olivier

[

Meine Meldungen  Alle Meldungen

Es befinden sich keine neuen Nachrichten in Ihrem Posteingang

= Neuen Fall anlegen i t stellen | | Q

@ standard O Sachbearbeiter O Ext. Referenz O Glaubigervertreter

Alle Filter/Sortierungen Iéschen

ToDo Laufende Alle

Amt Status  Status Detail Status seit Fristen
(in CHF)
= = = = = 2
. . *
Gwenagélle , Jamois 1'000.00 Betreibungsamt Pfannenstiel Schuldnerdaten  20.04.2021 L lmee e e e
aberpriifen
. *
Bernhard , Carvalho da 41'513.50 Schuldnerdaten  13.04.2021 ®7 Betreibungsbegehren versenden
Silva aberpriifen

Epsitec SA 12'565.60 Office des poursuites du district du *  Fallangelegt  19.05.2021

=
Betreibu eh d
Jura-Nord vaudois 7 Betreibungsbegehren versenden

Sobald der Fall angelegt wurde, wird die Registerkarte Parameter um zwei
Schaltflachen erweitert. Uber die Schaltflache Status kann der Status der Forderung
abgefragt werden. Ausserdem kann direkt aus Crésus Faktura heraus ein
Dokument zum Betreibungsbegehren hinzugefiigt werden, etwa ein bereits

bestehender Verlustschein.

Mithilfe der Symbole Eéi B [D] kann ein Dokument kopiert, ein Ordner

geoffnet oder ein Dokument geléscht werden.

‘ Zusammenfassung ‘ Details | Finanzen | Kontakt / Lieferadresse ‘ Parameter ‘ Verschiedenes
5875, Epsitec SA ‘ F 19.11.2020 ‘
J’ MWSt-Satze der Rechnung Verschiedenes

Mahnungen Mahnspesen
MWST-Satze dndern Aktuel Erfassung der Stunden
Falligkeit 19.12.20

Normal-Satz  7.70 *) 100stel (0.5 fiir 1/2 Stunde)

in Minuten (0.3 fir 1/2 Stunde)
Reduzierter Satz =~ 2.50 Rechnungen 1 Bruttobetrag MWST

Satz fiir Beherbergung = 3.70 Mahnung 1 1 10.00 0.71

Mahnung 2 1
MWST inkl. (Verkauf)

Mahnung 3

MWST-Code -

Aufteilung der MWSt . Raten
Totale Artikel
FREI zu 0 % 0.00 Eelreibungsbegehren
EXPORT zu 0 % 0.00

Neuens Betreibungsbegehrer

Status ‘
SBFLzu 0% 0.00 m

MWST- - - Ny
ausgenommen 0.00 Betriige Dokument hinzuzufigen (= é m]
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Hinweis: Epsitec ist kein Experte fur das Betreibungsverfahren oder fir die
Nutzung der tilbago-Website. Bei Fragen zum Betreibungsverfahren wenden
Sie sich bitte an das fur den Sitz lhres Unternehmens zustandige
Betreibungsamt. Betrifft Ihre Frage tilbago? Dann kontaktieren Sie tilbago bitte
Uiber das Kontaktformular.
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8 - Lagerverwaltung

rienici ?
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8.1 - Lagerverwaltung aktivieren

x Die Lagerverwaltung wird in den Einstellungen der Artikel gestartet.

Die Einstellung Erstellt den Artikel mit oder ohne Lagerverwaltung bestimmt, ob
jeder neue Artikel standardméassig mit der Lagerverwaltung verbunden werden soll

oder nicht.

Wenn Sie die Lagerverwaltung starten, wird von der Software die Schaltflache
Lagerverwaltung initialisieren angezeigt. Klicken Sie darauf, um das System fur die
Uberwachung der Lagerveranderungen vorzubereiten. Damit werden Anweisungen
fur die Vorbereitung des Anfangslagerbestands angezeigt.
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8.2 - Datensatze markieren

Der erste Schritt besteht darin, alle Datensatze mit Lagerverwaltung zu markieren.
Gehen Sie zur Registerkarte Diverses jedes betroffenen Artikels und aktivieren Sie
das Kontrollkastchen Lagerverwaltung (8 7.4.2).
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8.3 - Lagerverwaltung starten

Kehren Sie danach zu den Einstellungen der Artikel zurtick und Klicken Sie auf die
Schaltflache Lagerverwaltung starten:

Lagerverwaltung "

Die Lagervenwaltung ist initialisiert.

Bevor Sie fortfahren, stellen Sie sicher das Sie fr alle Artikel
die Lagerverwaltung eingestellt haben.

Ich habe die Lagerverwaltung fir alle entsprechenden Artikel eingestellt

Aktivieren Sie gegebenenfalls das Kontrollk&stchen Ich habe die Lagerverwaltung
fur alle...

Ist dies nicht der Fall, kehren Sie zur oben stehenden Etappe zurtck.

Nun werden die nachsten Dialogschritte fur die Erfassung des
Anfangslagerbestandes angezeigt.
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8.4 - Anfangslagerbestand erfassen

Existiert ein Grundinventar, aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen.

Lagerverwaltung “

Die Lagerverwaltung ist initialisiert.

Bevor Sie fortfahren, stellen Sie sicher das Sie fir alle Artikel
die Lagerverwaltung eingestellt haben.

Ich habe die Lagerverwaltung fir alle entsprechenden Artikel eingestellt
Ein Grundinventar existiert an einem bestimmten Datum

Datum des Grundinventars

31.07.2014 [El-

Dieses Datum ist wichtig, denn es dient als Basis for alle Lagerberechnungen

Ich bestdtige das Datum des Grundinventars, das nicht mehr gedndert werden

e

Geben Sie das Inventardatum an: Die Software stltzt sich fir alle Statistiken auf
dieses Anfangsdatum und beriicksichtigt die vor diesem Datum erstellten

Datensatze der Ein- und Abgange nicht. Die Mechanismen fur die Erfassung des
Grundinventars werden dieses Datum vorschlagen.

Dieses Datum ist zu bestatigen und kann nicht mehr geandert werden.

¢ Bestatigen Sie Ihre Eingabe mit einem Klick auf die Schaltflache OK.

¢ Beim folgenden Schritt bestimmen Sie, wie das Grundinventar behandelt
wird.
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Lagerverwaltung “

Die Lagerverwaltung ist initialisiert.

-Ich habe die Lagerverwaltung far alle entsprechenden Artikel eingestellt
- Ein Grundinventar existiert am: 01.01.2013

Anfangsinventar
[El Das Inventar existiert aber ist in Crésus nicht registriert
[:] Das Inventar ist im Anfangslagerbestand in jedem Artikel registriert

_J) Das Inventar ist in den Datensdtzen (Bestellungen, Rechnungen) registriert

e

Wabhlen Sie je nach lhrer Situation eine der drei Optionen:

¢ Das Inventar existiert, aber ist in Crésus nicht registriert
¢ Das Inventar ist im Anfangslagerbestand in jedem Artikel registriert
* Das Inventar ist in den Datensatzen (Bestellungen, Rechnungen) registriert

145/185 © 2025 - EPSITEC



CI’éSlIS T

8.4.1 - Das Inventar existiert, aber ist in Crésus
nicht registriert

Die Lagerverwaltung ist initialisiert “

Das Inventar existiert, wurde aber noch nicht in Crésus registriert.

Fiir jeden Artikel mit Lagerverwaltung aktivieren Sie in der

- Klicken Sie auf "Lager: Anfangsbestand erstellen”™

- In dem Dialog geben Sie die Lagermenge sowie das Inventardatum an

Sie haben das Datum des Anfangslagerbestands am 01.07. 2014 festgelegt.

Sie verfiigen so (ber einen Anfangslagerbestand der in die Berechnungen der

Sobald Sie den Anfangslagerbestand fir jeden Artikel fastgelegt haben,
kehren Sie hierher zurtick und Kidken Sie auf ‘Lagerverwaltung starten’

Abbrechen

Sie haben einen Lagerbestand ausserhalb Ihrer Fakturierung. Dieser
Anfangslagerbestand muss in Crésus Faktura eingegeben werden.

Der Anfangslagerbestand fir jeden Artikel wird mit der Schaltflache
Lager: Anfangslagerbestand erstellen in der Registerkarte Diverses eingegeben:

Lager “

Lagerzustand fiir den Artikel : 1000 Test1

Geben Sie en Anfangsbestand vom 01.07.2014 ein
65 |

Der hier angegebene anfangliche Lagerbestand wird dem aktuellen
Lagerbestand (0.00) hinzugefiigt.

e
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Mit der Eingabe des Anfangslagerbestandes wird ein besonderer Datensatz in der
Datenbank der Bestellungen ergédnzt. Dieser Datensatz wird in der Lagerstatistik als
ordentlicher Wareneingang behandelt.

Gab es fur den Artikel vor der Bearbeitung des Anfangslagerbestandes bereits
Lagerbewegungen, wird die hier eingegebene Menge zu dem im Datensatz
gespeicherten aktuellen Lagerbestand hinzugefugt.

Sobald der Anfangslagerbestand in jedem Datensatz eingegeben ist, miissen Sie
zu den Einstellungen fur die Artikel zurtickkehren und nochmals auf die Schaltflache
Lagerverwaltung starten klicken, die Kontrolle der Datensétze und das
Vorhandensein eines Inventars bestéatigen und die unten beschriebene Option
auswahlen.
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8.4.2 - Inventar ist im Anfangslagerbestand in
jedem Artikel registriert

Berechnet die Lagermenge “

Fir samtliche Artikel mit Lagerverwaltung:

- wird die Lagermenge auf 0 gestzt

- wird die Lagermenge auf Basis des Inventars vom 01.07. 2014 neu berechnet
und auf Basis der Ein- und Abgange neu berechnet

- dass sdmtliche anfénglichen Mengen fiir alle Artikel eigegeben worden sind
- dass die Meuberechnung gestartet werden soll

Aobrochen

Wurde der Anfangslagerbestand in jedem Artikeldatensatz festgelegt, wahlen Sie
diese Option, um die Software zur Neuberechnung des aktuellen Lagerbestandes
zu veranlassen. Er beruht auf dem Anfangslagerbestand, flgt die Lagereingédnge
hinzu bzw. zieht die Lagerabgange ab, deren Datum nach dem Datum des oben
festgelegten Anfangslagerbestandes liegt. Die alteren Datensatze werden ignoriert.
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8.4.3 - Inventar ist in den Datensatzen
(Bestellungen, Rechnungen) registriert

Lagerverwaltung “

Korrigiert den Lagerbestand fiir die Artikel

Fiir alle Artikel mit Lagerverwaltung, wird folgendes ausgefiihrt:
- Léscht den Anfangsbestand

- Setzt den Lagerbestand auf Mull

- Berechnet den Lagerbestand gemass EingangenfAbgingen

- und zwar ab folgendem Datum 01.07.2014

Die Ausgangssituation lasst sich durch Zusammenrechnung der erhaltenen
Lieferungen (Datenbank der Lieferungen) und der ausgefuihrten Lieferungen
(Datenbank der Rechnungen) ermitteln. Die Anfangsmengen mussen jedoch in den
Datenséatzen der Artikel nicht angegeben werden. Damit die Datensétze der Ein-
und Abgange bericksichtigt werden, darf ihr Datum nicht weiter als das oben
genannte Inventardatum zurlckliegen.

Wenn Sie diese Option bestatigen, l6scht die Software alle speziellen Inventar-
Datensatze (aber bewahrt nattrlich Ihre Ein- und Abgénge auf), rechnet danach alle
Eingange hinzu und zieht die Lagerabgange mit einem jingeren Datum als
demjenigen des angegebenen Inventardatums ab, um den aktuellen Lagerbestand

festzulegen.
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8.4.4 - Lagerbestand eines neuen Artikels eingeben

Wenn Sie einen neuen Artikel in die Datenbank eingeben, missen Sie in der
Registerkarte Diverses des Artikels prazisieren, ob er an Lager zu halten ist.

Wenn Sie den in 8§ 10.4.2 beschriebenen Modus gewahlt haben, verwenden Sie die
Schaltflache Lager: Anfangsbestand erstellen, um den Lagerbestand am
angegebenen Datum zu erfassen. Wurde der Artikel nach dem Anfangsdatum
erstellt, muss die Menge null bleiben. Er muss jedoch gespeichert werden, da sonst
Lagerkorrekturen nicht bearbeitet werden kénnen.

Der Anfangslagerbestand muss vor der Generierung von Lagerbewegungen
nicht zwingend erfasst werden.
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Crésus Faktura

8.4.5 - Lagerbestand eines Artikels korrigieren

Der Lagerbestand und die Lagerstatistiken werden durch Addition / Subtraktion der

Lagerein- und -abgange erstellt. Die Lagerkorrekturen und Inventaranpassungen

erfolgen somit nicht durch manuelle Anderung der Lagermengen, sondern miissen

mit der Schaltflache Lager: Korrektur in der Registerkarte Diverses der Datensatze

der betreffenden Artikel eingegeben werden:

Lagerverwaltung

Korrektur des Lagerbestands fir Artikel Mr. 1001 Werkstiick A

Alktuell registrierter Lagerbestand: 2.00

(®)7um Bestand hinzufoen:
() Vom Bestand entfernen

Geben Sie die Karrektur an
1.00

Korrekturdatum
01.07.2014 B~

[ | patum ausfiihrlich

Abbrechen
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8.4.6 - Lagerberichte

Mit der Schaltflache Berichte der Klappe der Artikel wird die Verfolgung der
Lagerbewegungen vorgeschlagen, die auf Wunsch bewertet werden kénnen (8
7.4.3).

Fur die Artikel der folgenden drei Falle lassen sich Statistiken erstellen:

¢ Artikel mit Lagerverwaltung: Artikel mit aktiver Option Lagerverwaltung (8
7.4.2).

¢ Alle referenzierten Artikel: Die Artikel, die von einer erstellten oder
erhaltenen Rechnung referenziert werden.

¢ Artikel des aktuellen Zugriffs: Artikel im aktuell ausgewahlten Zugriff (8
2.12).
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Lagerverwaltung “

Alle Bewegungen fir alle ausgewshiten Artikel

Auswahl der Artikel
« Alle referenzierten Artikel = W

Perindenanfang
01.01.1990 [k

Perindenende
31.07.2014 [ERe

Sortierung

Mach Mummer W

|:| Mit Bewertung
[] Details

Resultat
(®) standardeinstellungen: Vorschau, Exportieren

() standardeinstellungen: Seitenansicht

() standardeinstellungen: Drudken

(") standardeinstellungen: PDF-Datei erstellen
(") Benutzerdefinierte Einstellungen: Vorschau, exportieren, einstellen
() Benutzerdefinierte Einstellungen: Seitenansicht

(") Benutzerdefinierte Einstellungen: Drucken

i) Benutzerdefinierte Einstellungen: POF-Datei erstellen

[ | Datum ausfiihrlich Abbrechen

¢ Mit der Option Buchungen detailliert erhalt man detaillierte oder
zusammengefasste Informationen.

¢ Die Statistik Bewegungen zeigt die Veranderung des Lagerbestands
zwischen zwei Daten an. Der Beginn der Analyse kann nicht vor dem
Datum des Anfangslagerbestandes liegen.

* Die Statistik Inventar zeigt den Lagerbestand an einem bestimmten Datum
an. Dieser Bericht basiert auf den Datensatzen des Grundinventars (8§ 10.4)
und die Datenséatze der Lagerein- und -abgange entsprechen den Kaufen
und Verkéaufen von Artikeln.

Der Bericht steht nur zur Verfugung, wenn Sie eine Lagerverwaltung aktiviert
haben (8 10.1).
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* Die Statistik Periodenvergleich zeigt die kumulierten Kéaufe und Verkaufe
von Artikeln im ausgewahlten Jahr und die in den beiden Vorjahren an.

Mit den Schaltflachen des Bereichs Aktueller Datensatz werden dieselben Berichte
aufgerufen, aber nur fir den ausgewahlten Datensatz, selbst wenn er nicht mit der
Lagerverwaltung verbunden ist.
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8.4.7 - Lager archivieren

Fur die Lagerverwaltung missen alle Ein- und Abgange gespeichert werden. Je
nach Ihrem Geschaftsvolumen kann es vorkommen, dass die Anzahl gespeicherter
Rechnungen die Performance der Software beeintrachtigt.

Die alten ausgestellten und erhaltenen Rechnungen kdnnen archiviert oder sogar
geldscht werden, ohne dass die Spur der Lagerbewegungen der einzelnen Artikel
verloren geht. Die Software speichert in einem verborgenen Datensatz
guartalsweise einen Sammeleingang fur alle Einkaufe und einen Sammelabgang fur
alle Verkéaufe der einzelnen Artikel. Die Details der Bewegung gehen natirlich
verloren, aber so lasst sich zumindest pro Quartal eine Veranderung oder ein
Lagerbestand seit Beginn der Geschaftstatigkeit anzeigen.

¢ Klicken Sie in den Einstellungen flr die Artikel auf die Schaltflache
Lager archivieren:

Lagerverwaltung “

Lager archivieren.
Letzte Archivierung am 01.07.2014

Geben Sie an, welches Jahr gesperrt werden soll

.........................

Geben Sie an, welches Quartal gesperrt werden soll
Quartal 4 W

¢ Es wird das Datum der letzten Archivierung angezeigt. Eine vor diesem
Datum liegende Archivierung kann nicht generiert werden.

¢ Wahlen Sie das Jahr und dann das Quartal der neu archivierten Periode.

¢ Klicken Sie dazu auf die Schaltflache OK.
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In den erstellten Statistiken werden die archivierten Datensatze ignoriert, aber
die bei der Archivierung generierten zusammenfassenden Datensétze und alle
noch nicht archivierten Datensatze behandelt. Sie konnen dementsprechend
ein Lager an einem bestimmten Datum vor dem Archivierungsdatum nicht mehr
neu berechnen. Dies ist nur quartalsweise moglich. Wenn Sie die Funktion
Datensatze |dschen verwenden, I6scht die Software nur die archivierten

Datensatze.
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9 - Suchwerkzeuge

Sie kdnnen jede Datenbank nach einer Information durchsuchen und die
Datensatze nach bestimmten Kriterien filtern.
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9.1 - Suche

Crésus Faktura

3 Bei einer Suche werden die Datensatze des aktuellen Zugriffs durchsucht und

diejenigen angezeigt, in denen das Suchkriterium gefunden wurde.

* Klicken Sie auf das Symbol ( F3] oder [ Ctrl|+[ T]), um den Dialog zu

offnen:

52

Definition des Suchkriteriums H

Suchkriterium;

| Abbrechen

IEIEIEIEIEIF ® & &

Suchen im Feld:

I - |

" Archive

"Coche

"CocheComposé

"Codealpha

"CodeAnalytique

" CodeFournisseur
"CodePersonnel
"CodeTvAAchat

"CodeTVADFM W

(I Mach hinten
(®) Mach vorne

[ ] Auswahlen

Hilfe

®* Geben Sie das Suchkriterium ein.

¢ Bestimmen Sie, ob die Suche nach vorne oder nach hinten erfolgen soll
und klicken Sie auf OK.

4 — Die Software zeigt Innen den ersten Datensatz an, der dieses
Suchkriterium enthélt.

¢ Klicken Sie auf diese Symbole, um die nachste oder vorhergehende
Ubereinstimmung zu finden. Sie kénnen auch folgende Tastaturkirzel

benutzen:

e [ Ctrl|+ F] oder [ Shift|+] F11] gelangt zur nachsten Ubereinstimmung.
e [ Ctrl|+ D] oder [ Shift]+ F10] gelangt zur vorhergehenden

Ubereinstimmung,

¢ Aktivieren Sie die Option Auswahlen, damit das Feld mit der gefundenen

Ubereinstimmung hervorgehoben wird.
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9.1.1 - Uberall suchen

Im Dialog fuir die Festlegung des Kriteriums bedeutet die Option (Uberall), dass das
Kriterium in jedem Feld gefunden werden kann.
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9.1.2 - In einem Feld suchen

Um das Kriterium in einem bestimmten Feld zu suchen, wéahlen Sie dieses in der
Liste aus und klicken Sie auf OK:

&P Definition des Suchkriteriums H
Suchkriterium:
| Hauptstrasse | | Abbrechen |
Suchen im Feld:

Suchen

(tiberall) -~
" ACanton (") Nach hinten
(®) Nach vorne
" AdresseFacturation
"AffranchCodesBarres

. ) b 5
Archive [+/] Auswahlen
B " ArtAFacturer
" ArtAFacturerPrix
* ArtAFacturerQte
Ty ArtAFacturerUnigue W
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9.2 - Auszug

Der Auszug erstellt einen temporaren Zugriff und zeigt nur diejenigen Datensatze
an, die den verlangten Kriterien entsprechen.

\:“.f Klicken Sie auf das Symbol Auszug ( F4]), um einen Auszug zu definieren.

Der Hintergrund des Fensters wird gelb, um deutlich zu machen, dass Sie sich in
einem speziellen Modus befinden.

Geben Sie das gesuchte Kriterium im gewtinschten Feld ein und bestétigen sie die
Eingabe.

Es gibt drei mégliche Verhaltensweisen:

1. Wenn sie mit der Taste bestatigen, werden diejenigen Datensatze
gesucht, die genau dem Kriterium entsprechen. Geben Sie beim Ort der
Kunden z. B. Yverdon ein, werden alle Personen mit Wohnort Yverdon, nicht
aber diejenigen in Yverdon-les-Bains oder Montagny-prés-Yverdon angezeigt.
Mit dem unvollstéandigen Kriterium Yverdo wird niemand angezeigt.

\/ Wenn Sie mit einem Klick auf das Symbol bestatigen, kbnnen Sie im

folgenden Dialog bestimmen, ob das eingegebene Kriterium absolut ist oder
nicht:

Auszug ﬂ

Der Auszug benutzt den Zuariff: | Mach Mame W

Kriterium
Der zu suchende Text a=A a=3

=fverdon™

[Jist verschieden von (Sie kinnen Joker benutzen)

Hilfe Abbwechen
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Standardmassig wird vorgeschlagen, alle Ubereinstimmungen zu finden, die das
Kriterium am Anfang oder Ende enthalten. Mit *Yverd* z. B. werden sowohl
Yverdon-les-Bains als auch Montagny-prés-Yverdon gefunden.

[ ]fangtmit ... an

Muss das Kriterium am Anfang tbereinstimmen, aktivieren Sie fangt mit ... an. So
wird z. B. Yverd* gesucht und es werden Yverdon und Yverdon-les-Bains, nicht
aber Montagny-prés-Yverdon angezeigt.

[ ]hért mit ... auf

Muss das Kriterium am Ende Ubereinstimmen, aktivieren Sie hort mit ... auf. So
wird z. B. *Yverdon gesucht und es werden Yverdon und Montagny-pres-Yverdon,
nicht aber Yverdon-les-Bains angezeigt.

[ list verschieden von ...

Die Option verschieden von schliesst die Ubereinstimmungen vom Auszug aus.

a=.ﬁ. a=E|

Die Optionen a=A und a=a bestimmen, ob Klein- und Grossbuchstaben bzw.
Vokale mit und ohne Umlaut gleichwertig sind.

Ist das Kriterium eine Zahl oder ein Datum, konnen Sie einen Minimal- und einen
Maximalwert angeben.

Im Dialog kénnen Sie lhren Auszug auf einen bestehenden Zugriff beschranken. So
werden die Datensétze gleich geordnet wie im fraglichen Zugriff.

1. Wenn Sie mit der [ Enter |- oder [ Tab|-Taste bestatigen, wird der gleiche
Dialog angezeigt, aber Sie konnen Weiter wahlen, um ein weiteres
Auszugskriterium hinzuzufligen, oder Auszug, um den Auszug zu erstellen.

Wenn sie in ein Feld klicken, statt die | Enter |- oder [ Tab|-Taste zu driicken, wird
der Dialog nicht angezeigt und das Kriterium ist absolut (der Auszug erfolgt mit
denjenigen Werten, die genau der Eingabe entsprechen).
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Das Auszugskriterium kann auf einen bestehenden Zugriff angewendet werden: Sie
brauchen nur den entsprechenden Zugriff im Feld Der Auszug benutzt den Zugriff
auszuwahlen. Die gefundenen Datensatze entsprechen den Kriterien des zugrunde
liegenden Zugriffs und dem eingegebenen Kriterium und werden in der Reihenfolge
des zugrunde liegenden Zugriffs dargestellt.

In unserem Beispiel werden die in Yverdon wohnenden Kunden alphabetisch nach
ihrem Namen sortiert, denn dies ist das Sortierkriterium des Zugriffs «<Name».

:i Um den temporaren Auszug zu verlassen und zum vorhergehenden Zugriff

zurliickzukehren, klicken Sie auf das Symbol Auszug beenden oder wéhlen Sie in
der Liste einen anderen Zugriff aus.

Die Suchkette kann Sonderzeichen (sogenannte Joker) enthalten.

Im oben stehenden Beispiel verwendet man den Joker *fir O, 1 oder mehrere
Zeichen.
Es sind noch andere Joker verfugbar, z. B.:

® ? ersetzt ein einziges Zeichen:

e Dupon? findet Dupond und Dupont, Gibergeht aber Duponte.

e [xy] sucht Ubereinstimmungen mit dem einen oder anderen Buchstaben:

¢ Dupon[dt] findet Dupond und Dupont, nicht aber Dupong.

* [a-e] verarbeitet ein Intervall:

* Duponla..e] findet Dupona, Duponc, Dupond, nicht aber Dupont oder
Dupondf.

Vollstéandige Beispiele finden Sie in der Online-Hilfe von Crésus Faktura: Driicken
Sie und suchen Sie Joker.
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10 - Ausdruck — einige Tipps

Wenn beim Ausdruck eines Dokuments der Dialog Auswahl der Druckvorlage
erscheint, ist es moglich, das auszudruckende Dokument auszuwahlen und die
Anzahl Datensatze zu beschranken.

& Auswahl der Druckvorlage “
0 i
[ Liste der aktiven Kunden
Liste Querformat abbrechen Auswahl. ..

[l Debitorenlists
B Etiketten 2 x 8 (Zwedkform)
B Etiketten 3 x 9 (Zwedkdform 3473)

Anzahl Kopien: Ijl =

() Mur der aktuelle Datensatz
(®) Datensétze gemass Zugriff:

Mach Code L

die 10 |5 ersten Datensétze

In diesem Beispiel der Datenbank der Artikel wird die Liste mit den 10 Datensatzen
des Zugriffs der Artikel ausgedruckt, und zwar sortiert nach dem Zugriff
Nach Bezeichnung.

Um ein Dokument flr einen einzigen Datensatz auszudrucken, wahlen Sie die
Option Nur der aktuelle Datensatz.

Sie kdnnen auch mehrere Kopien desselben Dokuments ausdrucken.
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Factures MM

-
Rechnung ESR. +
-Voranschlag Angebot
Mahnung 1

Mahnung 1ESR
Mahnung 2

Mahnung 2 ESR
Mahnung 3

Mahnung 3 ESR
Rechrung proforma

] ) | e e e e e

Druckt auch
Rechnungen Doppel

Anzahl Kopien: 1

(@) Nur der aktuelle Datensatz,
() Datensétze gemass Zugriff:

Crésus Faktura

s
-

In diesem Beispiel werden vom ausgewahlten Dokument ein Original und eine

Kopie ausgedruckt.

Um nur das Original auszudrucken, deaktivieren Sie die Option Druckt auch.

Wenn Sie Selbstklebeetiketten ausdrucken, stimmt die Anzahl Etiketten nur selten

mit der Anzahl Etiketten pro Blatt Gberein. Somit bleiben auf der letzten Seite

unbedruckte Etiketten Ubrig.

Beim Drucken kann angegeben werden, wie viele Etiketten vor dem Ausdruck der

ersten Etikette des gewéahlten Zugriffs Ubersprungen werden sollen.

& Auswahl der Druckvorlage

Liste der aktiven Kunden

Liste Querformat Abbrechen Auswahl. ..

Debitorenliste

22 Etiketten 2 x 8 (Zwedkform)

EH Etiketten 3 x 9 (Zwedkform 3479)
Etiketten (iberspringen: 4 [=
Anzahl Kopien: 1=

() Mur der aktuelle Datensatz
(®) Datensétze gemass Zugriff:

(aktueller)

die 13 |5 ersten Datensitze

W

Statt die Dokumente an den Drucker zu schicken, kann Crésus Faktura auch PDF-

Dateien erstellen. Der Befehl Datei — PDF-Datei erstellen 6ffnet den oben

beschriebenen Dialog Auswahl der Druckvorlage und schlagt anschliessend vor, die

Dateien im Verzeichnis lhrer Wahl zu speichern.
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PDF-Kopien der ausgedruckten Dokumente kdnnen automatisch erstellt werden,
wenn Sie dies in der Registerkarte Erweiterungen, Sonstiges der Allgemeine
Einstellungen entsprechend vorgeben (§ 7.3).

poF 2 Mit einem Klick auf das Symbol in der Klappe wird der in der Registerkarte

Erweiterungen, Sonstiges der Allgemeinen Einstellungen bestimmte Ordner fir die
Speicherung der PDF-Dateien gedéffnet (8§ 7.3).
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11 - Sicherheit

Alle Vorgange in der Fakturierung (Erstellung neuer Rechnungen, Anderungen,
Definition von Zugriffen usw.) werden erst nach der Speicherung der Datei bleibend
gespeichert. Gibt es mit Inrem Computer ein Problem (Hangenbleiben,
Stromunterbruch usw.), gehen alle Vorgange seit dem letzten Speichern verloren.
Speichern Sie Ihre Arbeit deshalb regelmassig.
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11.1 - Speichern

Standardmaéssig speichert die Software Ihre Daten alle 5 Minuten (300 Sekunden)
oder nach 5 Bestatigungen von Datensatzen automatisch. Sie kbnnen dieses
Verhalten im Verwaltermodus @andern. Verwenden Sie den Befehl Optionen —

Einstellungen — Allgemeine Einstellungen:

Speichern

[ ] Immer speichern ohne Bestitigung

Eine Arbeitsversion nach 300 Sekunden Inaktivitat
Die vollsténdige Datei nach 5 Anderungen an

[ | Bestatigung beim automatischen Speichern

[ ]sauvegarder le dernier mode utiizé (simplifié ou complet)

¢ Die Speicherung der Arbeitsversion erstellt eine temporére Datei, die bei
Problemen zur Verfiigung steht. In einem solchen Fall wird vorgeschlagen,
diese anstelle der Originaldatei zu 6ffnen, wenn die Software nach einem

ungewollten Unterbruch neu gestartet wird.
* Die automatische Speicherung der vollstdndigen Datei verhalt sich wie eine

Speicherung von Hand.

H Mit einem Druck auf die Tasten [ Ctrl|+[ S| oder tiber das Meni
Datei — Speichern kdnnen sie Ihre Anwendung von Hand speichern.

Die vorangegangene Version wird in einem Ordner unter demselben Namen wie
ihre aktuelle Datei, jedoch mit der Endung ~ abgelegt. Dann wird die aktuelle
Version vollstdndig gespeichert. Ausserdem erfolgt sttindlich eine automatische
Speicherung in einem Ordner mit der Erweiterung .SAV.
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11.2 - Datensicherung

Wir empfehlen Ihnen, nebst der Speicherung auch Datensicherungen
durchzufiihren. Eine Kopie auf einem beweglichen Datentrager, den Sie
anschliessend vom Computer getrennt aufbewahren, ist durch nichts zu ersetzen.
Denken Sie an Diebstahl, Feuer, Wasserschaden usw. Vergessen Sie nicht, diese
Kopien regelmassig, z. B. wochentlich zu erneuern. Wenn Sie viel mit der Software
arbeiten, ist eine Datensicherung, die einen Monat zurtckliegt, nicht sehr nttzlich.
Die Datensicherung ist in jedem Unternehmen, aber auch fur Privatpersonen eine
sehr wichtige Aufgabe.
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11.3 - Sichern

Mit dem Befehl Datei - Sichern kdnnen Sie alle mit der aktuellen Fakturierung
verbundenen Dateien sichern.

Sichern "
Sichern auf
-

() Per Email verschicken

Absenden mit Crésus Safe (kodiert) .. Mehr dber Crésus Safe erfahren Abbrechen
(®) Andere:
- Hilfe
c:\documents crésus\2014 04 04\Muster Ag.ficl W Durchsuchen :

Mit der Archivdatei gespeicherter Kommentar:

Sicherung der Datei jsajal=0y s = mp N s Datum:
31.07.2014
Details

Die Sicherung erfolgt mit den auf der Festplatte gespeicherten Dateien. Wenn Sie
seit der letzten Speicherung Anderungen an der Fakturierung vorgenommen haben,
zeigt Ihnen eine Meldung an, dass vor der Sicherung dieser letzten Anderungen die
Datei speichern mussen.

Mit der Option Pfad speichern kann die Software bei einer Wiederherstellung den
urspringlichen Speicherpfad vorschlagen.

Die Sicherung erstellt eine einzige komprimierte Datei, welche die
Wiederherstellung lhrer ganzen Fakturierungsanwendung einschliesslich Bilder im
gleichen Ordner Ihrer Anwendung ermoglicht. Diese Datei ist ebenfalls fur einen
eventuellen Versand per E?Mail geeignet.

Die Sicherungsdatei kann irgendwo auf lhrem Computer oder in Threm Netzwerk
gespeichert werden. Um den Standort zu bestimmen, klicken Sie auf Durchsuchen.

Sie kdnnen den vorgeschlagenen Sicherungsnamen &ndern, um das
Sicherungsdatum (Format Jahr Monat Tag) zu integrieren. Beispiel:

2014 07 15 — faktura.fkl

So konnen Sie bei Bedarf eine fruhere Version wieder herstellen.
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Es ist wichtig, die Sicherungen auf einem anderen Datentrager als der
Festplatte durchzuftihren, wo die realen Daten gespeichert sind. Verhindert ein
Problem mit dem Hauptdatentrager das Lesen der Arbeitsdatei, kbnnten
namlich die Sicherungen ebenfalls nicht mehr zuganglich sein. Erstellen Sie fur
mehr Sicherheit regelméssig eine andere Sicherungskopie auf einem dritten

Datentrager.

171/185 © 2025 - EPSITEC



CI'éSlIS T

11.3.1 - Eine Fakturierung per E-Mail verschicken

Es kann nutzlich sein, eine Fakturierung per E-Mail an einen Dritten zu schicken.
Aktivieren Sie dazu die Option Per Email verschicken, bevor der Sicherungsdialog

bestétigt wird:

Archiv per Email verschicken ﬂ

lhre: Archivdatei wird per Email verschickt . QK
Eine neue Machricht fir Ihr E-mail Programm -
wird vorbereitet. Abbrechen

Wahlen Sie die Empfangeradresse aus: | (Belisbige Adresse.) W
lhr Untemehmen: |Muster AG

Ihre Kortaktperson bei uns: |M. Miller

Telefon: |012 245 67 29

Die Software fuhrt so eine Datensicherung durch und schlagt vor, lhre Datei an
einen Crésus-Spezialisten (jedem Spezialisten entspricht ein Farbcode) oder an
eine andere Adresse lhrer Wahl zu schicken, sofern Sie in der Dropdown-Liste
(Beliebige Adresse...) auswahlen. Danach wird ein neues E-Mail mit gleichzeitiger
Sicherung vorbereitet. Sie brauchen es nur noch zu erganzen und abzuschicken.

Mit dieser Methode kdnnen Sie ohne Verwendung eines beweglichen
Datentragers wie USB-Stick eine Datensicherung an einen sicheren Ort
schicken. Unter der Bezeichnung Crésus Safe bieten wir einen solchen
Backupdienst an (§ 13.3.2).
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11.4 - Wiederherstellen

Mit einem ahnlichen Dialog kdnnen Sie auf gesicherte Daten zugreifen und eine
Fakturierungsanwendung auf der Festplatte wiederherstellen. Sie kénnen die Daten
auch ab einem beweglichen Datentrager (externe Festplatte, USB-Stick)
wiederherstellen oder die komprimierte Datei auf der Festplatte suchen. Ausserdem
konnen Sie direkt auf die Sicherungsdatei (*.fk1) doppelklicken.

Die Software startet darauf den Wiederherstellungsprozess in Crésus Faktura:

Wiederherstellen “
Priifen Sie bitte nach, ob dies die Datei ist, die Sie oK
wiederherstellen wollen. -
Abbrechen
Mit der gesicherten Datei gespeicherter
Daturm:
Sicherung der Datei copie model-f10. 5. fac 31.07.2014
Details

Wiederherzustelende Datei;

whoxsvrmw _ facturetemp'copie model-£10, 5. fac ke Durchsuchen Hilfe

Es wird vorgeschlagen, die Datei an jenem Ort wiederherzustellen, an dem sie sich
vor der Sicherung befand. Mit Durchsuchen kénnen Sie ihren Standort sowie ihren
Namen andern.

Andern Sie weder den Namen einer Datei noch ihren Speicherort, wenn diese
Fakturierung Buchungen fiur die Crésus Finanzbuchhaltung vorbereitet.

¢ Wenn Sie den Dialog mit OK bestatigen, wird die Datei wiederhergestellt.
¢ Existiert die Datei bereits, erhalten Sie eine entsprechende Meldung und es
wird gefragt, ob die vorhandene Datei ersetzt werden soll.

Am Ende des Vorgangs wird die wiederhergestellte Datei von der Software gedffnet.
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11.5 - Offnen SOS

Bei Bedarf kdnnen Sie mit dem Befehl Datei - Offnen SOS eine automatische
Sicherung der Datei suchen.

e Zuerst werden Sie gefragt, um welche Datei es sich handelt:

Offnen SOS “

copie model-f10,5 QK
muster ag
A T | | ADbrechen

fr
mw test 2 Hilfe
model-F10.5

< beliebige andere Fakturadatei =

e \Wahlen Sie die Datei in der Liste aus.

* Sie kdnnen auch die Option <beliebige andere Fakturadatei> verwenden,
um eine Anwendung zu suchen, die sich nicht in der Liste befindet. Suchen
Sie in diesem Fall im Explorer die gesuchte Datei mit der Erweiterung *.fac.

* Nun stehen verschiedene Dateien zur Auswahl:

Offnen im Fall von Problemen “

Rettungsaktion fir die Datei
I l'l_\ cldocuments crésus\muster ag.fac
Wollen Sie:

(") Folgende Datei emeut zu 6ffnen wersuchen:
Mittwoch, den 30. Juli 2014 19:11:02

(") Die lokale Kopie der Datei 6ffnen:

Mittwoch, den 30. Juli 2014 19:11:02

(@) Die letzte automatische Speicherung offnen:
Mittwoch, den 30. Juli 2014 19:11:02

Abbrechen
(") Die vorletzte Version der Datei dffnen:
Mittwoch, den 30. Juli 2014 16:40:53
(") Bine frihere Version wiederherstellan Hilfe
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* Mit Eine friihere Version wiederherstellen kbnnen Sie auch eine altere
Version suchen:

Auswahl der Archivdatei “
Wahlen Sie die wiederherzustelende Archivdatei aus:
Autosavel ficl 307072014 19:11:02 M
Autosave 1 fle1 3007072014 16:40:53 Abbrechen

Autosave? fle1 300/07/2014 14:58:45
Autosaved flc1 30070772014 14:53:35
Autosaved flel 307072014 13:28:34
Autosaveh fle1 2970772014 14:53:24
Autosaveb flel 2870772014 18:21:32
Autosave7 k1 28/07/2014 17:21:52
Autosaved flc1 28/07/°2014 16:28:12
Autosaved flcl 2870772014 15:42:51 o

N dbmmmnam A1 TR NTAWNAA 14-FEA.EC

¢ Darauf wird vorgeschlagen, die problematische Version durch die
ausgewabhlte Version zu ersetzen.

175/185 © 2025 - EPSITEC



CI'éSlIS T

11.6 - Passwaorter

Die Anwendung kann mit drei Passwortern geschutzt werden, die Zugriff zu den
Benutzungsstufen Verwaltermodus, Benutzermodus (8 2.16) und zur
Einsichtnahme geben.

Im Modus zur Einsichtnahme kann der Benutzer die Daten lesen, suchen und
Ausziige erstellen, Listen und Statistiken ausdrucken, aber weder Anderungen
vornehmen noch die Datei speichern.

Klicken Sie im Menu Optionen — Einstellungen auf Passworter.

Geben Sie die gewlnschten Passworter ein.

Klicken Sie auf OK.

Wenn Sie die Datei das nachste Mal 6ffnen, missen Sie das Passwort
eingeben.

Wenn Sie einer Drittperson ein Backup Ihrer Datei geben, kann sie ohne
Passwort nichts damit anfangen. Verlieren Sie das Passwort nicht, denn Sie
kénnen es in der Anwendung nicht wiederfinden. Notigenfalls missen Sie sich
mit unserem Pannendienst in Verbindung setzen, damit Ihre Datei analysiert
und ein «vergessenes» Passwort wiedergefunden werden kann.Achtung: Uns
ist es hingegen technisch unmaglich, ein vergessenes Passwort fur eine
Datensicherung mit der Dienstleistung Crésus Safe wiederzufinden.
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12 - Anhange

rienici ?
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12.1 - Tab- und Enter-Taste in den Eingabemasken

rienici ?
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%su E . Crésus Faktura

12.1.1 - Tab

e Mit gelangen Sie mit dem Cursor von einem Feld zum nachsten.

e |n einer Tabelle platzieren Sie den Cursor mit ins ersten Feld der
Tabelle und gelangen dann Zeile fir Zeile von einem Feld zum anderen.

¢ Nach der letzten leeren Zeile verlassen Sie mit die Tabelle und
gelangen zum nachsten Feld.
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12.1.2 - Enter

e Mit gelangen Sie mit dem Cursor von einem Feld zum néchsten.

* In einer Tabelle gelangen Sie mit zur ersten Zelle der ersten leeren
Zeile der Tabelle.

¢ Bleibt die Zeile leer, gelangen Sie direkt zum nachsten Feld ausserhalb
nach der Tabelle.

* |st die Tabelle ausgefiillt, bewegen Sie sich mit von links nach rechts
und mit von oben nach unten.

Diese Bewegungen erfolgen umgekehrt, wenn gleichzeitig die | Shift|-Taste
gedrickt wird.

Mit der Tastenkombination | Ctrl |+ Enter| fiigen Sie in einem mehrzeiligen Feld
eine Zeilenschaltung ein. Zum Beispiel im Adressfeld dieses Datensatzes:

Anrede | Herr *  H.
Yorname | Hans

Mame | Miller

Adresse | Postfach 123 By
Berggasse 3
Crt | 3000 Bern BE
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12.2 - Glossar

Backup Archivierung, Langzeitspeicherung.

Clearing-Nummer
auch BC- oder Banken-Clearing-Nummer; eine 3-stellige Nummer zur
Identifizierung einer Schweizer Bank. Sie ist Teil der IBAN.

BIC/SWIFT 8- bis 11-stelliger Bank Identifier Code (BIC).

Brutto Alle Steuern inbegriffen (Preis mit MWST).
Brutto = Netto + MWST

DTA Datentrageraustausch-Verfahren: elektronischer Zahlungsauftrag fur Banken.

E-Rechnung Elektronische Rechnung, die in der Regel eine PDF-Kopie der
Rechnung und eine XML-Information mit ESR-Zeile enthalt.

ES Einzahlungsschein.
ESR Einzahlungsschein mit Referenznummer.

ESR+ ESR ohne vorgedruckten Betrag. Die fur die Betrage vorgesehenen Felder
enthalten Hauschen und der handgeschriebene Betrag muss genau in diese
eingetragen werden.

ESR-Konto Auch ESR-Kundennummer oder Teilnehmernummer genannt: Es
gleicht dem PostFinance-Konto, beginnt aber immer mit 01- (CHF) oder 03- (EUR)
und ermdglicht es, den Zahlungsempfanger zu identifizieren.

ESR-Zeile Unten auf einem ESR aufgedruckte Zeile, zusammengesetzt aus Ziffern
und >-Zeichen zur Angabe des ESR-Kontos, der Referenznummer und des Betrags.

ESTV Eidgendssische Steuerverwaltung, ist fur alle MWST-Fragen zustandig.
Siehe www.estv.admin.ch.

EZAG Elektronischer Zahlungsauftrag fiir PostFinance.

EZV Eidgendssische Zollverwaltung. Die EZV legt den offiziellen Wechselkurs
des Tages fest.
Siehe www.ezv.admin.ch.

ES Einzahlungsschein.
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IBAN International Bank Account Number, die immer mit dem Landercode beginnt
(CH fur die Schweiz). Oft wird sie mit dem BIC / SWIFT-Code erganzt. Die Clearing-
Nummer kann aus der IBAN abgeleitet werden.

ISO International Organization for Standardization (Internationale Organisation fur
Normung).

MWST Mehrwertsteuer. Ein Unternehmen kann auf verschiedene Art MWST-
pflichtig sein (nach vereinbarten oder vereinnahmten Entgelten). Die MWST-Satze
hangen von der Leistungsart ab.

MWST-Code

Der MWST-Code ordnet die Transaktion einem MWST-Satz zu, je nachdem, ob es
sich um einen Einkauf von Waren fur den Wiederverkauf (VSMD), einen Einkauf fur
Anlagen (VSIB), einen Verkauf zum normalen (UST) oder reduzierten Satz
(USTRED) usw. handelt. Diese Codes werden von der Buchhaltungsdatei
vorgegeben.

Netto Preis vor Steuern (ohne MWST), im Gegensatz zum Preis mit MWST (Brutto).

OCR Optische Zeichenerkennung. Eine OCR-Schrift wird so konzipiert, dass sie
von einem optischen Lesegerat oder Scanner eingelesen werden kann.

pain.001 In der Schweiz verwendbarer, aber auch mit SEPA kompatibler
Zahlungsauftrag ISO XML 200022 (internationale Norm).

PDF Portable Document Format: Dieser von Adobe definierte Standard ist weit
verbreitet fir die Speicherung und Anzeige von Dokumenten.

PostFinance PostFinance-Konto (friiher PC-Konto, Postcheckkonto, gelbes Konto),
bestehend aus drei Zifferngruppen im Format 10-15000-6. Es wird heute auch fur
PostFinance-Kunden zunehmend durch die IBAN ersetzt.

SEPA Single Euro Payments Area: einheitlicher Zahlungsverkehrsraum der
Europaischen Union und einiger anderer Lander wie Schweiz, Norwegen usw. Oft
spricht man von SEPA-Zahlung, wenn von einer Zahlung in eines dieser Lander die
Rede ist.

SSS Saldosteuersatze und Pauschalsteuersatze: branchenspezifische MWST-
Satze.
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V11 Datei mit den ESR-Inkassoinformationen.

Verschlisselung
Mathematische Methode, um eine Information ohne Entschliisselungscode
(Passwort) unlesbar zu machen.

XML Fir den Datenaustausch zwischen Computern verwendetes Dateiformat.
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13 - Skonto

Entspricht die Zahlung einer Rechnung nicht genau dem in Rechnung gestellten
Betrag (weil der Kunde zu viel oder zu wenig gezahlt hat) und mdchten Sie die
Rechnung dennoch als bezahlt betrachten, wird die Differenz als Skonto betrachtet.

Im folgenden Beispiel belauft sich der Rechnungsbetrag auf 1'620.— und der Kunde
hat uns nur 1’600.— bezahlt. Wir sind bereit, die Rechnung als bezahlt zu
betrachten, weshalb der Fehlbetrag als Skonto verbucht wird.

Der Mechanismus ist derselbe, wenn uns der Kunde zu viel bezahlt hat.

Verteilung des Skontos[1]

Wenn Sie eine Rechnung ausbuchen, wird der ausgebuchte Betrag je nach den
vorgenommenen Basiseinstellungen entweder auf einem allgemeinen Konto
«Skonti» verbucht oder auf die verschiedenen Ertragskonten verteilt, um sie mit
dem gewéhrten Skonto zu korrigieren.

Hier haben wir zwei Artikel verkauft (im Verhaltnis ein Drittel / zwei Drittel), die wir
auf zwel separaten Konten verbuchen:

03.06.2014 ... 3200 1004 Muller AG 1'080.00 UST 8.0%
03.06.2014 ... 3200 1004 Muller AG 540.00 UST 8.0%
03.06.2014 1100 ... 1004 Miller AG 1'620.00

Der Kunde hat uns nur 1'600.— bezahlt und wir buchen den Saldo von 20.— aus.

In den Allgemeinen Einstellungen haben wir vorbestimmt, dass die Skonti verteilt
werden sollen:

15.06.2014 1010 1100 1004 Muller AG 1‘600.00

15.06.2014 3200 ... 1004 Miuller AG 13.33 UST 8.0%
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15.06.2014 3600 ... 1004 Miller AG 6.67 UST 8.0%

15.06.2014 ... 1100 1004 Mdiller AG 20.00
Wir sehen hier, dass der Skonto von 20.— den beiden urspriinglichen Ertragskonten

(3200 und 3600) im Verhaltnis zum Verkaufspreis belastet (?— ?) und der
Verkaufspreis entsprechend korrigiert wurde.

Wenn wir vorbestimmt haben, dass die Skonti auf einem Konto fiir gewahrte Skonti
zusammenfasst werden sollen, erhalten wir folgende Buchungen:

15.06.2014 1010 1100 1004 Muller AG 1600.00

15.06.2014 3900 1100 1004 Miller AG 20.00 UST 8.0%

Der gewéhrte Skonto wird so insgesamt dem entsprechenden Sollkonto (3900)
belastet.

" Gilt nur bei einer Verbuchung mit der Crésus Finanzbuchhaltung. ?
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