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8.3 - Eine Kundenserie in Rechnung stellen
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8.3 - Eine Kundenserie in Rechnung stellen

Die zu berücksichtigenden Kunden festlegen

Legen Sie zunächst mithilfe eines Zugriffs fest, welche Kunden betroffen sind. 

Dieser kann sich beispielsweise auf den persönlichen Code, die Zugehörigkeit zu 

einer Gruppe oder eine Extraktion nach gemeinsamen Kriterien stützen. Es ist auch 

möglich, die Kunden einzeln anzukreuzen.

Im Folgenden wurden die Kunden anhand einer Extraktion ausgewählt:

Einstellungen für die Rechnungserstellung

Ein Klick auf Dokumente in Serie erstellen öffnet diesen Dialog:
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Legen Sie die Art und den Namen des zu erstellenden Dokuments fest.

Sie können dann die Art des Inhalts für Ihre Rechnungen wählen:

Ein identisches Dokument für alle Kunden.

Ein Dokument mit den Artikeln, die sich in der Karte jedes Kunden befinden.

Eine Kombination der beiden.

Jede dieser Kombinationen wird weiter unten im Detail erläutert.

Am unteren Rand dieses Dialogs müssen Sie zudem festlegen, für wen mindestens 

die Rechnungen erstellt werden. Hier sind es die Kunden, die Gegenstand einer 

Extraktion waren.
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