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8.2 - Mehrere identische Rechnungen fir einen Kunden
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8.2 - Mehrere identische Rechnungen flur einen
Kunden

Rechnungsinhalt festlegen

Der Inhalt der Rechnungen muss im Kundendatensatz, in der Registerkarte
Anhange, festgelegt werden.

| Client ‘ Contacts | Livraison | Annexes ‘ Soldes et totaux

1000, DEHALICOT Séraphin
Articles pour cette fiche client, éventuellernent utilisés automatiquernent lors de création de fact émises.

Concerne

Mettre

Articles 3 facturer Texte prioritaire Mettre Vider Quantité Wider
A 11000 Location d'une machine Location d'un marteau perforateur 500,00
I AN N NP SN Y NP W W N

Sie konnen einen bestehenden Artikel ibernehmen oder die Daten von Hand
eingeben. Fullen Sie die Rubrik Betrifft nur aus, wenn der Text nur fur diesen
Kunden gelten soll.

Wenn Sie einen Artikel eingeben, wird der Text dieses Artikels in die Spalte

Zu fakturierende Artikel tbernommen. Sie kdnnen den Text dieses Artikels
individuell anpassen, indem Sie ihn in die Spalte Vorrangiger Text eingeben; dieser
wird dann anstelle des Standardtexts des Artikels tbernommen.

Die Schaltflache Einfligen Uber der Spalte Vorrangiger Text flgt alle Standardtexte
der Artikel in die Spalte Vorrangiger Text ein (dabei werden bereits eingegebene
Texte Uberschrieben).

Die Schaltflache Leeren l6scht alle bereits eingegebenen vorrangigen Texte.

Fur die Preisspalte funktioniert es gleich: Die Schaltflachen erméglichen es, die fir
jeden Artikel definierten Preise einzufligen oder die Spalte zu leeren.

Rechnungen erstellen
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Verwenden Sie im rechten Bereich die Schaltflache Neues Dokument erstellen. Sie
mussen natirlich Rechnungen oder Lieferschein auswéhlen. Serienangebote zu
erstellen, wére nicht sinnvoll.

Der Einfachheit halber sprechen wir hier nur von Rechnungen, aber alle erlauterten
Begriffe gelten ebenso fir Lieferscheine.

Geben Sie die Anzahl der zu erstellenden Dokumente an (maximal 24). Danach
erscheinen einige zusatzliche Einstellungen.

Créer un nouveau document hod

Crée un nouveau document pour

le dient : DEHALICCT Séraphin v

@ Facture
(") Offre, Devis
() Bulletin de livraison

Mombre de fiches & créer
12 W
Indiquer la périndicité
1 mois -
Date de facture
01.01.2020 EN

[ ]5'assurer que la date de facture est un jour de semaine

Ajoute automatiguement 1 artide(s) de |a fiche dient dans le nouveau document
Aver les quantités usuelles

Aver les priv préférentiels

Reprend le rabais de chague artide s'il existe

Concerne : Contrat de location du 15.12.2019
Reprendre le concerne indigué chez le dient

[ Dates détailées Annuler

Sie konnen die Periodizitat Ihrer Rechnungen wéhlen.

Das Datum der ersten Rechnung ist entscheidend, denn alle folgenden
Rechnungen basieren darauf, entsprechend der gewéhlten Periodizitat.
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Sie konnen sicherstellen, dass das Rechnungsdatum auf einen Wochentag fallt. Ist
dies nicht der Fall, wird das Datum auf den Montag verschoben. Beachten Sie:
Wenn Sie eine monatliche Periodizitat gewahlt haben, beginnt die folgende Periode
ab dem zuletzt erstellten Datum. Fallt der 1. Januar auf einen Samstag, wird die
Rechnung auf den 3. Januar datiert. Die ndchste Rechnung wird also auf den 3.
Februar datiert und nicht auf den 1. Februar zurtickgesetzt. Wenn Ihnen die
automatisch berechneten Daten nicht passen, miussen Sie sie von Hand andern.

Wenn Sie dagegen eine monatliche Periodizitat wahlen, die am 1. Tag eines
Monats beginnt, ohne Rucksicht auf den Wochentag, werden alle folgenden
Rechnungen auf den 1. Tag jedes Monats datiert.

Aktivieren Sie Fugt automatisch x Artikel aus dem Kundendatensatz in das neue
Dokument ein. Wenn Sie dies nicht tun, sind alle Ihre Rechnungen leer und Sie
mussen sie eine nach der anderen von Hand ausfullen.

Aktivieren Sie logischerweise alle Vorschlage, ausser Sie mochten in jeder
erstellten Rechnung einen anderen Wert eingeben.

Mit einem Klick auf OK werden lhre Rechnungen automatisch erstellt und
ausgefillt. Falls nétig, konnen Sie anschliessend die eine oder andere Rechnung
von Hand &ndern oder ergénzen.
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