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8 - Serienrechnungen erstellen

Die Erstellung von Serienrechnungen umfasst zwei ganz unterschiedliche
Funktionen:

* Mehrere identische Rechnungen fir einen Kunden in einer bestimmten
Periodizitat erstellen (z. B. monatliche Rechnungen).
e Auf einmal eine ganze Kundenserie in Rechnung stellen.

Es ist nicht moglich, die beiden Modi zu mischen und periodische Rechnungen
fur eine Kundenserie zu erstellen.
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8.1 - Erstellung von Serienrechnungen aktivieren

Die Einstellungen der Erweiterung erfolgen Uber die Allgemeinen Einstellungen,

K]
oder das Symbol x

Im rechten Bereich klicken Sie auf die Schaltflache Rechnungen und aktivieren Sie
dort die Erstellung von Serienrechnungen.

Factures en série O M'utilise pas |a création de factures en série
i Ltilize la création de factures en série

Klicken Sie auf Zurtick zur Verwendung.

Im rechten Bereich der Datenbank der Kunden finden Sie jetzt eine Schaltflache

Créer des documents en série
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8.2 - Mehrere identische Rechnungen flur einen
Kunden

Rechnungsinhalt festlegen

Der Inhalt der Rechnungen muss im Kundendatensatz, in der Registerkarte
Anhange, festgelegt werden.

| Client ‘ Contacts | Livraison | Annexes ‘ Soldes et totaux

1000, DEHALICOT Séraphin
Articles pour cette fiche client, éventuellernent utilisés automatiquernent lors de création de fact émises.

Concerne

Mettre

Articles 3 facturer Texte prioritaire Mettre Vider Quantité Wider
A 11000 Location d'une machine Location d'un marteau perforateur 500,00
I AN N NP SN Y NP W W N

Sie konnen einen bestehenden Artikel ibernehmen oder die Daten von Hand
eingeben. Fullen Sie die Rubrik Betrifft nur aus, wenn der Text nur fur diesen
Kunden gelten soll.

Wenn Sie einen Artikel eingeben, wird der Text dieses Artikels in die Spalte

Zu fakturierende Artikel tbernommen. Sie kdnnen den Text dieses Artikels
individuell anpassen, indem Sie ihn in die Spalte Vorrangiger Text eingeben; dieser
wird dann anstelle des Standardtexts des Artikels tbernommen.

Die Schaltflache Einfligen Uber der Spalte Vorrangiger Text flgt alle Standardtexte
der Artikel in die Spalte Vorrangiger Text ein (dabei werden bereits eingegebene
Texte Uberschrieben).

Die Schaltflache Leeren l6scht alle bereits eingegebenen vorrangigen Texte.

Fur die Preisspalte funktioniert es gleich: Die Schaltflachen erméglichen es, die fir
jeden Artikel definierten Preise einzufligen oder die Spalte zu leeren.

Rechnungen erstellen
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Verwenden Sie im rechten Bereich die Schaltflache Neues Dokument erstellen. Sie
mussen natirlich Rechnungen oder Lieferschein auswéhlen. Serienangebote zu
erstellen, wére nicht sinnvoll.

Der Einfachheit halber sprechen wir hier nur von Rechnungen, aber alle erlauterten
Begriffe gelten ebenso fir Lieferscheine.

Geben Sie die Anzahl der zu erstellenden Dokumente an (maximal 24). Danach
erscheinen einige zusatzliche Einstellungen.

Créer un nouveau document hod

Crée un nouveau document pour

le dient : DEHALICCT Séraphin v

@ Facture
(") Offre, Devis
() Bulletin de livraison

Mombre de fiches & créer
12 W
Indiquer la périndicité
1 mois -
Date de facture
01.01.2020 EN

[ ]5'assurer que la date de facture est un jour de semaine

Ajoute automatiguement 1 artide(s) de |a fiche dient dans le nouveau document
Aver les quantités usuelles

Aver les priv préférentiels

Reprend le rabais de chague artide s'il existe

Concerne : Contrat de location du 15.12.2019
Reprendre le concerne indigué chez le dient

[ Dates détailées Annuler

Sie konnen die Periodizitat Ihrer Rechnungen wéhlen.

Das Datum der ersten Rechnung ist entscheidend, denn alle folgenden
Rechnungen basieren darauf, entsprechend der gewéhlten Periodizitat.
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Sie konnen sicherstellen, dass das Rechnungsdatum auf einen Wochentag fallt. Ist
dies nicht der Fall, wird das Datum auf den Montag verschoben. Beachten Sie:
Wenn Sie eine monatliche Periodizitat gewahlt haben, beginnt die folgende Periode
ab dem zuletzt erstellten Datum. Fallt der 1. Januar auf einen Samstag, wird die
Rechnung auf den 3. Januar datiert. Die ndchste Rechnung wird also auf den 3.
Februar datiert und nicht auf den 1. Februar zurtickgesetzt. Wenn Ihnen die
automatisch berechneten Daten nicht passen, miussen Sie sie von Hand andern.

Wenn Sie dagegen eine monatliche Periodizitat wahlen, die am 1. Tag eines
Monats beginnt, ohne Rucksicht auf den Wochentag, werden alle folgenden
Rechnungen auf den 1. Tag jedes Monats datiert.

Aktivieren Sie Fugt automatisch x Artikel aus dem Kundendatensatz in das neue
Dokument ein. Wenn Sie dies nicht tun, sind alle Ihre Rechnungen leer und Sie
mussen sie eine nach der anderen von Hand ausfullen.

Aktivieren Sie logischerweise alle Vorschlage, ausser Sie mochten in jeder
erstellten Rechnung einen anderen Wert eingeben.

Mit einem Klick auf OK werden lhre Rechnungen automatisch erstellt und
ausgefillt. Falls nétig, konnen Sie anschliessend die eine oder andere Rechnung
von Hand &ndern oder ergénzen.
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8.3 - Eine Kundenserie in Rechnung stellen

Die zu berticksichtigenden Kunden festlegen

Legen Sie zunachst mithilfe eines Zugriffs fest, welche Kunden betroffen sind.
Dieser kann sich beispielsweise auf den persénlichen Code, die Zugehdrigkeit zu
einer Gruppe oder eine Extraktion nach gemeinsamen Kriterien stiitzen. Es ist auch
maoglich, die Kunden einzeln anzukreuzen.

Im Folgenden wurden die Kunden anhand einer Extraktion ausgewahlt:

Fiche Données Options  Aide

'§' ,3,-], G} Extraction W

Einstellungen fir die Rechnungserstellung

Ein Klick auf Dokumente in Serie erstellen 6ffnet diesen Dialog:
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Création en série -

Création de documents en série

Sélectionner le genre de document
Facture v

Indiquez le nom du document
| Facture |

Crée des documents pour plusieurs dients

(®) Avec des artides communs uniguement {Documents identigues)
() Awec les artices listés dans |a fiche de chague dient (Seulement ces dients)
() Awvec les artides listé et des artides communs

[ ]Reprend le "Concerne” indigué dans la fiche dient (sl existe)
[ ] Ajoute le "Concerne” de |a fiche dient au "Concerne” identique pour tous
[ ]Reprend le délai de paiement indigué dans la fiche dient

Choix de la présentation pour les documents

Mormal w

Génére les documents pour les cients de [accés

Extraction w

Monnaies étrangéres

poreer

Legen Sie die Art und den Namen des zu erstellenden Dokuments fest.

Sie kdnnen dann die Art des Inhalts fur Ihre Rechnungen wéhlen:

* Ein identisches Dokument fur alle Kunden.
¢ Ein Dokument mit den Artikeln, die sich in der Karte jedes Kunden befinden.
* Eine Kombination der beiden.

Jede dieser Kombinationen wird weiter unten im Detail erlautert.

Am unteren Rand dieses Dialogs mussen Sie zudem festlegen, fir wen mindestens
die Rechnungen erstellt werden. Hier sind es die Kunden, die Gegenstand einer
Extraktion waren.
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8.4 - Fakturierung ausschliesslich gemeinsamer
Artikel

Sie kénnen festlegen, wie sich die Rubrik Betrifft jeder Rechnung darstellt. Sie
kénnen den Inhalt der Rubrik Betrifft aus jedem Kundendatensatz Gibernehmen oder
nicht. Sie kdnnen ihm einen fur alle identischen Text «Betrifft» voranstellen lassen

oder nicht.

Wenn lhre Kunden unterschiedliche Zahlungsfristen haben, kénnen Sie wahlen,
diese zu ibernehmen. Andernfalls wird auf jedem Dokument die Standard-
Zahlungsfrist aus den Allgemeinen Einstellungen lhrer Anwendung eingesetzt.

Eine Bestéatigungsmeldung erscheint

Lance la création de & factures identiques,
I

selon l'accés "Cochés 7

Chui Maon

Der folgende Bildschirm erlaubt es Ihnen, festzulegen, welche Artikel und Texte
erscheinen sollen, sowie die verschiedenen Parameter einzustellen. Der Inhalt wird
fur alle Rechnungen derselbe sein.
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| Saisie du modéle de facture

Votre contrat de location

i Concerne Date de facture | 02.01.20 -

Muméro Code perso Désignation Unite Quantite Prix MNet HT Rabais Total TTC

4

~ 1000 FOURHN, Location d'une machine maois & 100,00 600,00 0.00

——h

Y]
Somme HT 600.00 Somme
Présentation des articles POSTFINAMNCE v| BV avec montant 1{' Rabais % -
© (et S Port et emballage HT T7C

) Avec sous-totaux

_i Avec codes Total TTC de la page

Arréter le total

(®) Hors Taxes
TTC

Paiement net a 30 jours » | Délai de paiement| 30 %Ijours

=1

Compte de débit 1100 Créances résultant de livraizo... Modifier le compte

646.20 | TVA

Code TWA

646.20
0.00

646.20

646.20

Wenn Sie diese Karte bestatigen, zeigt Ihnen ein Fenster, fur welche Kunden die

Rechnungen erstellt werden.

E Choix des fiches pour génération des fact émises en série

X

Chercher |

| e

selon ['accés:

Numéro

CodeClient Client

1000 Monsieur Séraphin DEHALICOT Rue du Paradis 5 1000 Lausanne
1001 Client 1
1002 Client 2

1003 Client 3

Wenn Sie versehentlich alle Kunden abgewahlt haben, kénnen Sie sie erneut
auswahlen, indem Sie auf die Schaltflache <<Alle klicken. Direkt unter dieser

1004 Client 4
1005 Client 5

OK. I

<< Tout

506

v N

Schaltflache zeigt Ihnen ein Zahler (im griinen Rechteck) an, wie viele Datensatze

von insgesamt X Datensatzen ausgewahlt sind.

Sie kénnen jeden einzelnen Kunden auswéhlen oder abwahlen, indem Sie die
Taste gedriickt halten und auf den jeweiligen Kunden klicken.

Wenn lhre Auswahl endgultig ist, klicken Sie auf Ok, um die Erstellung der
Dokumente zu starten.

Sie kénnen die gewinschten Dokumente vor dem Drucken noch von Hand andern.
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8.5 - Artikel, die in der Karte jedes Kunden
aufgelistet sind

Wenn Sie diese zweite Option wahlen, erhélt jeder Kunde eine individuelle
Rechnung entsprechend dem Inhalt seines Datensatzes (Registerkarte Anhange).

Im verwendeten Zugriff, hier derselbe Zugriff Extraktion wie zuvor, wird nur fur
Kunden mit Artikeln in ihrem Datensatz eine Rechnung erstellt. Die anderen werden
ignoriert, da ihre Rechnung leer ware, was keinen Sinn ergéabe.

Der Inhalt des Dialogs unterscheidet sich vom vorherigen Fall.

Wenn Sie die Zeile Ubernimmt das im Kundendatensatz angegebene «Betrifft»
(falls vorhanden) ankreuzen, wird vorrangig dieser Text Ubernommen. Ist die Rubrik
des Kunden leer oder haben Sie dieses Kastchen nicht angekreuzt, wird das fur alle
identische «Betrifft» aus diesem Dialog Ubernommen, ausser Sie lassen diese
Rubrik nattrlich leer.

L -

Crée des documents pour plusieurs dients

() Awvec des artides communs uniguement {Documents identigues)
(®) Avec les artides listés dans |a fiche de chague dient (Seulement ces dients)
() Awec les artides listé et des artides communs

En plus des articles indiqués dans la fiche du dient, reprend
[ ]les quantités (si elles existent)

[ ]les prix (sls existent)

[ ]Reprend le rabais de chague artice sl existe

[ ]les codes analytiques

Indigque un "Concerne” identigue pour tous,

[ ]rReprend le "Concerne” indiqué dane |a fiche dient (gl existe)
[ ]Reprend le délai de paiement indiqué dans |a fiche dient

P N s T
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Sie haben zudem eine Reihe von Einstellungen zur Verfiigung. Sobald Sie Ihre
Wabhl getroffen haben, wird die Erstellung der Rechnungen gestartet. Obwohl alle
Kunden Ihres Zugriffs aufgelistet werden, wird nur fir diejenigen mit Artikeln in
ihrem Datensatz eine Rechnung erstellt. Die anderen werden ignoriert.
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8.6 - Aufgelistete Artikel und gemeinsame Artikel

Mit dieser dritten Option kbnnen Sie in Serie die Artikel, die sich in der Karte jedes
Kunden befinden, fakturieren oder einen oder mehrere Artikel, die fur alle
Rechnungen gemeinsam sind, fakturieren (zum Beispiel eine Jahrespauschale).

Achtung: Diese Funktion arbeitet nach dem Prinzip ODER und nicht UND: Alle
Kunden erhalten eine Rechnung.

* Diejenigen, die Artikel in ihrer Karte haben, erhalten eine Rechnung fir
diese Artikel.

¢ Diejenigen, die keinen Artikel haben, erhalten eine Rechnung fir den oder
die gemeinsamen Artikel.

Kunden, die Artikel in ihrer Karte haben, erhalten also nicht zusatzlich zu ihren
eigenen Artikeln die gemeinsamen Artikel auf ihrer Rechnung.

Der Dialog stellt sich wie folgt dar:

Crée des documents pour plusieurs dients

() Awvec des artides communs uniguement {Documents identigues)

() Awec les artices listés dans |a fiche de chague dient (Seulement ces dients)
(®) Avec les artides listé et des artides communs

En plus des articles indiqués dans la fiche du dient, reprend
[]les quantités (si elles existent)

[ les prix (gils existent)

[ ]Reprend le rabais de chague artide =il existe

[ ]les codes analytiques

[ ]Reprend le "Concerne” indigué dans la fiche dient (sl existe)
[ ] Ajoute le "Concerne™ de la fiche dient au "Concerne™ identigue pour tous
[ ]Reprend le délsi de paiement indigué dans la fiche dient

—,-',-.L-r a2 _.____r‘ |F\-:LrL:'-, ....-..-..-_---._..-—-—-'--""'_'

P

Klicken Sie auf OK, nachdem Sie die passenden Optionen ausgewéahlt haben:
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us

Crésus Facturation

Lance la création de & factures
avec liste des articles dans la fiche de chaque client,
et des articles communs en plus,

selon I'accés "Extraction”™ 7

I Qi I | Man |

Geben Sie anschliessend im Rechnungsmodell die gemeinsamen Artikel ein, die

allen Kunden in Rechnung gestellt werden sollen:

| Saisie du modéle de facture

. Concerne Facturation annuelle Batehic e -
MNuméro Code perso Désignation f Unité Quantité Prix Met HT Rabais Total TTC Code TVA
~ Forfait annuel 50.00 50.00 | 53.85 | TVA .

LT A P P F N W ™ P SN o

v
Somme HT 50.00 Somme 53.85
Présentation des articles POSTFINANCE | B avec montant 1( Rabais % - 0.00
M | + BANQUE
©) [Tz Port et emballage HT TIC
) Avec sous-totaux
Total TTC de la page 53.85

) Avec codes

® Hors Taxes
TTC Arréter le total 53.85
Paiement net 3 30 jours + | Délai de paiement ;Ijours

Compte de débit 1100 Créances résultant de livraiso... Maodifier le compte

Wahlen Sie schliesslich die zu fakturierenden Kunden aus:

IE Choix des fiches pour génération des fact émises en série X
o [ | 2E [T
-
Annuler
Numéra CodeClient Client
Monsieur Séraphin DEHALICOT Rue du Paradis 5 1000 Lausanne
Client 1
Client 2
Client 3
Client 4
Client 5
&6

B P Y T R W P W

Ein Klick auf OK startet den Vorgang der Rechnungserstellung.
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Beispiele von Ergebnissen

Hier das Ergebnis fur einen Kunden mit einem Artikel in seiner Karte (in diesem Fall
mussen Sie, wenn es sich um eine Jahresrechnung handelt, die Anzahl Monate von
Hand &ndern gehen)

1068, DEHALICOTS. | F Changer taux TVA
Taux TVA utilisés: 7.7%, 2.5%, 3.7%
Muméro Code perso Désignation j Unité Quantité Prix Met HT Rabais Total TTC Code TVA
1000 FOURM, | Location d'une machine mais 1 100,00 100.00 0.00 107.70 | TVA

Hier die Rechnung eines Kunden, der keinen Artikel in seiner Karte hat

1064, Client 1 | F | Changer taux TVA
Taux TVA utilisés : 7.7%, 2.5%, 3.7%
Muméro Code perso Désignation j Unité Quantité Prix Met HT Rabais Total TTC Code TVA
Forfait annuel 50.00 50,00 53.85 | TVA
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