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5.5 - Datenbank der Bestellungen (Forderungen)
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5.5.1 - Eine Bestellung registrieren

Der vollstandige Vorgang ermoglicht die Aufgabe einer Bestellung, die Bearbeitung
des Warenempfangs und schliesslich die Registrierung der Rechnung, um ihre
Zahlung zu veranlassen.

Es muissen nicht alle Etappen abgearbeitet werden, man kann z. B. eine erhaltene
Rechnung erstellen, ohne die Bestellung oder Lieferung zu bearbeiten.
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5.5.2 - Bestellung aufgeben

¢ Erstellen Sie in der Datenbank der Bestellungen einen neuen Datensatz,
indem Sie auf die Schaltflache Neues Dokument erstellen klicken:

Meues Dokument erstellen “

Erstellt ein newes Dokument fiir
den Kreditor: Test AG W

() Lieferschein

e

¢ Aktivieren Sie Bestellung: Sie kdbnnen bestimmen, ob es sich um eine
Bestellung fiir diesen oder einen anderen Lieferanten handelt.

¢ Klicken Sie auf OK.

¢ \Wenn Sie Fir einen anderen Kreditor angegeben haben, wird die Liste der
bestehenden Kreditoren gedffnet, sodass Sie einen auswahlen kénnen.

Wollen Sie dieses Dokument nicht mehr erstellen, klicken Sie auf Abbrechen
und driicken Sie anschliessend die Taste [ Esc|, um den Vorgang vollstandig
abzubrechen.

* Gehen Sie zur Registerkarte Details.

* Geben Sie die zu bestellenden Artikel nach dem bereits beschriebenen
Verfahren ein.

* Geben Sie die gewlnschten Mengen an.

+/ Bestatigen Sie den Datensatz mit Klick auf das Symbol ( F12)).

@I Wenn ein Drucker angeschlossen ist, konnen Sie lhre Bestellung mit

einem Klick auf die Schaltflache Druckvorschau fir dieses Dokument oder
das Druckersymbol ansehen oder ausdrucken.
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Diese Funktionen sind nur verfugbar, wenn Sie die Menge der zu bestellenden
Artikel angegeben haben.

Das Druckdatum wird auf der Registerkarte unten angezeigt:

Bestellt am | 30.07.14  » gedruckt -
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5.5.3 - Eingang der bestellten Ware

Um den Eingang der bestellten Ware zu registrieren:

Nehmen Sie den oben erstellten Datensatz.
Gehen Sie zur Registerkarte Details.
Geben Sie das Lieferdatum ein.

Klicken Sie auf die Schaltflache Geliefert.

Crésus Faktura “

Hiermit werden die bestellten Mengen in die gelieferten
Mengen dbertragen, sofern letztere leer gelassen sind.
Die Bestellung wird ebenfalls als geliefert markiert.

Geben Sie das Lieferdatum ein

[.07.2014 @~ |

[ ] Datum ausfiihrlich Abbrechen

* Die Software tbernimmt die Mengen von den bestellten Mengen und
erganzt das Datum, wenn Sie es nicht getan haben.
e Korrigieren Sie die erhaltenen Mengen in der Spalte Geliefert.

y/ Bestatigen Sie den Datensatz (F12)).
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5.5.4 - Rechnung bearbeiten

Um die Rechnung einer Lieferung zu bearbeiten:

Wabhlen Sie den Datensatz der Lieferung.
Gehen Sie zur Registerkarte Details.

Uberprifen Sie die erhaltenen Mengen und die in Rechnung gestellten
Preise.

Fugen Sie gegebenenfalls die Versandkosten hinzu.

Die Software zeigt den Totalbetrag der Rechnung am Ende der detaillierten
Tabelle unter Total registriert mit dem Vermerk (berechnet) an:

50.00
Versandkosten netto | 18,52 | brutto 20,00 |VSMD -
Total inkl. MWST 70.00
Total berechnet 70.00
Total registriert 70.00 [berechnet)

¢ Klicken Sie auf die Schaltflache Als Rechnung registrieren.

* Entspricht der Betrag der erhaltenen Rechnung nicht dem Total der Details,
Klicken Sie auf die Schaltfliche Rechnungsbetrag eingeben:

Rechnungsbetrag und -datum “

Geben den Rechnungsbetrag und das Rechnungsdatum an

Der berechnete Gesamtbetrag der Rechnung betrdat 70,00

Effektiver Rechnungsbetrag

66.00

Rechnungsdatum
30.07.2014 E~-

[ | Datum ausfiihrlich Abbrechen

¢ Im Dialog werden Sie aufgefordert, den in Rechnung gestellten Betrag zu
bestétigen (oder zu dndern) und das Rechnungsdatum anzugeben.
¢ Nach der Bestatigung steht neben dem registrierten Total der Vermerk
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(festgesetzt):
50.00
Versandkosten netto | 18,52 | brutto 20,00 -
Total inkl, BMWST 70.00
Total berechnet 70.00
Total registriert 66,00 (festgesetzt)

* Sie kdnnen das Total von Hand berichtigen, indem Sie auf die Schaltflache
Rechnungsbetrag eingeben klicken.

Unabhangig von der Anderung bei den Mengen oder Preisen verandert sich ein
festgesetztes Total nicht. Um zum berechneten Total zuriickzukehren oder das
Total von Hand zu andern, klicken Sie erneut auf Rechnungsbetrag eingeben

* Diese Schaltflache steht auch in der Registerkarte Zusammenfassung der
Rechnung zur Verfiigung.

y/ Bestétigen Sie die Rechnung ( F12)).
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5.5.5 - Zahlung bearbeiten

Gehen Sie fur die Rechnungsstellung und anschliessende Zahlung nach der
Beschreibung in 8§ 3.8.2 ff. vor.

10/31 © 2025 - EPSITEC



us

5.5.6 - Verbuchung vorbereiten

Crésus Faktura

In der Registerkarte Finanzen jeder Rechnung erscheinen die Konten, die bei der
Verbuchung belastet werden:

| Zusammenfassung | Details | Zahlung Finanzen

Kontakte
112, Energie zum Verteilen SA F 27.05.2014
Total Forderung | Rechnungsbetrag eingeben |CHF 350.00 falligam | 14.0614 || Verbuchung
Aufwand
Sollkonten MWST-Cade Satz  inkl. MWST MWST  exkl, MWST
5430 Wasser w VSMDRED - 2.50 125.00 3.05 121,95
- -
- -
Saldo Datum Serie
&400 Elektrizitat -  VSMD - 8.00 225.00 16.67 208.33 -
Habenkonto Betrag  Rechnungsdatum
2000 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistt 350.00 27.05.14
Aufwandkonten

Wenn Sie in der Registerkarte Details der Rechnung Rechnungszeilen erfasst
haben, werden die unter den Artikeln definierten Aufwandkonten belastet.

Aufwand

Drer Aufwand ist gemnass der Artikel in der Registrierkarte "Details” verteilt

Habenkonto
2000 Verbindlichkeiten

Betrag Rechnungsdatum
- &6.00 30,0714

Wenn Sie eine Rechnung ohne Details erfasst haben, werden die Aufwandkonten
aus der die Registerkarte Verwaltung der Lieferantendaten ibernommen (8 7.7.4).

Sie kénnen den Aufwand der erhaltenen Rechnungen von Hand verteilen:
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Aufwand
Sollkonten MWST-Code Satz brutto MWST netto
4000 Einkauf Rohmaterial - | VSMD - 8.00 195.00| === 180.56
- -
- v
Saldo
4200 Wareneinkauf -  VSMD - 3.00 1°255.00 092.96 116204

¢ \Wahlen Sie das Sollkonto.

e \Wahlen Sie den korrekten MWST-Code.

* Geben Sie den Betrag inkl. MWST unter inkl. MWST bzw. den Betrag ohne
MWST unter exkl. MWST ein.

¢ Die Software zeigt den entsprechenden Betrag inkl. oder exkl. MWST an.
Dieses Feld wird bei der Bestatigung des Datensatzes automatisch erganzt.

¢ \Wurden beide Spalten ausgefillt und stimmen die Betrage nicht
miteinander Uberein, erscheint bei der Bestatigung des Datensatzes eine
Meldung:

Crésus Faktura “

Mr. 129
o E= gibt ein Problem mit den Metto- und Bruttobetrdgen dez Zeile 2 der
Aufteilung des Aufwands.
Bruttobetrag: 104.00
Mettobetrag: 50,00
MWSET-Betrag: 4.00
Mettobetrag + MWST: 34,00
Korrigieren oder 16schen Sie einen der Betrgdge.

oK

® Auch das Ausgleichskonto wird den Daten des Kreditors entnommen, kann
aber geandert werden.

* Der Ausgleichsbetrag wird auf dem Gesamtbetrag der Rechnung
berechnet, von dem die Software die verteilten Betrage abzieht.

Habenkonto
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Habenkonto

2000 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leisty

Betrag
230,00

Rechnungsdatum
05.04.14

Im Modus nach vereinnahmten Entgelten ist dieses Konto unsichtbar, denn die

erhaltene Rechnung wird nicht als Forderung in die Buchhaltung tbertragen.

Geldkonten
Zahlungen
Datum Habenkonto
1 120514 1000 Hauptkasse
12.06.14 | 1010 Postkonto
! M

- 200.00
- 20.00
-
Total bezahlt 220,00
Zugunsten des Kreditors 0.00

Sie wurden bei der Registrierung der einzelnen Bewegungen erfasst.

Konto fur Skonto

x Je nach den Einstellungen in der Registerkarte Verbuchung der Allgemeinen

Einstellungen kdnnen die erhaltenen Skonti auf die Aufwandkonten verteilt oder

vollstéandig auf einem einzigen dafir vorgesehenen Konto verbucht werden.

Skonto und Begleichung

Automatisches Datum far Begleichung und Skonto einstellen

Die gewdhrten Skonti werden *
am Datum der letzten Zahlung

e erhaltenen Rabatte werden
am Datum der letzten Zahlung *

auf die Artikelkonten verteilt

im Kento 3800 zusammengefasst

auf die Artikelkonten verteilt
im Konto 4900 zusammengefasst

Werden die Skonti bei der Erfassung einer Teilzahlung mit Skonto oder bei der

Erfassung eines umfassenden Skontos auf einem einzigen Konto

zusammengefasst (8 3.8.9), ermoglicht der Dialog die Auswahl des Kontos fur die

Skonti.

Dieses Konto kann fur jede Rechnung geandert werden:

13/31
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Begleichung / Skonto
v Berahlt am Konto fir Skonto

120614 - 4900 Skonto 30.00 Konto andern

Begleichung stornieran

¢ Klicken Sie auf die Schaltflache Konto andern:
¢ \Wahlen Sie die Option Konto fur Skonto ersetzen und wahlen Sie das

Konto in der Dropdown-Liste.

Verschiedenes

Kornmentar fir die Buchhaltung

+ Diese Rechnung verbuchen
Diese Rechnung nicht verbuchen

Im Feld Kommentar fur die Buchhaltung kann ein Text eingegeben werden, der bei
der Ubertragung in die Crésus Finanzbuchhaltung in den Buchungstext

tibernommen wird:

Mit der Option Diese Rechnung verbuchen / Diese Rechnung nicht verbuchen wird
bestimmt, ob die Software Buchungen fiir die Ubertragung in die Crésus

Finanzbuchhaltung generieren soll.

Der Zugriff _Problem Verbuchung zeigt alle Rechnungen mit dem Status
Diese Rechnung nicht verbuchen an (§ 2.12).
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5.5.7 - Eine Direktlieferung registrieren

Um eine Lieferung zu registrieren, muss nicht unbedingt zuvor eine Bestellung
erstellt worden sein.

* |Legen Sie mit einem Klick auf Neues Dokument erstellen einen Datensatz
an.

Meues Dokument erstellen “

Erstellt ein newes Dokument fiir
den Kreditor: Warenanbieter W

() Rechnung
i_JBestellung

e

Sie kbnnen bestimmen, ob es sich um diesen oder einen anderen Kreditor
handelt.

Klicken Sie auf Lieferschein.

Klicken Sie auf OK.

Wenn Sie Fiur einen anderen Kreditor angegeben haben, wird die Liste der
bestehenden Kreditoren gedffnet, sodass Sie einen auswahlen kénnen.

Wenn Sie die Erstellung des Dokuments in diesem Stadium abbrechen wollen,
klicken Sie auf Abbrechen und driicken Sie anschliessend auf die Taste [ Esc],
um den Vorgang vollstandig abzubrechen.

* Gehen Sie zur Registerkarte Details.

¢ Um die Artikel einzugeben, gehen Sie vor wie oben beschrieben.

* Geben Sie die Gelieferten Mengen und den in Rechnung gestellten Preis
an.

¢ Vor der Bezahlung dieser Lieferung missen Sie angeben, dass sie lhnen in
Rechnung gestellt wurde. Klicken Sie auf die Schaltflache als Rechnung
registrieren.

* Entspricht der Betrag der erhaltenen Rechnung nicht dem Total der Details,
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Klicken Sie auf die Schaltflache Rechnungsbetrag eingeben:

Rechnungsbetrag und -datum “

Geben den Rechnungsbetrag und das Rechnungsdatum an

Der berechnete Gesamtbetrag der Rechnung betrdagt 133,50

Effektiver Rechnungsbetrag
133.50

Rechnungsdatum
30.07.2014 [k

[ ] Datum ausfihrlich

Abbrechen

¢ |m Dialog werden Sie aufgefordert, den in Rechnung gestellten Betrag zu
bestétigen (oder zu erfassen) und das Rechnungsdatum anzugeben.

y/ Bestétigen Sie den Datensatz ( F12)).

Die Weiterbehandlung dieser Rechnung — Zahlung, Verbuchung — erfolgt
anschliessend wie ab § 7.8.5 beschrieben.
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5.5.8 - Neue Zahlung registrieren

Mit der Schaltflache Zahlung vorbereiten der Klappe erstellen Sie einen neuen
Datensatz mit einer Zahlung:

Zahlung vorbereiten "
Eine Zahlung vorbereiten fiir
Warenanbieter W
Betrag Rechnungsdatum
250 | |30.07.2014 El-

Voraussichtliches Zahlungsdatum:

() Benutzt die iibliche Zahlungsfrist
(®) Das Datum spater eingeben
(") Das Datum jetzt eingeben

[ | patum ausfihrlich Abbrechen

Der Dialog schlagt vor, eine Zahlung fiir den Kreditor des gegenwartig
ausgewahlten Datensatzes vorzubereiten, bietet jedoch die Mdglichkeit, einen
anderen Kreditor auszuwéhlen.

Eine Zahlung vorbereiten fiir

YWarenanbieter W

einen anderen Kreditor

In beiden Fallen sind der Betrag und das Rechnungsdatum sowie das
Zahlungsdatum anzugeben:

* Benutzt die tbliche Zahlungsfrist: Das Zahlungsdatum wird anhand des
Rechnungsdatums berechnet, zu dem die Software die in der Registerkarte
Verwaltung des Lieferanten vorgegebene Anzahl Tage hinzurechnet.

* Das Datum spater eingeben: Die Zahlung wird ohne Zahlungsdatum
registriert; dieses ist spéater zu erganzen.

¢ Das Datum jetzt eingeben: Zeigt ein Eingabefeld fir das gewtiinschte
Datum an — das nicht vor dem aktuellen Datum liegen darf.
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Voraussichtliches Zahlungsdatum:
() Benutzt die iibliche Zahlungsfrist
(") Das Datum spéter eingeben

(@) Das Datum jetzt eingeben;

Wenn das Datum auf ein Wochenende fallt, wird es auf folgenden Montag verschoben.

Geben Sie das voraussichtiche Zahlungsdatum ein :

[#]31.07.2014 B

[ | Datum ausfithrlich Abbrechen

Die Software erstellt den neuen Datensatz und schlagt anschliessend je nach
gewahlter Zahlungsweise die Liste der Kreditoren vor oder wechselt direkt zur
Registerkarte Zahlung. Gehen Sie im Weiteren geméss Beschreibung in § 7.7.3 ff.
vor.
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5.5.9 - Erfassung mit einem Belegleser

Die Codierzeile der mit den Rechnungen erhaltenen Einzahlungsscheine enthalt
Informationen Uber das Konto lhres Kreditors bei seinem Finanzinstitut.

Sind die im Datensatz des Kreditors eingegebenen Daten korrekt, kann die
Software eine Verbindung zwischen dieser Codierzeile und dem Kreditor herstellen.
Handelt es sich um einen Einzahlungsschein mit Betrag, enthélt die Codierzeile
auch den zu bezahlenden Gesamtbetrag.

Es gibt verschiedene Anbieter von Beleglesern: mobile Belegleser wie die Familie
der PayPen von Crealogix (oft zu Sonderpreisen von den Finanzinstituten
abgegeben) oder Tischleser wie die Dative-Modelle von Swiss Reader.

lecteur de BVR (SR-800U)

Diese Belegleser werden in der Regel via USB-Schnittstelle mit dem Computer
verbunden und simulieren die Eingabe per Tastatur. Man braucht nur die
Codierzeile einzulesen, damit die Software aufgrund der gefundenen Informationen
eine Zahlung fur den entsprechenden Kreditor vorbereitet.
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Crésus Faktura

Wenn Sie den Code von der Datenbank der Kreditoren aus einlesen und der

Kreditor von der Software erkannt wird, gelangen Sie automatisch zur Vorbereitung

der DTA-Zahlung, wo Sie nur noch das Zahlungsdatum bestéatigen und

anschliessend auf die Schaltflache Fur DTA/EZAG vorbereiten klicken missen (8 9).

Wenn Sie den Code von der Datenbank der Bestellungen aus einlesen, werden Sie

von der Software gefragt, ob die Erfassung des Codes fiir die Erstellung einer

neuen Rechnung verwendet werden soll oder ob es sich um eine Zahlung auf die

aktuell ausgewahlte Rechnung handelt.

(@) den aktuellen Datensatz

Codierzeile behandeln

Die mit dieser Codierzeile erstellte Zahlung betrifft:

{_)einen neu zu erstellenden Datensatz

Abbrechen

¢ Den aktuellen Datensatz verbindet die im Code gelesenen Daten mit der
aktuellen Rechnung.
* Einen neu zu erstellenden Datensatz erstellt ein neues Dokument fur den
gefundenen Kreditor.
¢ Existiert der Kreditor nicht, erhalten Sie von der Software eine Meldung:

Crésus Faktura H

Der Datensatz "01-200017-5"
& I_E existiert nicht in der Kreditorendatei.

OK

Verfugen Sie Uber keinen Belegleser, wird mit der Schaltflache Belegleser in der

Registerkarte Zahlung der Bestellungen ein Dialog angezeigt, in dem Sie die

Codierzeile mit der Tastatur eingeben kdnnen:
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Das Vorgehen ist gleich wie bei der Erfassung mit dem Belegleser.

Sie kdnnen von der Datenbank der Lieferanten oder der Bestellungen aus auch den
Tastaturkiirzel [ Alt]+ L] verwenden.
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5.5.10 - Eine Rechnung andern

Eine erhaltene Rechnung kann geandert werden, solange sie weder beglichen noch

verbucht wurde.

Verwenden Sie wenn notig die oben beschriebenen Funktionen Begleichung

stornieren oder Verbuchung stornieren.
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5.5.11 - Registerkarte Zusammenfassung

J Zusammenfassung | Details | Zahlung | Finanzen | Kontakte |
110, Warenanbieter F17.04.2014
Interner Code bty Rl 1o
Referenz des Lieferanten 118 || Warenanbicter

Lagerstrasse 71

Bemerkung 9 B 3400 Burgdorf

Angebundene Datei

Rechnungsdatum | 17.04.2014 -
Zahlungsfrist | 40 | Tage féllig am 26.05.2014

Total Artikel inkl. MWST 226.80

Wersandkosten 0

Total berechnet 226.80

Total registriert CHF [ Total berachnet) 226.80
MWST 8.00% 16.80

Total MWST 16.80

Diese Registerkarte zeigt eine Zusammenfassung der Rechnung.

9 Klicken Sie auf dieses Symbol, um in Google Maps die Adresse des Lieferanten

anzuzeigen.

1 Dieses Symbol zeigt einige Informationen Uber den Lieferanten/Kreditor des

aktuellen Dokuments an.

iy Mit einem Klick auf das Symbol neben der Adresse wird die Adresse des

Kunden in die Zwischenablage des Systems kopiert.
Anschliessend kénnen Sie die Adresse in eine andere Anwendung einfligen.

Mit der Schaltflache Angebundene Datei erstellen Sie eine Verbindung zu einem
auf der Festplatte gespeicherten Beleg. Ist eine angebundene Datei vorhanden,
wird mit der Schaltflache Offnen die nétige Anwendung gestartet und das Dokument
geoffnet.

x Der bei einem Klick auf die Schaltflache standardmassig geotffnete Ordner wird

in den Einstellungen fur die Rechnungen definiert.
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Mit der Schaltflache Rechnungsbetrag eingeben kdnnen sie den gesamten
Rechnungsbetrag eingeben oder andern.
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5.5.12 - Registerkarte Detalils

| Zusammenfassung | Details | Zahlung | Finanzen Kontakte
115, Warenanbieter
. . . . o MWST nicht inbegriffen Fir eine Rdcksendung benutzen Sie einen Artikel mit einer negativen
Die angezeigten Preise sind = g ) o -
) MWST inbegriffen Menge, einem positiven Preis und dem entsprechenden MWST-Code.
Lieferant- Preis exkl.  Preis exkl,
Mr. encode Bezeichnung Einheit Bestellt Geliefert MWST MWST Rabatt Betrag MWST-Code
-~ 100 Werkstick (mit Lager) Stk 25 5.00 125.00 0.00 135.00 | VSMD
109 ‘Werkstick B [mit Lager) Stk & 12.00 72.00 T7.76 | VSMD
118 Werkstick K [mit Lager) Stk 1 532.00 532.00 574.56  VSMD
-
-
=
3 Zeilen 787.32
Versandkosten netto brutto ViSMD -
Geliefert am | 10,0614  + Total inkl. MWST 787.32
Total berechnet 787.30
Total registriert 78730 (berechnet)
Fussnoten (Bestellung)
Als Rechnung registrieren

Wenn sie Bestellungen und Warenlieferungen bearbeiten oder detaillierte
Rechnungen eingeben, mussen die verschiedenen Rechnungspositionen sowie die
Versandkosten hier eingegeben werden.

Mit der Schaltflache Rechnungsbetrag eingeben konnen Sie den effektiven
Rechnungsbetrag erfassen, wenn er nicht mit dem berechneten Total
Ubereinstimmt. Haben Sie selbst ein Total eingegeben, erscheint neben dem Betrag
der Vermerk «(festgesetzt)». Klicken Sie nochmals auf die Schaltflache, um zum
berechneten Total zuriickzukehren.
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5.5.13 - Registerkarte Zahlung

Diese Registerkarte wird in § 7.8.5 dieses Handbuchs beschrieben.
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5.5.14 - Registerkarte Finanzen

Diese Registerkarte wird in § 7.8.6 dieses Handbuchs beschrieben.
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5.5.15 - Registerkarte Kontakte

Mit der Schaltflache Kontaktperson auswéahlen ordnen Sie eine der im Datensatz
des Lieferanten angegebene Kontaktperson zu Informationszwecken dieser
Rechnung zu.
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5.5.16 - Statistiken der Datenbank der Bestellungen

Mit der Schaltflache Berichte in der Klappe erhalten Sie Zugriff zu den Statistiken.

Die Option Ausstehende Betrage, bezahlte Totale startet die in § 7.7.5
beschriebenen Statistiken.

Die Option Entwicklung der Dokumente zeigt eine Tabelle mit dem aktuellen Status,
den Daten der verschiedenen Etappen und dem Zahlungsverlauf aller Dokumente
des aktuellen Zugriffs an.

Entwicklung der Datensatze "

Wahlen Sie den Zugriff aus
Mach Mummer W
Sortieren nach

Mumrmer W

Resultat

() standardeinstellungen: Vorschau, Exportieren

() Standardeinstellungen: Drucken
() Standardeinstellungen: POF-Datei erstellen
() Benutzerdefinierte Einstellungen: Vorschau, exportieren, einstellen

() Benutzerdefinierte Einstellungen: Seitenansicht
() Benutzerdefinierte Einstellungen: Drucken
() Benutzerdefinierte Einstellungen: POF-Datei erstellen

Mit der Schaltflache Zahlungen verfolgen rufen Sie eine Statistik der Betrage auf,
die dem Lieferanten zwischen zwei Daten bezahlt wurden:

Anfangsdatum

|i#.01.2000 B |

Enddatum

31.07.2014 [Eke
Resultat

(®) standardeinstellungen: Vorschau, Exportieren
() standardeinstellungen: Seitenansicht
) Standardeinstellungen: Drudken

i) Standardeinstellungen: FOF-Datei erstellen
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5.5.17 - Klappe der Datenbank der Bestellungen

2 Bereich Bestellungen

Wenn Sie beschlossen haben, einen mit den Lieferanten verbundenen Ordner zu
verwenden, klicken Sie auf dieses Symbol, um den Stammordner zu 6ffnen (8
7.8.19).

Mit der Schaltflache Berichte gelangen Sie zu den mit allen Rechnungen
verbundenen Statistiken (8§ 7.8.17).

Mit der Schaltflache Markierte Datenséatze behandeln gelangen Sie zur Verwaltung
der markierten Datensatze (§ 7.2.4).

Mit der Schaltflache Zahlung vorbereiten 6ffnen Sie den in 8 7.8.8 beschriebenen
Dialog, der die Wahl zwischen der Vorbereitung eines Dokuments fiir den
Lieferanten des aktuell ausgewahlten Dokuments und flr einen anderen Lieferanten
ermoglicht:

Zahlung vorbereiten “

Eine Zahlung vorbereiten fiir
Warenanbieter W

Betrag Rechnungsdatum
250.00 | |30.07.2014 [Ehe

Voraussichtliches Zahlungsdatum:
(®) Benutzt die iibliche Zahlungsfrist
(") Das Datum spéter eingeben

(") Das Datum jetzt eingeben

[ | patum ausfihrlich Abbrechen

L%] Mit der Schaltflache Druckvorschau Dokumente oder dem Druckersymbol

daneben kdnnen die in der Liste ausgewahlten Dokumente angezeigt oder
ausgedruckt werden. Geben Sie dabei an, ob der Ausdruck fur den aktuellen
Datensatz oder alle Datensatze eines bestimmten Zugriffs gelten soll (8 3.6.5).
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Zur Erinnerung: Die Zugriffe zeigen eine nach einem Auszugskriterium sortierte
Untergruppe von Datensatzen (8§ 2.12).

Zeigt folgende Dokumente

Offen Kreditor |Mum. | Fallig.

Alles Kreditor | Mum. | R.Datum

Mit diesen Schaltflachen kénnen schnell die Zugriffe aufgerufen werden, welche die
offenen oder alle Rechnungen sortiert nach Kreditor, nach Belegnummer oder nach
Falligkeitsdatum anzeigen.

Bereich Aktueller Datensatz:

Klicken Sie auf die Schaltflache Neues Dokument erstellen, um einen neuen
Datensatz fur den ausgewahlten oder einen anderen Kunden zu erstellen.

Verwenden Sie die Schaltflache Auszug Dokumente des Kreditors, um alle mit dem
Kreditor des ausgewahlten Dokuments verbundenen Dokumente anzuzeigen.

«b Mit diesem Symbol gelangen Sie zum Datensatz des Kreditors des aktuellen

Datensatzes.
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