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7 - Datenbanken im Detall

Die Verwendung und die Bedeutung vieler Felder und Schaltflachen erfordern keine
ausfuhrlichen Erklarungen. Wir beschranken uns deshalb an dieser Stelle auf die
Dokumentation besonderer Felder und Vorgange.
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7.1 - Zwel besondere Felder

Die Nummer der Datensatze ist ein einmaliges Feld: Jeder Datensatz hat eine
eigene Nummer. Zwei Datensatze derselben Datenbank konnen nicht dieselbe
Nummer haben. Dabei handelt es sich um eine einmalige interne Kennnummer, die
man nicht andern darf, denn sie ermdglicht es, die Datensétze zwischen
Datenbanken zu referenzieren. Zum Beispiel der Kunde einer Rechnung oder die
Artikel einer Bestellung.

Ein in einer anderen Datenbank referenzierter Datensatz kann nicht geléscht
werden. Wirde man zum Beispiel einen in Rechnungen verwendeten Artikel
I6schen, wirde dies samtliche statistischen Berechnungen verfalschen. Mit dem
Feld Archiv kdnnen Sie die Anzeige archivierter Datenséatze unterdriicken, ohne sie
zu léschen.
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7.2 - Die Klappe

Wenn die Klappe nicht angezeigt wird, kdnnen Sie sie einblenden, indem Sie die
Maus zum rechten Bildschirmrand bewegen. Wenn Sie mit der Maus nach links
fahren, wird sie wieder minimiert.

Die Klappe ist in verschiedene Bereiche unterteilt. Die angezeigten Schaltflachen
und Symbole variieren je nach aktiver Datenbank und je nach verfiigbaren Befehlen.

Im obersten Teil der Klappe werden Anwendungsfunktionen angezeigt. Dieser Tell
ist in allen Datenbanken gleich.

Mit dem Doppelpfeil E rufen Sie den Startbildschirm auf.
Mit dem Symbol
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ﬁ offnen Sie Crésus Banking.

Den Rechner rufen Sie Gber das Symbol @ auf.

Im zweiten Teil der Klappe finden Sie Funktionen, die sich auf ALLE Eintrage der
Datenbank beziehen.

Der dritte Teil der Klappe umfasst die Funktionen, die sich nur auf den Datensatz
beziehen, der in der Liste am linken Bildschirmrand ausgewé&hlt wurde und dessen
Inhalt gerade angezeigt wird.
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7.2.1 - Einstellungen

X In allen Datenbanken ermdglicht die Klappe den Zugang zu den Allgemeinen

Einstellungen und zu den Einstellungen der aktuellen Datenbank. Klicken Sie auf
das Symbol im Allgemeinen Bereich der Klappe.
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7.2.2 - Einen Datensatz suchen

44+¢ 34-+2 Von jeder Datenbank aus kénnen Sie einen Datensatz (Lieferanten

oder Kunden) nach seinem Namen oder einem anderen Adresselement suchen (

[AIt]+{X]).

Sie kénnen einen Datensatz auch nach der Telefonnummer suchen ( Alt]+ T}).

a4+17 Oder Sie kdnnen eine ausgestellte oder erhaltene Rechnung nach ihrer

Nummer suchen (( Alt]+ R]).
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7.2.3 - Ordner der PDF-Kopien offnen

& por Wenn Sie sich fur die automatische Erstellung von PDF-Kopien entschieden

haben (8 7.3), klicken Sie auf dieses Symbol, um den in den Allgemeinen
Einstellungen vorgegebenen Ordner fir die Speicherung zu 6ffnen.
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7.2.4 - Markieren / Markierung entfernen

| Wie weiter oben erklart, dienen die Zugriffe dazu, die Datensatze der

Datenbank je nach vorgegebenen Auswahlkriterien vollstandig oder teilweise
anzuzeigen. Es besteht die Moglichkeit, einen temporaren Zugriff zu erstellen,
indem verschiedene Datensatze ohne leicht definierbares gemeinsames Kriterium
zusammengelegt werden. Die gewtnschten Datensatze werden markiert, um einen
Auszug nur mit den markierten Datensétzen zu erstellen.

Klicken Sie auf das Symbol oben links im Datensatz, um den aktuellen Datensatz
zu markieren oder die Markierung des aktuellen Datensatzes zu entfernen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Markierte Datensatze behandeln im Bereich
Datenbank der Klappe, um zu bestimmen, was mit den markierten Datensatzen zu
geschehen hat.

Vorgang fur markierte Datensatze “

Wahlen Sie den Vorgang aus:

(") Markiert nur die Datensatze des aktuellen Zugriffs

(") Markiert zusatziich alle Datensatze des aktuellen Zugriffs
() Entfernt die Markieruna bel allen Datensatzent

(") Zeigt die markierten Datensétze

(") Zeigt die nicht markierten Datensétze

(") Zeigt alle Datensétze

e

Waéhlen Sie die Option Zeigt die markierten Datensétze, entspricht dies dem Zugriff
Markiert in der Liste der Zugriffe (§ 2.12).
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7.2.5 - Berichte (oder Statistiken)

Die Statistiken kbnnen vom Startbildschirm aus oder aus irgendeinem Datensatz
heraus aufgerufen werden. Sie andern sich je nach aktueller Datenbank und
werden nachstehend in Verbindung mit den einzelnen Datenbanken beschrieben.

Dashboard

Produkte und Dienstleistungen

a' Kreditaren Flissige Mittel Debitaren
/)

Yerbuchen

Auf dem Startbildschirm gelangt man zu den Statistiken in Verbindung mit den
Debitoren und Kreditoren sowie zu den Statistiken tUber den Verkauf und Kauf von
Produkten und Dienstleistungen.

Die Statistik der Flussigen Mittel kann nur vom Startbildschirm aus aufgerufen
werden. Sie enthalt eine Tabelle mit den halbmonatlichen negativen und positiven
Zahlungen.

In der Klappe jeder Datenbank gelangen Sie mit der Schaltflache Berichte des
Bereichs Datenbank zu Statistiken Uber alle Datensatze der Datenbank oder zu
Einzelstatistiken in Verbindung mit dem ausgewéhlten Datensatz.

Lesen Sie dazu auch § 3.11.
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7.2.6 - Angebundene Ordner

x In den Einstellungen jeder Datenbank mit Ausnahme der Datenbank der Artikel

kbnnen Sie mit der Schaltflache Erstellt einen Ordner einen Stammordner
definieren, in dem die Software einen Ordner pro Datensatz anlegt (anhand der
Nummer des aktuellen Datensatzes).

2 Gegebenenfalls wird dieses Symbol im Bereich Aktueller Datensatz der Klappe
angezeigt. Mit einem Klick wird der entsprechende Ordner getffnet, wo Sie ein
beliebiges Dokument speichern oder ansehen kénnen. Es besteht keine
Verbindung zwischen den Dokumenten und der Software, es wird nur der
Speicherort verwaltet.
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7.3 - Eine PDF-Kopie speichern

Die Software kann gleichzeitig mit dem Ausdruck von Angeboten,
Auftragsbestéatigungen, Lieferscheinen, ausgestellten oder Pro-forma-Rechnungen
(Datenbank der Rechnungen) und Bestellungen an Lieferanten (Datenbank der
Lieferanten) eine Kopie des Dokuments im PDF-Format speichern.

E In der Registerkarte Erweiterungen, Sonstiges der Basiseinstellungen wird mit

der Schaltflache PDF Kopien erstellen folgender Dialog angezeigt:

Einstellungen fir PDF-Dateien “

Fir Angebote, Bestellungen, Bestellbestatigungen,
Lieferscheine und Rechnungen:

Erzeugt eine Kopie in einer PDF-Datei

[ ] Zwei Seiten erzeugen (Zuzammenfassung und Rechnung)

e

Mit der Option Dem Dateinamen den Namen des Empfangers hinzufigen wird der
Name des Kunden oder Lieferanten in den Namen der erstellten PDF-Datei
aufgenommen. Wenn Sie die Optionen bestatigen, wird gefragt, in welchem Ordner
die automatischen PDF-Kopien der Rechnungen zu speichern sind, und
anschliessend, in welchem Ordner die von den Statistiken erstellten PDF-
Dokumente zu speichern sind.

Der Name der PDF-Kopien setzt sich wie folgt zusammen:
X_Dokumentnummer-Empfangernummer_Empfanger.pdf

Dabei nimmt X folgende Werte an:

¢ O: Angebot (Offerte)

¢ C: Auftragsbestatigung

L: Lieferschein

F: Rechnung

P: Pro-forma-Rechnung
Z: Bestellung Lieferant
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Die PDF-Kopie des Lieferscheins Nr. 10835 fur den Kunden 2753 ABConsulting
beispielsweise wird im Ordner Ilhrer Wahl unter dem Namen
L_10835-2735_ABConsulting.pdf gespeichert.

Mit dem Befehl Datei - PDF-Datei erstellen wird der ausgewahlte Dialog des zu
generierenden Dokuments gedffnet und kann das PDF-Ergebnis im Ordner lhrer
Wabhl gespeichert werden.

% ppr | Mit dieser Schaltflache in der Klappe gelangen Sie zum Ordner, den Sie

nach den oben stehenden Einstellungen fur die Speicherung der PDF-Kopien

vorgesehen haben.

Mit derselben Schaltflache wird in der Registerkarte der Statistiken der Ordner
angezeigt, der fur die Speicherung der PDF-Kopien der Statistiken definiert wurde.
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7.4 - Datenbank der Artikel, Produkte und
Dienstleistungen

Aus Grunden der Lesbarkeit werden die Artikel, Produkte und Dienstleistungen
kurz Artikel genannt.
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7.4.1 - Registerkarte Artikel

Crésus Faktura

Mit dem Feld Code kann einem Produkt oder einer Dienstleistung ein Code
zugewiesen werden. Damit kdnnen Artikelkategorien definiert werden.

Sie konnen direkt im Feld einen bestimmten Code eingeben oder die Dropdown-
Liste verwenden.

x In den Einstellungen flr die Artikel, zu denen Sie mit einem Klick auf das

Symbol im Bereich Datenbank der Klappe oder mit der Schaltflache Einstellungen
fur die Artikel in der Klappe der Allgemeinen Einstellungen gelangen, kénnen Sie
bis zu 20 Codes definieren.

Wenn Sie eine Liste personlicher Codes definiert haben, kdnnen Sie die
entsprechenden Artikel direkt in der Liste der Zugriffe auswahlen (8 2.12).

Datei Bearbeiten Datensatz Daten Opticnen  Hilfe

Q (= |ge. &t @Eﬁ & | nur Dienstleistungen vl
e = 9 @ Lagervervaltung mit
B Fie-id & & Lagerverwaltung ohne

_ ~ Mach Bezeichnung
Code Bezeichnung Eil Nach Code

Dienstl_(Arbeit | e

Dienstl  Beratung Sty Nach Vorrat
Dienstl Honorare (outgescurced]  Stu Nicht voratig
2 _Archives

Cochés non
Markiert
nur Sonstiges

nur Waren

Stock: gestion avec, par désignation
Stock: gestion avec, par No

Im Feld Standardmenge wird die Anzahl Artikel eingegeben, die in der Rechnung
standardmassig erscheinen soll, wenn Sie diesen Artikel wéahlen.

Im Feld Rabatt kdnnen Sie fur diesen Artikel einen automatischen Rabatt
definieren. Bei der Eingabe dieses Artikels in eine Verkaufsrechnung wird der
Rabattsatz in die entsprechende Zeile Ubertragen.

Je nach der verwendeten Version von Crésus Faktura kann der Artikel einem
Lieferanten zugeordnet werden:
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Lieferant

Mr. | 118
Warenanhieter
Code | 23214

Geben Sie im Feld Nr. die Nummer des Datensatzes lhres Lieferanten ein. Der
Name des Lieferanten wird in dem damit verbundenen Feld automatisch ausgefulit.
Sie kdnnen ihn mit der Schaltflache aber auch in der Liste der Lieferanten
auswahlen.

Der Code entspricht der Referenz des Artikels beim Lieferanten.

Im Bereich Verbuchung kénnen Sie angeben, auf welchem Konto der Kauf und der
Verkauf dieses Artikels verbucht werden sollen, sofern Ihre Fakturierung mit der
Crésus Finanzbuchhaltung verbunden ist:

Verbuchung
Einkauf Verkauf
4200 Handelswareneinkauf - 3200 Handelswarenverkauf -

Ein fur diesen Artikel vorgegebenes Konto hat Vorrang vor den standardmassig in
der Registerkarte Verbuchung der Allgemeinen Einstellungen ([ Alt|+ 8]) definierten
Konten fur Einkauf und Verkauf.
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7.4.2 - Registerkarte Diverses — Lagerverwaltung

Die Software bietet eine Lagerverwaltung, die wahlweise aktiviert werden kann. Alle
mit der Lagerverwaltung zusammenh&ngenden Vorgange sind in 8§ 10 dieses
Handbuchs beschrieben.

Ist der Modus aktiv, bestimmt man fur jeden Artikel, wie viele davon an Lager zu
halten sind.

Der Lagerbestand wird ausgehend von einem Anfangslagerbestand oder einem
Grundinventar zu einem gegebenen Zeitpunkt durch Addition und Subtraktion der
Lagerein- und -abgange bestimmit.

Bei der Korrektur des Lagerbestandes darf die Anzahl Artikel an Lager nicht direkt
im Datensatz korrigiert werden, sondern muss in einem Lagerkorrektur-Datensatz
festgehalten werden.

Ist in der Registerkarte Details der Artikel das Kontrollkdstchen Lagerverwaltung
aktiviert, wird die Lagermenge angezeigt, die bei jeder ein- oder ausgehenden
Lieferung aktualisiert wird.

Lager
Lagerverwaltung

v Lagerverwaltung

Lagermenge a5

Lager Minimurm 5

Spielraurn a0

Wert zumn aktuellen Einkaufspreis 425.00

Das Lager Minimum steht fir die Mindestlagermenge, bei deren Unterschreitung
eine Bestellung aufzugeben ist. Die Anzahl verfigbarer Artikel, bevor eine neue
Bestellung aufgegeben wird, ist im Feld Spielraum ebenfalls ersichtlich.

Der Zugriff Nicht vorratig zeigt diejenigen Artikel an, deren Lagermenge die
Mindestlagermenge unterschreitet (8§ 2.12).

Wenn Sie einen Einkaufspreis eingegeben haben, wird der Wert lhres Lagers direkt
anhand des aktuellen Einkaufspreises berechnet.
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Der Wert ihres Lagers wird streng nach der Lagermenge berechnet. Es wird
keine Korrektur nach dem tatséachlichen Kaufpreis der gekauften Artikel
vorgenommen. Sie mussen somit den Kaufpreis Ihrer Artikel selbst nach Ihren

eigenen Regeln festlegen.

20/132 © 2023 - EPSITEC



7.4.3 - Statistiken der Datenbank der Artikel

Die Statistiken der Leistungen und Dienstleistungen werden mit einem Klick auf die
Schaltflache Berichte der Klappe aufgerufen.

Alle Bewegungen erfasst alle Eingdnge (Eink&aufe) und Abgéange (Verkaufe)
zwischen zwei anzugebenden Daten.

Nur Eingange oder Nur Abgange beschrankt die Statistik auf die getroffene
Auswabhl.

Rufen Sie im Einstelldialog die Liste Auswahl der Artikel auf, um zu bestimmen, ob
die Statistik fur alle Datensatze der Datenbank, die Artikel mit Lagerverwaltung oder
diejenigen eines Zugriffs nach Wahl erstellt werden soll.

Die Sortierung bestimmt, wie die angezeigten Artikel sortiert werden sollen.
Die Option Mit Bewertung zeigt die mit den Bewegungen verbundenen Betrage an.

Der Periodenvergleich zeigt die Bewegungen des ausgewahlten Jahres an und
vergleicht sie mit den zwei Vorjahren.

Das Inventar — mit oder ohne Wertangabe — kann nur erstellt werden, wenn Sie
eine Lagerbewirtschaftung begonnen haben (8§ 10). Es zeigt den im abgefragten
Zeitpunkt berechneten Lagerbestand sowie den theoretischen, gegenwartig im
Datensatz des Artikels gespeicherten Lagerbestand an.

Die Schaltflachen im Bereich Aktueller Datensatz rufen dieselben Statistiken auf,
jedoch beschrankt auf den ausgewéahlten Artikel.
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7.4.4 - Klappe der Datenbank der Artikel

Mit der Schaltflache Berichte gelangt man zu den Einkaufs- und Verkaufsstatistiken
der Artikel (siehe oben).

Mit der Schaltflache Markierte Datensatze behandeln gelangen Sie zur Verwaltung
der markierten Datensatze (§ 7.2.4).

L%] Klicken Sie auf die Schaltflache Dokumente zeigen oder klicken Sie auf das

Symbol, um zur Auswahl fir den Etikettendruck oder zu einer Artikelliste zu
gelangen. Stellen Sie in beiden Fallen sicher, dass die richtige Auswahl von
Datensatzen ausgedruckt wird, indem Sie die Option Datenséatze gemass Zugriff
korrekt einstellen.

Mit der Schaltflache Datensatze mit diesem Artikel auswéhlen werden alle den
aktuellen Artikel betreffenden Dokumente in der Datenbank der Rechnungen oder
derjenigen der Bestellungen angezeigt.
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7.4.5 - Einstellungen fur die Artikel

Hier wird entschieden, ob die Lagerverwaltung aktiviert werden soll.

Lager

Ohne Lagerverwaltung
* Mit Lagerverwaltung

Alle mit der Lagerverwaltung zusammenhangenden Vorgange sind in 8 10 dieses
Handbuchs beschrieben.

Nummer des nachsten Datensatzes andern gibt die Moglichkeit, die von der

Software automatisch vorgeschlagene Nummer flr den nachsten Artikel-Datensatz
zu andern.

Mit Artikelcodes einstellen kann vorgegeben werden, welche 20 personlichen
Codes im Meni des Feldes Code im Datensatz der Artikel angeboten werden
sollen. Jeder Code ist einem Zugriff zugeordnet.

Artikelcodes einstellen Benutzerdefinierte Codes fir die Artikel “

Zubeh. Geben Sie die benutzerdefinierten Codes fiir die Artikeldatei an:

Waren {Maximal 7 Zeichen damit in den Kolonnen der Rechnungen kein Zelenumbruch entsteht)
Dienstl

sonst Geben Sie die 10 ersten Codes fiir die 20 mégiichen Gruppen an:

Code 1
|
Code 2

Waren

Code 3
Dienst

Code 4

Sonst

Mit der Anderung der Liste der vorgegebenen Codes wird der Inhalt des Feldes
Code in den Datensatzen der Artikel nicht geandert.
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E Um die Liste der verfigbaren Einheiten zu &ndern, missen Sie in den

Verwaltermodus wechseln (8 2.16) und dann die Definition der Felder aufrufen
(Befehl Daten — Felder einstellen):

¢ Es erscheint folgender Dialog:

QuantitéParDéfaut (Model) A Datum

*Rabaissurartice (Modell) Uhrzeit

Ty RefartideUnigue (Modell) ®|iste

Tg RefCommandeUnique (Modell) JaMein

Ty RefFactureUnique (Modell) Kommentar Hilfe
T RefFournisseur (Modell) R

ER " SExtraction (Modell) Status list=. ..
" StockAjout (Modell) Verbindung

* StockInitial (Modell)
*StockInitizlDate (Modell) Sprache | Deutsch W
" StockMarge (Modell)

" StodkMinimum (Model)

“StockQuantité (Modell otk

2
“ValeurStodk (Modell) Ka
*z_CodeTri (Madell) Stunde
*z_Commentaire (Modell) rF‘nunlct
*z_DésignationTravai (Modell)

*z_Fourniszeur (Modell)

EH "z Genre (Model) W e

¢ \Wahlen Sie das Feld Einheit (das Feld kann auch als Unité bezeichnet
sein).
* Flgen Sie die neue Einheit der Liste hinzu und klicken Sie auf OK.

Die neue Einheit darf nicht die Reihenfolge &ndern, in der die bestehenden
Einheiten angegeben sind. Fligen Sie die neue Einheit immer anstelle einer
nicht mehr bendtigten Einheit oder nach den bestehenden Einheiten hinzu.
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7.5 - Datenbank der Kunden

rienici ?

26/132 © 2023 - EPSITEC



CI'éSlIS T

7.5.1 - Datenbank der Kunden

x Dad Feld Code wird in der Registerkarte Details der Einstellungen fir die

Kunden gleich wie das fur die Artikel beschriebene Feld Code verwendet und
eingestellt.

X Das Feld Arbeitsreferenz — das je nach Einstellungen in der Registerkarte

Kunde der Einstellungen fur die Kunden angezeigt wird oder nicht — ist ein freier
Text, den Sie mit den Suchwerkzeugen suchen oder filtern kénnen und der sich als
Kriterium fur die Erfassung des Kunden in einer Rechnung verwenden I&sst.

Die Kontrollkastchen Gruppe 1 bis Gruppe 10 werden verwendet, um Ihrem Kunden
verschiedenen Gruppen zuzuordnen, deren Bedeutung Sie im Voraus definiert
haben.

Gruppe

Grosskunde
Privatkunde
Kleinfirma
Gruppe 4
Gruppe 5
Gruppe &
Gruppe 7
Gruppe &
Gruppe 9
Gruppe 10

Derselbe Kunde kann mehreren Gruppen zugehdren.

\:"f Sie kénnen den Auszug ( F4]) verwenden, um die einer Gruppe oder einer

Kombination von Gruppen entsprechenden Datensatze zu suchen (8§ 11.2).

x Die Namen der Kundengruppen werden in der Registerkarte Details der

Einstellungen fur die Kunden definiert.
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Wenn Sie in den Einstellungen die Definition der Gruppen andern, werden die
Kunden dem neuen Gruppennamen zugeordnet.

By Kopiert die vollstandige Adresse des Kunden in die Zwischenablage des
Systems (anschliessend kdnnen Sie die Adresse in eine andere Software einfligen).
Mit einem Klick auf das Symbol neben dem Telefon wird die Adresse mit den
Telefonnummern, der E-Mail-Adresse und der Website in die Zwischenablage
kopiert.

9 Offnet den Browser auf der Website Google Maps und zeigt direkt die Adresse

des Kunden an.
N Bereitet in Ihrem Mailprogramm ein E-Mail an den Kunden vor.

@ Startet den Browser direkt auf der Website Ihres Kunden.

L5

Diese zwei Symbole werden nur angezeigt, wenn die entsprechenden Felder
ausgefullt sind.

Wenn Sie vorgegeben haben, dass Kundenportrats verwendet werden, Klicken Sie
auf die Schaltflache Bild, wéhlen Sie eine Datei mit einem Bild aus und klicken Sie
auf Offnen.

Die Schaltflache ist unsichtbar, wenn Sie den Modus Kundenportrats werden
nicht verwendet aktiviert lassen.

x Die Verwendung von Kundenportrats wird in den Einstellungen fir die Kunden

definiert:

L'affichage du portrait des clients @ n'est pas utilisé
est utilisé
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x Ist der Modus Rechnungsadresse wird nicht verwendet in den Einstellungen

aktiviert, ermoglicht die Rechnungsadresse die Eingabe einer von der Basisadresse
des Kunden abweichenden Adresse. Die Adresse wird automatisch in das Feld
Vorrangige Adresse der Rechnungen Ubernommen, kann aber in der Rechnung

einzeln geandert werden.

Dieses Feld wird nicht angezeigt, wenn Sie den Modus Rechnungsadresse wird
nicht verwendet aktiviert gelassen haben.
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7.5.2 - Registerkarte Kontaktpersonen

In der Registerkarte Kontaktpersonen kdnnen fir den Lieferanten bis zu sechs
Kontaktpersonen angegeben werden. Jede erhaltene Rechnung kann mit einer
Kontaktperson des Lieferanten verbunden werden (8§ 7.8.15). Fur die Erfassung und
Anderung der Informationen verweisen wir auf § 7.5.2.
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7.5.3 - Registerkarte Lieferung

Zusatzlich zur Hauptadresse des Kunden kdnnen Sie bis zu sechs weitere
Lieferadressen vorgeben. Diese Adressen konnen beim Ausdruck von
Lieferscheinen fur diesen Kunden verwendet werden.

Sie werden auf gleiche weise eingegeben wie die Kontaktpersonen.

Die zusammen mit der Lieferadresse erfassten Bemerkungen werden ebenfalls auf
die Lieferscheine gedruckt. Damit konnen beispielsweise dem Lieferanten
Weisungen erteilt werden.

Sind mehrere Lieferadressen vorhanden, dient das daneben erscheinende kleine
runde Schaltflache zur Bestimmung der bevorzugten Lieferadresse.

Standardmassig keine
Payerne

Lausanne *

LI
S = 0=

Ywverdon-les-Bains

Im obigen Beispiel ist die Lieferadresse Lausanne.

Wenn Sie einen neuen Lieferschein erstellen, wird standardmassig automatisch
diese Adresse tibernommen. Natirlich kdbnnen Sie fir einzelne Lieferungen auch
eine andere Adresse wahlen.

Unten auf dem Bildschirm verfigen Sie auch uber ein Feld Bemerkungen betreffend
die Lieferadressen, um einige allgemeine Informationen zu lhren Lieferadressen
einzugeben. Dieser Text erscheint nicht auf den Lieferscheinen.
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7.5.4 - Registerkarte Diverses

In der Registerkarte Diverses konnen Sie im Voraus Artikel erfassen, die lhrem
Kunden regelmassig in Rechnung gestellt werden. Diese Artikel kénnen
automatisch in die neuen Dokumente fur den Kunden integriert werden.

Wenn Sie hier fur die Artikel einen Preis eingeben, hat dieser Vorrang vor dem in
Ihrer Datenbank der Artikel angegebenen Preis.

Sie kdnnen auch eine tbliche Menge eingeben.

Artikel fir diesen Kunden,

Diese kinnen eventuell bei der Erstellung von Rechnungen autornatisch benutzt Preise holen
werden,
Preise leeren
Artikel Menge Preis
“ 11000 Werkstick A
1001 Werkstick B

Mit der Schaltflache Preise holen werden die Standardpreise aus den Datensatzen
der aufgelisteten Artikel Gbernommen (zum Beispiel bei Preisdnderungen).

Mit der Schaltflache Preise leeren werden alle vorrangigen Preise geldscht, damit
Sie neue Preise eingeben kénnen.

Wenn Sie in der Klappe auf die Schaltflache Neues Dokument erstellen klicken,
schlagt Ihnen die Software vor, die Rechnung mit den Artikeln dieser Liste
vorauszufullen.
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Crésus Faktura

Meues Dokument erstellen “

Erstellt ein neues Dokument fir:
Epsitec SA

(@) Rechnung
(") Angebot, Voranschlag

[_JLieferschein

Ubernahme von Artikeln aus dem Kundendatensatz

Fuagt automatisch 2 Artikel aus dem Kundendatensatz hinzu
Mit den lblichen Mengen

e

Die Rechnung wird je nach den im Dialog markierten Kontrollkéstchen mit den

vorrangigen Preisen und Mengen erstellt oder nicht. Selbstverstandlich kdnnen Sie
die Preise und Mengen im neuen Dokument andern.
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7.5.5 - Registerkarte Forderungen / Summen

Die geschuldeten und bezahlten Betrage werden von der Software quartalsweise
gespeichert.

Urspranglich geschuldeter Betrag und Total Zahlungen Heute
Gesamt Mahnungen Total bezahlt Skonto Offener Betrag
ﬂ 31.03.13 0.00
| 300613 0.00
30.09.13 0.00
31.12.13 87210 10.00 -615.60 1'497.70
31.03.14 1231.20 -1231.20
30.06.14 0.00
j 30.09.14 0.00
87210 0.00 615.60 0.00 266.50

Wird Ihre Datenbank zu gross, missen Sie mdglicherweise Rechnungen ldschen.
Da die wichtigen Elemente jedes Quartals vom System abgelegt werden, kann der
Verlauf des einzelnen Kunden dennoch zuriickverfolgt werden.

Mit der Schaltflache Urspringlich geschuldeter Betrag und Total Zahlungen kdnnen
Sie fUr jeden Kunden eigene Werte eingeben, zum Beispiel wenn Sie ausgehend
von einem anderen System eine neue Fakturierung beginnen.
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Urspriinglich geschuldeter Betrag und Total Zahlungen “

Fir den Kunden 200
Epsitec SA

Geben Sie das Datum dieser urspringlichen Betrége an
01.06.2013 B

Die eigegebenen Betrdge werden zu den existierenden Betrdgen addiert oder subtrahiert
In Rechnung gestellt

Total in Rechnung gestellt : 0.00
Betrag, der zum aktuellen Total addiert werden soll
1200

Bezahlt

Total bezahlt : 0.00

Betrag, der zum aktuellen Total addiert werden soll
| 425

[ | Datum ausfithrlich Abbrechen

Mit der Schaltflache Heute wird direkt die der aktuellen Periode entsprechende
Zeile angezeigt.
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7.5.6 - Registerkarte Verwaltung

Crésus Faktura

Standard-Zahlungsfrist | 40 | Tage
Gewihrter Rabatt 000+ %

Kreditor Kontaktpersonen Zahlung Forderungen / Summen
118, Warenanbieter
(2 MWST nicht inbegriffen
Rechnung S
(¥ MWST inbegriffen
Der Kreditor ist nicht MWST-pflichtig
Buchhaltung
Haben
2000 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen v
Soll (Aufwandverteilung) MWST-Code
v b
v b
v b
Standardkonto
4200 Handelswareneinkauf Artikel A v VSMD

Verwaltung

Lieferant

Warenanbieter
Lagerstrasse 71
3400 Burgdarf

Hier wird die Ubliche Rechnungsart dieses Lieferanten angegeben: In den
Positionen seiner Rechnungen ist entweder die MWST nicht inbegriffen oder die

MWST inbegriffen.
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x Im Bereich Buchhaltung ist das Habenkonto anzugeben. Standardmassig wird

das in der Registerkarte Konten und MWST der Allgemeinen Einstellungen
definierte Konto verwendet, es kann aber flr jeden Lieferanten individuell bestimmt
werden.

Die Sollkonten dienen dazu, die Verteilung der erhaltenen Rechnungen
vorzubereiten, wenn eine einfache Rechnung tbertragen wird (8 3.8.3). Diese
Konten werden in jede Rechnung lbernommen, lassen sich aber im Einzelfall
andern (8 7.8.6).

Standardmassig wird das Sollkonto verwendet, das bei der Vorbereitung der
Rechnungsverbuchung als Ausgleich dient (8 7.8.6).

Die den einzelnen Verteilkonten zugeordneten MWST-Codes sind unbedingt zu
prufen, denn sie werden bei der Verbuchung ebenfalls tbernommen.

Sie koénnen hier fur die Rechnungen dieses Lieferanten eine Standard-Zahlungsfrist
und einen Gewahrten Rabatt auf seinen Rechnungen eingeben.
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7.5.7 - Statistiken der Datenbank der Kunden

Die Statistiken werden mit einem Klick auf die Schaltflache Berichte in der Klappe
aufgerufen.

Die Statistiken des Bereichs Kunden betreffen sdmtliche Debitoren, diejenigen des
Bereichs Aktueller Datensatz den ausgewahlten Kunden.

Klicken Sie auf die Schaltflache des gewlinschten Berichts:

Offene Posten

Alle Rechnungen

Falligkeitsliste

Periodenvergleich

Ausstehende Betridge, bezahlte Totale

Eenutzerdefinierte Statistiken

Der Bericht Offene Posten berticksichtigt nur die am Ende der abgefragten Periode
nicht beglichenen Rechnungen.

Der Bericht Alle Rechnungen gleicht den offenen Posten, beriicksichtigt jedoch die
(nicht) beglichenen Rechnungen fiir die abgefragte Periode.

Die Falligkeitsliste zeigt die ausstehenden Betrage unter Beriicksichtigung der
Falligkeit an. Die geschuldeten Betrage schliessen die Mahnspesen ein.

Im Periodenvergleich werden die dieses Jahr ausgestellten Rechnungen Monat flr
Monat summiert und mit denjenigen derselben Periode der zwei Vorjahre verglichen.

Mit Benutzerdefinierte Statistiken gelangt man zu den von Ihnen selbst erstellten
Statistiken.

In diesem Handbuch werden die Einstellungen der benutzerdefinierten
Statistiken nicht behandelt.

Je nach gewahltem Bericht stehen verschiedene Optionen zur Auswabhl:
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Fiir alle Kunden

Auswahl der Kunden:

Offene Posten

i< Alle Kunden =

Debitorenliste

Enddatum der Periode
31.07.2014

Fwischensumme
Per Konto W

[ |Buchungen detailliert

Resultat
(®) standardeinstellungen

() standardeinstellungen
() standardeinstellungen
() standardeinstellungen

[ ] Datum ausfihrlich

) Benutzerdefinierte Einstellungen
() Benutzerdefinierte Einstellungen: Seitenansicht

() Benutzerdefinierte Einstellungen: Drucken

() Benutzerdefinierte Einstellungen: POF-Datei erstellen

: Vorschau, Exportieren
: Seitenansicht

: Drucken

: PDF Datei erstellen

: Vorschau, exportieren, einstellen

Abbrechen

Wird die Statistik fur alle Kunden gewahlt, kann Sie fur alle Kunden oder die

Kunden des vorgewahlten Zugriffs erstellt werden.

Auswahl der Kunden:
< Alle Kunden =

Mit der Option Debitorenliste wird der Stand der Rechnungen vom Anfang des
Geschaftsjahres bis zum Ende der zu verarbeitenden Periode angezeigt.

Debitorenliste

Enddatum der Periode
31.07.2014

Auswahl der Kunden:
w | | Markiert
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Crésus

Die Option Eroffnungssaldo zeigen prasentiert den Stand der Rechnungen
zwischen zwei Daten, wobei der anfangs der abgefragten Periode offene Betrag als

Eroéffnungssaldo angezeigt wird.

Eréffnungssaldo zeigen
Anfangsdatum der Periode (Erdffnungssaldo)

01.01.1990 [
Enddatum der Periode
31.07.2014 B~

Die Ergebnisse konnen Per Debitor oder Per Konto gruppiert werden.

Iwischensumme
Per Debitor W

Fwischensumme
Per Konto W

Die Option Buchungen detailliert zeigt jede Rechnung einzeln an.

Buchungen detailliert

Mit der Schaltflache Geschuldete Betrage / Total Zahlungen gelangen Sie zu zwei
Statistiken, welche die vom Kunden bezahlten Gesamtbetréage bzw. die am

Quartalsende ausstehenden Betrage fur einzelne Jahre anzeigen.
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7.5.8 - Klappe der Datenbank der Kunden

Im Bereich Kunden

@ Haben Sie einen Ordner fur die Speicherung der Kundenbelege definiert (8

7.5.9), 6ffnen Sie ihn mit einem Klick auf dieses Symbol.
Mit der Schaltflache Berichte gelangen Sie zu den Statistiken der Kunden (8 7.5.7).

Mit der Schaltflache Markierte Datensatze behandeln gelangen Sie zur Verwaltung
der markierten Datensatze (§ 7.2.4).

Beim Ausdruck werden Etiketten oder Kundenlisten zur Auswahl vorgeschlagen.
Stellen Sie in allen Fallen sicher, dass die richtige Auswahl von Datensatzen
ausgedruckt wird, indem Sie die Option Datensatze gemass Zugriff korrekt
einstellen.

Im Bereich Aktueller Datensatz

Die Schaltflache Neues Dokument erstellen ermdglicht die Wahl zwischen einer
neuen Rechnung, einem Angebot und einem Lieferschein fir den ausgewahlten
Kunden.

Gegebenenfalls schlagt die Software vor, eine Rechnung mit den vorgegebenen
Artikeln zu erstellen, wie dies oben beschrieben wurde (8 7.5.4).

Wird bei der Erstellung eines neuen Dokuments fur den Kunden eine Gutschrift
erstellt, erhalten Sie von der Software eine entsprechende Meldung. Siehe
Verwaltung der Gutschriften in § 7.6.12.

Klicken Sie auf die Schaltflache Seine Dokumente auswéahlen, um alle Datensétze
dieses Kunden in der Datenbank der Rechnungen anzuzeigen.
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7.5.9 - Einstellungen fir die Kunden

Crésus Faktura

Kunde Details

Kundeneinstellungen

Standard-Auswahl

Kundenportraits () werden nicht verwendet
() werden verwendet

Verkdufe sind normalerweise () ohne MWST
) MWST inbegriffen

Arbeitsreferenz fir den Kunden ) wird nicht verwendet
) wird verwendet

Rechnungsadresse ) wird nicht verwendet
(7 wird verwendet

Standard Zahlungsfrist | 30 ﬂTage

Zahlungsfristen einstellen

Zahlbar innert 30 Tagen netto

Texte fur Solvenz einstellen

Normal
Schlechter Zahler
¥ [nsolvent
* Betreibung

Mummer des nachsten Datensatzes andern

Einen Ordner pro Kunden erstellen

Registerkarte Kunde

Kundenportraits  werden nicht verwendet

1 werden verwendet

Mit jedem Kunden kann ein Kundenportrat verbunden werden. Wenn sie die Option

Kundenportrats werden verwendet aktiviert haben, kbnnen Sie mit der Schaltflache

Portrat im Datensatz der Kunden das im Datensatz des Kunden zu erscheinende

Bild auswéhlen.

Verkdufe sind normalerweise ) ohne MWST
2 MWST inbegriffen
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Der hier gewéhlte Modus bestimmt, ob die neuen Datenséatze der Kunden ohne
MWST oder mit MWST inbegriffen erstellt werden sollen.

Arbeitsreferenz far den Kunden @ wird nicht verwendet
wird verwendet

Wird die Arbeitsreferenz nicht verwendet, ist das Feld Arbeitsreferenz im Datensatz
des Kunden unsichtbar.

Rechnungsadresse (® wird nicht verwendet
wird verwendet

Wird die Rechnungsadresse nicht verwendet, ist das Feld in den Kundendaten
unsichtbar.

Mit der Schaltflache Zahlungsfristen einstellen kénnen Sie die bei der Erfassung der
Rechnungen angezeigten Texte &ndern. Die Standard Zahlungsfrist ist diejenige,
die standardmassig in das entsprechende Feld der Registerkarte Verwaltung
ubertragen wird, wenn Sie neue Datensatze fir Kunden erstellen.

Die unter Texte fur Solvenz einstellen eingestellten Texte werden in der
Registerkarte Verwaltung der Kunden verwendet. Die Information wird in der
Registerkarte Zusammenfassung der erstellten Rechnungen angezeigt.
Insbesondere konnen Sie entscheiden, welche Solvenzsituationen mit einem roten
Warnhinweis in der Rechnung des Kunden angezeigt werden sollen.

Mit der Schaltflache Nummer des nadchsten Datensatzes andern konnen Sie die
Nummer des nachsten Datensatzes flr einen Kunden bestimmen.

Mit der Funktion Einen Ordner pro Kunden erstellen geben Sie einen Stammordner
vor, in dem die Software einen Ordner pro Kunden erstellt. Ist der Ordner definiert,
erscheint folgende Anzeige:

Einen Ordner pro Kunden erstellen =

ChDocuments Crésus\Kunden

@- Klicken Sie in der Klappe der Datenbank der Kunden auf dieses Symbol, um

den Ordner des ausgewahlten Kunden anzuzeigen.
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Registerkarte Details

Die Liste der 10 Anreden, die bei der Erfassung der Datensatze fur Kunden zur

Verfigung stehen, ist einstellbar. Klicken Sie auf die Schaltflache Anreden einstellen
, um die Liste zu andern.

Zuerst wird die Angabe der vollen Anrede und anschliessend die abgekiirzte Form

verlangt.
Kunden, Kunden, £
Einstellen der Anreden (Deutsch) Einstellen der Anreden (Kurzform) (Deul
Anrede 1 (Herr) Anrede 1, Kurzform fiir Herr
| = | k. |
Anrede 2 (Frau) Anrede 2, Kurzform fiir Frau
Frau F.
Anrede 3 (Fraulein) Anrede 3, Kurzform fiir Fraulein
Fraulein Frl.
Anrede 4 (Famillie) Anrede 4, Kurzform fiir Famillie
Famillie Fam.

Verwenden Sie die Schaltflachen Liste der Kundencodes / Kundengruppen
einstellen, um die Liste der Codes und die Ubrigen bei der Erfassung der
Datenséatze der Kunden vorgeschlagenen Kategorien anzupassen.

Die Kundencodes werden in den verfugbaren Zugriffen automatisch angezeigt (8
2.12).

Wenn Sie in der Liste einen Code andern, wird er in den Datensatzen der
betroffenen Kunden nicht geandert.

Die Namen der Kundengruppen werden in den Datensatzen der Kunden unten
rechts angezeigt. Eine Person kann mehreren Gruppen zugeordnet werden.
Verwenden Sie die Ausziige, um die Mitglieder einer Gruppe anzuzeigen (8 11.2).

Eine Anderung in der Liste der Kundengruppen andert die Bezeichnung der

Gruppe, nicht jedoch den Zustand der entsprechenden in den Datensatzen der
Kunden markierten Kontrollk&stchen.

44/132 © 2023 - EPSITEC



CI'éSlIS T

Das Layout der ersten Zeilen der Kundenadresse in den Dokumenten gibt immer
wieder zu Diskussionen Anlass. Soll man den Namen vor dem Vornamen
schreiben? Auf derselben Zeile wie die Anrede? Und was tun, wenn es sich um
eine Privatperson und nicht um ein Unternehmen handelt?

Im Dialog, der mit der Schaltflache Adresse zusammenstellen aufgerufen wird, sind
mehrere Kombinationen maoglich.

¢ Normale (z. B. Herr oder Frau) oder abgektrzte Anrede (Hr. oder Fr.).

* Reihenfolge von Name und Vorname umkehren (Hans Fluckiger oder
Flickiger Hans).

¢ Nach der Anrede eine Zeilenschaltung.
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7.6 - Datenbank der Rechnungen

Die Datenbank der Rechnungen enthélt alle an die Lieferungen und Verkaufe an
den Kunden gebundenen Dokumente: Angebote, Auftragsbestatigungen,
Lieferscheine und Rechnungen.

Von ihrem Grundkonzept her bewahrt die Software nur ein Dokument auf, das von
einem Status zum anderen wechselt: Ein Angebot wird zur Auftragsbestatigung, die
wiederum zum Lieferschein und schliesslich zur Rechnung wird.

Es ist nicht notig, alle vier Etappen zu durchlaufen, man kann auch direkt einen
Lieferschein oder eine Rechnung ausstellen.

Sie kdnnen das Dokument in jeder Etappe ausser nach dem Ausdruck der
Rechnung &ndern.

Crésus Faktura speichert den Anderungsverlauf nicht. Wollen Sie den
Anderungsverlauf der verschiedenen Versionen eines Dokuments verfolgen,
muss man es ausdrucken oder im PDF-Format im Ordner des Kunden
speichern.
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7.6.1 - Registerkarte Zusammenfassung

Zusammenfassung Details Zahlung Finanzen Kontakte

110, Warenanbieter F17.04.2004
Interner Code Archiv N 1
Referenz des Lieferanten 118 Warenanbieter
» o Lagerstrasse 71
Bemerkung 9 1B 3400 Burgdorf

Angebundene Datei

Rechnungsdatum | 17042014+
Zahlungsfrist 40 | Tage fallig am 26.05.2014

Total Artikel inkl, MWST 226.80

Versandkosten )]

Total berechnet 226.80

Total registriert CHF ( Total berechnet) 226.80
MWST 8.00% 16.80

Total MWST 16.80

Diese Registerkarte zeigt eine Zusammenfassung der Rechnung.

9 Klicken Sie auf dieses Symbol, um in Google Maps die Adresse des Lieferanten

anzuzeigen.

1 Dieses Symbol zeigt einige Informationen Uber den Lieferanten/Kreditor des

aktuellen Dokuments an.

[fz Mit einem Klick auf das Symbol neben der Adresse wird die Adresse des

Kunden in die Zwischenablage des Systems kopiert.
Anschliessend konnen Sie die Adresse in eine andere Anwendung einfugen.

Mit der Schaltflache Angebundene Datei erstellen Sie eine Verbindung zu einem
auf der Festplatte gespeicherten Beleg. Ist eine angebundene Datei vorhanden,
wird mit der Schaltflache Offnen die notige Anwendung gestartet und das Dokument
geoffnet.
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x Der bei einem Klick auf die Schaltflache standardméssig gedffnete Ordner wird

in den Einstellungen fur die Rechnungen definiert.

Mit der Schaltflache Rechnungsbetrag eingeben kénnen sie den gesamten
Rechnungsbetrag eingeben oder andern.
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7.6.2 - Registerkarte Detalls

Zusammenfassung Details Zahlung Finanzen Kontakte

115, Warenanbieter

Die angezeigten Preie sind * MWST nicht inbegriffen Fur eine Rucksendung benutzen Sie einen Artikel mit einer negativen

() MWST inbegrifen Menge, einem positiven Preis und dem entsprechenden MWST-Code,
Ligferant- Preis exkl.  Preis exkl,
Nr.  encode  Bezeichnung Einheit Bestellt Geliefert  MWST MWST  Rabatt Betrag ~ MWST-Code
ﬂ 100 Werkstick (mit Lager Stk 25 5.00 125000  0.00 135.00 | VSMD
109 Werkstlck B {mit Lager) Stk & 12,00 72.00 77,76 V5SMD
118 Werkstack K [mit Lager) Stk 1 532,00 532.00 57456 | VSMD

3 Zeilen 787.32
Versandkasten netto brutto YSMD »
Geliefertam | 10.0614  + Total inkl, MWST 18732
Total berechnet 78730
Total registriert 78730 (berechnet)

Fussnoten (Bestellung)

Als Rechnung registrieren

Wenn sie Bestellungen und Warenlieferungen bearbeiten oder detaillierte
Rechnungen eingeben, mussen die verschiedenen Rechnungspositionen sowie die
Versandkosten hier eingegeben werden.

Mit der Schaltflache Rechnungsbetrag eingeben kénnen Sie den effektiven
Rechnungsbetrag erfassen, wenn er nicht mit dem berechneten Total
Ubereinstimmt. Haben Sie selbst ein Total eingegeben, erscheint neben dem Betrag
der Vermerk «(festgesetzt)». Klicken Sie nochmals auf die Schaltflache, um zum
berechneten Total zurlickzukehren.
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7.6.3 - Registerkarte Finanzen

Diese Registerkarte wird in § 7.8.6 dieses Handbuchs beschrieben.
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7.6.4 - Skonto

Entspricht die Zahlung einer Rechnung nicht genau dem in Rechnung gestellten
Betrag (weil der Kunde zu viel oder zu wenig gezahlt hat) und mdchten Sie die
Rechnung dennoch als bezahlt betrachten, wird die Differenz als Skonto betrachtet.

Im folgenden Beispiel belauft sich der Rechnungsbetrag auf 1'620.— und der Kunde
hat uns nur 1’600.— bezahlt. Wir sind bereit, die Rechnung als bezahlt zu
betrachten, weshalb der Fehlbetrag als Skonto verbucht wird.

Der Mechanismus ist derselbe, wenn uns der Kunde zu viel bezahlt hat.

Verteilung des Skontos[1]

Wenn Sie eine Rechnung ausbuchen, wird der ausgebuchte Betrag je nach den
vorgenommenen Basiseinstellungen entweder auf einem allgemeinen Konto
«Skonti» verbucht oder auf die verschiedenen Ertragskonten verteilt, um sie mit
dem gewéhrten Skonto zu korrigieren.

Hier haben wir zwei Artikel verkauft (im Verhaltnis ein Drittel / zwei Drittel), die wir
auf zwel separaten Konten verbuchen:

03.06.2014 ... 3200 1004 Muller AG 1'080.00 UST 8.0%
03.06.2014 ... 3200 1004 Muller AG 540.00 UST 8.0%
03.06.2014 1100 ... 1004 Miller AG 1'620.00

Der Kunde hat uns nur 1'600.— bezahlt und wir buchen den Saldo von 20.— aus.

In den Allgemeinen Einstellungen haben wir vorbestimmt, dass die Skonti verteilt
werden sollen:

15.06.2014 1010 1100 1004 Muller AG 1‘600.00

15.06.2014 3200 ... 1004 Miuller AG 13.33 UST 8.0%
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15.06.2014 3600 ... 1004 Miller AG 6.67 UST 8.0%

15.06.2014 ... 1100 1004 Mdiller AG 20.00
Wir sehen hier, dass der Skonto von 20.— den beiden urspriinglichen Ertragskonten

(3200 und 3600) im Verhaltnis zum Verkaufspreis belastet (?— ?) und der
Verkaufspreis entsprechend korrigiert wurde.

Wenn wir vorbestimmt haben, dass die Skonti auf einem Konto fiir gewahrte Skonti
zusammenfasst werden sollen, erhalten wir folgende Buchungen:

15.06.2014 1010 1100 1004 Muller AG 1600.00

15.06.2014 3900 1100 1004 Miller AG 20.00 UST 8.0%

Der gewéhrte Skonto wird so insgesamt dem entsprechenden Sollkonto (3900)
belastet.

" Gilt nur bei einer Verbuchung mit der Crésus Finanzbuchhaltung. ?
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7.6.5 - Registerkarte Kontakt / Lieferadresse

Die hier erfasste vorrangige Fakturierungs- oder Lieferadresse erscheint anstelle
der im Kundendatensatz einer Rechnung bzw. eines Lieferscheins gespeicherten
Hauptadresse.

Mit der Schaltflache Lieferadresse auswahlen kann eine der in der Registerkarte
Lieferung des Kundendatensatzes gespeicherten Adressen ausgewahlt werden.

In jeder Rechnung kann zur Information auf eine Kontaktperson des
Kundendatensatzes verwiesen werden. Klicken Sie auf die Schaltflache
Kontaktperson auswahlen, um die Liste der Kontakte anzuzeigen und eine Auswabhl
zu treffen.

Unter Ausdruck erscheint eine Ubersicht (iber den Ausdruck der verschiedenen
Etappen des Dokuments.

Die Daten werden automatisch mit dem Druckdatum ergénzt und der Druckstatus
wird auf Gedruckt gestellt, wenn man die Frage, ob alle Datensatze korrekt
ausgedruckt wurden, mit Ja beantwortet. Vor dem Ausdruck des Dokuments kann
ein Druckdatum eingegeben werden, um das Dokumentdatum vorzuschreiben.

Die Umstellung des Druckstatus von Hand ist zwar mdglich, wird aber nicht
empfohlen. Es ist vorzuziehen, das Dokument wirklich auszudrucken.
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Ausdruck

i

Angebot | nicht gedruckt - -
Bestdtig. |nicht gedruckt - -
Lieferschein | gedruckt - | 03.05.2014 =
Proforma | nicht gedruckt - -
Rechnung | gedruckt - 15.06.2014

Woche: 25 Donnerstag

Mahnung 1 | gedruckt - | 28.05.2014 -
Mahnung 2 | nicht gedruckt -
Mahnung 3 | nicht gedruckt -

Der Druckstatus andert sich in folgenden Féallen, wenn man Ja geantwortet hat:
Der Status andert sich mit dem Ausdruck des Dokuments in

Voranschlag Voranschlag — Angebot

Bestatig. Auftragsbestéatigung

Lieferschein Lieferschein

Rechnung Alle Rechnungsdokumente, roter ES, ESR

Mahnung 1 Alle Dokumente Mahnungen 1

Mahnung 2 Alle Dokumente Mahnungen 2

Mahnung 3 Alle Dokumente Mahnungen 3
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7.6.6 - Registerkarte Parameter

Diese Registerkarte ist nur im Verwaltermodus sichtbar.

Sie enthalt verschiedene Informationen Uber die Verteilung der MWST und der
Skonti.

Die Schaltflache Satze andern wird verwendet, wenn die erhaltene Rechnung
Leistungen betrifft, die zu einer Zeit mit anderen als den aktuellen MWST-Satzen
erbracht wurden.
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7.6.7 - Eine Rechnung andern

Eine erhaltene Rechnung kann geandert werden, solange sie weder beglichen noch

verbucht wurde.

Verwenden Sie wenn notig die oben beschriebenen Funktionen Begleichung

stornieren oder Verbuchung stornieren.
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7.6.8 - Mahnungen

Mahnung 1 nicht gednickt W
Mach Kunde (Mame)

| Mach Mommer |
LS nicht geduckf ——————

0 =
Mahnung 1 nicht gedruchkt
Mahnung 2 nicht gedruckt
Mahnung 3 nicht gednickt

Mit dem Zugriff Mahnung 1 nicht gedruckt konnen Sie die Auswahl auf diejenigen
Rechnungen beschréanken, fur die sie eine erste Mahnung verschicken mussen. Die
entsprechenden Datensatze erflillen folgende Bedingungen:

Es handelt sich um eine Rechnung.

Sie wurde ausgedruckt.

Sie ist nicht beglichen.

Die Zahlungsfrist der Rechnung zuziglich Anzahl Tage vor dem Versand

der ersten Mahnung (gemass allgemeinen Einstellungen) ist Gberschritten.

Mit der Schaltflache M1 der Klappe werden dieselben Zugriffe angezeigt.

@ Nun konnen Sie auf die Schaltflache Druckvorschau Dokumente oder auf das

Symbol fur den Ausdruck aller Mahnungen bzw. auf die Schaltflache Druckvorschau
fur dieses Dokument oder auf das Symbol klicken, um die Mahnungen der Reihe
nach auszudrucken, was die Uberpriifung der Situation jedes Schuldners ermdglicht.

Die Druckdaten der Dokumente findet man in der Registerkarte Kontakt /
Lieferadresse.
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Rechnung | gedruckt - 21.04.2014

Woche: 17 Montag

kMahnung 1 | gedruckt - | 24.05.2014 -
Mahnung 2 | gedruckt ~ | 03.06.2014 =
Mahnung 3 | nicht gedruckt -

Datum des Ausdrucks der Mahnung 3.
Ein hier eingegebenes Datum hat Vorrang
vor dem tatsdchlichen Datum,

Wenn Sie im Feld neben der ersten

Mahnung ein Datum eingeben, erscheint dieses in lhrem Dokument, auch wenn es
in einem anderen Zeitpunkt ausgedruckt wird.

x Die Mahnungstexte werden in den Einstellungen fiir die Rechnungen

vorgegeben.

Bei der zweiten und dritten Mahnung wird gleich vorgegangen; sie unterliegen
denselben Bedingungen wie die erste Mahnung, ausser:

* Die vorhergehende Mahnung muss ausgedruckt worden sein.
* Die Zahlungsfrist seit der vorhergehenden Mahnung muss abgelaufen sein.

x Diese Fristen werden am gleichen Ort eingestellt wie die Mahnungstexte.
Mahnfristen

Standarddauer in Tagen nach Filligkeit der Rechnung
bevor die erste Mahnung abgeschickt wird 10 = Tage
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7.6.9 - Mahnspesen

Die Einstellung der Mahnspesen erfolgt in den Einstellungen fir die Rechnungen,
Registerkarte Mahnung 1, mit der Schaltflache Mahnspesen einstellen:

Regler le montant des frais de rappel Rl R2 R3
Frais de rappel TTC 10 20 50

Les frais de rappel sont comptabilisés 3
I'émissicn du rappel

Hier kdnnen Sie die Mahnspesen der ersten, zweiten und dritten Mahnung angeben:

Mahnspesen einstellen “

Stellen Sie die Mahnspesen ein

Mahnung 1 Mahnung 2 Mahnung 3
0 50

Aobrochen

X Da die Mahnspesen der MWST unterstellt sind, missen sie entsprechend der

Art lhrer Unterstellung verbucht werden. Sie wird in der Registerkarte Verbuchung
der Allgemeinen Einstellungen definiert.

Diese Einstellung erfolgt ausgehend von den unerlasslichen Einstellungen, die

in einer neuen Datei vorzunehmen sind, bevor sie wirklich verwendet werden
kann.
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7.6.10 - Einkassierung mit ESR

Die Software bietet die Mdglichkeit, Rechnungen mit orangem Einzahlungsschein
mit Referenznummer (ESR) auszudrucken.

Um diese Mdglichkeit nutzen zu kénnen, missen Sie bei lhrem Finanzinstitut
eine ESR-Teilnehmernummer beantragen.

Wenn Sie fur dieses System angemeldet sind und Ihr Kunde eine Rechnung
bezahlt, wird die Referenznummer des Einzahlungsscheins von der Bank oder von
PostFinance registriert. Die Zahlungen kénnen so automatisiert verarbeitet werden:
Sofern die ESR von Ihrer Fakturierungsdatei korrekt erstellt wurden, brauchen Sie
nur die von lhrem Finanzinstitut gelieferte Datei herunterzuladen, um die
eingegangenen Zahlungen in die betreffenden Rechnungen importieren zu kénnen.

Zur Beispielanwendung gehoért eine Datei, mit der Sie das Verfahren testen konnen:

jb Verwenden Sie in der Datenbank der Rechnungen den Befehl Datei —

ESR-Datei einlesen oder klicken Sie auf das Symbol.

Sind mehrere Dateien zu bearbeiten, wird die entsprechende Liste geotffnet.

Angezeigt werden die in der Datei registrierten Zahlungen:
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Crésus Faktura

&

Liste der ESR-Zahlungen in der Datei

Diatum K... Modus Rech... Kum... Mame

Art

W.. Einzahlung Saldo R... Beg... Han...

27.06.14 1000 {Transaktionsart+ 106 10&{Normal, Die CHF 36.00 35.40|98.9% v
27.06.14 |1000 QTranzaktionsart+ 114 108| Schlechter CHF 519.70 519.70( 100%| v
27.06.14 1000 QTransaktionsart+ 1M 104|Normal, Gro CHF S000.000 11'546.30|43.3% v
27.06.14 |1000 QTransaktionsart+ 107 108| Schlechter CHF 29.00 20.05(99.8% W v
Anzahl Zahlungen: 4
Kennnummer: | 2014/07/28 Anzahl Fehler: .
Total Zahlungen: 558470
Auszug der Datensatze nach Kennnummer Total Gebithren: 0.00

Rechnung ubertragen wird.

Eine schwarze Zeile steht fiir eine Zahlung ohne Probleme.
Eine rote Zeile steht fur eine Zahlung mit einem Problem, das zu l6sen ist.
Ein Hakchen in der Spalte Handlung bedeutet, dass die Buchung in die

Ein Hakchen in der Spalte Beglichen bedeutet, dass die Rechnung mit

diesem Vorgang beglichen wird. Dieses Hakchen erscheint automatisch,
wenn die Voraussetzungen daflir gegeben sind.

Mit der Erweiterung Crésus E-transfert wird der Datenverkehr und die

Verarbeitung der bei Ihrem Finanzinstitut hangigen Dateien automatisiert. Die

Erweiterung kann auf www.cresus.ch bestellt werden.

K Die Vorgaben fur die Codierzeile der ESR werden in der Registerkarte ESR

der Allgemeinen Einstellungen gemacht (8§ 7.7).
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7.6.11 - Eine Proforma-Rechnung ausdrucken

Eine Proforma-Rechnung ist keine echte Rechnung, sondern ein Beleg fir den Wert
der spedierten Ware. Deshalb ist die Proforma-Rechnung nicht in den vollstandigen
Prozess vom Angebot bis zur Rechnung eingebunden und wird der Ausdruck mit
den Symbolen fiir die Druckvorschau oder den Schnelldruck nicht vorgeschlagen.

@ Um eine Proforma-Rechnung anzuzeigen oder auszudrucken, Klicken Sie auf

die Schaltflache Druckvorschau Schritt flr Schritt oder das Drucksymbol im Bereich

Aktueller Datensatz der Klappe:

Seitenansicht fir dieses Dokument "

Dokurmenttyp

(") voranschlag, Angebot

() Auftragsbestatigung

() Lieferschein

() Rechnung {vom 19.06.2014)
(@ Eroforma Rechnung:

e

Wabhlen Sie die Option Proforma-Rechnung.

Ausser, wenn Sie in der Registerkarte Kontakt / Lieferadresse der Rechnung ein
Datum vorgegeben haben, wird das aktuelle Datum als Druckdatum eingesetzt.
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7.6.12 - Gutschriften

Bei Warenriicksendungen, bei der Anderung eines in Rechnung gestellten Betrages
nach dem Versand der Rechnung oder bei der Rickzahlung eines Betrages an
Ihren Kunden kann es notwendig sein, eine Gutschrift zu erstellen.

Die Software betrachtet eine Rechnung mit negativem Gesamtbetrag als Gutschrift;
Sie brauchen somit nur eine negative Rechnung zu erstellen.

Eine Gutschrift kann:

¢ eine unbezahlte Rechnung vollstandig widerrufen;

¢ den von lhrem Kunden auf einer offenen Rechnung geschuldeten Betrag
reduzieren;

¢ die Rickzahlung eines Betrags an einen Kunden registrieren.

Eine unbezahlte Rechnung vollstandig widerrufen

¢ Wahlen Sie die zu widerrufende Rechnung.

* Klicken Sie in der Klappe auf die Schaltflache Neues Dokument erstellen
und wahlen Sie die Option Auf dieser Rechnung basierende Gutschrift.

¢ Der Dialog fragt Sie nach dem Grund und dem Datum der Gutschrift.

Gutschrift “

Erstellung einer Gutschrift um diese Rechnung zu stornieren

Geben Sie den Grund an

Zweimal bezahlt

Valutadatum
29.07.2014 B

Das Datum der Zahlungen muss am oder nach dem hier angegebenen Datum liegen.

[ | patum ausfiihrlich Abbrechen

* Bestétigen Sie den Dialog.

* Die Software erstellt fir diesen Kunden ein neues Dokument, in das
dieselben Artikel wie in der Originalrechnung, aber mit ausschliesslich
negativen Mengen aufgenommen werden. Dabei werden die Lagermengen
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in der Lagerverwaltung ebenfalls korrigiert.

In der Registerkarte Zusammenfassung wird unter Betrifft der Gutschrift
angegeben, dass sie mit einer Rechnung verbunden ist:

Betrifft Storniert die Rechnung Mr. 108

Verbundene Rechnung

Rechnung » || 108 Zeigen ﬂm

In der Registerkarte Zusammenfassung der verbundenen Rechnung ist unter Betrifft
die Verbindung mit der Gutschrift angegeben:

Betrifft Durch Gutschrift Mr. 1000 storniert.

Verbundene Gutschnft
Rechnung - || 1000 Zeigen [m

Mit einem Klick auf die Schaltflache Zeigen kénnen Sie von einem Dokument zum
anderen wechseln. In diesem Stadium gilt fir beide Dokumente weiterhin der Status
unbezahlt.

Um die Rechnung und ihre Gutschrift als beglichen zu betrachten:

e Offnen Sie die Registerkarte Finanzen der Rechnung.
¢ Klicken Sie auf die Schaltflache Vorgang ausfihren.

() Durch Rabatt begleichen

() Teilzahlung einkassieren

() Resthetrag einkassieren (256.50)
(@) Gutschrift benutzen

Datum des Vorganags
29.07.2014 [ERe

¢ \Wahlen Sie die Option Gutschrift benutzen, geben Sie das Datum des
Vorgangs an und klicken Sie auf OK.
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Begleichung durch eine Gutschrift

Dienstleistungkunde, Schmidt P.
Begleichung der Rechnung 108 (Ausstehender Betrag 256.50)

Wahlen Sie die entsprechende Gutschrift aus
(1<keine>
(@ Dokument Mr. 1000 7u benutzender Saldo ;256,50

Geben Sie das Debitorenkonto fiir die Gutschrift an
1100 Forderungen (Debitoren) CHF W

Abbrechen

Crésus Faktura

* Im Dialog erhalten Sie verschiedene Angaben und die Liste der fiir diesen

Kunden noch offenen Gutschriften. In unserem Beispiel hat es nur eine,

deren Hohe dem Rechnungsbetrag entspricht.

* Geben Sie an, welches Debitorenkonto fur diese Zahlung verwendet

werden soll und klicken Sie auf OK:

Crésus Faktura

o Diese Rechnung wurde durch die Gutschrift komplett beglic

hen.

OK

® Die Zahlung der Rechnung wird bestatigt.

X Das standardmassige Debitorenkonto fur Gutschriften wird in den Allgemeinen

Einstellungen festgelegt.

Wurde die Gutschrift falschlicherweise vorgenommen, kdnnen Sie diese nicht ohne
weiteres I6schen, denn sie ist mit einer Rechnung verbunden.

Werbundene Rechnung

108 Zeigen nm
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‘[M Um sie zu léschen, missen Sie mit einem Klick auf dieses Symbol zuerst diese

Verbindung auflésen. Erst danach kénnen Sie die Gutschrift |dschen.

In der Rechnung, die zur Erstellung der Gutschrift gefiihrt hat, bleibt der Text
des Feldes Betrifft «<Durch Gutschrift Nr. x storniert», solange diese Gutschrift
nicht mehr besteht. Um diesen Text zu I6schen, muss man demzufolge die
Rechnung entsperren (8§ 7.6.7).

Den von einem Kunden auf einer offenen Rechnung geschuldeten Betrag
reduzieren

Wenn Sie nur fir einen Teil einer Rechnung eine Gutschrift erstellen wollen,
erstellen Sie auf gewohnte Art eine Rechnung. Man muss die betroffenen
Leistungen oder Artikel mit negativen Mengen erfassen. Auf diese Weise werden
die Artikel in das Lager aufgenommen. Sobald der Gesamtbetrag lhres Dokuments
negativ ist, wird er als Gutschrift betrachtet.

Die Verwendung dieser Gutschrift zur Verrechnung mit einer anderen Rechnung
erfolgt ebenfalls wie oben beschrieben.

Ubersteigt der zu bezahlende Rechnungsbetrag die Hohe der Gutschrift, bleibt die
Rechnung fur den geschuldeten Restbetrag offen und die Gutschrift wird
aufgehoben.

Liegt der Rechnungsbetrag unter dem Betrag der Gutschrift, wird die Rechnung
beglichen und die Gutschrift bleibt mit dem verfiigbaren Restbetrag bestehen.

Eine Ruckerstattung an einen Kunden registrieren

Mussen Sie einen bereits bezahlten Betrag zuriickerstatten, gehen Sie wie oben
erklart vor, um eine Rechnung mit negativem Gesamtbetrag zu erstellen. Sie
konnen diese Gutschrift bei den offenen Rechnungen aufbewahren und sie spéater
nach der oben beschriebenen Methode als Zahlung einer neuen Rechnung
verwenden.

Wird der Betrag der Gutschrift tatsachlich an den Kunden zurilickerstattet,
behandeln Sie die Zahlung unter Verwendung der in § 3.6.12 beschriebenen
Schaltflache Vorgang ausfihren.
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Wenn Sie das Symbol Neues Dokument erstellen der Klappe (Datenbank der
Kunden) verwenden, meldet die Software, ob eine offene Gutschrift auf den
Namen des Kunden besteht.
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7.6.13 - Statistiken der Datenbank der Rechnungen

Crésus Faktura

Die Schaltflache Berichte in der Klappe gibt Zugriff auf die Statistiken (die

Statistiken fur die Kunden sind in § 7.5.7 beschrieben).

Offene Rechnungen

Alle Rechnungen

Falligkeitsliste

Periodenvergleich

Inkassoliste

Entwicklung der Dokumente

Der Bericht Inkassoliste dient der Anzeige aller von den Kunden mit ESR oder

anderen Mitteln bezahlten Betrage. Er kann zwischen zwei Daten erstellt werden:

fahlungsstatistik

Statistik fiir:

£5R. Zahlungen

Startdatum der Periode
01.03.2014

Enddatum der Periode
29.07.2014

Resultat

(®) standardeinztellungen
() standardeinstellungen
() standardeinstellungen
() standardeinstellungen

E-

El-

: Vorschau, Exportieren
: Seitenansicht

: Drucken

: PDF -Datei erstellen

() Benutzerdefinierte Einstelungen
() Benutzerdefinierte Einstelungen

(") Benutzerdefinierte Einstellungen
(") Benutzerdefinierte Einstellungen

[ | Datum ausfiihrlich

: Vorschau, exportieren, einstellen
: Seitenansicht

: Drucken

: PDF -Datei erstellen

Abbrechen

e ESR-Zahlungen zeigt nur mit einer Kennnummer gespeicherte Betrage an.

Die Sortierung erfolgt nach der Kennnummer.
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¢ Alle Zahlungen zeigt alle Betrage mit und ohne Kennnummer nach ihrem
Datum sortiert an.

¢ Alle Zahlungen (sortiert nach ESR-Code) zeigt dieselben Betrage an,
jedoch nach der gespeicherten Kennnummer sortiert.

Der Bericht Entwicklung der Dokumente zeigt eine Tabelle mit dem aktuellen

Status, den Daten der verschiedenen Etappen und dem Zahlungsverlauf aller

Dokumente des aktuellen Zugriffs an.

Entwicklung der Datensatze

Wahlen Sie den Zugriff aus
Mach Kunde (Mame)

Sortiert nach
Falligkeitsdatum

Resultat
(@) standardeinstellungen

() standardeinstellungen
i) standardeinstelungen
i) standardeinstelungen

: Vorschau, Exportieren
: Seitenansicht

: Drucken

: PDF Datei erstellen

) Benutzerdefinierte Einstellungen: Vorschau, exportieren, einstellen
{_) Benutzerdefinierte Einstellungen: Seitenansicht

{_) Benutzerdefinierte Einstellungen: Drucken

() Benutzerdefinierte Einstellungen: POF-Datei erstellen

Abbrechen
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7.6.14 - Klappe der Datenbank der Rechnungen

Bereich Rechnungen

@ Dieses Symbol erscheint, wenn Sie einen Ordner fiir die mit den Rechnungen

verbundenen Dokumente bestimmt haben; mit einem Klick auf Symbol wird der
entsprechende Ordner gedffnet (8 7.6.15).

Mit der Schaltflache Berichte gelangen Sie zu den Statistiken der Kunden (8 7.6.13).

Mit der Schaltflache Markierte Datenséatze behandeln gelangen Sie zur Verwaltung
der markierten Datensatze (§ 7.2.4).

@I Mit der Schaltflache Druckvorschau Dokumente oder dem Druckersymbol

daneben kdnnen die auszudruckenden Dokumente, die Mahnungen 1, 2 und 3
sowie die Liste der offenen Rechnungen angezeigt oder ausgedruckt werden.

Zur Erinnerung: Die Zugriffe zeigen eine nach einem Auszugskriterium sortierte
Untergruppe von Datensatzen an.

Zeigt folgende Dokumente:
1.9 |AZ | Offen M1 | M2 M3 | M4 f
5 2 2

Mit einem Klick auf diese Schaltflachen rufen Sie die Zugriffe fur folgende
Dokumente auf:

e Nach Nummer (1 ... 9).

* Alphabetisch nach Kunde (A ... Z).

¢ Offene Rechnungen (Offen).

¢ Auszudruckende Mahnungen 1, 2 oder 3 (M1 bis M3).

* Nach drei Mahnungen immer noch unbezahlte Rechnungen (M4).

Unter jeder Schaltflache erscheint die Anzahl betroffener Rechnungen.

7 Dieses Symbol 6ffnet eine Auswahl der nutzlichsten Zugriffe des Datensatzes.

Bereich Aktueller Datensatz
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Klicken Sie auf die Schaltflache Neues Dokument erstellen, um einen neuen
Datensatz fur den ausgewahlten oder einen anderen Kunden zu erstellen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Auszug Dokumente des Kunden, um alle
Dokumente des Kunden des aktuellen Datensatzes anzuzeigen.

i Mit einem Klick auf dieses Symbol gelangen Sie direkt zum Datensatz des

Kunden der aktuellen Rechnung.

@ Mit der Schaltflache Druckvorschau fir dieses Dokument oder dem

Druckersymbol daneben starten Sie die Vorschau oder den Ausdruck des
Dokuments in seinem aktuellen Zustand. Im Falle einer falligen Rechnung wird die
Mahnung oder die Originalrechnung vorgeschlagen.

@ Verwenden Sie die Schaltflache Druckvorschau Schritt fir Schritt oder das

Druckersymbol daneben, um irgendeinen Schritt des ausgewéhlten Dokuments
anzuzeigen oder auszudrucken. Diese Funktionen sind auch zu verwenden, um
eine Proforma-Rechnung auszudrucken (8§ 7.6.11).

Wenn Sie die Erweiterung Ratenzahlungen erworben haben, wird mit diesen
Schaltflachen direkt die gewunschte Anzahl Einzahlungsscheine
ausgedruckt.Wenn Sie die Erweiterung Zusammengefasste Rechnungen
erworben haben, mit der Sie fur mehrere Lieferungen eine einzige Rechnung
stellen kénnen, verwenden Sie diese Schaltflachen fir den Ausdruck der
Spezialrechnung mit Datum und Nummer jedes Einzahlungsscheins auf der
Rechnung, und zwar mit oder ohne ESR (je nach Einstellung).
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7.6.15 - Einstellungen fir die Rechnungen

Einstellungen Rechnung Ausdruck Mahnung 1 Mahnung 2 Mahnung 3 Texte

Einstellung fiir die Rechnungen

Kostenvoranschlag oder Angebot
Mummer des nachsten Datensatzes andern

Text  Angebot v

Ordner fir angebundene Dokumente erstellen

Giltigkeitsdauer | 3 Monaten + | Die Giltigkeitsdauer kann in der
Beschreibung des Angebots erscheinen

Rechnung
‘Neuer Datensatz’ erstellt standardmassig: (¥ Rechnung Erstellt einen Datensatz vom Typ Rechnung
. Angebot Mame des Dokumentes | Rechnung v
(7 Lieferschein

Der Verkauf erfolgt normalerweise (brutto) MwSt inbegriffen oder Netto gemass Einstellung fiir jeden Kunden
Standard Zahlungsfrist | 30 jl Tage

Der Betrag jeder Zeile wird gerundet auf | (.01 EII
Gesamthetrag der Rechnung wird gerundet auf | 0.05 ;|

Eingabe von Stunden ® Stundenbruchteile in 100stel (0.5 fiir 1/2 Stunde)
() Stundenbruchteile in Minuten (0.3 fiir 1/2 Stunde)

Serienrechnungen () Keine Benutzung von Rechnungen in Serie
) Benutzung von Rechnungen in Serie

Versandkosten Versandkosten einstellen MNormal 10 Spezial 20
Sallkonto fir Gutschriften Konto einstellen 1100
Listen Geschiftscode
Der Name des benutzten Zugriffs ® wird in den Kopfzeilen der Listen nicht ausgedruckt ) Geschaftscode wird nicht benutzt i
Cwird in den Kopzeilen der Listen ausgedruckt () Geschéftscode wird benutzt 1

Der Bildschirm der Einstellungen fur die Rechnungen weist mehrere Registerkarten
auf, in denen verschiedene Standardeinstellungen vorgenommen werden.

Registerkarte Einstellungen Rechnung

Sie kdnnen Angebot durch Offerte oder einen anderen Begriff Ihrer Wahl ersetzen:
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Eostenvoranschlag oder Angebot

Text | Angebot -

Gilltigkeitsdauer = 3 Monaten + | Die Giltigkeitsdauer kann in der
Beschreibung des Angebots erscheinen

Geben Sie an, was fur eine Dokumentart von der Software erstellt werden soll,
wenn Sie auf die Schaltflache Neues Dokument erstellen in der Klappe der
Datenbank der Kunden oder der Rechnungen klicken:

'Meuer Datensatz' erstellt standardméssig: ) Rechnung
) Angebot
! Lieferschein

Ist das erstellte Dokument eine Rechnung, kann noch prazisiert werden, um was fur
eine Rechnungsart es sich handelt:

Erstellt einen Datensatz vom Typ Rechnung
Mame des Dokurnentes

Abschlussrechnung
Anzahlungsforderung
Stand

Cluittung

Diese Information wird im Titel der erstellten Dokumente ausgedruckt. Man kann
auch einen Text eintippen, der nicht in dieser Liste erscheint.

Dieser Status kann entweder bei der Erstellung des Datensatzes oder in
irgendeinem anderen Moment geandert werden, indem die Dropdown-Liste in der
Registerkarte Rechnung des Dokuments verwendet wird.

Bei der Erstellung einer neuen Rechnung wird die Zahlungsfrist gestutzt auf die
Standard-Zahlungsfrist eingefugt:

Standard Zahlungsfrist | 30 ﬁ Tage

Sie kdnnen entscheiden, wie bei der Berechnung der Betrage jeder Rechnungszeile
bzw. des Gesamtbetrags gerundet werden soll:
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Der Betrag jeder Zeile wird gerundet auf | 0.01 %I
Gesamtbetrag der Rechnung wird gerundet auf | 0.05 %
In Bezug auf die Stunden ist anzugeben, ob Sie diese in 100stel-Stunden (1 /2
Stunde wird mit 0.50 dargestellt) oder in Minuten (1 / 2 Stunde wird mit 0.3 oder
0.30 dargestellt) eingeben wollen:

Eingabe von Stunden @ Stundenbruchteile in 100stel (0.5 for 1/2 Stunde)
Stundenbruchteile in Minuten (0.3 far 1/2 Stunde)

Mit der Schaltflache Versandkosten einstellen geben Sie die Betrdge der Spesen
an, die bei der Erfassung der Rechnungen mit den Schaltflachen Normal und
Spezial verbunden werden.

Die Software bietet die Méglichkeit, mit den Rechnungen verbundene Gutschriften
zu erfassen. Verwenden Sie die Schaltflache Konto einstellen, um die Nummer des
Verrechnungskontos (Sollkonto) fur die Gutschrift vorzugeben.

Der Name des aktuellen Zugriffs kann in den Kopfzeilen der Listen und Dokumente
auf Wunsch ausgedruckt werden:

Listen
Der Mame des benutzten Zugriffs ) wird in den Kopfzeilen der Listen nicht ausgedruchkt
wird in den Kopzeilen der Listen ausgedruckt

Der Geschaftscode ist ein Feld, das man bei der Erfassung der Rechnungen
wahlweise verwenden kann:

Geschaftscode
* Geschiftscode wird nicht benutzt
Geschiftscode wird benutzt

Er wird in der Registerkarte Zusammenfassung angezeigt und kann fir eine Suche
oder die Erstellung von Ausziigen verwendet werden.

Mit der Schaltflache Nummer des nachsten Datensatzes andern kbnnen Sie die
Nummer der nachsten Rechnung fur einen Kunden bestimmen.
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Die Funktion Ordner fir angebundene Dokumente erstellen dient dazu, einen
Ordner vorzugeben, zu dem Sie von der Klappe der Datenbank der Rechnungen
aus Zugang haben. Ist der Ordner definiert, wird Folgendes angezeigt:

Ordner fur angebundene Dokumente erstellen l-_%

Ch\Documents CrésusiRechnungen’,

é- Klicken Sie im Bereich Rechnungen der Klappe auf dieses Symbol, um den

Ordner zu 6ffnen.
Registerkarte Ausdruck

Die in der Klappe der Rechnungen ausgelosten Druckvorgange beruhen auf den
Bezeichnungen der hier vorgegebenen Vorlagen, um automatisch Dokumente zu
erstellen, ohne dass nach der zu verwendenden Vorlage gefragt wird.

Ausdruck der Rechnung per Schaltflache

Vorlage Rechnung ESR - Anzahl Dokumente 1 ﬂ
Zweite angebundene Yorlage | Rechnung -

Dritte angebundene Vorlage

Die Mustervorlagen sind der Dropdown-Liste zu entnehmen. Wenn Sie persénliche
Vorlagen erstellt haben, kdnnen Sie diese ebenfalls mit dem Ausdruck verbinden,
aber der Name der Vorlage ist von Hand im entsprechenden Feld einzugeben.

Mit der Anzahl Dokumente wird vorgegeben, ob zusammen mit dem ersten
Dokument ein zweites oder drittes ausgedruckt werden soll.

Die Vorlagen mit Einzahlungsschein (ESR oder roter EZ) sind fur
Standardpapier im A4-Format mit aufgedrucktem ESR oder rotem EZ im
unteren Teil der Rechnung vorgesehen. Dieses Dokument ist am praktischsten

und eignet sich fur alle Druckarten.

ESR-Vordrucke erhalten Sie bei Finanzinstituten oder Druckereien.
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Es gibt zwei ESR-Formulare. Wir empfehlen Ihnen den Typ 609 mit kleinen
Quadraten fur die einzelnen Ziffern des Betrags. Er eignet sich fir ESR mit
oder ohne vorgedruckter Betragsangabe, wahrend der andere, der flr die
Betrage nur zwei Rechtecke aufweist, nur fir ESR mit vorgedruckter
Betragsangabe geeignet ist.

Die Anwendung bietet drei verschiedene Formen fur den Ausdruck des Textkorpers:

Ausdruck
Standard Artikelzell= ® Normal
Mit Zwischensummen  (Wenn das Wort ‘Total” in der Bezeichung erscheint)

Mit Codes [Mit Codes auf der Rechnung) Trennlinie nur unter den Titeln

Trennlinien fir die Artikel
Ohne Trennlinien

# Mit Trennlinien
Einstellung der Texte fir den Ausdruck auf Rechnungen fir.

das Leistungsdatum die Leistungsperiode ohne Leistungsdatum Titel..
TWST. i SR e Gt ~ai Artikel 1 Preiz 1
MwStnformationen einstellen MWST-Code in den Artikelzeilen: wird nicht angezeigt T =
Zwischensumme fir jeden Mw5t-5atz wird nicht angezeigt L FEls

* Im Modus Normal wird Ihre Rechnung vollig normal mit den Betragen
untereinander dargestellt:

Bezeichnung Einheit Anzahl Preis Total Zwischen
Waren Kg 375.65 10.00 3756.50
Waren Kg 20.00 10.00 200.00

Arbeit (Arbeiter)  Stunde 10 75.00 750.00

Arbeit (Ingenieur) Stunde 11 110.00 1210.00

* Im Modus Mit Zwischensummen kdnnen Sie fur mehrere
Rechnungspositionen Zwischensummen bilden:

Bezeichnung Einheit Anzahl Preis Total Zwischen
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Waren Kg 375.65 10.00 3756.50
Waren Kg 20.00 10.00 200.00
Zwischensumme Waren 3956.50
Arbeit (Arbeiter) Stunde 10 75.00 750.00
Arbeit (Ingenieur) Stunde 11 110.00 1210.00
Zwischensumme Arbeit 1960.00

¢ Bei dieser Darstellung druckt die Software jedes Mal, wenn sie auf das
Wort Total im Wortlaut der Zeile stdsst, automatisch das Total der dartber
liegenden Zeilen aus.

¢ Im Modus Mit Codes erscheint am Zeilenanfang der Artikelcode:

Code Bezeichnung Einheit Anzahl Preis Total
WA  Waren Kg 375.65 10.00 3756.50
WA  Waren Kg 20.00 10.00 200.00

AR  Arbeit (Arbeiter) Stunde 10 75.00 750.00

AR  Arbeit (Ingenieur) Stunde 11 110.00 1210.00

Indem Sie die Trennlinien fur die Artikel &ndern, kdnnen Sie das Erscheinungsbild

der Dokumente beeinflussen:
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Trennlinien fir die Artikel
Ohne Trennlinien
Trennlinie nur unter den Titeln
* it Trennlinien

Titel...
Artikel 1 Preis 1
Artikel 2 Preis 2

Zum Beispiel Rechnungen ohne Rahmen im Textkorper:

Bezeichnung Einheit Anzahl Preis Total Zwischen
Waren Kg 375.65 10.00 3756.50
Waren Kg 20.00 10.00 200.00
Zwischensumme Waren 3956.50
Arbeit (Arbeiter) Stunde 10 75.00 750.00
Arbeit (Ingenieur) Stunde 11 110.00 1210.00
Zwischensumme Arbeit 1960.00

Das Konzept der Mustervorlagen in der Software erméglicht es Ihnen, fir den
Text Ihrer Rechnungen ein eigenes Layout zu erstellen, indem Sie die
bestehende Teilvorlage Ausdruck benutzerdefinierte Tabelle fir die Erstellung
einer benutzerdefinierten Vorlage desselben Namens anstelle der
Mustervorlage verdoppeln. Die Werkzeuge fiir die Erstellung und Anderung der
Vorlagen werden in diesem Handbuch nicht beschrieben. Weitere Auskiinfte
erhalten Sie bei unserem technischen Support.
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Einstellung der Texte fir den Ausdruck auf Rechnungen fir:

Crésus Faktura

das Leistungsdatum

die Leistungsperiode

ohne Leistungsdatum

Mit den Schaltflachen fir benutzerdefinierte Texteinstellungen rufen Sie Information

Uber den zu andernden Text auf:

Ausdruck der Rechnungen

‘Leistungsdatum’ kann leer bleiben,

Ausdruck auf Rechnungen

Einstellung des Textes auf Rechnungen, wenn ein Leistungsdatum varliegt:

Leistungsdatum

Abbrechen

Der MWST-Code kann auf jeder Rechnungszeile stehen und am Fuss der

Rechnung kann die Zwischensumme fur jeden MWST-Satz angezeigt werden.

Regler les indications de TWA...

Code TVA sur les lignes d'article : non affiché
Sous-total soumis par taux TVA : non affiché

Klicken Sie auf die Schaltflache, um diesen Dialog anzuzeigen, und treffen Sie lhre

Wahl:

Ausdruck der Rechnungen

Ausdruck der Artikelzeilen:
[ 3t MwsSt-Code auf jeder Artikelzeils!

Ausdruck der Zwischentotale am Seitenende:

Einstellung der MwSt-Elemente die auf den Rechnungen erscheinen

[ Detailliert die Mettobetrage fiir jeden MwSt-Code

Abbrechen

Bestimmen Sie fir jede Dokumentart die Vorlage und die Anzahl Doppel:
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Ausdruck der Voranschlage oder der Angebote per Schaltflache
Vorlage - Angebot = | Anzahl Doppelte Ausfithrungen | 0

]

Ausdruck der Auftragsbestatigung per Schaliflache

Vorlage - Confirmation Commande + | Anzahl Doppelte Ausfihrungen | 0

]

Ausdruck der Lieferscheine per Schaltflache

Vorlage - Lieferschein + | Anzahl Doppelte Ausfiihrungen | 0

ac

Ausdruck der Proforma Rechnungen per Schaltflache

Vorlage  Factures Pro Forma + | Anzahl Doppelte Ausfiihrungen | 0

Qe

Sie koénnen lhre eigenen Vorlagen erstellen, die allerdings in den Dropdown-Listen
nicht erscheinen. Geben Sie deshalb in den entsprechenden Feldern ihre
Bezeichnung ein und achten Sie unbedingt auf die korrekte Schreibweise.

Somit ist noch anzugeben, auf was fur Papier die Mahnungen auszudrucken sind:
Ausdruck der Mahnungen per Schaltflache
Mahnungen werden & Mit ESR
gedruckt :y Mit rotem Einzahlungsschein
Ohne Einzahlungsschein
Dasselbe gilt fir das automatische Datum, wenn es auf ein Wochenende féllt.
Datum auf dem Ausdruck
Beim Ausdruck eines Dokurmentes ohne Datum,
ist das gespeicherte = jenes des Tag des Ausdrucks
Datum Wochenende: wird auf den folgenden Montag verschoben

Registerkarten Mahnung 1, 2 und 3

Die Hohe der standardmassigen Mahnspesen wird mit einem Klick auf die
Schaltflache Mahnspesen einstellen vorgegeben:
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Mahnspesen einstellen “

Stellen Sie die Mahnspesen ein

Mahnung 1 Mahnung 2 Mahnung 3
20 50

e

Die eingegebenen Betrage werden nicht zusammengerechnet; sie entsprechen
dem Gesamtbetrag der geschuldeten Mahnspesen. Die Mahnspesen fur die zweite
Mahnung betragen hier 20.— und fir die dritte Mahnung 50.—.

Bevor Sie im definitiven Modus arbeiten konnen, missen Sie in den
allgemeinen Einstellungen angeben, wie die Mahnspesen verbucht werden
sollen (8 3.1.2).

Die Wartefrist vor dem Versand einer Mahnung wird fur die drei Mahnstufen separat

eingestellt.
Mahnfristen
Standarddauer in Tagen nach Filligkeit der Rechnung
bevor die erste Mahnung abgeschickt wird 10 ﬁ Tage

Dabei handelt es sich um die Anzahl Tage zwischen der aktuellen und der
folgenden Etappe, d. h. die Anzahl Tage zwischen der Falligkeit der Rechnung und
dem Versand der ersten Mahnung, die Anzahl Tage zwischen dem Versand der
ersten Mahnung und dem Versand der zweiten Mahnung usw.
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Texte fiir Mahnungen einstellen (Deutsch)

Texte fiir Mahnungen “

Mahnung 1
Anrede (Sehr geehrter Kunde)

| r geehrter Kunde |
Mahnungstext (Kontoauszug:)
Kontoauszug:

Mahnung 2
Anrede (Sehr geehrter Kunde)

Sehr geehrter Kunde

Mahnungstext (Zweite Mahnunag:)
Zweite Mahnung:

Mahnung 3
Anrede (Sehr geehrter Kunde)

Sehr geehrter Kunde

Mahnungstext (DRITTE und letzte MAHMUMNG:)
DRITTE und letzte MAHNUMG:

e

Das Erscheinungsbild der ausgedruckten Mahnungen ist in den Mustervorlagen
definiert. Sie kdnnen die Texte dieser Mahnungen jedoch andern. Mit der
Schaltflache Texte fur Mahnungen einstellen wird ein Dialog getffnet, in dem die
Bezeichnung des Dokuments und die Formulierung der Anrede fur die einzelnen
Mahnungen vorgegeben werden.

Jedes Mahnformular weist drei Textbereiche auf, deren Inhalt Sie dank des

Crésus Faktura

Substitutionsmechanismus der Platzhalter selbst bestimmen kdnnen. Dabei werden

bestimmte Elemente der Rechnung in den ausgedruckten Text an stelle der
Platzhalter eingeflgt.

82/132

© 2023 - EPSITEC



CI’éSlIS T

Text 1 SRANREDE wird im Text durch die im Kundendatensatz
ausgewdhite Anrede ersetzt

Wir haben festgestellt, dass unsere Rechnung Nr. %NUMMER? vom SDATUM% von (Herr wenn nichts ausgewhit st

Ihnen noch nicht beglichen worden ist.

SaNAMES wird im Text durch den Referenznamen des
Kunden ersetzt,

SENUMBAERS wird im Text durch die Rechnungsnummer
ersetat.

SDATUM s wird im Text durch das Datum der
Text 2

Rechnung ersetzt.
Wir bitten Sie, uns umgehend den ausstehenden Rechnungsbetrag von %5AL00% zu
{iberweisen, %SALDO% wird im Text durch den Salde der
ausstehenden Rechnung ersetzt.
STOTAL: wird im Text durch den total
ausstehenden Rechnung ersetzt.
Gruss SRKOSTEN1% wird durch die Mahnspesen fir die

erste Mahnung ersetzt,
SRKOSTEM2% durch die Gebiihr far die zweite Mahnung,
SRKOSTEM3% durch die Gebiihr fir die dritte Mahnung,
SEMAHNUNG% durch das Datum der ersten Mahnung,
SEMAHNUNG2% durch das Datum der zweiten Mahnung,
SMAHNUNG3% durch das Daturn der dritten Mahnung.

Sellten Sie jedoch in der Zwischenzeit die Rechnung bezahlt haben, ignarieren Sie bitte
dieses Schreiben,

Beispiel: Sie wollen folgenden Satz ausdrucken:

Unsere Rechnung 14217 vom 15.02.2013 ist noch nicht bezahlt.

Geben Sie den Text wie folgt ein:

Unsere Rechnung %NUMMER% vom %DATUM% ist noch nicht bezahlt.

Beim Ausdruck wird der Platzhalter % NUMMER% durch die Rechnungsnummer
und der Platzhalter %DATUM% durch das Rechnungsdatum ersetzt.

Die verfugbaren Platzhalter werden in der Registerkarte Mahnung 1, 2 oder 3

angezeigt.
Registerkarte Texte

Geben Sie hier die spezifischen Textelemente der verschiedenen Dokumentarten

an.

Die Unterschrift steht auf den Mahnungen und Kontoausziigen zuunterst:

Unterschrft = Muster 4G, Hans Buchhalter
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Fiur Kostenvoranschlage konnen Sie angeben, wie lange die Angebote gultig sein
soll, und den Inhalt des Grusstextes am Ende der Seite einstellen.
Angebot, Voranschlag
SGUELTIGS: im Text unten wird durch die Galtigkeit (links) ersetzt,
Text "Giltigkeit"  Unser Angebot ist wahrend %GUELTIG% nach Erhalt dieses Dokuments galtig,

Grussformel - Wir freuen uns darauf, lhre Bestellung zu erhalten

In diesem Text kann die Ersetzung mit dem Platzhalter %GUELTIG% erfolgen.

Fur Bestellungsbestatigungen und Lieferscheine ist der Text unten auf der Seite
einstellbar:

Auftragsbestatigung
Text unten | Wir danken lhnen fir [hre Bestellung.

Lieferschein

Text unten | Die Waren wurden vollstindig und in gutem Zustand erhalten, gemass den Angaben cben

Bei Rechnungen ist die Einstellung der Grussformel und der Zahlungsbedingungen
naheliegend:

Rechnung
Text "Betrifft" (® wird nicht ausgedruckt

wird ausgedruckt

Grussformel | Vielen Dank fiir Ihre Bestellung

Allgemeine Zahlungsbedingungen | Zahlen Sie bitte nur mit dem beigefiigten Einzahlungsschein

wird bei Gutschriften ersetzt durch | Dieser Betrag wird auf lhrer nichsten Rechnung abgezogen

Zusatz fir "Total" (Zwischensumme vor Mw5t) Total
Zusatz fir "Total festgesetzt” | Metto gem. Vereinbarung

Text unten & Zentriert Trennlinie ' wird nicht ausgedruckt
Linksbindig 1 wird ausgedruckt

Wir danken lhnen fiir lhr Vertrauen

Der Text unten schliesst die Angabe des Gesamtbetrags ohne Versandkosten und
MWST ein.

Crésus Faktura
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Mit der Anderung des Feldes Zusatz furr « Total » kénnen Sie den Wortlaut von
Rechnungen andern. Der hier angegebene Inhalt kommt zum Wort Total hinzu (z.
B. Total netto ohne MWST).

Der Text unten erscheint auf dem Dokument unten. Er kann durch eine Trennzeile
vom Rest getrennt werden.
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7.7 - Datenbank der Lieferanten Kreditoren

Die Begriffe Kreditor und Lieferant sind hier gleichwertig.
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7.7.1 - Registerkarte Kreditor

In der Registerkarte Kreditor werden die Personalien erfasst. Das Verhalten
entspricht weitgehend der Beschreibung in 8 7.5.1 zu den Kunden.
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7.7.2 - Registerkarte Kontaktpersonen

In der Registerkarte Kontaktpersonen kdnnen fir den Lieferanten bis zu sechs
Kontaktpersonen angegeben werden. Jede erhaltene Rechnung kann mit einer
Kontaktperson des Lieferanten verbunden werden (8§ 7.8.15). Fur die Erfassung und
Anderung der Informationen verweisen wir auf § 7.5.2.
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7.7.3 - Registerkarte Verwaltung

Crésus Faktura

Standard-Zahlungsfrist | 40 | Tage
Gewihrter Rabatt 000+ %

Kreditor Kontaktpersonen Zahlung Forderungen / Summen
118, Warenanbieter
(2 MWST nicht inbegriffen
Rechnung S
(¥ MWST inbegriffen
Der Kreditor ist nicht MWST-pflichtig
Buchhaltung
Haben
2000 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen v
Soll (Aufwandverteilung) MWST-Code
v b
v b
v b
Standardkonto
4200 Handelswareneinkauf Artikel A v VSMD

Verwaltung

Lieferant

Warenanbieter
Lagerstrasse 71
3400 Burgdarf

Hier wird die Ubliche Rechnungsart dieses Lieferanten angegeben: In den
Positionen seiner Rechnungen ist entweder die MWST nicht inbegriffen oder die

MWST inbegriffen.
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x Im Bereich Buchhaltung ist das Habenkonto anzugeben. Standardmassig wird

das in der Registerkarte Konten und MWST der Allgemeinen Einstellungen
definierte Konto verwendet, es kann aber flr jeden Lieferanten individuell bestimmt
werden.

Die Sollkonten dienen dazu, die Verteilung der erhaltenen Rechnungen
vorzubereiten, wenn eine einfache Rechnung tbertragen wird (8 3.8.3). Diese
Konten werden in jede Rechnung lbernommen, lassen sich aber im Einzelfall
andern (8 7.8.6).

Standardmassig wird das Sollkonto verwendet, das bei der Vorbereitung der
Rechnungsverbuchung als Ausgleich dient (8 7.8.6).

Die den einzelnen Verteilkonten zugeordneten MWST-Codes sind unbedingt zu
prufen, denn sie werden bei der Verbuchung ebenfalls tbernommen.

Sie koénnen hier fur die Rechnungen dieses Lieferanten eine Standard-Zahlungsfrist
und einen Gewahrten Rabatt auf seinen Rechnungen eingeben.
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7.7.4 - Registerkarte Verwaltung

Crésus Faktura

Standard-Zahlungsfrist | 40 | Tage
Gewihrter Rabatt 000+ %

Kreditor Kontaktpersonen Zahlung Forderungen / Summen
118, Warenanbieter
(2 MWST nicht inbegriffen
Rechnung S
(¥ MWST inbegriffen
Der Kreditor ist nicht MWST-pflichtig
Buchhaltung
Haben
2000 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen v
Soll (Aufwandverteilung) MWST-Code
v b
v b
v b
Standardkonto
4200 Handelswareneinkauf Artikel A v VSMD

Verwaltung

Lieferant

Warenanbieter
Lagerstrasse 71
3400 Burgdarf

Hier wird die Ubliche Rechnungsart dieses Lieferanten angegeben: In den
Positionen seiner Rechnungen ist entweder die MWST nicht inbegriffen oder die

MWST inbegriffen.
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x Im Bereich Buchhaltung ist das Habenkonto anzugeben. Standardmassig wird

das in der Registerkarte Konten und MWST der Allgemeinen Einstellungen
definierte Konto verwendet, es kann aber flr jeden Lieferanten individuell bestimmt
werden.

Die Sollkonten dienen dazu, die Verteilung der erhaltenen Rechnungen
vorzubereiten, wenn eine einfache Rechnung tbertragen wird (8 3.8.3). Diese
Konten werden in jede Rechnung lbernommen, lassen sich aber im Einzelfall
andern (8 7.8.6).

Standardmassig wird das Sollkonto verwendet, das bei der Vorbereitung der
Rechnungsverbuchung als Ausgleich dient (8 7.8.6).

Die den einzelnen Verteilkonten zugeordneten MWST-Codes sind unbedingt zu
prufen, denn sie werden bei der Verbuchung ebenfalls tbernommen.

Sie koénnen hier fur die Rechnungen dieses Lieferanten eine Standard-Zahlungsfrist
und einen Gewahrten Rabatt auf seinen Rechnungen eingeben.
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7.7.5 - Statistiken der Datenbank der Lieferanten

Die Statistiken werden mit einem Klick auf die Schaltflache Berichte in der Klappe
aufgerufen.

Offene Posten

Alle Forderungen

Falligkeitsliste

Periodenvergleich

Die Statistiken des Bereichs Kreditoren betreffen samtliche Datenséatze der
Datenbank, diejenigen des Bereichs Aktueller Datensatz den ausgewahlten
Lieferanten.

Der Bericht Offene Posten beriicksichtigt nur die am Enddatum der Periode nicht
beglichenen Rechnungen.

Der Bericht Alle Forderungen gleicht den offenen Posten, bertcksichtigt jedoch
auch die beglichenen Rechnungen flr die abgefragte Periode.

Die Falligkeitsliste zeigt die ausstehenden Betrage unter Bertcksichtigung der
Falligkeit an. Die geschuldeten Betrage schliessen die Mahnspesen ein.

Im Periodenvergleich werden die dieses Jahr ausgestellten Rechnungen Monat fur
Monat summiert und mit denjenigen derselben Periode der zwei Vorjahre verglichen.

Mit der Option Benutzerdefinierte Statistiken gelangt man zu den von Ihnen selbst
erstellten Statistiken.

In diesem Handbuch werden die Einstellungen der benutzerdefinierten
Statistiken nicht behandelt.

Je nach gewéhltem Bericht stehen verschiedene Optionen zur Auswahl:
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Offene Posten

Fir Kreditoren f Lieferanten

Alle Kreditoren P oW

Kreditorenliste

Enddatum der Periode
31.07.2014

Fwischensumme
Mach Konten W
[ |Buchungen detailliert

Resultat

() standardeinstellungen: Seitenan
() standardeinstellungen: Drucken

() Benutzerdefinierte Einstelungen
() Benutzerdefinierte Einstelungen
() Benutzerdefinierte Einstelungen
() Benutzerdefinierte Einstelungen

[ ] Datum ausfihrlich

(®) Standardeinstellungen: Vorschau, Exportieren

sicht

(") standardeinstellungen: PDF-Datei erstellen

: Vorschau, exportieren, einstellen
: Seitenansicht

: Drucken

: PDF Datei erstellen

Abbrechen

Wird die Statistik vom Bereich Kreditoren aus aufgerufen, kann sie fur alle
Kreditoren oder fiir die Kreditoren eines im Voraus ausgewéhlten Zugriffs erstellt

werden.

Alle Kreditoren W

Alle Kreditoren
Gemass Zugriff Nach Nummer

Das Ergebnis kann in Form einer Liste oder eines Buchungsjournals dargestellt

werden:

Kreditorenliste

Eréffnungssaldo zeigen
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Mit der Option Kreditorenliste wird der Stand der Rechnungen vom Anfang des
Geschaéftsjahres bis zum Ende der zu verarbeitenden Periode angezeigt:

Kreditorenliste

Enddatum der Periode
31.07.2014 B

Die Option Er6ffnungssaldo zeigen prasentiert den Stand der Rechnungen
zwischen zwei Daten, wobei der anfangs der abgefragten Periode offene Betrag als

Er6ffnungssaldo angezeigt wird:

Eréffnungssaldo zeigen

Anfangsdatum der Periode (Eréffnungssaldo)

01,01, 2000 E-
Enddatum der Periode
31.07.2014 @

Die Ergebnisse konnen nach Kreditoren oder nach Konten gruppiert werden:

Mach Konten W

Mach Kreditoren

Die Option Buchungen detailliert zeigt jede Rechnung einzeln an:
Buchungen detailliert

Mit der Schaltflache Ausstehende Betrage, bezahlte Totale gelangen Sie zu zwei
Statistiken, welche die an die Kreditoren bezahlten Gesamtbetrédge bzw. die am

Quartalsende ausstehenden Betrage fir einzelne Jahre anzeigen.

95/132 © 2023 - EPSITEC



CI’éSlIS T

Ausstehende Betrage und bezahlte Gesamtbetrdge an die Kre... “

Statistik erstellen
Bezahlte Gesamtbetrdge fir ein Jahr W

Perinde
Jahr 2014 W

Erstelle eine Statistik fir
Alle Kreditoren W

Resultat

(@) standardeinstellungen: Vorschau, Expaortieren

() standardeinstellungen: Seitenansicht

() standardeinstellungen: Drucken

() standardeinstellungen: POF-Datei erstellen

I Benutzerdefinierte Einstellungen: Vorschau, exportieren, einstellen
() Benutzerdefinierte Einstellungen: Seitenansicht

() Benutzerdefinierte Einstellungen: Drucken

() Benutzerdefinierte Einstellungen: POF-Datei erstellen

Ok

Mit der Schaltflache Berichte des Bereichs Aktueller Datensatz werden dieselben
Statistiken aufgerufen, aber das Ergebnis bleibt auf den ausgewahlten Lieferanten
beschréankt.
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Im Bereich Kreditoren

2 Wenn Sie beschlossen haben, einen mit den Lieferanten verbundenen Ordner zu

verwenden, klicken Sie auf dieses Symbol, um den Stammordner zu 6ffnen (8
7.7.7).

Mit der Schaltflache Berichte gelangen Sie zu den mit allen Kreditoren und
Lieferanten verbundenen Statistiken.

Mit der Schaltflache Markierte Datenséatze behandeln gelangen Sie zur Verwaltung
der markierten Datensatze (§ 7.2.4).

L%] Mit der Schaltflache Dokumente zeigen oder dem Druckersymbol daneben

kénnen die in der Liste ausgewéhlten Dokumente angezeigt oder ausgedruckt
werden. Geben Sie dabei an, ob der Ausdruck fur den aktuellen Datensatz oder alle
Datenséatze eines bestimmten Zugriffs gelten soll (§ 3.6.5).

Im Bereich Aktueller Datensatz

Klicken Sie auf die Schaltflache Neues Dokument erstellen, um in der Datenbank
der Lieferanten einen neuen Datensatz fur den ausgewahlten Lieferanten zu
erstellen.

Mit der Schaltflache Seine Dokumente auswahlen wahlen Sie alle mit dem
ausgewabhlten Lieferanten verbundenen Dokumente der Datenbank der Lieferanten.

2 Wenn Sie beschlossen haben, einen mit dem einzelnen Lieferanten

verbundenen Ordner zu verwenden, klicken Sie auf dieses Symbol, um den Ordner
des ausgewahlten Lieferanten zu 6ffnen (8§ 7.7.7).

Die Schaltflache Zahlung vorbereiten 6ffnet den in § 3.8.2 beschriebenen Dialog:
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Betrag Rechnungsdatum

| 125.00 | [30.07.2014

Voraussichtliches Zahlungsdatum:
(®) Benutzt die Gbliche Zahlungsfrist
() Das Datum spéter eingeben
(_) Das Datum jetzt eingeben

[ ] Datum ausfiihrlich
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7.7.7 - Einstellungen fur die Kreditoren

Crésus Faktura

J Kreditoren Sonstiges

Einstellungen Kreditoren

Standard-Zahlungsfrist fir neue Lieferanten Nummer des ndchsten Datensatzes dndem

=)
30 - Tage Einen Ordner pro Kreditr erstellen

Lieferantencodes einstellen MWST-Code fiir neue Kreditoren

Codel ;A
Code2 ' B
Coded 1 C
Coded
Code5 @
Code 6 :
Code7 @
Coded
Code9
Code 10:

Anreden ginstellen

Herr H.

Frau F.

Fraulein Fr.

Famillie Fam.
Herrund Frau Hund F.
Doktor Dr.

Die Standard-Zahlungsfrist wird bei der Erstellung eines neuen Datensatzes
vorgeschlagen. Die Frist kann im Datensatz jedes Lieferanten oder bei der
Erfassung der erhaltenen Rechnungen einzeln geandert werden.

Verwenden Sie die Schaltflache Lieferantencodes einstellen, um die Liste der bei
der Erfassung der Datensétze Lieferanten vorgeschlagenen Codes zu andern.

Die Lieferantencodes werden in den verfligbaren Zugriffen automatisch angezeigt
(8 2.12).

Wenn Sie in der Liste einen Code a&ndern, wird er in den Datensatzen der
betroffenen Lieferanten nicht geandert.

Klicken Sie auf die Schaltflache Anreden einstellen, um die Liste zu andern.

Zuerst wird die Angabe der vollen Anrede und anschliessend die abgekurzte Form
verlangt.
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Mit der Schaltflache Nummer des nachsten Datensatzes andern kbnnen Sie die
Nummer des nachsten Datensatzes flr einen Lieferanten bestimmen.

Mit der Funktion Einen Ordner pro Kreditor erstellen geben Sie einen Stammordner
vor, in dem die Software einen Ordner pro Lieferanten erstellt. Ist der Ordner

definiert, wird Folgendes angezeigt:

Einen Ordner pro Kreditor erstellen B’

ChDocuments Crésus\Kreditoren

3 Klicken Sie in der Klappe der Datenbank der Lieferanten auf dieses Symbol, um

den Ordner des ausgewahlten Lieferanten anzuzeigen.
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7.8 - Datenbank der Bestellungen (Forderungen)

rienici ?
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7.8.1 - Eine Bestellung registrieren

Der vollstandige Vorgang ermoglicht die Aufgabe einer Bestellung, die Bearbeitung
des Warenempfangs und schliesslich die Registrierung der Rechnung, um ihre
Zahlung zu veranlassen.

Es muissen nicht alle Etappen abgearbeitet werden, man kann z. B. eine erhaltene
Rechnung erstellen, ohne die Bestellung oder Lieferung zu bearbeiten.
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7.8.2 - Bestellung aufgeben

¢ Erstellen Sie in der Datenbank der Bestellungen einen neuen Datensatz,
indem Sie auf die Schaltflache Neues Dokument erstellen klicken:

Meues Dokument erstellen “

Erstellt ein newes Dokument fiir
den Kreditor: Test AG W

() Lieferschein

e

¢ Aktivieren Sie Bestellung: Sie kdbnnen bestimmen, ob es sich um eine
Bestellung fiir diesen oder einen anderen Lieferanten handelt.

¢ Klicken Sie auf OK.

¢ \Wenn Sie Fir einen anderen Kreditor angegeben haben, wird die Liste der
bestehenden Kreditoren gedffnet, sodass Sie einen auswahlen kénnen.

Wollen Sie dieses Dokument nicht mehr erstellen, klicken Sie auf Abbrechen
und driicken Sie anschliessend die Taste [ Esc|, um den Vorgang vollstandig
abzubrechen.

* Gehen Sie zur Registerkarte Details.

* Geben Sie die zu bestellenden Artikel nach dem bereits beschriebenen
Verfahren ein.

* Geben Sie die gewlnschten Mengen an.

+/ Bestatigen Sie den Datensatz mit Klick auf das Symbol ( F12)).

@I Wenn ein Drucker angeschlossen ist, konnen Sie lhre Bestellung mit

einem Klick auf die Schaltflache Druckvorschau fir dieses Dokument oder
das Druckersymbol ansehen oder ausdrucken.
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Diese Funktionen sind nur verfugbar, wenn Sie die Menge der zu bestellenden
Artikel angegeben haben.

Das Druckdatum wird auf der Registerkarte unten angezeigt:

Bestellt am | 30.07.14  » gedruckt -
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7.8.3 - Eingang der bestellten Ware

Um den Eingang der bestellten Ware zu registrieren:

* Nehmen Sie den oben erstellten Datensatz.
* Gehen Sie zur Registerkarte Details.

* Geben Sie das Lieferdatum ein.

¢ Klicken Sie auf die Schaltflache Geliefert.

Crésus Faktura “

Hiermit werden die bestellten Mengen in die gelieferten
Mengen dbertragen, sofern letztere leer gelassen sind.
Die Bestellung wird ebenfalls als geliefert markiert.

Geben Sie das Lieferdatum ein

[.07.2014 @~ |

[ ] Datum ausfiihrlich Abbrechen

* Die Software tbernimmt die Mengen von den bestellten Mengen und
erganzt das Datum, wenn Sie es nicht getan haben.
e Korrigieren Sie die erhaltenen Mengen in der Spalte Geliefert.

y/ Bestatigen Sie den Datensatz (F12)).

105/132 © 2023 - EPSITEC



CI'éSlIS T

7.8.4 - Rechnung bearbeiten

Um die Rechnung einer Lieferung zu bearbeiten:

Wabhlen Sie den Datensatz der Lieferung.
Gehen Sie zur Registerkarte Details.

Uberprifen Sie die erhaltenen Mengen und die in Rechnung gestellten
Preise.

Fugen Sie gegebenenfalls die Versandkosten hinzu.

Die Software zeigt den Totalbetrag der Rechnung am Ende der detaillierten
Tabelle unter Total registriert mit dem Vermerk (berechnet) an:

50.00
Versandkosten netto | 18,52 | brutto 20,00 |VSMD -
Total inkl. MWST 70.00
Total berechnet 70.00
Total registriert 70.00 [berechnet)

¢ Klicken Sie auf die Schaltflache Als Rechnung registrieren.

* Entspricht der Betrag der erhaltenen Rechnung nicht dem Total der Details,
Klicken Sie auf die Schaltfliche Rechnungsbetrag eingeben:

Rechnungsbetrag und -datum “

Geben den Rechnungsbetrag und das Rechnungsdatum an

Der berechnete Gesamtbetrag der Rechnung betrdat 70,00

Effektiver Rechnungsbetrag

66.00

Rechnungsdatum
30.07.2014 E~-

[ | Datum ausfiihrlich Abbrechen

¢ Im Dialog werden Sie aufgefordert, den in Rechnung gestellten Betrag zu
bestétigen (oder zu dndern) und das Rechnungsdatum anzugeben.
¢ Nach der Bestatigung steht neben dem registrierten Total der Vermerk
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(festgesetzt):
50.00
Versandkosten netto | 18,52 | brutto 20,00 -
Total inkl, BMWST 70.00
Total berechnet 70.00
Total registriert 66,00 (festgesetzt)

* Sie kdnnen das Total von Hand berichtigen, indem Sie auf die Schaltflache
Rechnungsbetrag eingeben klicken.

Unabhangig von der Anderung bei den Mengen oder Preisen verandert sich ein
festgesetztes Total nicht. Um zum berechneten Total zuriickzukehren oder das
Total von Hand zu andern, klicken Sie erneut auf Rechnungsbetrag eingeben

* Diese Schaltflache steht auch in der Registerkarte Zusammenfassung der
Rechnung zur Verfiigung.

y/ Bestétigen Sie die Rechnung ( F12)).
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7.8.5 - Zahlung bearbeiten

Gehen Sie fur die Rechnungsstellung und anschliessende Zahlung nach der
Beschreibung in 8§ 3.8.2 ff. vor.
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7.8.6 - Verbuchung vorbereiten

Crésus Faktura

In der Registerkarte Finanzen jeder Rechnung erscheinen die Konten, die bei der
Verbuchung belastet werden:

Zusammenfassung Details Tahlung Finanzen Kontakte
112, Energie zum Verteilen SA F27.05.2014
Total Forderung | Rechnungsbetrag eingeben | CHF 35000 falligam | 140614 Verbuchung
Aufwand
5ollkonten MWST-Code Satz  inkl, MWST MWST ek, MWST
6430 Wasser v VSMDRED + 2.50 12500 3.05 12195
r v
r v
Saldo Datum Serie
6400 Elektrizitat v VSMD v 8.00 225.00 16,67 20833 v
Habenkaonto Betrag  Rechnungsdatum
2000 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leisti 350,00 27.05.14

Aufwandkonten

Wenn Sie in der Registerkarte Details der Rechnung Rechnungszeilen erfasst
haben, werden die unter den Artikeln definierten Aufwandkonten belastet.

Aufwand
Der Aufwand ist gemdass der Artikel in der Registrierkarte "Details” verteilt
Habenkonto Betrag Rechnungsdatum
2000 Werbindlichkeiten - £6.00 30,0714

Wenn Sie eine Rechnung ohne Details erfasst haben, werden die Aufwandkonten

aus der die Registerkarte Verwaltung der Lieferantendaten ibernommen (8 7.7.4).

Sie kénnen den Aufwand der erhaltenen Rechnungen von Hand verteilen:
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Aufwand
Sollkonten MW5T-Code Satz brutto MWST netto
4000 Einkauf Rohmaterial -«  VSMD - 8.00 195.00| === 180.56
- -
- -
Saldo
4200 Wareneinkauf -  VSMD - 3.00 1°255.00 092.96 1162.04

¢ Wahlen Sie das Sollkonto.

e \Wahlen Sie den korrekten MWST-Code.

® Geben Sie den Betrag inkl. MWST unter inkl. MWST bzw. den Betrag ohne
MWST unter exkl. MWST ein.

¢ Die Software zeigt den entsprechenden Betrag inkl. oder exkl. MWST an.
Dieses Feld wird bei der Bestatigung des Datensatzes automatisch erganzt.

¢ \Wurden beide Spalten ausgefillt und stimmen die Betrage nicht
miteinander Uberein, erscheint bei der Bestatigung des Datensatzes eine
Meldung:

Cresus Faktura “

Mr. 129
o E= gibt ein Problem mit den Metto- und Bruttobetrdgen dez Zeile 2 der
Aufteilung des Aufwands,
Bruttobetrag: 104.00
Mettobetrag: 50,00
MWSET-Betrag: 4.00
Mettobetrag + MWST: 54.00
Kerrigieren oder l6schen Sie einen der Betrgdge.

OK

* Auch das Ausgleichskonto wird den Daten des Kreditors entnommen, kann
aber geandert werden.

¢ Der Ausgleichsbetrag wird auf dem Gesamtbetrag der Rechnung
berechnet, von dem die Software die verteilten Betrage abzieht.

Habenkonto
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Habenkonto

2000 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leisty

Betrag
230,00

Rechnungsdatum
05.04.14

Im Modus nach vereinnahmten Entgelten ist dieses Konto unsichtbar, denn die

erhaltene Rechnung wird nicht als Forderung in die Buchhaltung tbertragen.

Geldkonten
Zahlungen
Datum Habenkonto
1 120514 1000 Hauptkasse
12.06.14 | 1010 Postkonto
! M

- 200.00
- 20.00
-
Total bezahlt 220,00
Zugunsten des Kreditors 0.00

Sie wurden bei der Registrierung der einzelnen Bewegungen erfasst.

Konto fur Skonto

x Je nach den Einstellungen in der Registerkarte Verbuchung der Allgemeinen

Einstellungen kdnnen die erhaltenen Skonti auf die Aufwandkonten verteilt oder

vollstéandig auf einem einzigen dafir vorgesehenen Konto verbucht werden.

Skonto und Begleichung

Automatisches Datum far Begleichung und Skonto einstellen

Die gewdhrten Skonti werden *
am Datum der letzten Zahlung

e erhaltenen Rabatte werden
am Datum der letzten Zahlung *

auf die Artikelkonten verteilt

im Kento 3800 zusammengefasst

auf die Artikelkonten verteilt
im Konto 4900 zusammengefasst

Werden die Skonti bei der Erfassung einer Teilzahlung mit Skonto oder bei der

Erfassung eines umfassenden Skontos auf einem einzigen Konto

zusammengefasst (8 3.8.9), ermoglicht der Dialog die Auswahl des Kontos fur die

Skonti.

Dieses Konto kann fur jede Rechnung geandert werden:
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Begleichung / Skonto
v Berahltam Konto fir Skonto
120614 4900 Skonto 30,00 Konto dndern

Begleichung stornieren

¢ Klicken Sie auf die Schaltflache Konto andern:
¢ \Wahlen Sie die Option Konto flr Skonto ersetzen und wahlen Sie das

Konto in der Dropdown-Liste.

Verschiedenes

Kommentar fir die Buchhaltung

+ Diese Rechnung verbuchen
Diese Rechnung nicht verbuchen

Im Feld Kommentar fur die Buchhaltung kann ein Text eingegeben werden, der bei
der Ubertragung in die Crésus Finanzbuchhaltung in den Buchungstext

Ubernommen wird:

Mit der Option Diese Rechnung verbuchen / Diese Rechnung nicht verbuchen wird
bestimmt, ob die Software Buchungen fiir die Ubertragung in die Crésus

Finanzbuchhaltung generieren soll.

Der Zugriff _Problem Verbuchung zeigt alle Rechnungen mit dem Status
Diese Rechnung nicht verbuchen an (8§ 2.12).
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7.8.7 - Eine Direktlieferung registrieren

Um eine Lieferung zu registrieren, muss nicht unbedingt zuvor eine Bestellung
erstellt worden sein.

* |Legen Sie mit einem Klick auf Neues Dokument erstellen einen Datensatz
an.

Meues Dokument erstellen “

Erstellt ein newes Dokument fiir
den Kreditor: Warenanbieter W

() Rechnung
i_JBestellung

e

Sie kbnnen bestimmen, ob es sich um diesen oder einen anderen Kreditor
handelt.

Klicken Sie auf Lieferschein.

Klicken Sie auf OK.

Wenn Sie Fiur einen anderen Kreditor angegeben haben, wird die Liste der
bestehenden Kreditoren gedffnet, sodass Sie einen auswahlen kénnen.

Wenn Sie die Erstellung des Dokuments in diesem Stadium abbrechen wollen,
klicken Sie auf Abbrechen und driicken Sie anschliessend auf die Taste [ Esc],
um den Vorgang vollstandig abzubrechen.

* Gehen Sie zur Registerkarte Details.

¢ Um die Artikel einzugeben, gehen Sie vor wie oben beschrieben.

* Geben Sie die Gelieferten Mengen und den in Rechnung gestellten Preis
an.

¢ Vor der Bezahlung dieser Lieferung missen Sie angeben, dass sie lhnen in
Rechnung gestellt wurde. Klicken Sie auf die Schaltflache als Rechnung
registrieren.

* Entspricht der Betrag der erhaltenen Rechnung nicht dem Total der Details,
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Klicken Sie auf die Schaltflache Rechnungsbetrag eingeben:

Rechnungsbetrag und -datum “

Geben den Rechnungsbetrag und das Rechnungsdatum an

Der berechnete Gesamtbetrag der Rechnung betrdagt 133,50

Effektiver Rechnungsbetrag
133.50

Rechnungsdatum
30.07.2014 [k

[ ] Datum ausfihrlich

Abbrechen

¢ |m Dialog werden Sie aufgefordert, den in Rechnung gestellten Betrag zu
bestétigen (oder zu erfassen) und das Rechnungsdatum anzugeben.

y/ Bestétigen Sie den Datensatz ( F12)).

Die Weiterbehandlung dieser Rechnung — Zahlung, Verbuchung — erfolgt
anschliessend wie ab § 7.8.5 beschrieben.

114/132 © 2023 - EPSITEC



CI’éSlIS T

7.8.8 - Neue Zahlung registrieren

Mit der Schaltflache Zahlung vorbereiten der Klappe erstellen Sie einen neuen
Datensatz mit einer Zahlung:

Zahlung vorbereiten "
Eine Zahlung vorbereiten fiir
Warenanbieter W
Betrag Rechnungsdatum
250 | |30.07.2014 El-

Voraussichtliches Zahlungsdatum:

() Benutzt die iibliche Zahlungsfrist
(®) Das Datum spater eingeben
(") Das Datum jetzt eingeben

[ | patum ausfihrlich Abbrechen

Der Dialog schlagt vor, eine Zahlung fiir den Kreditor des gegenwartig
ausgewahlten Datensatzes vorzubereiten, bietet jedoch die Mdglichkeit, einen
anderen Kreditor auszuwéhlen.

Eine Zahlung vorbereiten fiir

YWarenanbieter W

einen anderen Kreditor

In beiden Fallen sind der Betrag und das Rechnungsdatum sowie das
Zahlungsdatum anzugeben:

* Benutzt die tbliche Zahlungsfrist: Das Zahlungsdatum wird anhand des
Rechnungsdatums berechnet, zu dem die Software die in der Registerkarte
Verwaltung des Lieferanten vorgegebene Anzahl Tage hinzurechnet.

* Das Datum spater eingeben: Die Zahlung wird ohne Zahlungsdatum
registriert; dieses ist spéater zu erganzen.

¢ Das Datum jetzt eingeben: Zeigt ein Eingabefeld fir das gewtiinschte
Datum an — das nicht vor dem aktuellen Datum liegen darf.
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Voraussichtliches Zahlungsdatum:
() Benutzt die iibliche Zahlungsfrist
(") Das Datum spéter eingeben

(@) Das Datum jetzt eingeben;

Wenn das Datum auf ein Wochenende fallt, wird es auf folgenden Montag verschoben.

Geben Sie das voraussichtiche Zahlungsdatum ein :

[#]31.07.2014 B

[ | Datum ausfithrlich Abbrechen

Die Software erstellt den neuen Datensatz und schlagt anschliessend je nach
gewahlter Zahlungsweise die Liste der Kreditoren vor oder wechselt direkt zur
Registerkarte Zahlung. Gehen Sie im Weiteren geméss Beschreibung in § 7.7.3 ff.
vor.
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7.8.9 - Erfassung mit einem Belegleser

Die Codierzeile der mit den Rechnungen erhaltenen Einzahlungsscheine enthalt
Informationen Uber das Konto lhres Kreditors bei seinem Finanzinstitut.

Sind die im Datensatz des Kreditors eingegebenen Daten korrekt, kann die
Software eine Verbindung zwischen dieser Codierzeile und dem Kreditor herstellen.
Handelt es sich um einen Einzahlungsschein mit Betrag, enthélt die Codierzeile
auch den zu bezahlenden Gesamtbetrag.

Es gibt verschiedene Anbieter von Beleglesern: mobile Belegleser wie die Familie
der PayPen von Crealogix (oft zu Sonderpreisen von den Finanzinstituten
abgegeben) oder Tischleser wie die Dative-Modelle von Swiss Reader.

lecteur de BVR (SR-800U)

Diese Belegleser werden in der Regel via USB-Schnittstelle mit dem Computer
verbunden und simulieren die Eingabe per Tastatur. Man braucht nur die
Codierzeile einzulesen, damit die Software aufgrund der gefundenen Informationen
eine Zahlung fur den entsprechenden Kreditor vorbereitet.
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Crésus Faktura

Wenn Sie den Code von der Datenbank der Kreditoren aus einlesen und der

Kreditor von der Software erkannt wird, gelangen Sie automatisch zur Vorbereitung

der DTA-Zahlung, wo Sie nur noch das Zahlungsdatum bestéatigen und

anschliessend auf die Schaltflache Fur DTA/EZAG vorbereiten klicken missen (8 9).

Wenn Sie den Code von der Datenbank der Bestellungen aus einlesen, werden Sie

von der Software gefragt, ob die Erfassung des Codes fiir die Erstellung einer

neuen Rechnung verwendet werden soll oder ob es sich um eine Zahlung auf die

aktuell ausgewahlte Rechnung handelt.

(@) den aktuellen Datensatz

Codierzeile behandeln

Die mit dieser Codierzeile erstellte Zahlung betrifft:

{_)einen neu zu erstellenden Datensatz

Abbrechen

¢ Den aktuellen Datensatz verbindet die im Code gelesenen Daten mit der
aktuellen Rechnung.
* Einen neu zu erstellenden Datensatz erstellt ein neues Dokument fur den
gefundenen Kreditor.
¢ Existiert der Kreditor nicht, erhalten Sie von der Software eine Meldung:

Crésus Faktura H

Der Datensatz "01-200017-5"
& I_E existiert nicht in der Kreditorendatei.

OK

Verfugen Sie Uber keinen Belegleser, wird mit der Schaltflache Belegleser in der

Registerkarte Zahlung der Bestellungen ein Dialog angezeigt, in dem Sie die

Codierzeile mit der Tastatur eingeben kdnnen:
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Das Vorgehen ist gleich wie bei der Erfassung mit dem Belegleser.

Sie kdnnen von der Datenbank der Lieferanten oder der Bestellungen aus auch den
Tastaturkiirzel [ Alt]+ L] verwenden.
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7.8.10 - Eine Rechnung andern

Eine erhaltene Rechnung kann geandert werden, solange sie weder beglichen noch

verbucht wurde.

Verwenden Sie wenn notig die oben beschriebenen Funktionen Begleichung

stornieren oder Verbuchung stornieren.
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7.8.11 - Registerkarte Zusammenfassung

Zusammenfassung Details Zahlung Finanzen Kontakte

110, Warenanbieter F17.04.2004
Interner Code Archiv N 1
Referenz des Lieferanten 118 Warenanbieter
» o Lagerstrasse 71
Bemerkung 9 1B 3400 Burgdorf

Angebundene Datei

Rechnungsdatum | 17042014+
Zahlungsfrist 40 | Tage fallig am 26.05.2014

Total Artikel inkl, MWST 226.80

Versandkosten )]

Total berechnet 226.80

Total registriert CHF ( Total berechnet) 226.80
MWST 8.00% 16.80

Total MWST 16.80

Diese Registerkarte zeigt eine Zusammenfassung der Rechnung.

9 Klicken Sie auf dieses Symbol, um in Google Maps die Adresse des Lieferanten

anzuzeigen.

1 Dieses Symbol zeigt einige Informationen Uber den Lieferanten/Kreditor des

aktuellen Dokuments an.

[fz Mit einem Klick auf das Symbol neben der Adresse wird die Adresse des

Kunden in die Zwischenablage des Systems kopiert.
Anschliessend konnen Sie die Adresse in eine andere Anwendung einfugen.

Mit der Schaltflache Angebundene Datei erstellen Sie eine Verbindung zu einem
auf der Festplatte gespeicherten Beleg. Ist eine angebundene Datei vorhanden,
wird mit der Schaltflache Offnen die notige Anwendung gestartet und das Dokument
geoffnet.
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x Der bei einem Klick auf die Schaltflache standardméssig gedffnete Ordner wird

in den Einstellungen fur die Rechnungen definiert.

Mit der Schaltflache Rechnungsbetrag eingeben kénnen sie den gesamten
Rechnungsbetrag eingeben oder andern.
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7.8.12 - Registerkarte Detalils

Zusammenfassung Details Zahlung Finanzen Kontakte

115, Warenanbieter

Die angezeigten Preie sind * MWST nicht inbegriffen Fur eine Rucksendung benutzen Sie einen Artikel mit einer negativen

() MWST inbegrifen Menge, einem positiven Preis und dem entsprechenden MWST-Code,
Ligferant- Preis exkl.  Preis exkl,
Nr.  encode  Bezeichnung Einheit Bestellt Geliefert  MWST MWST  Rabatt Betrag ~ MWST-Code
ﬂ 100 Werkstick (mit Lager Stk 25 5.00 125000  0.00 135.00 | VSMD
109 Werkstlck B {mit Lager) Stk & 12,00 72.00 77,76 V5SMD
118 Werkstack K [mit Lager) Stk 1 532,00 532.00 57456 | VSMD

3 Zeilen 787.32
Versandkasten netto brutto YSMD »
Geliefertam | 10.0614  + Total inkl, MWST 18732
Total berechnet 78730
Total registriert 78730 (berechnet)

Fussnoten (Bestellung)

Als Rechnung registrieren

Wenn sie Bestellungen und Warenlieferungen bearbeiten oder detaillierte
Rechnungen eingeben, mussen die verschiedenen Rechnungspositionen sowie die
Versandkosten hier eingegeben werden.

Mit der Schaltflache Rechnungsbetrag eingeben kénnen Sie den effektiven
Rechnungsbetrag erfassen, wenn er nicht mit dem berechneten Total
Ubereinstimmt. Haben Sie selbst ein Total eingegeben, erscheint neben dem Betrag
der Vermerk «(festgesetzt)». Klicken Sie nochmals auf die Schaltflache, um zum
berechneten Total zurlickzukehren.
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7.8.13 - Registerkarte Zahlung

Diese Registerkarte wird in § 7.8.5 dieses Handbuchs beschrieben.
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7.8.14 - Registerkarte Finanzen

Diese Registerkarte wird in § 7.8.6 dieses Handbuchs beschrieben.
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7.8.15 - Registerkarte Kontakte

Mit der Schaltflache Kontaktperson auswéahlen ordnen Sie eine der im Datensatz
des Lieferanten angegebene Kontaktperson zu Informationszwecken dieser
Rechnung zu.
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7.8.16 - Registerkarte Parameter

Diese Registerkarte ist nur im Verwaltermodus sichtbar.

Sie enthalt verschiedene Informationen Uber die Verteilung der MWST und der
Skonti.

Die Schaltflache Satze andern wird verwendet, wenn die erhaltene Rechnung
Leistungen betrifft, die zu einer Zeit mit anderen als den aktuellen MWST-Satzen
erbracht wurden.
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7.8.17 - Statistiken der Datenbank der Bestellungen

Mit der Schaltflache Berichte in der Klappe erhalten Sie Zugriff zu den Statistiken.

Die Option Ausstehende Betrage, bezahlte Totale startet die in § 7.7.5
beschriebenen Statistiken.

Die Option Entwicklung der Dokumente zeigt eine Tabelle mit dem aktuellen Status,
den Daten der verschiedenen Etappen und dem Zahlungsverlauf aller Dokumente
des aktuellen Zugriffs an.

Entwicklung der Datensatze "

Wahlen Sie den Zugriff aus
Mach Mummer W
Sortieren nach

Mumrmer W

Resultat

() standardeinstellungen: Vorschau, Exportieren

() Standardeinstellungen: Drucken
() Standardeinstellungen: POF-Datei erstellen
() Benutzerdefinierte Einstellungen: Vorschau, exportieren, einstellen

() Benutzerdefinierte Einstellungen: Seitenansicht
() Benutzerdefinierte Einstellungen: Drucken
() Benutzerdefinierte Einstellungen: POF-Datei erstellen

Mit der Schaltflache Zahlungen verfolgen rufen Sie eine Statistik der Betrage auf,
die dem Lieferanten zwischen zwei Daten bezahlt wurden:

Anfangsdatum

|i#.01.2000 B |

Enddatum

31.07.2014 [Eke
Resultat

(®) standardeinstellungen: Vorschau, Exportieren
() standardeinstellungen: Seitenansicht
) Standardeinstellungen: Drudken

i) Standardeinstellungen: FOF-Datei erstellen
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7.8.18 - Klappe der Datenbank der Bestellungen

2 Bereich Bestellungen

Wenn Sie beschlossen haben, einen mit den Lieferanten verbundenen Ordner zu
verwenden, klicken Sie auf dieses Symbol, um den Stammordner zu 6ffnen (8
7.8.19).

Mit der Schaltflache Berichte gelangen Sie zu den mit allen Rechnungen
verbundenen Statistiken (8§ 7.8.17).

Mit der Schaltflache Markierte Datenséatze behandeln gelangen Sie zur Verwaltung
der markierten Datensatze (§ 7.2.4).

Mit der Schaltflache Zahlung vorbereiten 6ffnen Sie den in 8 7.8.8 beschriebenen
Dialog, der die Wahl zwischen der Vorbereitung eines Dokuments fiir den
Lieferanten des aktuell ausgewahlten Dokuments und flr einen anderen Lieferanten
ermoglicht:

Zahlung vorbereiten “

Eine Zahlung vorbereiten fiir
Warenanbieter W

Betrag Rechnungsdatum
250.00 | |30.07.2014 [Ehe

Voraussichtliches Zahlungsdatum:
(®) Benutzt die iibliche Zahlungsfrist
(") Das Datum spéter eingeben

(") Das Datum jetzt eingeben

[ | patum ausfihrlich Abbrechen

L%] Mit der Schaltflache Druckvorschau Dokumente oder dem Druckersymbol

daneben kdnnen die in der Liste ausgewahlten Dokumente angezeigt oder
ausgedruckt werden. Geben Sie dabei an, ob der Ausdruck fur den aktuellen
Datensatz oder alle Datensatze eines bestimmten Zugriffs gelten soll (8 3.6.5).
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Zur Erinnerung: Die Zugriffe zeigen eine nach einem Auszugskriterium sortierte
Untergruppe von Datensatzen (8§ 2.12).

Zeigt folgende Dokumente

Offen Kreditor |Mum. | Fallig.

Alles Kreditor | Mum. | R.Datum

Mit diesen Schaltflachen kénnen schnell die Zugriffe aufgerufen werden, welche die
offenen oder alle Rechnungen sortiert nach Kreditor, nach Belegnummer oder nach
Falligkeitsdatum anzeigen.

Bereich Aktueller Datensatz:

Klicken Sie auf die Schaltflache Neues Dokument erstellen, um einen neuen
Datensatz fur den ausgewahlten oder einen anderen Kunden zu erstellen.

Verwenden Sie die Schaltflache Auszug Dokumente des Kreditors, um alle mit dem
Kreditor des ausgewahlten Dokuments verbundenen Dokumente anzuzeigen.

«b Mit diesem Symbol gelangen Sie zum Datensatz des Kreditors des aktuellen

Datensatzes.
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7.8.19 - Einstellungen fur die Bestellungen

Einstellungen

Einstellungen fir die Bestellungen

Der Befehl "Meuer Datensatz" (Ctrl+N) erstell eine neue  ® Rechnung

Nummer des nachsten Datensatzes andern
(71 Bestellung

{21 Lieferung Ordner fir angebundene Dokumente erstellen

Runden der MWST-Betrage 001 -
Runden der Zeilen der Rechnung | 0.01 :

L
i

K R KN

Runden des Rechnungsbetrags | 0.05

L

Einkdufe sind normalerweise: () MWST nicht inbegriffen
# MWST inbegriffen

Buchungstext fir die Verbuchung ® Ohne der Rechnungsnummer des Lieferanten

(ZrMit der Rechnungsnummer des Lieferanten

Bestellung
Unterschrift auf den Bestellungen | Fir meine Firma AG, #, ###824%
Name der Standard-Druckvorlage | Bestellung v
Anzahl Doppelte Ausfihrungen | 0 <l
a
Listen

Zugriff ® Wird in den Kopfzeilen der Listen nicht ausgedruckt
(Z1Wird in den Kopfzeilen der Listen ausgedruckt

Geben Sie an, was fur eine Dokumentart von der Software erstellt werden soll,

wenn Sie auf das Symbol Neuer Datensatz in der Symbolleiste der Datenbank der
Lieferanten oder der Bestellungen klicken:

Der Befehl "Meuer Datensatz" (Ctrl+ M) erstell eine neue  ® Rechnung

1 Bestellung
1 Lieferung

Sie kdnnen entscheiden, wie bei der Berechnung der MWST-Betrage jeder
Rechnungszeile bzw. des Rechnungsbetrags gerundet werden soll:
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Runden der MW5T-Betrige 0.01
Runden der Zeilen der Rechnung 0.01
Runden des Rechnungsbetrags 0.05

(<l Lol

Mit dieser Option bestimmen Sie, ob die Software ohne spezielle Angaben davon
ausgehen soll, dass in den Rechnungen des Kreditors die MWST inbegriffen ist
oder nicht.

Einkdufe sind normalerweise: ) MWST nicht inbegriffen
* MWST inbegriffen

Diese Option hangt von den Daten des Kreditors ab, wenn fir einen gegebenen
Kreditor eine neue Rechnung erstellt wird. Sie kann in jeder Rechnung einzeln
eingestellt werden.
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