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3.6.5 - Zum Ausdruck

Der Ausdruck kann mit der entsprechenden Schaltflache in der Klappe der
Rechnung wie oben beschrieben gestartet werden. Die Ubrigen Druckauftrage
bieten eine grossere Auswabhl.

=4 Sie kdnnen ein Dokument auch drucken, indem Sie auf das Symbol in der
Symbolleiste des Fensters klicken ( F10 ).
@m Um die Druckvorschau anzuzeigen, klicken Sie auf dieses Symbol.

Die Befehle Datei — Drucken und Datei — Seitenansicht sind gleichwertig.

In diesem Beispiel drucken wir eine Rechnung aus, aber der Vorgang ist bei
jedem anderen Dokument gleich.

¢ Verwenden Sie den Befehl Datei — Drucken.
¢ Im folgenden Dialog wahlen Sie eine Druckvorlage Rechnungen und
aktivieren Sie Nur der aktuelle Datensatz:

& Auswahl der Druckvorlage “
Liste Rechnungen - Hilfe
- Auftragsbestatigung
- Lieferschein Abbrechen
Factures MM
Rechnung ESR Druckt auch

Rechnung E5R. +

-Voranschlag Angebot

ESR Mahnung 1

ESR Mahnung 2

ESR. Mahnung 3

ESR. Rechnung Zusammenfassung

[ ] Rechrungen Doppel

= = e ) ) o L L

Mahnung 1 Anzahl Kopien: 1S
Mahnung 2
Mahnung 3 () Mur der aktuelle Datensatz
Rechnung proforma (@) Datensatze gemass Zugriff:

.
Rechnungen Doppel Rechn. nicht gedrudkt W
Rechnungen roter ES Zusammenfassung | 4o 3 Ersten DatesEbe

*
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® Der Ausdruck oder die Druckvorschau ist mit und ohne Doppel mdglich; Sie
brauchen nur das entsprechende Kontrollk&stchen zu aktivieren.
¢ Klicken Sie auf OK und bestatigen Sie den Drucker.

x Bei Verwendung der Schaltflachen in der Klappe héangt der Druck eines

Doppels von den Einstellungen fir die Rechnungen ab.

Nachdem der Druckauftrag an den Drucker geschickt wurde, stellt die Software
wiederum die Frage Wurden alle Datensatze korrekt ausgedruckt?

¢ Wenn Sie Nein antworten, wird davon ausgegangen, dass nichts
geschehen ist.

¢ \Wenn Sie Ja antworten, wird das aktuelle Datum — sofern Sie kein anderes
angeben — als Druckdatum eingesetzt und der Vorgang wird registriert. Die
Druckdaten der verschiedenen Etappen des Dokuments befinden sich in
der Registerkarte Kontakt / Lieferadresse des Datensatzes.

Der Ausdruck einer Rechnung und die anschliessende Bestatigung des
korrekten Ausdrucks sperren die Rechnung. Anschliessend kénnen die in
Rechnung gestellten Leistungen oder der Gesamtbetrag nicht mehr geédndert
werden. Hierbei handelt es sich um einen Schutz vor unbeabsichtigten
Anderungen; damit wird sichergestellt, dass die Rechnung in der Software mit
der vom Kunden erhaltenen Rechnung Ubereinstimmt. Der Datensatz kann
allerdings entsperrt werden, indem Sie auf die Schaltflache Rechnung
entsperren in der Klappe klicken (8 7.6.7).

Es kénnen samtliche auszudruckenden Rechnungen oder samtliche Mahnungen
oder eine andere Auswahl von Datensatzen auf einmal gedruckt werden. Wéhlen
Sie dafir im Druckdialog die Option Datensatze gemass Zugriff aus. Die im
Druckbestatigungsdialog gegebene Antwort gilt fir alle ausgedruckten Datensétze.

x Die Schaltflachen fur die Druckvorschau oder den Ausdruck in der Klappe sind

mit standardmassigen Dokumenten verknipft, die in den Einstellungen fir die
Rechnungen geandert werden kénnen.
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Statt die Dokumente an den Drucker zu schicken, kann Crésus Faktura auch PDF-
Dateien erstellen. Der Befehl Datei — PDF-Datei erstellen 6ffnet den oben
beschriebenen Dialog und schlagt anschliessend vor, die Dateien im Verzeichnis

Ihrer Wahl zu speichern.

X PDF-Kopien der ausgedruckten Dokumente kdnnen automatisch erstellt

werden, wenn Sie dies in der Registerkarte Erweiterungen, Sonstiges der
Allgemeine Einstellungen entsprechend vorgeben (§ 7.3).
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