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3.2 - Mit der Datel arbeiten

Sobald die Einstellungen vorgenommen sind, kénnen Sie mit einem Klick auf die
Schaltflache Zurtck in der Klappe zurlickkehren.

Erscheint die Klappe nicht rechts im Fenster, bewegen Sie die Maus an den
rechten Rand des Bildschirms, um sie zu 6ffnen (8§ 2.13).

Nun gelangen Sie in die Datenbank der Kunden:

Datel Bearbeiten Datensatz Daten Optionen Hilfe

HEL 4%720 ol v A i1 A Hav g o = X

Referenz Ot N Markiet Code - - e . - -
--- ONtaktpersonen IETErUNg IVETSES oraerungen / aul
D|enstIE|stung & Lieferun Luzem 200, Anorym
Dienstleistungkunde, Schi Brugg AG TOG B :

Grosskunde, Meier L.~ Wettingen 104 C Code A v Archiv
Kunde fir Reparatur, Affir Spiez n BC
Kunde zum Archivieren il A
Privat Anton Liirich n C
Schlechter Zahler GmbH, Dietikon 106 AB Firmz ~ Ananym

Anrede v

Vorname

Name

Die Zusammenfassung zeigt einen Uberblick tiber alle Kunden.

¢ Klicken Sie auf einen Kunden in der Zusammenfassung: Rechts im
Bildschirm werden die Einzelheiten seiner Daten angezeigt.

e Mit den Tastaturkiirzeln | Ctrl |+ 2 | und | Ctrl|+ ? | gelangen Sie zum
vorhergehenden oder zum nachsten Datensatz.

* Die Registerkarten oben im Datensatz ermdglichen den Zugang zu
anderen Daten desselben Datensatzes. Offnen Sie die verschiedenen
Registerkarten, um die Informationen einzusehen. Auch mit den
Tastenkombinationen [ Alt]+ 1], [ Alt]+ 2] usw. gelangt man von einer
Registerkarte zur anderen.

3/3 © 2023 - EPSITEC



