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3.2 - Mit der Datei arbeiten

Sobald die Einstellungen vorgenommen sind, können Sie mit einem Klick auf die 

Schaltfläche Zurück in der Klappe zurückkehren.

Erscheint die Klappe nicht rechts im Fenster, bewegen Sie die Maus an den 

rechten Rand des Bildschirms, um sie zu öffnen (§ 2.13).

Nun gelangen Sie in die Datenbank der Kunden:

Die Zusammenfassung zeigt einen Überblick über alle Kunden.

Klicken Sie auf einen Kunden in der Zusammenfassung: Rechts im 

Bildschirm werden die Einzelheiten seiner Daten angezeigt.

Mit den Tastaturkürzeln Ctrl +  ?  und Ctrl +  ?  gelangen Sie zum 

vorhergehenden oder zum nächsten Datensatz.

Die Registerkarten oben im Datensatz ermöglichen den Zugang zu 

anderen Daten desselben Datensatzes. Öffnen Sie die verschiedenen 

Registerkarten, um die Informationen einzusehen. Auch mit den 

Tastenkombinationen Alt + 1 , Alt + 2  usw. gelangt man von einer 

Registerkarte zur anderen.
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