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29.1.3 - Teilvorlage

Mit diesem Werkzeug können Sie Teile von Vorlagen erstellen, die dann in anderen 

Vorlagen übernommen werden können. Sie können beispielsweise die Kopfzeile 

des Unternehmens einmal erstellen und anschliessend in mehreren Dokumenten 

wiederverwenden. So muss die Kopfzeile nur in der Teilvorlage angepasst werden, 

damit alle Dokumente, die diese Vorlage verwenden, aktuell sind.

Diese Teilvorlagen werden wie jede andere Papiervorlage erstellt und bearbeitet 

(§28 Dessin des présentations). Sie dürfen jedoch keine Grenzen enthalten.

Um bestehende Teilvorlagen zu personalisieren, ist davon eine Kopie zu erstellen, 

dessen Name mit dem Original identisch ist. Um z. B. die in der Vorlage 

vorgegebene Kopfzeile zu ersetzen, müssen Sie die bestehende Teilvorlage 

_Kopfzeile Unternehmen A4 duplizieren. Anschliessend kann sie nach Belieben 

verändert werden. Crésus verwendet in allen Vorlagen, die «_Kopfzeile 

Unternehmen A4» verwenden, vorzugsweise die persönliche Vorlage.

Sie können die Abmessungen der Teilvorlage ändern, ohne die Vorlagen, in denen 

sie verwendet wird, ändern zu müssen.

Um sie in ein Dokument einzufügen, wechseln Sie in den Bearbeitungsmodus der 

Zielvorlage (§28.6.15 Présentation partielle).
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