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23.6 - Einen neuen Mitarbeiter zur Datenerfassung
einladen

Wenn Sie einen neuen Mitarbeiter einstellen, kdnnen Sie ihn bitten, mit Crésus
Partout seine eigenen Daten fir Crésus Lohnbuchhaltung zu erfassen. So kann er
den grossten Teil der Daten zu seiner Person oder seiner Familie oder seine
Bankverbindung selbst eingeben. Er hat natirlich keinen Zugriff auf Daten wie den
Lohnbetrag.

Klicken Sie auf das Crésus-Partout-Symbol und verwenden Sie den Befehl
Einen neuen Angestellten erstellen:

Crésus Lohnbuchhaltung >

5 Crésus Partout

Was machten Sie tun:

— Daten der Angestellten synchronisieren

Ubernimmt die online erfassten Anderungen und bestatigt deren Integration in
Crésus,

—» Angestellte zu Crésus Partout einladen

Schickt den Angestellten eine E-Mail mit einem Zugangscode, damit sie ihre Daten
online verwalten kdnnen.

—» Einen neuen Angestellten erstellen
Erstellt einen neuen Angestellten und l3dt ihn ein, seine Daten online zu ergdnzen.

Annuler

Sie kdnnen nun die Anrede angeben, den Namen und den Vornamen sowie die E-
Mail-Adresse erfassen:
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>
(I Frau
(®) Herr
Name: | Pierre |
Vorname: | Cresus |
E-Mailadresse: | pierre, cresus@amail. com| |
Angestelltennummer
Betreff: Aus dem Modell iibernehmen | | Deutsch b
Formular zu erganzen fiir {TechnoReinigung AG}
Inhalt:
{5ehr geehrter Herr Pierre,
¥
Wir heissen Sie bei {TechnoReinigung AG} willkommen,
Lm Thre Lohnabrechnung erstellen zu kiénnen, brauchen wir zusatzliche Informationen.
Bitte ergénzen Sie das Formular mit dem untenstehenden Link:
{hitps:\...}
Freundliche Griisse
Berechnung einfiigen... Abbrechen Hilfe

Sie werden aufgefordert, Ihr Passwort flr den E-Mail-Versand einzugeben:

Passwort *

Der Versand von e-Mails (SMTP) bendtigt ein Passwart.

E-Mail-Honto:

| david.cresus@gmail.com ‘ Testen...
Passwort:

| ----o--oo-l | | Ok I
[[JDpas Passwort auf diesem Abbrechen

Computer speichern

Eine Meldung zeigt an, dass die Nachricht korrekt versandt wurde:
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Ernails >

1 E-Mail(s) korrekt abgeschickt.
0 Angestellte(r) ochne E-Mailadresse.

0 E-Mail(s) mit Problemen.
Kopieren

Angestellte(r)

[] Pierre Cresus
AJ E-Mail wurde an <Pierre. Cresus@amail.com = verschickt,
Anhang: .
Kontollieren Sie Thren Posteingang <david. cresus@gmail.com > um eventuelle Ridmeldungen oder

Fehlermeldungen zu kontrollieren.

0K

lhr neuer Mitarbeiter erhalt nun ein E-Mail mit einem Link, tber den er das
auszufullende Formular 6ffnen kann:

Formular zu ergénzen fur TechnoReinigung AG  8oite de réception x

Pierre Cresus <david cresus@gmail.com=
A Pierre =

3 allemand =+ > frangais =  Traduire le message
Sehr geehrter Herr Pizrre,
Wir heissen Sie bei TechnoReinigung AG willkommen.
Um Ihre Lohnabrechnung erstellen zu kénnen, brauchen wir zusétzliche Informationen.

Bitte erganzen Sie das Formular mit dem untenstehenden Link:
https:/ipartout.cresus.ch/secureforms/0A3E403B6AF2FG302B14F117TAFAC3DEE/55/30/2003 7#fzF PpyXJ4tpXuz TkHVE3eg==

Freundliche Griisse

Um auf seine Daten in der Cloud zuzugreifen, muss der Mitarbeiter auf den Link
klicken, der ihn zur Einstiegsseite des abgesicherten Formulars in Crésus Partout
fuhrt:
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Abgesichertes Formular

Crésus Lohnbuchhaltung

Accéder 3 mes données

Zumeinen Daten

Uber die Schaltflache Zu meinen Daten gelangt er auf die erste Seite des
abgesicherten Formulars, das mehrere Seiten umfasst:

Cresus Pierre Geandertes Formular

Abgesichertes Formular

Hauptinformationen Hauptinformationen Bankdaten Quellensteuer Daten des Daten des Familienzulagen Bundesamt
(1/2) (2/2) Ehegattens Ehegattens fiir
(1/2) (2/2) Statistik
(BFS)

2 — Hauptinformationen (1/2)

— B3 Speichern FX Annullieren

Geburtsdatum des Arbeitnehmers
01.03.1985

MNationalitat

CH - Schweiz

Sozialversicherungsnummer (AHV-Nr.)

756.1234.5678.97

Zivilstand

‘ Verheiratet

¢ Rot umrahmte Felder sind wichtige Felder, die ausgefullt werden mussen.
* Gewisse Felder sind geschutzt und kdnnen von den Angestellten nicht
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verandert werden.

Wenn die Angestellten Daten &ndern (in diesem Fall die
Sozialversicherungsnummer), mussen sie auf die Schaltflache Speichern klicken,
um die Eingabe zu bestatigen, bzw. auf Abbrechen, um die Eingabe zu verwerfen.

Das abgesicherte Formular verlassen die Angestellten durch einen Klick auf Ment >
Beenden:

Abgesichertes Formular Cresus Pierre

Hauptinformationen (1/2)

Hauptinformationen Hauptinformationen Bankdaten Quellensteuer Daten des Daten des Hauptinformationen (2/2) mi
(1/2) (2/2) Ehegattens Ehegattent Bankdaten
(1/2) (2/2) ke

Quellensteuer

Daten des Ehegattens (1/2)

Daten des Ehegattens (2/2)
2 — Hauptinformationen (1/2) Eamilienzulagen

Bundesamt fir Statistik (BFS)

— B3 Speichern P Annullieren Zuriicksetzen
Geburtsdatum des Arbeitnehmers

01.03.1985
MNationalitat

CH - 5chweiz v

Sozialversicherungsnummer (AHV-Nr.)

756.1234.5678.97

Zugriff durch den Administrator

Die fur die Datei verantwortliche Person kann auf die Crésus-Partout-Daten
zugreifen, indem sie in der Registerkarte Sonstiges in den Daten des/der
Angestellten auf eine der Schaltflachen klickt:
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Daten von PIERRE Cresus x

Editicn

Personalien Stammdaten Bank  Steuern [UVG  Kassen Taggeld Zulagen f Abziige Abzige Lohnausweis Statistk Sonstiges  Sperialeinkiinfte  Spezialabziige

Verschiedenes 1

Verschiedenes 3

Verschiedenes 2 | |

Bemerkungen

Verbuchung ‘ ‘

Analytisch ‘ ‘

Anzahl Ferientage pro Jahr.

Ferienabrechnung Benutzer

Saldo Ferientage vom Vorjahr,

Bemerkung Uber den Monat,

Mitteilung fr elektronische Zahlung...oonnnnnnn,

URL fir Crésus Partout. * https://partout.cresus.ch/secureforms | |Offnen...

Manager-URL fOr Crésus PArtoUt. * https://partout.cresus.ch/secureforms | | Offnen...

Einstellen. .. < oK > | | Abbrechen Hilfe

¢ Die URL fur Crésus Partout 6ffnet das abgesicherte Formular des/der
Angestellten im normalen Modus: Einige Felder kbnnen nicht geandert
werden.

e Uber die Manager-URL fir Crésus Partout wird dasselbe Formular im
Administratormodus geoffnet: Alle Felder kbnnen geandert werden, auch
diejenigen, die im normalen Modus geschutzt sind.

Sprache
Mdochten die Angestellten die Formulare in einer anderen Sprache als den
Standardsprachen Deutsch oder Franzoésisch ausfillen, kann er seine Sprache

durch Klick auf das Symbol auswahlen. Die Feldnamen werden dann

automatisch rudimentar Ubersetzt.

In den Personendaten der Angestellten muss die zu verwendende E-Mail-Adresse
angegeben werden.
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Daten von SUHNER Michaela
Editicn

Personalien  Stammdaten Bank  Steuern /UVG Kassen Taggeld Zulagen /Abziige Abziige Lohnausweis

Statistk Sonstiges  Spezialeinkinfte Spezialabziige

9533 Kirchberg 5G [5G]

~ Name [# suHNER
Gekuirzter Name [ suHnER
Vorname [# Michaeia |
Rufname | Michaela |
Geschlecht,
Adresse % Bahnhofstr 42

|E <keine nachtragliche Korrektur>

Datum der Adressdnderung - |
Telefonnummer fest, | |
Telefonnummer mobil |
Email *l‘-’l\chaela‘suhner@\cw.ch
Passwort fur POF per Email
Ordner. | | E)urchsumen. Offnen...
Geburtsdatum
Diesjdhriges Alter,
Zivilstand [# Ledig -
OST: Lebt in Konkubinat. | <eingeben> - |
Mationalitt [# cH - senweiz -|
Sozialversicherungsnummer BHV-ML s
Arbeitsort, | Firmenhauptsitz - ZH -
Datum der Anderung des Arbeitsplatzes, i |E <keine nachtrigliche Korrekturs - |
Eintrittsgatum
Austrittsdatum
v
< OK >

Da der Link zu den Daten in der Cloud per E-Mail an diese Adresse Ubermittelt
wird, muss es sich um eine E-Mail-Adresse handeln, auf die nur der oder die

betreffende Angestellte Zugriff hat.
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