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Um die Daten eines Angestellten zu bearbeiten, doppelklicken Sie in der Liste links
auf den Namen des Angestellten oder wahlen Sie mit der Maus den Namen aus

und klicken Sie auf das Symbol . Sie kénnen auch den Befehl Personal >

=
)
Angestellten andern oder die Tastenkombination [ Ctrl|+ M| verwenden.

Um einen Lohn zu bearbeiten, doppelklicken Sie in der Jahresubersicht auf das
Feld, das dem gewiinschten Angestellten und dem Monat entspricht. Sie kbnnen
auch die Maus verwenden, um das Feld zu markieren, und anschliessend auf das

Symbol [_f7| klicken oder die Taste driicken. Ausserdem koénnen Sie den

Befehl Personal > Monatslohn verwenden.

Um auf die Daten und die Koeffizienten des Unternehmens zuzugreifen, verwenden
Sie die Befehle im Menl Unternehmen (817 Le menu entreprise).

Es gibt zwei Benutzerstufen. Im Benutzermodus stehen einige Funktionen nicht zur
Verfigung. Um in den Verwaltermodus zu wechseln, gehen Sie ins Meni Optionen
und wahlen Sie den Verwaltermodus aus (819.6 Mode complet, mode simplifié). Die
Tastenkombination [ Ctrl |+ Y| wechselt den Modus ebenfalls. Der momentane
Arbeitsmodus wird in der Titelleiste des Fensters angezeigt.
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