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4.2.3 - Ein bestehendes Konto Kopieren

Wenn Sie ein neues Konto erstellen möchten, ist es je nachdem am einfachsten, im 

Kontenplan nach einem Konto zu suchen, das dem zu erstellenden am ähnlichsten 

ist, das bestehende Konto mit der Pipette (§5.3 L’utilisation de la souris) zu 

duplizieren und die so entstandene Dublette zu bearbeiten. Gehen Sie dazu wie 

folgt vor:

Klicken Sie auf das Symbol  oder führen Sie den Befehl Werkz.– Pipette

aus.

Klicken Sie mit der Pipette auf das zu kopierende Konto.

Die Kontodublette wird in der Zeile unten im Fenster angezeigt.

Nehmen Sie die gewünschten Änderungen vor und drücken Sie 

die Taste Enter .

Das neue Konto erscheint in der Liste, sortiert nach Kontonummer und mit einem 

Haken versehen.

Alternativ können Sie ein Konto duplizieren, indem Sie mit der rechten 

Maustaste auf das Konto klicken und den Befehl Duplizieren im Kontextmenü 

ausführen(§5.3 L’utilisation de la souris).
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