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4 - Die Anwendung im Detail

Dieses Kapitel beschreibt im Detail, wie Crésus Finanzbuchhaltung verwendet wird.
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4.1 - Eine neue Buchhaltung erstellen

Um eine neue Buchhaltung zu erstellen, rufen Sie den Befehl Datei — Neu auf. So
wird der Assistent zur Erstellung einer neuen Buchhaltung gestartet.

Erstellung einer neuen Buchhaltung >

Willkommen bei der Einrichtung
einer neuen Buchhaltung

Mit Hife dieses Assistenten konnen Sie eine neue
Buchhaltung einrichten.
Die meisten hier getatigten Einstellungen konnen auch im

Machhingin verandert werden.

(®) Erstellung einer ganzlich neuen Buchhaltung

() Erstellung einer neuen Buchhaltung basierend auf einer
existierenden Buchhaltung

LIm fortzufahren klicken Sie auf Weiter.

Furick Abbrechen Beenden

Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

Hier kdnnen Sie zwischen verschiedenen Standardkontenplanen auswahlen, die
Sie an lhre Beditrfnisse anpassen kénnen.

Wabhlen Sie den Standardkontenplan, der lhrer Tatigkeit am besten entspricht, und
klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

Geben Sie nun einen Namen fur Ihre Buchhaltung ein, z. B. den Namen lhres
Unternehmens. Dieser Name erscheint im Kopf aller Ausdrucke. Es wird nicht
empfohlen, das Jahr in den Namen der Buchhaltung aufzunehmen. Klicken Sie auf
Weiter.
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Geben Sie das Anfangs- und das Enddatum der Buchungsperiode an. Haufig lauft
das Geschéftsjahr vom 1. Januar bis 31. Dezember, aber das ist
unternehmensabhangig. Die erste Buchungsperiode kann auch tiber mehr als 12
Monate laufen. Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

Legen Sie lhre MWST-Abrechnungsmethode fur Ihr Unternehmen fest. Die
Standardmethode ist die MWST nach vereinbarten Entgelten. Fir die anderen
Methoden braucht es eine Bewilligung. Falls Sie sich nicht sicher sind, welche
Methode zum Einsatz kommt, wenden Sie sich an lhren Treuh&nder. Klicken Sie
auf die Schaltflache Weiter.

Geben Sie die MWST-Séatze an fur die Dienstleistungen, die Sie in Rechnung
stellen, und klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

Seit 2018 gelten folgende MWST-Satze: Normalsatz 7,7 %, reduzierter Satz 2,5
% und Sondersatz Beherbergung 3,7 %. Bei Fragen wenden Sie sich bitte an
Ihren Treuhander.

Geben Sie an, ob Sie die Kostenrechnung benutzen wollen, die in den LARGO-
oder Mac-Versionen zur Verfugung steht (820 Centres d’analyse). Klicken Sie auf
die Schaltflache Weiter.

Geben Sie den Namen der Datei und den Ordner an, wo lhre Buchhaltung
abgespeichert werden soll. Klicken Sie auf die Schaltflache Weiter.

Falls Sie eine neue Datei fur eine richtige Buchhaltung erstellen, missen Sie keine
Beispielbuchungen Gbernehmen.

Um den Assistenten zu schliessen, klicken Sie auf die Schaltflache Beenden.

Alle im Assistenten vorgenommenen sowie weitere Einstellungen kbnnen Sie
anschliessend mit dem Befehl Optionen — Definitionen &ndern.

Sie konnen sich jetzt mit dem Kontenplan vertraut machen, ihn ggf. anpassen (83.2
Afficher le plan comptable) und anschliessend die Buchungen eingeben 83.4 Les
ecritures.
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4.2 - Kontenplan anpassen

Sobald Sie eine neue Buchhaltung erstellt haben, kdnnen Sie den Kontenplan an
die Bedurfnisse lIhres Unternehmens anpassen. Sie kdnnen Sie jederzeit neue
Konten erstellen, die Titel und Nummern der bestehenden Konten @ndern, nicht
mehr benotigte Konten I6schen usw. Es ist jedoch wichtig, dass Sie sich von
Anfang an mit dem Kontenplan vertraut machen und sich tberlegen, welche Konten
Sie fur welche Buchungen benutzen werden.

Die hier bereitgestellten Anleitungen und Beispiele dienen einzig dazu, Sie mit
der Software Crésus Finanzbuchhaltung vertraut zu machen.

Bei Zweifeln oder Fragen zur Buchhaltung im Allgemeinen wenden Sie sich an

einen Treuhander oder nehmen Sie ein Buchhaltungshandbuch zur Hilfe (8§26 Les
références.).
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4.2.1 - Kontenplan anzeigen

Crésus Finanzbuchhaltung

Um den Kontenplan anzuzeigen oder anzupassen, klicken Sie auf das Symbol A

oder fuhren Sie den Befehl Ansicht — Kontenplan aus. Sie befinden sich nun in der

Ansicht Kontenplan und sehen alle Konten lhrer Buchhaltung. Falls Sie einen

Kontenplan fir KMU mit MWST ausgewahlt haben, sieht Ihr Bildschirm wie folgt aus:

Crésus Finanzbuchhaltung - [Manuel 2030.cre] — O e
3 Datei Bearb. Ansicht Werkz, Buchhaltung Optionen Fenster Hilfe - 8 %
SHE B O MaCH BVWRY @R MEE[R PSR (ZLL|(THATAR|V R (NI &E

- 67]e. 67| | i)

Kontenplan
Nummer Kontotitel Kategt  Typ Gruppe Erdff /Abschl.  WahrungA-Cola-M

Axtiv | Uberschrift 1 =

1 Aktiven Aktiv Gruppe 1
Aktiv |Uberschrift 1

10 > Umlaufvermégen Aktiv Gruppe |1 1
Aktiv Uberschrift 1

100 > > Fliissige Mittel Aktiv Gruppe |10 1

1000 > = > Kasse Aktiv 100 9100 1

1010 > = > Postkonto Aktiv 100 9100 1

1020 > = > Kontokorrent CHF Aktiv 100 9100 1

1022 > = = Kontokorrent EUR Altiv 100 9100 1 EUR

1023 = = = Kontokorrent USD Aktiv 100 9100 1 UsD
Aktiv Uberschrift 1
106 > > Kurzfristig gehaltene Aktiven mit Bérsenk)s Aktiv Gruppe 10 1
1060 = = = Wertschriften Altiv 106 9100 1
1069 > = = \Wertberichtigungen Wertschriften Alktiv 106 9100 1
Aktiv Uberschrift 1
110 > > Forderungen aus Lieferungen und Leistuf Aktiv Gruppe |10 1
1100 > > > Forderungen aus Lieferungen und Leistung Aktiv 110 9100 1
1102 > = = Forderungen in EUR Alktiv 110 9100 1 EUR
1103 > > = Forderungen in USD Alctiv 110 9100 1 usD
1105 = = = Ausgestellte Gutschriften Alctiv 110 9100 1 usD
1109 > = = Delkredere Aktiv 110 9100 1
1110 > = > Forderungen aus Lieferungen und Leistungp Aktiv 110 9100 1
Aktiv Uberschrift 1
114 > > Ubrige kurzfristige Forderungen Aktiv Gruppe |10 1 v
| | | | || | Pl ]}
Kentonummer 350/ 350

Normalerweise werden fir die Kontonummern Zahlen verwendet, Sie konnen aber

auch Buchstaben verwenden, z. B. 1020.EUR fir ein Bankkonto in Euro.

Standardmassig werden die Konten in alphabetischer Reihenfolge, aufsteigend

nach Kontonummern aufgefiihrt. Wenn Sie die Option Erlaubt das manuelle

Sortieren der Konten im Kontenplan in der Registerkarte Konten unterOptionen —

Definitionen aktivieren, kdnnen Sie die Konten nach lhren Winschen sortieren.
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Es kdnnen neue Konten angelegt oder bestehende geléscht werden. Es wird jedoch
nicht empfohlen, die Konten, von denen Sie glauben, sie nicht zu benétigen, zu
I6schen. Denn falls Sie sie doch brauchen, ist es wesentlich schwieriger, sie
wiederherzustellen. Leere Konten (die noch nie in einer Buchung verwendet
wurden) erscheinen nicht in der Bilanz, in der Gewinn- und Verlustrechnung usw.,
sofern man sie nicht bewusst einblendet. Sie stéren also nicht. Sie kdnnen nicht
verwendete Konten ausblenden, um zu verhindern, dass sie in den betreffenden

Menus und Masken angezeigt werden.
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4.2.2 - Ein neues Konto erstellen

Wenn Sie den Kontenplan anpassen, geht es meist darum, Konten hinzuzuftigen,
die im Standardkontenplan nicht vorgesehen sind. Auf der folgenden
Bildschirmkopie sehen Sie, dass es kein Sparkonto gibt.

Ein neues Konto wird in der Eingabezeile unten im Fenster erfasst.

¢ Jedes Kontoelement ist im entsprechenden Feld einzugeben (84.2.7 Les
différents éléments composant un compte). Der Titel der zu bearbeitenden
Spalte wird hervorgehoben, und eine kurze Beschreibung wird in der
Statuszeile angezeigt.

¢ Um von einem Feld ins nachste zu gelangen, kdnnen Sie die Taste
(Tabulatortaste, 82.1.2 Clavier) anstelle der Maus verwenden.

¢ Wenn alle Daten korrekt eingegeben wurden, ist der Eintrag durch Driicken
der Taste zu bestatigen. Das neu erstellte Konto erscheint in der

Kontoliste in Grun, sortiert nach Kontonummer, mit einem Haken / ganz

links.
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4.2.3 - Ein bestehendes Konto Kopieren

Wenn Sie ein neues Konto erstellen méchten, ist es je nachdem am einfachsten, im
Kontenplan nach einem Konto zu suchen, das dem zu erstellenden am &ahnlichsten
ist, das bestehende Konto mit der Pipette (85.3 L'utilisation de la souris) zu
duplizieren und die so entstandene Dublette zu bearbeiten. Gehen Sie dazu wie
folgt vor:

* Klicken Sie auf das Symbol 2 oder fuhren Sie den Befehl Werkz.— Pipette
aus.
¢ Klicken Sie mit der Pipette auf das zu kopierende Konto.

> Fliissige Mittel Aktiv Gruppe 1
> > Kasse Alktiv 1
> > Postkonto Alctiv
> > > Kontokorrent CHF I
= = Kontokorrent EUR Aktiv 1 EUR
> = Kontokorrent USD Alkdtiv 1 UsD

o Die Kontodublette wird in der Zeile unten im Fenster angezeigt.
o Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor und driicken Sie

die Taste [ Enter].

Das neue Konto erscheint in der Liste, sortiert nach Kontonummer und mit einem
Haken versehen.

100 > > Fliissige Mittel Aktiv Gruppe (10 1
1000 > > > Kasse Altiv 100 9100 1
1010 = = > Postkonto Altiv 100 9100 1
1020 = = = Kontokorrent CHF Alktiv 100 9100 1
1021 = = > Kontokorrent Bank ABC Altiv 100 9100 1
1022 = = > Kontokorrent EUR Altiv 100 9100 1 EUR
1023 = = = Kontokorrent USD Altiv 100 9100 1 UsD

Alternativ kbnnen Sie ein Konto duplizieren, indem Sie mit der rechten
Maustaste auf das Konto klicken und den Befehl Duplizieren im Kontextmenu
ausfuhren(85.3 L'utilisation de la souris).
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4.2.4 - Ein Konto l6schen

Um ein Konto zu Iéschen (etwa wenn Sie irrtimlicherweise ein Konto eingeflugt

haben), verwenden Sie das Werkzeug Radiergummi & Klicken Sie auf das
Symbol oder fuhren Sie den Befehl Werkz. — Radiergummi aus. Klicken Sie
anschliessend mit der Maus, deren Zeiger nun als Radiergummi angezeigt wird, auf
das Konto, das Sie I6schen wollen. Sie werden anschliessend gebeten, diesen
Vorgang zu bestétigen. Sie kénnen keine Konten ldschen, die in einer Buchung
bereits verwendet wurden.

Alternativ kdnnen Sie mit der rechten Maustaste auf das zu I6schende Konto

klicken und den Befehl Loschen im Kontextmenu ausfihren(85.3 L'utilisation de
la souris).
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4.2.5 - Ein Konto ausblenden

Statt ein Konto zu l6schen, das Sie nicht benétigen, kbnnen Sie es ausblenden.
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das zu auszublendende Konto und
wahlen Sie den Befehl Ausblenden im Kontextmenu. Ein ausgeblendetes Konto
wird in Grau angezeigt und kann fur Buchungen nicht verwendet werden. Wenn Sie
ein ausgeblendetes Konto mit der rechten Maustaste anklicken, kénnen Sie im
Kontextmenu den Befehl Anzeigen auswahlen, damit es erneut normal verwendet
werden kann.

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf ein Sammelkonto klicken, kdnnen Sie im
Kontextmenu den Befehl Ausblenden/Anzeigen wahlen, um alle Unterkonten, falls
maoglich, auszublenden oder anzuzeigen. Eine Maske erscheint, auf der Sie den
gewinschten Vorgang angeben kdnnen:

Sammelkonto zeigen oder verstecken x

148 Beteiligungen oK

() Diese Konto und seine Unterkonten verstecken Abbrechen

() Diese Konto und seine Unterkonten zeigen
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4.2.6 - Spiegelkonten festlegen

Ein Spiegelkonto ist ein mit einem anderen normalen Konto verknupftes spezielles
Konto. Das Spiegelkonto kommt nur zum Zug, wenn das normale Konto einen
Negativsaldo aufweist: In dem Fall verschwindet das normale Konto aus der Bilanz,
und das Spiegelkonto wird stattdessen verwendet.

Spiegelkonten werden insbesondere im Zusammenhang mit Bankkonten
eingesetzt, damit sie bei einem Negativsaldo in den Passiven der Bilanz
erscheinen. Sie verhindern manuelle Umgliederungen.

Dank Spiegelkonten lasst sich genau festlegen, wo das Konto erscheint: unter
welchem Sammelkonto und an welcher Stelle.

Fur die Erstellung eines Spiegelkontos reicht es, im Kontenplan an der Stelle, an
der Sie das Konto anzeigen wollen, ein Konto zu erstellen und in der Spalte Typ
den Text Spg:, gefolgt von der Nummer des zu spiegelnden Kontos anzugeben.

Ein Spiegelkonto erstellen

Fur die Erstellung eines Spiegelkontos reicht es, im Kontenplan an der Stelle, an
der Sie das Konto anzeigen wollen, ein Konto zu erstellen und in der Spalte Typ
den Text Spg:, gefolgt von der Nummer des zu spiegelnden Kontos anzugeben.
Beispiel eines vereinfachten Kontenplans:

Nummer Kontotitel Kategorie Typ
100 Flissige Mittel Aktiv Gruppe
1000 > Kasse Aktiv

>
1020 Kontokorrent Aktiv

A

Kurzfristige verzinsliche _
210 - . Passiv Gruppe
Verbindlichkeiten

2100 > Bankverbindlichkeiten Passiv

2101 > Kontokorrent CHF Passiv Spg:1020
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In diesem Beispiel ist das Konto 2101 das Spiegelkonto fir das Konto 1020. Ist der
Saldo des Kontos 1020 positiv, erscheint das Spiegelkonto nicht in der Bilanz.

Weist das Konto 1020 hingegen einen Negativsaldo auf, verschwindet das Konto
1020 aus den Aktiven und wird in den Passiven anstelle des Kontos 2101 angezeigt.

Daten des Beispiels

Es gibt das Aktivkonto 1000, das Aktivkonto 1020 und das Passivkonto 2101
(Spiegelkonto von Konto 1020). Nehmen wir an, dass diese Konten in den Jahren N
und N-1 folgende Saldi aufweisen:

Konto Kontotitel Saldo N Saldo N-1
1000 Kasse 90 170

1020 Kontokorrent A 10 70

2101 Kontokorrent CHF hat keinen eigentlichen Saldo

In den folgenden Bilanzen sind die Spiegelkonten in kursiver Schrift angegeben.

Bilanz N-1 ohne Verwendung von Spiegelkonten

Aktiv Passiv
1000 Kasse 170
1020 Bank -70

Differenz (Kapital)

100

Diese Losung ist aber nicht rechtskonform, da der Posten «Kontokorrent» in den
Passiven aufzufuhren ist, wenn sein Saldo negativ ist.

Bilanz N-1 mit Verwendung von Spiegelkonten

Aktiv Passiv

1000 Kasse 170 1020

Differenz (Kapital)
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170

Diese Ldsung ist rechtskonform: Der Posten «Kontokorrent» wird korrekt in den
Passiven angezeigt, und das Total der Aktiven und das Total der Passiven

widerspiegeln die Realitat.

Bilanz N unabhangig von der Verwendung von Spiegelkonten

Aktiv Passiv
1000 Kasse 90
1020 Bank 10

Differenz (Kapital)
100
In diesem Fall gibt es keine Probleme: Die Saldi sind positiv, und die «xnormalen»
Konten kdnnen verwendet werden.
Vorjahresvergleich

Gemass Artikel 958d OR sind in der Bilanz neben den Zahlen fur das Geschéftsjahr
die entsprechenden Werte des Vorjahres anzugeben. Daher missen die Werte des
Jahres N und diejenigen des Jahres N-1 auch bei der Verwendung von
Spiegelkonten korrekt ausgewiesen werden.

Bilanz N mit Verwendung von Spiegelkonten und Vergleich mit Jahr N-1

Aktiv Vorjahr/td> Passiv Vorjahr/td>
1000 Kasse 90 170 1020 Bank 70
1020 Bank 10

Differenz
(Kapital)

100
Differenz

Vorjahr 100
(Kapital)
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100 170 100 170

Das Konto 1020 erscheint zweimal:

¢ einmal in den Aktiven, da der Saldo des Jahres N positiv ist (10.00).
¢ Und einmal in den Passiven, da der Saldo des Jahres N-1 negativ ist
(=70.00).

In dieser Darstellung stimmen die Totalwerte fir das laufende und das vorherige Geschéftsjahr.
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4.2.7 - Die verschiedenen Kontoelemente

Um ein Konto zu erstellen, gilt es diverse Elemente zu berlcksichtigen. In dieser
Einfuhrung werden nur die Elemente, die fur die gangigsten Vorgange erforderlich
sind, erwahnt. Fir genauere Informationen beziehen Sie sich bitte auf die

detaillierte Beschreibung des Befehls Ansicht — Kontenplan in der Hilfe der Software.

Kontonummer

Wabhlen Sie die Kontonummer so, dass das neue Konto an der richtigen Stelle im
Kontenplan erscheint. Die Konten werden nach ihrer Nummer geordnet, z. B. 1, 10,
100, 1000, 1010, 1050, 110, 1100, 1170, 14, 140, 1400 usw.

Wenn Sie ein Konto zwischen zwei bestehenden Konten mit aufeinanderfolgenden
Nummern einfligen méchten, haben Sie mehrere Méglichkeiten. Nehmen wir zum
Beispiel ein Unternehmen, das Aktivkonten fiir seine verschiedenen Liegenschaften
eroffnen mochte und dessen Kontenplan anfanglich wie folgt aussieht:

Kontenplan
\ Nummer Kontotitel Kategorie | Typ Gruppe MWST| Eroff./Abschl. WahriA-CocA-M
Geschiftsliegenschaften Aktiv Ubersc 1 =
1600 > = > (Geschaftsliegenschaften Aktiv 160 9100 1
1601 > > > Boden Aktiv 160 9100 1
1606 = = = Umbau Geschaftsliegenschaften Alctiv 160 9100 1
1607 > = > (Geschaftsliegenschaften im Leasing Altiv 160 9100 1
1608 = = = Anzahlungen fir Geschéaftsliegenschaften Alctiv 160 9100 1
1609 > > > Abschreibungen und Wertberichtigungen GescHg Aktiv 160 9100 1

Sie kdnnen beispielsweise fiinfstellige Kontonummern einfuhren:

Kontenplan
Nummer Kontotitel Kategorie | Typ Gruppe MWST| Eroff./Abschl. WahrA-CocA-N
Geschiftsliegenschaften Aktiv Ubersc! 1 =
1600 = = = (Geschaftsliegenschaften Alctiv 160 9100 1
1601 > > > Boden Aktiv 160 9100 1
1606 = = > Umbau Geschéaftsliegenschaften Alktiv 160 9100 1
1607 = = = (Geschaftsliegenschaften im Leasing Alctiv 160 9100 1
1608 = = = Anzahlungen fir Geschaftsliegenschaften Aktiv 160 9100 1
1609 = = = Abschreibungen und Wertberichtigungen GescHl Aktiv 160 9100 1

Die Kontonummern kdnnen irgendwelche Zeichen enthalten — Sie kdnnen also
auch Zahlen verwenden, um die Konten zu unterscheiden:
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Kontenplan
Nummer Kontotitel Kategorie | Typ Gruppe MWST| Eroff./Abschl. WahriA-CocA-M
Geschiftsliegenschaften Aktiv Ubersc! 1 =
1600 > = > (Geschaftsliegenschaften Altiv 160 9100 1
1601 > > > Boden Aktiv 160 9100 1
1606 = > = Umbau Geschaftsliegenschaften Aktiv 160 9100 1
1607 > = > (Jeschaftsliegenschaften im Leasing Aktiv 160 9100 1
1608 = = = Anzahlungen fir Geschéaftsliegenschaften Alctiv 160 9100 1
1609 = = = Abschreibungen und Wertberichtiqgungen GescHgE Aktiv 160 9100 1

oder 1600.0, 1600.1, 1600.2 verwenden.

Auch kénnen Sie die Nummer des folgenden Kontos andern. Die Buchungen, die
dieses Konto verwenden, werden entsprechend angepasst:

Kontenplan
Nummer Kontotitel Kategorie Typ Gruppe MWST| Erdff./Abschl. WahrA-CocA-M
Geschiftsliegenschaften Aktiv Ubersc! 1 =
1600 = = = (Geschaftsliegenschaften Alctiv 160 9100 1
1601 > > > Boden Aktiv 160 9100 1
1606 = = = Umbau Geschaftsliegenschaften Alctiv 160 9100 1
1607 = = = (Geschaftsliegenschaften im Leasing Alctiv 160 9100 1
1608 = = > Anzahlungen fir Geschaftsliegenschaften Altiv 160 9100 1
1609 = = = Abschreibungen und Wertberichtigungen GescHl Aktiv 160 9100 1
Kontotitel

Benennen Sie lhr Konto so, dass seine Funktion ersichtlich ist. Einstellungsgemass
fugt Crésus die Symbole > > > vor dem Titel ein, um die Stufe der gruppierten
Konten anzugeben. Geben Sie diese Zeichen nicht auf der Tastatur ein (siehe
Gruppe weiter unten).

Kontokategorie

Es gibt funf Kontokategorien:

Aktiv: Die Aktivkonten geben die Verwendung von in das Unternehmen investierten
Mitteln an. Diese Mittel lagern etwa auf Bankkonten, sind in Produktionsmittel oder
Gebaude investiert usw. Ublicherweise haben die Aktivkonten Nummern zwischen
1000 und 1999.

Passiv: Die Passivkonten geben an, woher die in das Unternehmen investierten
Mittel stammen, z. B. Bankdarlehen, Hypothek, Kreditoren. Ublicherweise haben die
Passivkonten Nummern zwischen 2000 und 2999.
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Ertrag: Die Ertragskonten weisen Zunahmen des Geschéaftsvermbgens aus:
Produktverkaufe usw. Ublicherweise haben die Ertragskonten Nummern zwischen
3000 und 3900. Einige Konten mit Nummern zwischen 6800 und 8999 sind
ebenfalls Ertragskonten.

Aufwand: Die Aufwandkonten weisen Rickgéange des Geschaftsvermdgens aus:
Kaufe, Lohne, Mieten, zu zahlende Steuern usw. Ublicherweise haben die
Aufwandkonten Nummern zwischen 4000 und 8999.

Die Betriebsrechnungskonten werden zur Darstellung der Erfolgsrechnung
verwendet (88.4 Compte de résultat). Ublicherweise haben die
Betriebsrechnungskonten Nummern zwischen 9000 und 9100. Sie kbénnen auch als
temporare oder Zwischenkonten verwendet werden.

Beachten Sie die Aufteilung der einzelnen Kategorien, wenn Sie ein heues Konto
anlegen.

Die Kontokategorie hangt nicht von den Kontonummern ab.

Typ
Es gibt folgende Kontotypen:

Fur Konten, die in Buchungen verwendet werden. Die Spalte im

Normal : -
Kontenplan ist bei diesen Konten leer.
Diese Konten dienen ausschliesslich dazu, eine Informationszeile
. ) in den verschieden Ansichten anzuzeigen/auszudrucken, die alle
Uberschrift ) _
Konten darstellen (Kontenplan, Bilanz, Gewinn- und
Verlustrechnung [GV] usw.).
G In diesen Konten werden die Saldi der Unterkonten addiert (siehe
ruppe

Gruppe weiter unten).
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Mithilfe dieser Konten kann verdndert werden, wo ein Konto
angezeigt wird, wenn es einen Negativsaldo aufweist, z. B.
erscheint ein Aktivkonto in den Passiven, wenn sein Saldo

Spiegelkonto  negativ ist. Die Nummer des Spiegelkontos entscheidet Uber den
Platz in der Kontenliste und den Ansichten wie Bilanz oder GV.
Die Nummer des zu spiegelnden Kontos wird in der Liste
Spiegelkonto fur das Konto angegeben.

Der Typ eines verwendeten Kontos kann nicht verandert werden.

Gruppe

Kontogruppen zeigen das Total mehrerer Unterkonten in der GV oder in der Bilanz
an. Die normalen Konten, die in den Buchungen verwendet werden, werden in
Sammelkonten zusammengefasst.

In der folgenden Beispielbilanz stellt das Sammelkonto 1 das Total der
Sammelunterkonten 10, 11 ff. dar (die nicht auf der Bildschirmkopie ersichtlich
sind). Die Konten, die einen Nullsaldo aufweisen, sind ausgeblendet.

Das Sammelkonto 10 stellt das Total der Sammelunterkonten 100, 110, 120 ff. dar.

Das Sammelkonto 100 stellt das Total der normalen Unterkonten 1000, 1010 und
1020 dar, das Sammelkonto 110 das Total des einzigen Unterkontos 1100.

Die Konten 1000, 1010, 1020 und 1100 sind normale Konten, die fiir Buchungen
verwendet wurden:

Eréffnungsbilanz 01.01.18 - 31.12.18
1 Aktiven 240'691.65
10 Umlaufvermdgen 240'691.65
100 Flissige Mittel 153'571.20
1000 Kasse 81'642.70
1010 Postkonto 50'917 .50
1020 Kaontokorrent CHF 21'011.00
110 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen 87'120.45
1110 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen gegeniber Beteiligungen 87'120.45

Im Kontenplan sieht die Struktur wie folgt aus:
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Kontenplan
Nummer Kontotitel Kategc Typ Gruppe | MWST Erofi./Abschl.  Wahrung A-ColA-Mi

Axtiv | Uberschrift 1 =

1 Aktiven Aktiv Gruppe 1
Aktiv | Uberschrift 1

10 > Umlaufvermogen Aktiv Gruppe |1 1
Aktiv | Uberschrift 1

100 > > Flissige Mittel Aktiv Gruppe |10 1

1000 > > > Kasse Altiv 100 9100 1

1010 > > = Postkonto Alctiv 100 9100 1

1020 = = = Kontokorrent CHF Altiv 100 9100 1

1022 > > = Kontokorrent EUR Altiv 100 9100 1 EUR

1023 = = > Kontokorrent USD Alctiv 100 8100 1 usbD
Aktiv | Uberschrift 1

106 > > Kurzfristig gehaltene Aktiven mit Bérsenk)s Aktiv Gruppe |10 1

1060 = = = Wenschriften Altiv 106 9100 1

1069 = = > \Wertberichtigungen Wertschriften Aktiv 106 9100 1
Aktiv | Uberschrift 1

110 > > Forderungen aus Lieferungen und Leistury Aktiv Gruppe |10 1

1100 > > = Forderungen aus Lieferungen und Leistungp Aktiv 110 9100 1

1102 = = = Forderungen in EUR Altiv 110 9100 1 EUR

1103 = = = Forderungen in USD Altiv 110 9100 1 usD

Konto 10 Umlaufvermdgen (Stufe 2) ist ein Unterkonto von Konto 1 Aktiven (Stufe
1). Konto 100 Flussige Mittel (Stufe 3) ist ein Unterkonto von Konto 10
Umlaufvermégen. Die Konten 1000 Kasse und 1010 Postkonto (Stufe 4) sind
Unterkonten des Kontos 100 Flissige Mittel.

In der Spalte Gruppe wird fir jedes Konto angezeigt, zu welchem Sammelkonto es
gehort. Hinweis: Die Konten 1, 10 und 100 sind Sammelkonten und kédnnen somit
nicht in Buchungen verwendet werden. Sie dienen lediglich dazu, andere Konten
zusammenzufassen.

Diese Kontohierarchie erlaubt es zudem, die Bilanz oder die Gewinn- und
Verlustrechnung kompakt darzustellen: Man kann etwa statt der einzelnen Konten
nur die Sammelkonten der Stufen 1 und 2 anzeigen (88.3 Le tableau des pertes et
profits).

In den Standardkontenplanen weisen die normalen Konten vierstellige
Nummern auf, und die Sammelkonten ein- bis dreistellige Nummern.

MWST
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Fur die der MWST unterstellten Konten (87 La gestion de la TVA) erfassen Sie in
der Kontenplanspalte MWST den MWST-Code, der mit diesem Konto am
haufigsten verwendet wird. Wenn Sie eine Buchung auf dieses Konto vornehmen,
wird dieser MWST-Code automatisch vorgeschlagen. Sie kénnen ihn aber bei
Bedarf andern.

Eroff./Abschl.

Am Ende der Buchungsperiode wird die Finanzbuchhaltung abgeschlossen, bevor
sie fur das neue Geschéftsjahr neu eroffnet wird. Dieser Vorgang wird
Periodenwechsel genannt (811 Le changement d’exercice). Crésus
Finanzbuchhaltung diesen Wechsel, braucht aber gewisse Angaben, um die
verschiedenen Abschluss- und Eréffnungsbuchungen vorzunehmen.

Fur die Aktiv- und Passivkonten erfasst Crésus die Gegenbuchungen des
Saldovortrags im Konto Erdffnungsbilanz. In den Standardkontenplanen ist dies das
Konto 9100.

Fur die Aufwand- und Ertragskonten missen Sie das Erfolgskonto angeben, das
Crésus Finanzbuchhaltung fur die Erstellung der Abschlussbuchung verwenden
soll. Diese Information ist unerlasslich, damit die Erfolgsrechnung, die am Ende der
Buchungsperiode erstellt wird, den Anforderungen des neuen
Rechnungslegungsrechts genugt.

Die zweite Spalte gibt die Reihenfolge an, in der die Eréffnungs- und
Abschlussbuchungen vorgenommen werden: Nur selten missen die Konten nicht in
der im Kontenplan erfassten Reihenfolge bearbeitet werden. Die Er6ffnung oder der
Abschluss wird zuerst in den Konten vorgenommen, die in der Spalte eine 1 haben,
dann folgen die mit einer 2 und anschliessend die mit einer 3. Sie kénnen Crésus
so zwingen, die Buchungen in der von Ihnen gewinschten Reihenfolge
vorzunehmen. In der Regel kbénnen Sie tberall eine 1 setzen.

Wahrung

Diese Spalte ist leer ausser bei den Konten in Fremdwahrung (813 Les monnaies
étrangeres), fur die in der Spalte die Kontowahrung angegeben ist.
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4.2.8 - Kontenplan Uberprifen

Um lhren Kontenplan zu tberprifen, fuhren Sie den Befehl Buchhaltung —
Kontenplankontrolle aus. Es wird ein Fenster angezeigt, in dem allféllige Fehler
oder Unstimmigkeiten im Kontenplan aufgefiihrt werden. Sie kénnen dieses Fenster
geoffnet lassen, sein Inhalt wird automatisch fortlaufend aktualisiert, wenn Sie den
Kontenplan bearbeiten.

Crésus Finanzbuchhaltung gibt weder die Art der Kontonummerierung noch die
Struktur des Kontenplans vor. Die Uberpriifung des Kontenplans erkennt keine

Fehler in der buchhalterischen Logik.

Fur genauere Informationen zum Kontenplan beziehen Sie sich bitte auf die
detaillierte Beschreibung des Befehls Ansicht — Kontenplan in der Hilfe der Software.
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4.2.9 - Anhange oder Kommentar zu einem Konto

Crésus Finanzbuchhaltung

Mit einem Klick der rechten Maustaste auf ein Konto wird ein Kontextment
angezeigt. Der Befehl Anhange und Kommentar (817 Pieces jointes et
commentaires) erlaubt es, einen Kommentar zum Konto oder einen Anhang dazu
zu erfassen.

100 > > Fliissige Mittel Aktiv Gruppe |10 1
. ————— I
100

1010 > Postk  Duplizieren Aktiv

9100 1
1020 > > >Konto  Léschen Aktiv 100 9100 1
1022 > > > Konto . oto2s29 Aktiv 100 9100 EUR
1023 > > > Kanto| IR s Aktiv 100 9100 usD

Ry

Leere Zeile einflgen Aktiv | Uberschrift
106 > > Kurzfris ) Aktiv Gruppe |10
1060 = = = \Werts Verstecken Alktiv 106 9100
1069 = = = Werthefichtigungen VWertschrmten Aktiv | 106 9100

In der Maske kann der Kommentartext erfasst und die Maske mit der Schaltflache
Schliessen geschlossen werden.

Uber diesen Befehl kann auch ein Anhang zu einem Konto hinzugefiigt werden.

Ein Symbol in der ersten Spalte des Kontenplans zeigt an, dass zu einem Konto ein
Anhang oder ein Kommentar erfasst wurde:

Aktiv |Uberschrift 1

1 Aktiven Aktiv Gruppe 1

Aktiv |Uberschrift 1

10 > Umlaufvermégen Aktiv Gruppe |1 1

Aktiv |Uberschrift 1

100 > > Fliissige Mittel Aktiv Gruppe (10 1

|§_1[}[}[} = > = Kasse I Aktiv 100 9100 1

1010 = = = Postkonto Aktiv 100 9100 1

1020 = = = Kontokorrent CHF Alktiv 100 9100 1
1022 = = = Kontokorrent EUR Aktiv 100 9100 1 EUR
1023 = = = Kontokorrent USD Aktiv 100 9100 1 UsD

Mit einem Klick auf dieses Symbol lasst sich die Maske Anhédnge und Kommentar
offnen..
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4.3 - Buchungen

Eine Buchung ist ein Vorgang, mit dem ein Geldfluss in den Konten erfasst wird.
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4.3.1 - Die verschiedenen Elemente einer Buchung

Fur genauere Informationen beziehen Sie sich bitte auf die detaillierte Beschreibung
des Befehls Ansicht — Buchungsjournal</ span> in der Hilfe der Software.

Datum

Das Datum einer Buchung ist nicht immer das Datum, an dem die Buchung in den
Computer eingegeben wurde, sondern das Datum, an dem das betreffende Ereignis
stattgefunden hat: Es ist das Datum, an dem die Rechnung erstellt wurde, an dem
der Betrag eingenommen wurde, an dem die Zahlung ausgefihrt wurde usw. Das
Datum muss innerhalb der Buchungsperiode liegen, die bei der Erstellung der
Buchhaltung festgelegt wurde (84.1 Créer une nouvelle comptabilité). Die
Buchungen erscheinen im Buchungsjournal immer nach Datum geordnet und
innerhalb des gleichen Tages nach Eingabereihenfolge.

Sollkonto, Habenkonto

Fur jede Buchung missen zwei Konten des Kontenplans eingegeben werden, und
der Betrag der Buchung wird von einem Konto auf das andere Ubertragen. Bei der
Bezahlung des Mietzinses fur den Ausstellungsraum (siehe vorheriges Beispiel)
wird der Betrag von 3000.— vom Habenkonto 1000 Kasse auf das Sollkonto 6000
Mietzins Ubertragen.

Es ist meist relativ klar, welche Konten von einer Buchung betroffen sind, man
verwechselt jedoch leicht das Soll- und das Habenkonto.

Wenn das Unternehmen mit dem Geld der Kasse beispielsweise einen Mietzins
bezahlt, sinkt der Saldostand der Kasse, und der Saldo des Kontos Mietzins steigt.
Wenn eine Buchung die umgekehrte Wirkung hat, haben Sie bei der Eingabe einen
Fehler gemacht.

Wenn das Unternehmen ein Auto bar verkauft, ist zu erwarten, dass der Saldostand
der Kasse steigt. Aber Achtung: Wenn ein Auto verkauft wird, steigt auch der
Saldostand des Kontos 3200 Bruttoertrag Waren.
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Das Konto 3200 Bruttoertrag Waren registriert das Volumen der Warenverkaufe,
jeder Verkauf lasst den Saldostand steigen. Wenn Sie das Konto 3200 Bruttoertrag
Waren als Sollkonto eingeben (linke Spalte), sinkt der Saldostand, z. B. bei einem
Warenrickgang oder einem gewahrten Skonto. Meist werden flr solche Ereignisse
jedoch andere Konten benutzt (z. B. 3900Skonti, 87.2.5 Comptabilisation des
rabais).

Belegnummer

Jeder Buchung entspricht meistens ein Beleg, ein Stick Papier, das belegt, dass
das verbuchte Ereignis tatsachlich stattgefunden hat: Kassenzettel, ausgestellte
oder erhaltene Rechnung, Empfangsschein einer Einzahlung usw.

Diese Belege werden nummeriert und abgelegt, damit sie im Bedarfsfall schnell
wiedergefunden werden kénnen.

Crésus Finanzbuchhaltung schlagt Ihnen fir jede Buchung eine passende
Belegnummer vor nach Kriterien, die Sie nach Bedarf selbst definieren kénnen
(85.1.4 La saisie du numeéro de piéce). Falls Sie keine Belegnummern verwenden
wollen, kénnen Sie die Grdsse der Spalte Beleg auf null reduzieren (85.5
Déplacement des colonnes).

Buchungstext

Geben Sie einen Text ein, der das Buchungsereignis eindeutig beschreibt. Es ist
wichtig, dass Sie bei der Erfassung der Buchungstexte eine gewisse Systematik
einhalten. Denn sonst wird es sehr schwierig, Buchungen zu suchen oder nach
diesem Kriterium zu filtern. Wenn Sie mal das Wort Miete, Mietzins oder Mietkosten
verwenden, kdnnen Sie diese Buchungen nicht anhand eines Kriteriums finden.

Betrag

Geben Sie den Betrag der Buchung ein. Nullstellen ohne Bedeutung missen nicht
eingetippt werden. Fir 21.00 kénnen Sie beispielsweise einfach 21 und fiir 21.50
lediglich 21.5 eingeben.

Status (die Spalte ganz rechts im Buchungsjournal)
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Sonderstatus fur Buchungen werden automatisch tGiber den betreffenden Befehl
zugewiesen. Fur eine manuell erfasste Buchung kann jedoch ein Status erzwungen
werden. Da der Cursor nicht von selbst in diese Spalte gelangt, muss in der
Eingabezeile in das betreffende Feld geklickt werden. Am einfachsten ist es, die
Hilfe zum Feldausfuillen (82.4.2 L’aide pour remplir un champ) zu verwenden, aber
Sie kdnnen den Code auch Uber die Tastatur eingeben.

* E (Buchstabe E) firr eine Eréffnungsbuchung (§4.4 Ecritures de solde a
nouveau).

¢ A fur eine Abschlussbuchung (811.1 Le bouclement).

* T fiir eine MWST-Abschlussbuchung (§7.2.9 Etablir le décompte TVA).

* R fUr eine Abgrenzungsbuchung (811.2.2 L’extourne des écritures de
régularisation).
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Crésus Finanzbuchhaltung

4.3.2 - Anhange oder Kommentar zu einer Buchung

Mit Klick der rechten Maustaste auf eine Buchungszeile wird ein Kontextmenu

angezeigt. Der Befehl Anhange und Kommentar (817 Pieces jointes et

commentaires) erlaubt es, einen Kommentar zur Buchung oder einen Anhang dazu

zu erfassen.

20 Zahlung Rechnung 500
20 Zahlung Rechnung 501

2000 1010
2000 1010
1020 -
3900
2200 -
1100
4200 -
170
B 1000
170 1010
6570 -
"7 -
1000
8510 -
17
B 2000
8550 -
4E Nz o 1170
[ Verk

O Soll O Haben

Rechnung begleichen

Abgrenzungsbuchung erstellen...
Anhange und Kemmentar...
Buchung gesperrt

uchung markiert
Kontoauszug 6000
Kontoauszug 1010
In ihrem Journal zeigen

Soll und Haben vertauschen

k

echnung 107 netto
lung Rechnung 107

eil Rabatt Zahlung Rechnung 107
echnung 107, geschuldeter Betrag, MWST. UST
I, (VSMD) netto, MWST = 14.81

T, 8% MWST (VSMD)

I Total, (VSMD)
ST Zoll, (UIM)

SIB) netto, MWST = 35 56
MWST (VSIB)

al, (VSIB)

April 2014, (VSIB) netto, MWST = 42.00

April 2014, 8% MWST (VSIB)
April 2014 Total, (VSIB)

ugummi (100 Péckehen & CHF 1.—), Barzahlungy
oo (40N DA nbabnn 5 AUE 4 Drenbh b

2'000.00
400.00

ssoo0 | ]

900.00
162.04
12.96
1'075.00
185.19
14.81
200.00
130.00
444.44
36,56
480.00
525.00
42.00
567.00
9259
7 a1

In der Maske kann der Text erfasst und die Maske mit der Schaltflache Schliessen

geschlossen werden.

Uber diesen Befehl kann auch ein Anhang zu einer Buchung hinzugefiigt werden.

Ein Symbol in der ersten Spalte des Kontenplans zeigt an, dass zu einer Buchung

ein Anhang oder ein Kommentar erfasst wurde:

27.03.30 1100 1 Rechnung 121 Total, (UST) 7'987.00
03.04.30 2000 1010 20 Zahlung Rechnung 500 2'000.00
03.04.30 2000 1010 20 Zahlung Rechnung 501 400.00
(0504 30 6000 1010 40 Miete 890.00
18.04.30 1020 25 Zahluna Rechnuna 107 netto 900.00

Mit einem Klick auf dieses Symbol lasst sich die Maske Anhédnge und Kommentar

offnen..
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4.4 - Saldovortragsbuchungen

Crésus Finanzbuchhaltung

Wenn Sie eine neue Buchhaltung erstellen, sind die Saldovortragsbuchungen ftr

die Bilanzkonten zu erfassen.

Diese Buchungen kdnnen manuell direkt in der Buchhaltung vorgenommen werden,

wie dies nachfolgend beschrieben wird, aber Crésus Finanzbuchhaltung hat auch
eine spezielle Funktion, um diese Eréffnungsbuchungen zu erfassen:

® FlUhren Sie den Befehl Buchhaltung — Saldovortrag aus, um die
Saldovortrage fur sdmtliche Konten direkt zu erfassen.

Altiv: 320115675 Passiv: 320'156.75

] Zeigt nur Kenten mit Eréffnungssalde verschieden von Null

CHF  (5714.00

Eréffnungshilanz x
Nummer ~ Kontetitel F E-Saldo E-™ OK
1000 Kasse 9714.00
1010 Postkonto 50'917.50 Abbrechen
1020 Kontokoment CHF 21011.20
1022 Kontokament EUR EUR
1023 Kontokoment USD UsD Hife
1060 Wertschriften
1069 Wertberichtigungen Wertschriften
1100 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen {Debitoren - Kunden) 83712045
1102 Forderungen in EUR EUR
1103 Forderungen in USD UsD
1105 Ausgestelte Guischriften UsD
1109 Delkredere
1110 Forderungen aus Lieferungen und Leistungen gegendber Beteiligungen
1140 Vorschisse und Darehen o

Joumnal fur die Eraffnungsbuchungen: | Hauptjoumal
1000 Kasse Eroffnungssaldo
Totale

¢ Nach dem Erfassen der Saldovortrage klicken Sie auf OK, und alle
Saldovortragsbuchungen werden automatisch erstellt. Die Gegenbuchung
erfolgt im Konto, das in der Spalte Eroff./Abschl. im Kontenplan (84.2.7 Les
différents éléments composant un compte) angegeben ist, sofern im Reiter

Konten des Befehls Optionen — Definitionen nichts anderes definiert wurde.

¢ Die Ero6ffnungsbuchungen werden in der rechten Spalte mit dem Symbol
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Journal: Hauptjournal

Crésus Finanzbuchhaltung

01.01.30 - 31.12.30

Datum Soll Haben Beleg Buchungstext Betrag A-Code Menge Perig
01.01.30 1000 9100 Eroffnungssaldo Kasse 9'714.00 & :
01.01.30 1010 9100 Eréffnungssaldo Postkonto 50'917.50 &

01.01.30 1020 9100 Erdffnungssaldo Kontokorrent CHF 21'011.20
01.01.30 1100 9100 Erdffnungssaldo Forderungen aus Lieferup 8712045 &
01.01.30 1200 9100 Eréffnungssaldo Handelswaren 1200.00 &
01.01.30 1210 9100 Eréffnungssaldo Rohstoffe 8'064.60

Um die Eroffnungsbuchungen ohne den oben beschriebenen Assistenten zu

erfassen, kbnnen Sie normale Buchungen vornehmen. Sie mussen ihnen jedoch

ein Attribut zuweisen, das es Crésus Finanzbuchhaltung erlaubt, sie als

Er6ffnungsbuchungen zu erkennen:

* Klicken Sie in die rechte Spalte und driicken Sie die Taste [ F2], um die
Hilfe zum Feldausfillen anzuzeigen:

Status der Buchung

[ ] Abschlussbuchung Bhbrechen
[ ] MWST-Abschlussbuchung

Hitfe
[ ] Abgrenzungsbuchung

¢ Wahlen Sie die Option Eroffnungsbuchung/span> aus.
e Sje konnen auch in das betreffende Feld klicken und den Buchstaben O

eingeben.

Die Eroffnungsbilanz muss ausgeglichen sein. Die Totalwerte von Aktiven und

Passiven mussen identisch sein. Es lohnt sich daher, die Er6ffnungsbilanz

genau zu prifen.
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4.5 - Sammelbuchungen

Die haufigste Verwendung der Sammelbuchungen wird unter §3.4.4 Ecritures

multiples beschrieben.

Normalerweise haben alle Zeilen einer Sammelbuchung dieselbe
Belegnummer. Falls Sie fur jede Zeile eine andere Belegnummer vergeben
mdochten, aktivieren Sie die Option Editieren der Belegnummer bei
Sammelbuchungen im Reiter Buchungen des Befehls Optionen — Definitionen.
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4.5.1 - Total auto

Mit dem Kastchen Total auto kdnnen Sie entscheiden, welche Zeile der
Sammelbuchung das Total enthalt. Wenn diese Option in einer der Zeilen aktiv ist,
wird die Sammelbuchung automatisch ausgeglichen, da der Betrag dieser Zeile mit
dem aktivierten Kastchen Total autoautomatisch entsprechend den anderen Zeilen
berechnet wird.

Falls Sie das Total lieber in der ersten statt in der letzten Zeile haben mochten,
gehen Sie wie folgt vor:

Tippen Sie ... (drei Punkte nacheinander) in das Feld Soll ein.

Geben Sie 1020 in das Feld Haben ein.

Erfassen Sie den Gesamtbetrag im Feld Buchungstext.

Aktivieren Sie das Kastchen Total auto unten rechts und bestatigen Sie
diese Buchungszeile.

Erfassen Sie anschliessend die anderen Buchungszeilen.

Um die Sammelbuchung abzuschliessen, klicken Sie auf die Schaltflache
Buchung beenden unten im Fenster.

Sie erhalten die folgende Buchung:

Journal: Hauptjournal 01.01.30 - 31.12.30

‘ Datum Soll Haben Beleg Buchungstext Betrag A-Code Menge Perig
14.05.30 6000 Miete 1'872.00 N
Autobahnvignette 80.00

Vollkasko 546.00

Total Zahlung 2'498.00

~

14.05.30 6230
14.05.30 6220
14.05.30 1020

[FENIE)
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4.5.2 - Eine Sammelbuchung abschliessen

Eine Sammelbuchung kann erst abgeschlossen werden, wenn sie ausgeglichen ist.
Wenn das Kastchen Total auto in keiner der Zeilen der Sammelbuchung aktiv ist,
kénnen Sie die Eingabe auf zwei Arten beenden:

* Indem Sie, wie oben, auf die Schaltflache Letzte Buchung klicken. Dadurch
wird automatisch eine Zeile mit dem aktivierten Kastchen Total auto erstellt.

¢ Indem Sie die Sammelbuchung manuell ausgleichen (Totalwerte Soll und
Haben identisch). Sobald die Buchung ausgeglichen ist, andert sich der
Text der Schaltflache Letzte Buchung in Buchung beenden. Klicken Sie
einfach auf diese Schaltflache, um die Eingabe der Sammelbuchung zu
beenden.
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4.5.3 - Mehrere Soll- und mehrere Habenkonten

Eine Sammelbuchung kann mehrere Soll- und mehrere Habenkonten umfassen.
Zum Beispiel eine Bankbewegung mit zwei Zahlungseingangen, der Belastung
einer Gebiihr und einem Ubertrag auf das Postkonto:

Journal: Hauptjournal 01.01.30 - 31.12.30
Datum Soll Haben Beleg Buchungstext Betrag A-Code Menge Perig
12.05.30 6940 . 4 Finanzaufwand 10.00 T
12.05.30 1100 4 Rechnung 29 500.00
12.05.30 1100 4 Rechnung 30 2'500.00
12.05.30 1010 . 4 Uberweisung von Bank 300.00
12.05.30 1020 4 Total inkasso 2'690.00

35/58 © 2024 - EPSITEC



%sus Crésus Finanzbuchhaltung

4.5.4 - Eine Sammelbuchung andern

Um eine Sammelbuchung zu andern, klicken Sie mit dem Werkzeug Kreuz o auf
die gewiinschte Zeile. Dann passen Sie die entsprechenden Felder an. Wenn ein
Betrag geandert wird, wird der Gesamtbetrag in der Zeile mit Total auto
automatisch angepasst. Um das Datum zu &ndern, passen Sie das Datum in
irgendeiner Zeile der Sammelbuchung an. Um die Bearbeitung der
Sammelbuchung zu beenden, klicken Sie auf die Schaltflache Buchung beenden.
Wenn Sie einen Betrag ge&ndert haben und in keiner Zeile die Option Total auto
aktiv ist, mussen Sie die Sammelbuchung von Hand ausgleichen, d. h. die Option
Total auto in einer der Zeilen aktivieren.

Um eine vergessene Zeile in eine Sammelbuchung einzuftigen, klicken Sie mit dem

Werkzeug Pipette , auf die Zeile, nach der die neue Zeile eingefligt werden soll.

Passen Sie die entsprechenden Felder an und bestatigen Sie die Buchung mit der
Enter-Taste.

Alternativ kbnnen Sie mit der rechten Maustaste auf eine der Buchungszeilen

klicken und den Befehl Zeile einfligen im Kontextmeni ausfuihren(85.3
L'utilisation de la souris).
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4.5.5 - Eine Sammelbuchung [6schen

Um eine Sammelbuchung zu lI6schen, klicken Sie mit dem Werkzeug Radiergummi

& auf die zu I6schende Zeile. Wenn das Total nicht automatisch berechnet wird,
mussen Sie die Sammelbuchung von Hand ausgleichen, d. h. die Option Total auto

in einer der Zeilen aktivieren.
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4.6 - Abgrenzungsbuchungen

Es kann manchmal vorkommen, dass man eine Zahlung fur einen Verkauf erhalt,
der erst im nachsten Jahr abgewickelt wird, oder Material fir einen Auftrag im
Folgejahr einkauft. Diese Buchungen sind in der aktuellen Buchungsperiode zu
verbuchen, da sie die flissigen Mittel betreffen und weil die MWST abgerechnet
werden muss. Damit diese Bewegungen das Ergebnis des aktuellen Geschéftsjahrs
nicht beeinflussen, werden sie in Abgrenzungskonten ftr die Aktiven oder die
Passiven verbucht (friher wurden diese Konten transitorische Aktiven oder
Passiven genannt).

Im Folgejahr missen diese Buchungen wieder aus diesen Abgrenzungskonten
«ausgebucht» und auf die betreffenden Aufwand- oder Ertragskonten gebucht
werden.

Als Beispiel schauen wir uns eine vorausbezahlte Miete an:

* Die Bezahlung der Miete ist zum effektiven Zahlungsdatum zu erfassen.
Anschliessend ist eine Abgrenzungsbuchung im Konto «Bezahlter Aufwand
des Folgejahres» zu erstellen. Je nachdem, wie dies bisher in der
Buchhaltung gehandhabt wurde, wird diese Buchung mit dem
ursprunglichen Zahlungsdatum oder per 31. Dezember vorgenommen.

e Damit Crésus diese Buchung als Abgrenzungsbuchung erkennt, muss sie
in der rechten Spalte den Status R aufweisen:

Journal: Hauptjournal 01.01.30 - 31.12.30
| Datum Sall Haben Beleg Buchungstext Betrag A-Code Menge |Perio

27.12.30 6000 1010 5 Vorausbezahite Miete 850.00
31.12.30 1300 6000 [5] Abgrenzungsbuchung Vorausbezahite Miete 85000 &

~

¢ Sie kbnnen den Status R entweder manuell in der letzten Spalte der

Eingabezeile erfassen oder drucken oder auf das Symbol -, klicken

L}

und die Option Abgrenzungsbuchung in der Maske aktivieren.

Crésus Finanzbuchhaltung erlaubt es Ihnen auch, die entsprechende
Abgrenzungsbuchung automatisch zu erstellen:

¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Buchung, fir die eine
Abgrenzungsbuchung erstellt werden soll
¢ Wahlen Sie den Befehl Abgrenzungsbuchung erstellen aus:
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Erzeugt eine Abgrenzungsbuchung

Karto: 1300 Bezahtter Aufwand des Folgejahn Abbrechen

Text: |F-.bgrenzungsbuchung | Hilfe

ot

Datum: ] Datum der Buchung

e Klicken Sie auf OK.

Crésus Finanzbuchhaltung

¢ Crésus fullt alle Felder der zu erstellenden Buchung aus und fugt den

Status R in der rechten Spalte ein.

¢ Die Buchung muss nur noch bestétigt werden.

Die Buchung kann bei der Eréffnung der neuen Buchungsperiode automatisch

aufgelost werden (811.2.1 Rouvrir une comptabilité).
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4.7 - Buchungen sperren

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf eine Buchung klicken, kbnnen Sie im
Kontextmeni den Befehl Buchung gesperrt ausfiihren. So ist die ausgewéhlte
Buchung schreibgeschitzt und kann auch nicht geléscht werden.

Gesperrte Buchungen erscheinen im Journal mit einem Schlussel g=0in der

letzten Spalte.

Journal: Hauptjournal 01.01.30 - 31.12.30

‘ Datum Soll Haben Beleg Buchungstext Betrag A-Code Menge Perig
03.03.30 2000 19 Rechnung Spedition 501 400.00 —
03.03.30 4200 2000 18 Wareneinkauf Import (Rechnung 500) 2'000.00 -0

A

Wird versucht, eine gesperrte Buchung zu andern, zeigt Crésus Finanzbuchhaltung
eine entsprechende Meldung an.

Mit dem Befehl Buchhaltung — Sperren kénnen alle Buchungen zwischen zwei
Daten oder alle mit dem aktuellen Filter sichtbaren Buchungen gesperrt werden
(84.13 Le filtre).

Gesperrte Buchungen kdnnen mit Rechtsklick auf die gesperrte Buchung und
Auswahl des betreffenden Befehls oder Gber den Befehl Buchhaltung — Freigeben
wieder freigegeben werden — ausser wenn diese Aktion mit Passwort geschutzt ist
(816 Mots de passe).

Jede Buchung wird einzeln gesperrt. Wenn alle Buchungen einer Periode

gesperrt sind, kdnnen trotzdem neue Buchungen in dieser Periode erfasst
werden.
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4.8 - Buchhaltung fixieren

Mit dem Befehl Buchhaltung — Buchhaltung fixieren kbnnen Sie verhindern, dass
Ihre Buchhaltung veréandert wird:

Buchhaltung fixieren “

Fixieren bis zum:  [31.3.2030 | I oK I

Abbrechen

Es kdnnen dann nicht nur Buchungen vor dem Fixierungsdatum nicht mehr
verandert werden, sondern es kdnnen auch keine Buchungen erfasst oder
bestehende Buchungen geéndert werden.

Dieser Zustand kann aber riickgangig gemacht werden. Um eine Buchhaltung
wieder freizugeben, fihren Sie den Befehl Buchhaltung — Buchhaltung fixieren aus
und geben Sie ein anderes Datum an. Wenn Sie mochten, dass keine Buchungen
mehr fixiert sind, kdnnen Sie das Datum Idschen.

Der Unterschied zum Befehl Sperren besteht darin, dass man mit letzterem
Befehl nur schon bestehende Buchungen sperrt, wahrend man mit dem Befehl
Fixieren eine ganze Periode schitzt.

Wenn lhre Buchhaltung passwortgeschiitzt ist, dann ist dieser Befehl nur dann

zuganglich, wenn die Kontrollkéastchen Buchungen sperren und Buchungen
freigeben aktiviert sind (816 Mots de passe).
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4.9 - Journale

Um beim Abrufen der Buchungen die Ubersicht nicht zu verlieren, kénnen
bestimmte Buchungen in verschiedene Journale eingetragen werden. Zum Beispiel
kann ein Journal Kreditoren alle Buchungen enthalten, die sich auf die zahlreichen
eingegangenen Rechnungen beziehen. Alle Buchungen der verschiedenen
Journale werden in die Buchhaltung mit einbezogen, als wéren sie in einem
einzigen Journal eingetragen.

Mit dem Befehl Optionen — Journale kénnen Sie Journale erstellen, anpassen und
I6schen.

Wenn lhre Buchhaltung mehr als ein Journal enthalt, dann erscheint ein Dialog und
fragt, welches Journal zu verwenden ist, wenn der Befehl Buchungsjournal im Men
Ansicht verwendet wird:

Wahl des lournals x
Joumal Buchun | OK |
+ alle Buchungen 244 Abbrechen
+ Buchungen in allen Joumalen
Hauptjoumal 162
Kreditoren 5
Lohne 7

Jedes Journal erscheint mit der Anzahl Buchungen, die es enthalt.

Zwei spezielle Eintrage befinden sich am Anfang der Liste:

¢ + Buchungen in allen Journalen zeigt samtliche Buchungen an, die in allen
Journalen erscheinen. Normalerweise sind Buchungen nur moglich, wenn
Sie die Option Erlaubt das Buchen im Journal «+alle Buchungen»
aktivieren.
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¢ + alle Buchungen zeigt samtliche Buchungen aller Journale an.
Normalerweise kdnnen Sie in diesem Journal nicht buchen, und Sie
mussen dies in der Registerkarte Buchungen mit dem Befehl Optionen —
Definitionen zulassen. Dies wird allerdings nicht empfohlen, weil die so
erfassten Buchungen immer angezeigt werden, egal, in welchem Journal
Sie arbeiten.
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4.10 - Das Buchungsjournal etwas anders

Der Befehl Ansicht> — Buchungsbilanz zeigt das Buchungsjournal in einer etwas
anderen Form.

Normalerweise wird das Journal wie folgt angezeigt:

Journal: Hauptjournal 01.01.30 - 31.12.30
Datum | soll Haben Beleg Buchungstext Belrag | \
14.05.30 1000 18 Einkauf Total, (VSIB) 480.00 'E
14.05.30 6000 3 Miete 1'872.00
14.05.30 6230 3 Autobahnvignette 80.00
14.05.30 6220 3 Vollkasko 546.00
14.05.30 1020 3 Total Zahlung 2'498.00
15.05.30 6510 22 Swisscom April 2014, (VSIB) netto, MWST = 42.00 525.00
15.05.30 1171 22 Swisscom April 2014, 8% MWST (VSIB) 42.00
15.058.30 2000 22 Swisscom April 2014 Total, (VSIB) 567.00
15.05.30 6550 20 Einkauf Kaugummi (100 Packchen & CHF 1.-), Barzahlung , (VSME 9259
15.05.30 1170 20 Einkauf Kaugummi (100 Packchen & CHF 1.-), Barzahlung , 8% Wk 741
15.05.30 1000 20 Einkauf Kaugummi (100 Packchen & CHF 1.-), Barzahlung Total, P 100.00

Mit dem Befehl Buchungsbilanz erhalten Sie folgendes Ergebnis:

Buchungsbilanz Hauptjournal 04.04.30 - 31.12.30
| Dawm ___Honko | _Bekeg | _ o Buthupited | Sk | Haben L
|15.0530 1510 25 FRegal for Raum 3, (VSIB) netio, MWST = 400.00 S000.00 .
|15.0530 11 25 Regal for Raum 3, 8% MWST (VSIB) 400.00
1150530 2000 25 Regal for Raum 3 Total, (VEB) £400.00
| 18:05.30 2000 9 Zahhmng 480.00
16.05.30 1020 ] Zahhang 450,00
(24,0530 8400 26 Sirom, (VSMO) netio, MWST = 56.07 700 83
1240530 170 26 Sarom, B% MWST (VSMD) 56.07
(240530 G400 2% Wasser, (VSMORED) netio, MWST = 4 £8 19512
|24.05.30 1170 28 Wasser, 2 5% MWST (VSMDRED) 488
1240530 8510 26 Internet, (VSIB) netto, MWST = 4.37 5463
1240530 1mn 6 Internet, B% MWST (VSI8) 437
|24.06.30 1020 28 Zahhng TMEDD
1280530 4200 13 Wareneinkaul Rechnung 201, (VSMD) nesio, MWST = 2063 aaar
| 260530 170 13 Wareneinkaul Rechnung 304, §% MWST (VSMD) 2963
|78.0530 2000 13 Wareneinkauf Rechaung 301 Total, (VSMD) 400.00
|16:06.30 1000 El Barbezug Barkonts 150000
160630 1020 5 Barbezug Bankonie 1500.00
| 20106.30 3000 il Barverkaud, (UST) netto, MWST = 18.18 18162
|20,06.30 2200 7 Barvericaul, 10% MWST (UST) 1818
| 2000630 1000 7 Barveriau Total, (UST) 200.00
121.08.30 B400 g Eletrzitat Juni, (VEIB) netio, MWST = 8.08 9091
210630 H"n g Eletrizitat Juni, 10% MWST (V3IB) ]
|21.06.30 6430 ] Wasser Juni, (VSIBRED) netto, MWST = 1 22 4678
|21.06.30 17 8 Wasser Juni, 25% MWST (VSIBRED) 122
121.06.30 8510 8 Telefon Juni, (V58] netto, MWST = 22 73 72137
21,0830 171 a Telefon Juni, 10% MWST (VSIE) 2713
121.06.30 1M a Gesamtzahiung 40000
|on.07.30 1020 14 Inkasso Rechnung 106 480 00
|01.07.30 2000 14 Inkassa Rechnung 106 480.00
115.08.30 8000 1 Wiete Auguest 1872.00
|15.08.30 6220 n Telion & Internet August 54300
|15.08.30 6230 i Garage Miete August 160,00
115.08.30 1020 1 Gesamizahiung 57500
231230 6220 12 Autoversichenung 545 00
[F31230 2000 12 Audoversichemung 54600
311230 1300 13 Abgrenzungsbuchung Aufoversic herung 546.00
311230 G220 13 Abgrenzungshuchung Autoversicherung | 54600

Bewegung B4T507 48 847507 48 =

Beachten Sie die Buchung vom 26.12. Ubertrag Kasse an Bank, die in dieser
Ansicht zweimal erscheint, einmal fiir die Haben- und einmal fur die Sollseite.

Die Zeile «Bewegung» zeigt das Total aller Soll- und aller Habenbetrage an. Diese
Betrage sind immer gleich.
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4.11 - Buchungen verschieben

Sie kdonnen die Reihenfolge der Buchungen desselben Datums im Nachhinein
andern. Wahlen Sie dazu die betreffende Buchung aus und benutzen Sie folgende
Symbole:

Verschiebt die Buchung um eine Zeile nach oben oder nach unten. Mit den zwei

Symbolen ¢ und G- konnen Sie die Reihenfolge der Buchungen bei Buchungen

desselben Datums oder die Reihenfolge der Buchungen innerhalb einer
Sammelbuchung andern.

Mit diesen zwei Symbolen kdnnen Sie eine ganze Sammelbuchung innerhalb von
Buchungen desselben Datums verschieben. Wéhlen Sie eine beliebige Zeile der

Sammelbuchung an und klicken Sie auf die Symbole el oder o= Diese Symbole

sind nur aktiv, wenn Sie eine Zeile einer Sammelbuchung angewé&hlt haben.

Inaktiv sind sie, wenn die gewtinschte Verschiebung nicht méglich ist (am
Anfang/Ende einer Sammelbuchung oder die Buchung vor/nach einem anderen
Datum, keine Buchung ausgewahlt usw.).
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4.12 - Suchen

Crésus Finanzbuchhaltung bietet verschiedene Suchmdglichkeiten.
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4.12.1 - Buchungen suchen

Ein Beispiel fur die grundlegende Anwendung ist beschrieben unter 83.6.2

Rechercher des écritures.

Klicken Sie auf das Symbol e oder verwenden Sie die Tastenkombination
[ Ctrl|+[ H] oder den Befehl Bearb. — Suchen:

* Fullen Sie eines oder mehrere Felder aus, wahlen Sie aus, ob Sie vom
Anfang oder vom Ende her suchen moéchten, und bestatigen Sie die
Eingabe mit OK. Die gefundene Buchung wird blau hinterlegt, und die
Felder, die dem Suchkriterium entsprechen, werden hervorgehoben.

Verwenden Sie anschliessend die zwei Symbole Zurtick , und Weiter _
um weitere Buchungen mit demselben Suchkriterium zu finden. Sie kénnen
auch die Tastaturkirzel | Ctrl|+ PageUp | und | Ctrl |+ PageDown |
verwenden.

Mit der Suche kénnen Sie Buchungen nach verschiedenen Kriterien suchen,

darunter:

* Buchungstext

¢ Belegnummer oder Belegnummernintervall

e Kontonummer

¢ Betragintervall: Um einen genauen Betrag zu suchen, fillen Sie nur das
Feld «von:» aus.
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Buchungen suchen ot
Findet Buchungen, die ... (®) Vom Anfang an suchen Meue Suche
(®) .. mindestens einem Kriterfum entsprechen () Wom Ende an suchen
() .. allen Kriterien entsprechen () Nicht sofort mit der Suche starten Hiffe Abbrechen
[] Emaglicht die Benutzung von Jokem Kortto- | |
Buchungstest: |Stn:um | [ Genau
Betrag von: |'IDD | bis: |3DI}| |
(®) Belegrr. | | [JLeer [ ]Genau
() Belegnummer von:
MWST-Code: w
[] Buchungen auf MWST-Konten ochne MWST-Code
Gruppe: | | oder mit MWST-Code mit (%%
Referenz: | | Manuell
[] Mw5t-fbschluss [] Abgrenzungsbuchung Auch indirekt Mur indirekt
[] Buchung markiert [] Buchung nicht markiert Enthak: [ ] Kommentar [ ] Anhange
Buchung gespent
o dgesp Importiert aus: [ ] Faktura [ ] Lohnbuchhaltung
Ales Serie:
Micht importiert aus: [ | Faktura [ ] Lohnbuchhaltung
Manatliche Wechselkurse geandert

Mit den Optionen Genau fur den Text und fur die Belegnummer konnen Sie

bestimmen, ob der Text bzw. die Belegnummer genau mit dem Suchkriterium

Ubereinstimmen muss oder ob es reicht, wenn das Suchkriterium darin (teilweise)

enthalten ist. Mit der Option Leer kdnnen Sie Buchungen mit fehlenden

Belegnummern suchen.

Wenn Sie mehrere Felder ausfillen, funktioniert die Suche je nach Status der

folgenden Optionen:

* ... mindestens einem Kriterium entsprechen

Wenn dieses Kontrollkastchen aktiviert ist, findet Crésus

Finanzbuchhaltung nur diejenigen Buchungen, die mindestens einem der

Kriterien entsprechen.
... allen Kriterien entsprechen

Wenn dieses Kontrollkastchen aktiviert ist, dann werden nur diejenigen

Buchungen gefunden, die allen Kriterien entsprechen.

Beispiele

* Um alle Buchungen zu finden, deren Belegnummer «12» enthélt, geben
Sie 12 in das Feld Beleg-Nr. ein und deaktivieren Sie ggf. die Option Genau
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bei der Belegnummer. Crésus findet die Buchungen mit den
Belegnummern 12, 112, 127, 3124.

e Um nur die Buchung zu finden, deren Belegnummer genau «12» ist, geben
Sie 12 in das Feld Beleg-Nr. ein und aktivieren Sie die Option Genau bei
der Belegnummer.

e Um alle Buchungen zu finden, deren Buchungstext «Ubertrag» lautet und
deren Betrag zwischen 1200 und 1800 liegt, ist im Feld Buchungstext
«Ubertrag» einzugeben. Anschliessend sind die Betrage des Intervalls
anzugeben, und die Option ... allen Kriterien entsprechen muss aktiviert
werden.

¢ Mit den Suchkriterien auf der Bildschirmkopie finden Sie alle Buchungen
mit Buchungstext «haus», deren Betrag zwischen 100 und 300 liegt
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4.12.2 - Konten suchen

In den Ansichten Kontenplan und Probebilanz kdnnen Sie Konten nach

Kontonummer und nach Kontotitel suchen, indem Sie auf das Symbol # Klicken.

Der Kontotitel muss nur (teilweise) den Inhalt des Suchkriteriums enthalten.
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4.12.3 - Schnellsuche

Ein Beispiel fur die Anwendung dieser Suche ist beschrieben unter 83.6.3
Recherche rapide.

Mit der Schnellsuche sollen rasch die Elemente angezeigt werden, die dem
Suchkriterium entsprechen, und man soll einfach von einem Treffer zum nachsten
gelangen.

Um die Schnellstartleiste anzuzeigen, klicken Sie auf das Symbol 3 oder
verwenden Sie das Tastaturkirzel + J].

¢ Wenn sich der Cursor im Eingabefeld Suchen befindet, reagieren folgende
Tasten auf spezielle Weise:

Enter entspricht einem Klick auf die Schaltflache Weiter.

+

Shift

— entspricht einem Klick auf die Schaltflache Zurtck.

!

Esc sclhiesst die Schnellsuchleiste

- bewegt den Cursor in das Feld Suchen.

Mit der Schaltflache Einstellungen in der Schnellsuchleiste kann die Suche
eingegrenzt werden.

| [Machstes | |Vorhergeh.| | Emstelungen | [ instantfiter
irnal [ ] Findet nur ganze Warter

Beleg Sucht in:
Verkauf, (UST [+] Kortonummem
"...'rp:atrlc;am::I 29 © Buchungstexten und Kortotiteln

Verkauf Total Belegnummem

Tech (Rechnt Betragen

Tech {Rechm Gruppen und Referenzen
Verkauf, (UST MW ST-Codes

Verkauf. 8% ) = Anabtik-Codes

Verkauf Total Kolonnen Gruppe und Ergff./Abschl.

Geld abgehot ~ Menos
Geld abgehnt Erstelungs-/Anderungsdatum

IR P = s s B R e s
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Die Gross- und Kleinschreibung wird bei der Suche nicht bericksichtigt.

Die Einstellung Findet nur ganze Worter schrankt die Suche ein. In der folgenden
Tabelle wird gezeigt, welche Treffer gefunden werden (oder nicht), wenn Sie mit

oder ohne diese Option nach «Rechn» suchen:

Buchungstext Aktiviert Nicht aktiviert
Rechnung Garage Miller Nicht gefunden Gefunden

Rechn Garage Miller Gefunden Gefunden

Die Schnellsuche funktioniert in allen Ansichten, in denen sie verfligbar ist, gleich.
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4.13 - Der Filter

Mit dem Filter kdnnen die sichtbaren Daten eingegrenzt werden, indem nur die
Buchungen angezeigt werden, die dem Filterkriterium entsprechen, z. B. die
Buchungen zwischen zwei Daten oder nur die Konten einer bestimmten Kategorie.

Um einen Filter anzuwenden, klicken Sie auf das Symbol 7 oder verwenden Sie
die Tastenkombination [ Ctrl|+ F| oder den Befehl Bearb. — Filter.
Sobald ein Filter aktiv ist, erscheint das Filtersymbol dunkler und der Titel der

Ansicht wird auf rotem Hintergrund mit dem Text (Filter aktiviert) dargestellt:

Buchungsbilanz Hauptjournal (Filter aktiviert)

Um den Filter zu deaktivieren und alle Daten wieder uneingeschrankt anzuzeigen,
gehen Sie in den Filter und klicken Sie auf die Schaltflache Filter zurticksetzen oder
klicken Sie bei gedriickter Taste auf das Filtersymbol.

Wenn Sie den Filter nicht ganz gel6scht haben, kdnnen Sie den Filter erneut
anwenden, indem Sie nochmals mit gedrickter Taste | Shift | auf das Symbol
klicken.

Je nach Ansicht wird eine entsprechende Maske angezeigt. Diese Masken werden
nachfolgend erlautert.
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4.13.1 - Filter far Journal und Kontoauszug

Ein Beispiel fir einen Filter in diesen beiden Ansichten:

Auswahl der sichtbaren Buchungen (Filter) X
(®) Datum Buchungsperioden
Vo
bis zum: Abbrechen
Alles Alles Hilfe
Auswahlkrterien

Zeigt nur die Buchungen, die... .. mindestens einem Krterium entsprechen
[]...allen Kiterfien entzprechen

[ ] Eméglicht die Benutzung von Jokem | |

Konta:
Teat: |Garage | [ ]Genau

Betrag: (1000 |bis {5000 |
(®) Belegnr: | | [ leer [+]Genau
() Belegnr von:

Mw5t-Code: w | Satz: w
Gruppe: | | Manuell

Auch indirekt Mur indirekt
Referenz: | |
[ ] MwSt-Abachluss [ ] Abgrenzungsbuchung Enhatt: [ ]Kommentar [ ] Anhange
[ Mariet [ icht martcert mportiett aus: [ |Faktura [ ] Lohnbuchhakung
[]Gespent [] Nicht gespent ] Serie:
Micht importiert
Zeigt ganze Sammelbuchungen aus: [ ] Faktura [ ] Loehnbuchhaltung
Filter zunicksstzen
e Datum

¢ Die in die Eingabefelder Vom und bis zum eingegebenen Daten grenzen
die angezeigten Buchungen ein. Sind beide Felder leer, werden alle
Buchungen angezeigt. Ist das Feld Vom leer, werden die Buchungen seit
Anfang der Buchungsperiode angezeigt. Ist das Feld bis zum leer, werden
die Buchungen bis zum Ende der Buchungsperiode angezeigt. Klicken Sie
auf die Schaltflache Alles, um die beiden Datumsfelder zu leeren.

¢ Auswabhlkriterien

* Es koénnen nur Kriterien erfasst werden, wenn eine der Optionen
... mindestens einem Kriterium entsprechen oder ... allen Kriterien
entsprechen
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aktiviert ist.

Kriterien entsprechen.

Beispiel

Betrachten wir folgendes Journal:

Journal: Hauptjeurnal

Datum Soll Haben Beleg
16.06.30 6650 1000 20
16.06.30 1510 2000 25
240530 6400 28
24.05.30 6400 26
24.05.30 6510 26
24.05.30 1020 26
26.05.30 4200 2000 13
16.06.30 6200 2000 28
01.07.30 6200 2000 20
17.07.30 1010 1000 22
25.07.30 6000 1020 23
02.08.30 6200 2000 21
16.08.30 6510 1020 24
28.08.30 1000 3000 25

Wir fullen die Maske wie folgt aus:

Zeigt nur die Buchungen, die allen Kriterien entsprechen

Buchungstext

Einkauf Kaugummi {100 Packchen & CHF 1.-), Barzahlung

Regal fir Raum 3

Strom

Wasser

Internet

Zahlung

Wareneinkauf Rechnung 301
Rechnung Garage Affolter
Rechnung Garage Schmid
Postomat

Iiete

Rechnung Garage Muller
Telefon

Verkauf Garage
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Betrag

Zeigt nur die Buchungen, die mindestens einem Kriterium entsprechen
Wenn dieses Kontrollkastchen aktiviert ist, findet Crésus
Finanzbuchhaltung nur diejenigen Buchungen, die mindestens einem der

Wenn dieses Kontrollkadstchen aktiviert ist, dann werden nur diejenigen
Buchungen angezeigt, die allen Kriterien entsprechen.

01.01.30 - 31.12.30

100.00
5'400.00
757.00
200.00
59.00
1'016.00
400.00
780.00
400.00
400.00
850.00
580.00
85.00
1'358.00

A
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Auswahl der sichtbaren Buchungen (Filter) >
(®) Datum Buchungsperioden
Yom: 14.06.30
Abbrechen
bis zum: 15.08.30
Ales Alles Hilfe
Auswahlkriterien
Zeigt nur die Buchungen, die... .. mindestens einem Kriterium entsprechen
[]..allen Kriterien entsprechen
[ ] Emaglicht die Benutzung von Jokem

Korto:  |6200 |
Teat: |garage | [ ]Genau

Betrag: | |bi5 | |
(@) Belegrr: | | [ ]leer [+]Genau
() Belegnr von:

Mw5St-Code: w
Gruppe: | | Manuell

Auch indirekt Mur indirekt
Referenz: | |
[ ] Mw5t-Abechluss [ ] Abgrenzungsbuchung Enhat: [ ] Kemmentar [ ] Anhange
[ Maridert [ Nicht markier mportiett aus: [ |Faktura [ ] Lohnbuchhakung
[]Gespenmt [] Nicht gespemt [ Sesie:
Micht importiert
Zeigt ganze Sammelbuchungen aus: [JFaktura [ Lohnbuchhaltung
Filter zuricksetzen

Nachdem Sie auf OK geklickt haben, wird das Journal folgendermassen angezeigt:

Journal: Hauptjournal (Filter akiviert)

14.06.30 - 15.08.30

| Datum Soll Haben Beleg Buchungstext Betrag
16.06.30 6200 2000 26 Rechnung Garage Affolter 780.00 =
01.07.30 6200 2000 20 Rechnung Garage Schmid 400.00
26.07.30 6000 1020 23 Miete Garage 850.00
02.08.30 6200 2000 21 Rechnung Garage Muller 580.00
[ ]

Kriterium Konto 6200.

Kriterium Text Garage.

Das Datum der angezeigten Buchungen liegt im angegebenen Zeitraum.
Die erste Zeile entspricht den beiden Auswahlkriterien.
Die zweite Zeile entspricht dem Kriterium Text Garage, jedoch nicht dem

Die dritte Zeile entspricht dem Kriterium Konto 6200, jedoch nicht dem

Die anderen Buchungen werden aus folgenden Griinden nicht angezeigt:
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24.05.30 6400 26 Strom 757.00
24.05.30 6400 26 Wasser 200.00
24.05.30 6510 26 Internet 59.00
24.05.30 1020 26 Zahlung 1'016.00
26.05.30 4200 2000 13 Wareneinkauf Rechnung 301 400.00

* Das Datum liegt nicht zwischen dem 14.06.2030 und dem 15.08.2030.

17.07.30 1010 1000 22 Postomat 400.00
25.07.30 6000 1020 23 Miete 850.00

* Der Text enthalt nicht das Wort Garage, und bei keinem der beiden Konten
handelt es sich um das Konto 6200. Ausserdem befindet sich das Datum
der letzten Buchung nicht im angegebenen Zeitraum.

28.08.30 1000 3000 25 Verkauf Garage 1'358.00

e Zwar sind die Kriterien Text und Konto erfullt, doch das Datum liegt nicht im
gewtinschten Zeitraum vom 14.06.2030 bis zum 15.08.2030.

Wir aktivieren nun das Kastchen ... allen Kriterien entsprechen:

Auswahlkriterien
Zeigt nur die Buchungen. die... [ ] . mindestens einem Kriterium entsprechen

..allen Kriterien entsprechen
] Emiglicht die Benutzung von Jokem

Korto:  |5200] |
Tex: |garage | [ Genau
Betrag: | |bis | |
(®) Belegnr: | | [ ]Leer Genau
(") Belegnr von:
MwSt-Code: w | Satz w
Crésus zeigt Folgendes an:
Journal: Hauptjournal (Filter akfiviert) 14.06.30 - 15.08.30
| Datum Soll Haben Beleg Buchungstext Betrag
15.06.30 6200 2000 26 Rechnung Garage Affolter 780.00 =
01.07.30 6200 2000 20 Rechnung Garage Schmid 400.00
02.08.30 6200 2000 21 Rechnung Garage Muller 580.00

¢ Dies ist die einzige Buchung, deren Text das Wort Garage enthalt und die
dem Konto 6200 zugewiesen ist und deren Datum zwischen dem
14.06.2030 und dem 15.08.2030 liegt.
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Mit den zwei Optionen Genau fur den Text und fur die Belegnummer bestimmen
Sie, ob der Text bzw. die Belegnummer genau mit dem Suchkriterium
Ubereinstimmen muss oder ob es reicht, wenn das Suchkriterium darin (teilweise)

enthalten ist.
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