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14 - Export / Import de données

Les chapitres suivants présentent les différentes maniéres d’exporter ou d’'importer
les données enregistrées dans un fichier Crésus Salaires.
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14.1 - Exporter des données

La commande Employés > Exporter vous permet d’exporter les données souhaitées
d’un ou plusieurs employés en fichier texte seul (ou de les copier dans le presse-
papier afin de les traiter dans un tableur ou un éditeur de texte externe).

Plusieurs modéles d’exportations vous sont proposés par défaut. En mode complet
, il vous est possible de créer votre propre modele d’exportation (en cliquant sur
Créer) ou de personnaliser les modéles existants (en cliquant sur Dupliquer).

Le modele Employé sélectionné (données), par exemple, permet d’exporter au
format CSV toutes les données de I'employé sélectionné dans le tableau général.
Cette exportation vous permettra de réintégrer ultérieurement (ou dans un autre
fichier Salaires) toutes les informations de cet employé.

Le modele Employés (liste) permet d’exporter au format CSV un certain nombre de
données de tous vos employés, cela afin de les transmettre, par exemple, a
la plateforme RH Tipee.

Pour savoir quelles rubriques sont intégrées dans tel ou tel modéle d’exportation,
passez en mode complet, sélectionnez le modele souhaité, cliquez sur Dupliquer
et référez-vous au tableau Rubriques prises en compte.
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Crésus Salaires

14.1.1 - Créer un modele d’exportation

En mode complet, le bouton Créer vous permet de structurer et de paramétrer de

nouveaux modeles d’exportation. Aprés avoir nommeé ce modele, le dialogue de

définition s’affiche :

Modéls d'exportation | modis personnagd

Rl exrstantes

Corbeotuel Idx  Hum Préfoe Nom de L rubrigue
B Donndss ' 1] @0onnde: Activitd externe dentente avec le canton (BL |
nd 128 @0onnée: Adressa de Pemployh
Dl - B0onnés: Adresss de Pemploy canton]
s Y oam @0onnée: Adresse de Femplow case postaic]
—— 129 @0onnie: Adresse de Pemplows] romplémaent |
113 @0onnée: Adresse de FemployE] npa)
el 3 OBonnde Adwesss dePemployin']
R 10 ©Oonnde: Adresse de femplovrue]
Numérique 134 BOonnse: Adreste de Pemplopd]ville]
O B apharum, o4 BDonnés: Adresse de la banque de Nempioys
Dot “ n @Dionnes: Adresse de b banque de Femployélzanton]
O /Hon [ @0onnde: Adresse de la bangque de Nempioyé{case pos
.E'T‘ﬁi?"rf N 65 Bhonnde: Adreiis de b bandgie de Nergiop{oomphin
£ . B ] @Donnée: Adresse de b banque de Mempioyé]npa]
contient :
Definitions

Nom de fexportation ol personne

) Format texte, par lignes
Format beade, par colonnes
Farmat b champs fixes
Format 150N

Sénarateur de champs @ Tab
Wiom du fichier...

Exporier e modihs

Mo des nabrigques s débul
BMiorre des nubrigues avec préfixe
1D en saconde lgne

Chaines entre =..."

Tout entre °..."
Cumube s plriodes par mos

Irrperter ke mocéle

Rubiiguns prises on oomipin

Jix  Num Préfes Mam de la rubrigue

3 Fim = BLOC |

<< Enki=e

Séparaleur iération ;W

En bas a gauche du dialogue, vous pouvez définir le format dans lequel les

rubriques souhaitées s’afficheront dans le fichier d’exportation (présentation en

lignes ou en colonnes, type de séparateur par défaut — point-virgule, tabulateur, etc.

—, affichage du nom des rubriques, etc.).

Toutes les rubriques sont accessibles dans la liste Rubriques existantes, et les

rubriques sélectionnées s’affichent dans le champ Rubriques prises en compte (ou

en double-cliquant dessus, ou en cliquant sur le bouton Met >>).

Pour chercher un élément dans cette liste, vous pouvez saisir une partie de son

libellé dans la champ contient :
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Rubrigues existantes

o B Contextuel Idx Num Préfixe Nom de la rubrigue
C Données 135 @Donnée: Nom de I'employé
Ind. E' 137 @Donnée: Prénom de I'employé
Déd.
Brut
Déterm.
Coef.
Valeur
Numérique
Alphanum.
Date
Oui/Non
Employé

Employeur

contient :

nom de I'em

Les rubriques apparaissent dans un « bloc » : celui-ci peut étre paramétré dans la
section Bloc (en bas a droite du dialogue) qui apparait lorsque vous sélectionnez la
ligne BLOC.

Par exemple, si vous souhaitez exporter les noms, prénoms et dates de naissance
de tous vos employés, incluez ces trois rubriques a I'intérieur du bloc proposé, et
sélectionnez pour celui-ci I'option répété pour chaque employé :
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Rubriques prises en compte

Idx Mum Préfixe Mom de la rubrigue

1 debut >BLOC 1
2 2 @Donnée: Nom de lemployé
- 3 @Donnée: Prénom de l'employé
" 4 @Donnée: Date de naissance de 'employé
5 fin =BLOC 1
Mat == Ajoute un Calcul Monte
<« Enléve Ajoute un bloc Descend
Bloc
Nom du bloc : BLOC 1
répeté pour chague employé w
Calcul...
Séparateur ibération ; \n
| Collapse JSON

0K Annuler Aide

Voici le rendu de ce modele ouvert sur Excel (avec I'option Tab sélectionnée

comme séparateur de champ) :
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Pour que le nom et le prénom de I'employé apparaissent dans la méme case, il
vous faut alors cliquez sur le bouton Ajoute un Calcul et saisir les données

A
AUMOIS
AUMOIS
AUMOIS
DUBOIS
DUPONT
GRATTE
GRATTE
GRATTE
GRATTE
GRATTE
GRATTE
HALLEURE
HOMM
ILPART
INTER
LEGRAND
MAIRE
MALLAZ
OJOUR
PETIT
ROSSELET
SERTY
SPACY
SURREY
TERIEUR
TERIEUR
TERIEUR
TIQUE

souhaitées :

B
Bernard
Thérése
Variable
Antoine
Pierre
Annuelle
Mensuelle
Semois
Senva
Tardive
Madifiée
Louise

Alfred-Gustav

Ylvien
E.C
Salaire
Charlotte
Bill

Kelb

Sal
Antoine
Frangoise
Al

Anne
Alain
Albane
Alex

Era

C
21.10.1966
13.07.1970
13.07.1980
29.01.1987
25.01.1987
15.12.1985
15.12.1985
15.12.1985
15.12.1985
15.12.1985
15.12.1985
12.12.1969
2B.08.1958
25.12.1975
15.03.1980
15.05.1965
05.06.1978
12.03.1968
05.03.1965
12.07.2000
20.01.1987
12.03.1965
07.08.1979
17.05.1982
12.07.1965
12.09.1980
12.07.1995
02.03.1985
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us’

1 Calcul & effectuer X
@0onnée:Nom de 1'employé+" "+@Donnée:Prénom de 1'employé 2
v
Opération
H + r
O Opération ] I
'(\’ Test " *
() Conversion =/
% &= MIN()
() Date .
:‘.—.-': Chaine Insérer =
ariable
O @ contextuel Idx Mum Préfixe MNom de la rubrique
© [ Données = 0 @Donnée: Prénom de I'employé
15 Ind. “ 1 @Donnée: Nom de I'employé
U Déd. “ 2 @Donnée: Mais courant
L) Bk "3 @Donnée: Année courante (4 traiter) oK
) GJDéterm. (e 4 @Donnée: Traite des RHT-Covid détaillées selon le SE
@ Coef, ~ ) Annuler
P Valaur 5 @E.Coef: Taux contribution ALFA
= . = 65013.  @Déterm: AVS frais administration
J Numerique e
O B Alphanum. 7 @E.Coef: Taux frais administration
) B Date " 85015.  @Determ: Cotisation assurance maternité (GE)
: OuifNon Aide
Employé contient :

Employeur

L’'ajout du segment + » « + permet d’inclure un espace entre le nom et le prénom.
Voici le rendu de ce modéle ouvert sur Excel (avec I'option Tab sélectionnée

Insérer

comme séparateur de champ) :
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A B C

1 AUMOIS Bernard 21.10.1966
2 AUMOIS Thérése 13.07.1970
3 AUMOIS Variable 13.07.1980
4 DUBOIS Antoine 29.01.1987
5 DUPONT Pierre 29.01.1987
& GRATTE Annuelle 15.12.1985
7 GRATTE Mensuelle 15.12.1985
8 GRATTE Semois 15.12.1985
9 GRATTE Senva 15.12.1985
10 GRATTE Tardive 15.12.1985
11 GRATTE Modifiée 15.12.1985
12 HALLEURE Louise 12.12.1869
13 HOMM Alfred-Gustave 28.08.1958
14 ILPART Ylvien 25.12.1975
15 INTERE.C 15.03.1980
16 LEGRAND Salaire 15.05.1965
17 MAIRE Charlotte 05.06.1978
18 MALLAZ Bill 12.03.1968
19 QJOUR Kelb 05.03.1965
20 PETIT Sal 12.07.2000
21 ROSSELET Antoine 29.01.1887
22 SERTY Francgoise 12.03.1965
23 SPACY Al 07.08.1879
24 SURREY Anne 17.05.1982
25 TERIEUR Alain 12.07.1965
26 TERIEUR Albane 12.09.1980
27 TERIEUR Alex 12.07.1995
28 |TIQUE Era 02.03.1985
29

Pour supprimer une rubrique (ou un bloc) du champ Rubriques prises en compte,
utilisez le bouton << Enléve. Pour les ordonner differemment, sélectionnez la
rubrique a déplacer a utiliser les boutons Monte et Descend. Vous pouvez bien s(r
ajouter d’'autres blocs, comprenant des rubriques et des réglages différents, en
cliquant sur Ajoute un bloc.

Le séparateur entre les différentes rubriques sera celui défini dans la liste
déroulante Séparateur de champ, mais il peut également étre spécifique a chaque
rubrique ou bloc selon ce qui est sélectionné dans le champ Séparateur fin (\t =
tabulateur ; \n = retour a la ligne).

Les boutons Exporter / Importer le modéle permet d’enregistrer le modéle créé dans
un fichier (format IESX) afin de pouvoir 'importer dans un autre fichier Salaires.
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14.2 - Importer des données

Depuis le tableau général, la commande Employés > Importer vous permet
d’'importer dans votre fichier Salaires les données d’'un ou de plusieurs employés a
partir d'un fichier texte seul.

Plusieurs modéles d’'importation vous sont proposés par défaut. En mode complet,
il vous est possible de créer votre propre modéle d’importation (en cliquant sur Créer
) ou de personnaliser les modéles existants (en cliquant sur Dupliquer).

Pour savoir quelles rubriques sont intégrées dans tel ou tel modéle d’importation,
passez en mode complet, sélectionnez le modéle souhaité, cliquez sur Dupliquer
et référez-vous au tableau Rubriques prises en compte.

Employé sélectionné (données)

Ce modele vous permet d’'importer les données d’'un employé préalablement
exportées au format CSV via le modeéle d’exportation équivalent (les rubriques et la
structure du fichier, en effet, correspondent au modeéle d’exportation Employé
sélectionné (donnée)).

Importation d’employés (modéle)

Ce modele vous permet d'importer les données d’un ou de plusieurs employés
depuis une base de données externe, enregistrée sur un fichier texte seul dans
lequel les rubriques respectent I'ordre et le format suivant :

Le séparateur des champs doit étre un point-virgule.

La premiere ligne importée est ignorée. Elle peut contenir le nom des rubriques, ou

peut également étre vide. En ce cas, faites simplement un saut a la ligne afin que le
premier employé dont les données doivent étre importées se situe sur la deuxiéme

ligne de votre fichier texte.

L'ordre des rubriques présenté ci-dessous doit étre respecté. Si une information
n'existe pas, le champ peut étre laissé vide, mais doit exister (laissez simplement
les deux points-virgules I'un a c6té de l'autre, sans espace) :

1. Numéro de I’employé : nombre entier unique — si ce champ est vide, Crésus
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attribue un numéro automatiquement.

2. Sexe : 0ou 1 (0 = Masculin ; 1 = Féminin) — si ce champ est vide, Crésus

inscrira « Masculin ».

3. Titre (politesse) — si ce champ est vide, Crésus inscrira « Monsieur » ou «

Madame » selon le sexe importé.

Nom

Prénom

Rue et numéro

Numéro postal

Localité

Canton de résidence : selon les plaques minéralogiques, en majuscule, par

exemple : « VD » (« EX » si c’est a I'étranger).

10. pays de résidence : code ISO de 2 lettres, par exemple « FR » pour France
— si le champ est vide, Crésus inscrira « CH — Suisse ».

11. Type de sourcier : nombre entier de 0 & 2 : 0 = Habite en Suisse ; 1 =
Retourne a I'étranger chaque jour ; 2 = Dispose d’'une adresse en Suisse
durant la semaine — si le champ est vide, ou si le canton de résidence n’est
pas « EX », Crésus inscrira « Habite en Suisse ».

12. Téléphone fixe

13. Téléphone mobile

14. Adresse e-mail

15. Nationalité : code ISO de 2 lettres, par exemple « FR » pour France — si le

© 0N Ok

champ est vide, Crésus inscrira « <a préciser> ».
16. Langue de I’employé : nombre entier de 0 & 3 : 0 = Frangais ; 1 = Allemand ;
2 = Anglais ; 3 = Italien.
17. Etat civil : nombre entierde 0 & 8 :
0 = Célibataire
1 = Divorceé-e

2 = Marié-e
3 = Veuve ou Veuf
4 = Seéparé-e

5 = En partenariat enregistré

6 = Partenariat dissous judiciairement

7 = Partenariat dissous par déces

8 = Partenariat dissous suite a une déclaration d’absence

(-2 = inconnu)
18. Date de naissance : au format jj.mm.aaaa, par exemple « 12.05.1990 ».
19. N° AVS (obsoléte) — ce champ est ignoré a I'importation.
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20. N° d'assurance sociale (nouveau numéro AVS)

21. Date d’entrée : au format j.mm.aaaa, par exemple « 01.05.2013 ».
22. Date de sortie : au format j.mm.aaaa, par exemple « 12.05.2025 ».
23. Compte IBAN

S’il'y a plusieurs employés a importer, faites simplement un retour a la ligne et
saisissez, dans le méme ordre, les données de I'employé suivant, etc.

Par exemple, si je veux importer deux nouveaux employés depuis un fichier .txt,
voici un fichier modéle :

B e epa=dine g s - a

Falir Mo Afichuge ¥ B

18 1; Foradi sy JDUPONT (Andoioe; fas den Chemewidres 31 ; LSS Veswry WD CH 8 CETEY?IIT  creausiivaotond L. con; OF 308, 9. @0 1907 TR 201407157001, 80, HOS ; SOWE M3 0000 1 712X LA 08
L8y Feaatuscns, | LERFYE Br=huaa Thirachny v Selias 395050 Papasrm o oh d EF0R L THRTS g A Doiistierd orw (1 B A0 1y o PR RS ks B AT 80, B0 | CHLERE IR T

Dans le dialogue d’'importation, sélectionné le modele correspondant (ici :
Importation employés (modele)), sélectionné le fichier texte & importer, et cliquez
sur Importer.

Importation mensuelle (données)

Ce modele vous permet d'importer les données relatives au calcul des salaires du
mois depuis une base de données externe, enregistrée sur un fichier texte seul
dans lequel les rubriques respectent I'ordre et le format suivant :

Le séparateur des champs doit étre un point-virgule.

La premiere ligne importée est ignorée. Elle peut contenir le nom des rubriques, ou
peut également étre vide. En ce cas, faites simplement un saut a la ligne afin que
les premieres rubriques qui doivent étre importées se situent sur la deuxieme ligne
de votre fichier texte.

L'ordre des rubriques présenté ci-dessous doit étre respecté. Si une information
n'existe pas, le champ peut étre laissé vide, mais doit exister (laissez simplement
les deux points-virgules I'un a c6té de l'autre, sans espace).

1. Année courante

2. Numéro de la période — numéro du mois courant, de 1 & 12( ou autre si une
ou plusieurs périodes ont été ajoutées).

3. Date d’établissement du salaire — date indicative figurant sur le bulletin de
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salaire.
4. Numéro d’employé — ce champ est obligatoire : vous trouvez ce numéro
dans 'onglet Identité des données de I'employé.
Heures de travail
Heures en sus a 100 %
Heures supplémentaires A %
Heures supplémentaires B %
Heures de nuit
10. Heures de week-end
11. Jours travaillés — pour un salaire journalier.
12. Jours de vacances pris
13. Jours fériés
14. Autres frais effectifs — montant en francs a rembourser au collaborateur.
15. Message - texte libre s’affichant dans le résumé de I'importation.

© 0 N O g

Importe tipee (standard)

Ce modele vous permet d'importer des données depuis un fichier texte seul généré
via la fonction d’exportation de la plateforme RH Tipee.
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14.2.1 - Créer un modele d’'importation

En mode complet, le bouton Créer vous permet de structurer et de paramétrer de
nouveaux modeles d’exportation. Aprés avoir nommeé ce modele, le dialogue de
définition s’affiche :

Modéle d'impaortation X
Rubrigues evistantes Rubrigues prises en comphe
'ﬂ' Rélérences Tidx  Mum Prédie Hiwm che ba nuwigies Bifx  Mum Préfes Mom de la rubrigue

Contextuel

3 amade Fmporaion =

2 @Donnée: Anrs courants (4 braiter)

1 @Dannéa; Mok courant

] @Dannée: Numérn demploys

0 BE Donnée; Mumérn demplovd Pariout [inferma)

oontent
Iignore la colanne
Definiions Rubricgue sdlecticanngs
Mo de Mimportation :  Modée dimportation personned
Séparabear de champs - Tab Comnmencer importation & la ligne : 1
Ranomima ke fichior an old apeks importation M i fichir.., Browss...
Exporter le mnchle Emporter le micchile L Annider Pl

Le <mode d’importation> permet de spécifier comment Crésus doit agir si le salaire
importé existe déja :

0 : Compléter — crée uniquement les nouveaux salaires ; les données des
salaires existants ne sont pas modifiées.

e 1: Fusionner — les salaires qui ne figurent pas dans le fichier importé sont
conserves ; les données des salaires qui y figurent écrasent les données
existantes correspondantes sans supprimer les autres données.

2 : Remplacer — les salaires qui ne figurent pas dans le fichier importé sont
conserves ; les données des salaires qui y figurent sont supprimées avant
I'importation et entierement remplacées par celles du fichier importé ;

e 3: Supprimer — les salaires qui figurent dans le fichier importé sont effacés

; les nouveaux salaires ne sont pas importés.
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® 4 :|gnorer — ne fait rien.

Le Numéro d’employé est obligatoire : c’est le seul moyen de lier les données
importées a un employé de la base.

¢ |es rubriques Année courante et Mois courant permettent de s’assurer que
les données importées correspondent a la période sélectionnée au moment
de I'importation.

Sélectionnez le type de rubriques que vous souhaitez sélectionner (Références,
Contextuel, Données, Indemnités, Déductions, etc.) et organisez-les dans le champ
Rubriques prises en compte, de la méme facon que pour la création d’'un modéle
d’exportation (§14.1.1 Créer un modele d’exportation).

Si 'une des colonnes du fichier importé doit étre ignorée, méme si elle contient une
valeur, utilisez le bouton Ignore la colonne.

Si vous importez des Déterminants ou des Coefficients qui ont déja été saisies dans
les données de votre fichier, les valeurs importées remplaceront celles
enregistrées. Les éléments importés seront marqués d’'un astérisque.

Si vous importez une Valeur, ce sera celle-ci qui fera foi, et les Déterminants et
Coefficients enregistrés dans votre fichier seront ignorés.

Les boutons Exporter / Importer le modéle permet d’enregistrer le modéle créé dans
un fichier (format IESX) afin de pouvoir 'importer dans un autre fichier Salaires.
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14.3 - Reprendre d’un autre fichier

En mode complet, la commande Entreprise > Reprendre d’un autre fichier permet
de reprendre les données d’un ou plusieurs employés depuis un autre fichier

Crésus Salaires.

Contrairement a la commande Employés > Importer §14.2 Importer des données,
cette méthode propose, notamment, de reprendre, en plus des différentes données
saisies, les salaires calculés (si les périodes concernées sont présentes sur les
deux fichiers, bien sdr) ainsi que I'historique des transmission Swissdec :

Reprendre de I'année précédente

Ce dialogue permet de reprendre I'état de I'année précédente.
Cela est utike pour permettre le palement aprés départ ou pour pouvolr réengager un employé.

Fichier année précédente :
C:\documents crésus\cours cresus salaires_FA 2024.salx Parcourir...
Mum Employé M® ass. social

W (27) AUMOIS Variable 756.2222.2222.9.
¥ (35)DUPONT Pierre 756.2493.4671.5
v (3) GRATTE Annuelle 756.1122.3344.9.
w| (4) GRATTE Mensuelle 756.1112.3334.9
1 (7)GRATTE Semois

v (30)GRATTE Senva 756.4444,5555.6.
w] (6) GRATTE Tardive 756.1211.1111.1.

[ | FATA SO AT RA . e - PLATTT RBA . G Wre o AAdAd VAT S

Les employés sont repris en fonction de leur numéro d'assurance sociale.

B Tous / aucun (23 / 27)
IE Reprendre |'historique des périodes et des transmissions de |'exercice précédent
|: Reéinitialiser I'etat des employés (solde de vacances et 13éme salaire)

0K Annuler

Ce vous permet de synchroniser des données dans le cas, par exemple, ou vous
auriez modifier des salaires ou procéder des transmission Swissdec dans un fichier

aprés avoir créé celui de I'année suivante.

Pour ce faire, dans le fichier de la nouvelle année :

® passez en mode complet;
¢ utilisez la commande Entreprise > Reprendre d’un autre fichier;
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e cliquez sur Parcourir et sélectionné le fichier contenant les éléments a
importer;

¢ cliquez sur OK;

¢ dans le dialogue qui s’affiche, sélectionnez le ou les employés concernés;

¢ cochez la case Reprendre I'historique des périodes et des transmissions de
I'exercice précédent;

¢ cochez la case Réinitialiser I'état des employés (solde de vacances et
13éme salaire) afin que le solde du 13€M€ salaire et/ou d’'indemnités
vacances du fichier précédent ne soit pas repris pour la nouvelle année;

¢ validez avec OK.

Pour chaque employé sélectionné, Crésus veérifie s'il existe, dans le fichier de
destination, un employé avec le méme numéro AVS. Si c’est le cas, les données
importées remplacent les données existantes. Sinon, 'employé importé est ajouté
au fichier de destination. Cette commande permet donc également de créer la fiche
d’'un ancien employé qui n’existe pas dans le fichier de I'année courante.
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