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3.4.1 - Saisir des écritures
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Prenons I'exemple d’'un virement de 1'500.- du compte postal a la caisse.

° . L . . v oA
Pour passer dans le journal des écritures, cliquez sur I'icone ;you

exécutez la commande Présentation — Journal des écritures.
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Compta Options  Fenétre  Aide

Journal principal

01.01.15-31.12.15
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Date Debit Credit | Pigce Libellg Somme
240515 M70 24 Eau, 2.5% de TVA(IPMRED) 4.88
240515 6510 26 Téléphane, (IP1) net, TVA=4.37 54.63
240515 MM 24 Teléphone, 8% de TVA(IPI) 4.37
240515 .. 1020 26 Paiement 1°016.00
26.0515 4200 13 Achat de marchandises Facture 301, (IFjk a70.3vy
26.0515 170 13 Achat de marchandises Facture 301, 8% 29.63
26.05.15 2000 13 Achat de marchandises Facture 301 Toth 400.00

TVA: | jpas de TVA) ~ [C] Achat/Paiemert
© Débit ©) Crédit [7] Verte/Paiement
IINE 3 0.00

Mantre le journal pour saisir des écritures

* Au bas de I'écran se trouvent les champs pour entrer les données.

e Appuyez sur | Shift|+ Page Down | pour étre sir d’afficher les derniéres

écritures de I'exercice.

e Appuyez sur la touche pour étre sdr que la ligne d’édition est préte a
accueillir une nouvelle écriture.

¢ e premier champ est dévolu a la Date de I'écriture. Lors de la premiere
saisie d’'une session de travalil, elle affiche en principe la date du jour. Par
la suite, il s’agit habituellement de la derniére date traitée. Saisissez une
date ultérieure a la date de la derniere écriture affichée
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N’'appuyez pas sur la touche avant d’avoir rempli tous les champs.

Appuyez sur la touche =

ou cliquez dans le champ suivant.

Crésus Comptabilité

* La 2e colonne traite le compte Débit. Une fenétre d’aide a la saisie s’affiche
au-dessus du champ :
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Y Fichier I
|2 & 2| 1010 Compts kst
1020 Compte courant CHF
JJ ¢_G | ¢t_ |1022 Compte courart EUR
B = |1023 Compte courant USD
0 (1060 Titres 3 court temme
Journal prir 1069 Comection de la valeur des titres
Date 1100 Créances résultant de livraisons et de prestations de services envers des tiers [débiteurs-client:
15.05.15 1102 Créances en ELIR
24'05'15 1103 Créances en USD
S 1105 Comections de la valeur des ventes de biens et de prestations de services (incl. ducroire)
24.05.15 1110 Créances résultant de la vente de biens et de prestations de services envers des participations
240515 1140 Préts
24.05.15 1145 Comections de la valeur des avances et des préts envers des tiers
24.05.15 1170 Impét préalable : TVA s/matérel, marchandises, prestations et énergie
24 0515 1171 Impét préalable : TVA s/investissements et autres charges d'exploitation
24.05.‘1 5 1176 Impét anticipé & récupérer
S 1180 Créances & court terme envers les assurances sociales et les institutions de prévoyvance profes
26.05.15 1188 Compte courart Impdt & la source
26.05.15 1150 Autres créances a court terme
26.05.15 1139 Comections de |a valeur des créances & court terme
TVA: {pEIS de W.I“l.} - D .pUZhEIt.-"'PEIiEmEI'It
) Débit ) Débi B
18.06.15 3 0.00
Mumére ou nom du compte 3 débiter

Cette fenétre contient la liste de tous les comptes.
Double-cliquez sur le compte 1000 Caisse. Le nom du compte s’affiche

sous le champ et mentionne le solde actuel du compte.
® Passez au champ suivant.

CHF.
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I faut saisir ici le compte a créditer, pour notre exemple, le Compte courant
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Crésus Comptabilité - [Test 2015.cre] L= | ) ]
:j Eichier Edition Présentation Outils Compta Options Fenétre Aide |_ || -] || x|
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Journal principal 01.01.15-31.12.15
Date | Débit | Crédit  Pigce | Libellé | somme |
15.05.15 2000 25 Bibliothéque pour la salle 3 Total, (IP1) 540000 —
240515 6400 26 Electricite, (IPM) net, TVA= 56.07 700.92 i
240515 M70 26 Electricité, 8% de TVA (IPM}) 56.07
240515 6400 26 Eau, (IPMRED) net, TvA=4.88 195.12
240515  M70 26 Eau, 2.5% de TVA(IPMRELD) 488
240515 6510 26 Téléphone, (IPI) net, TVA=4.37 54.63
240515 M7 L 26 Teléphone, 8% de TVA{IPI) 437
240815 . 1020 (26 Paiement 1016.00
26.0515 4200
1020 Compte courant CHF h.
26.0515 170
550515 1022 Compte courant ELR
el 1023 Compte courart USD
TVA: [fpas de TVA) ~ [ Achat/Paiemert
@ Débit @ Crédi [] Vente/Paiement
18.06.15 1000 102 3 0.00
Caisse Le compte n'existe pas
127786.00
Murnére cu nom du compte 3 créditer

¢ Sivous commencez a taper le numéro du compte, le compte est
sélectionné dans la liste. En tapant une partie du nom du compte, la liste
des comptes dans la fenétre d’aide a la saisie est mise a jour afin de ne
contenir plus que les comptes contenant le mot tapé.

e Tapez 1020 et appuyez sur la touche | Tab].

Pour plus de détails concernant la fenétre d’aide a la saisie et pour savoir
comment I'activer ou la désactiver, consultez le 85.1.1 L’aide a la saisie

¢ Dans le quatrieme champ, laissez le numéro de piece que Crésus
Comptabilité a proposé.
¢ Dans le cinquiéme champ — Libellé — tapez Transfert
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240515 | 1020 |26 Piminmmnnt . 1'016.00

260515 4200 13 Achat marchandises importation, facture de tra avo.av Pl

26.0515 1170 13 Transfert de bangue & Caisse 2953 (M

26.0515 .. 2000 13 Transfert pour caisse L2 400.00 .
W.Inl.i [{ﬂES dE-' WM v] I:l PmmfPaiement

© Débit @ Crédit [T Verte/Paiement
18.06.15 1000 1020 3 Trans 0.00
Caisze . Compte courant CHF
12786.00 1705412

Libellé de I'écriture

¢ |afenétre d’aide a la saisie est également affichée pour les libellés. Utilisez
les touches | Fléche haut| ou | Fleche bas | pour sélectionner le libellé
Transfert de banque a caisse, et appuyez sur la touche [ Tab].

¢ Dans le sixieme champ — Somme — tapez 1500.

TVA: [{pas de TWA) v] [ Achat/Paiement
) Débit ) Créeit R
18.06.15 1000 1020 3 Transfert de bangue a Caisse 1500
f_ ]
Caisze . Compte courant CHF
1278600 17054.12
Montant de |'écriture

* Apres avoir vérifié que tous les champs ont été remplis correctement,

appuyez sur la touche [ Entrée|.[

e | ’'écriture apparait dans le journal des écritures, en vert, classée d’apres

les dates d’écriture, avec un petit « vu » v dans la marge gauche :
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26.0515 4200 13 Achat de marchandises Facture 301, (IF} 37037

260515 1170 13 Achat de marchandises Facture 301, 8% 29.63

260515 .. 2000 13 Achat de marchandises Facture 301 Totk 400.00
o |13.06.15 1000 1020 3 Transfert de bangue a Caisse 1'500.00
TVA: [{pas de TWA) v] [ Achat/Paiement

© Débit @ Crédit [T Verte/Paiement
18.06.15 1000 1020 4 Transfert de bangue a Caisse 0.00
Caisze . Compte courant CHF
14'286.00 1555412

Date de I'écriture

Vous venez de passer votre premiére écriture.

En cas d’erreur, vous pouvez bien entendu modifier ou supprimer une écriture.
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