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9.2 - Saisie manuelle dans un extrait de compte

Pour accéder a l'aide au pointage dans un extrait de compte, il faut cocher 'option :

. - - ~ Ve Ve - -
Cliguez sur l'icéne s ou exeécutez la commande Présentation — Extrait de
20

compte.
® Cochez I'option Aide au pointage :

1180 Créances a court terme envers les assurances sociales et les institutions de &l = —
1188 Compte courant Impét & la source ’ Extrait personnalis... ]
11590 Autres créances a court teme
1199 Comections de |a valeur des créances a court terme | Aide au poirrtageltla'rte : [Groupe v]
1200 Stocks de marchandises commerciales o .
[7] Rassemble les &critures
1100 Créances résultart de livraisons et de prestations de services envers des tier Montre -
Solde actuel :  124'094.20 Commentaire : [toutes les écritures v]
Précedert :  0.00 - Basé sur le solde en monnaie &trangére l
Budget : 0.00 Affiche les colonnes : [V Groupe  [T] Réf
Budget futur - 0.00 Affiche les informations suivantes dans 'entéte
1 [ Selde [ Budget
[ Budget futur [ Année précédente
[ oK || Annuer || Aide |
- -

* Vous pouvez encore choisir d’afficher la colonne Groupe, la colonne Réf ou

les 2 colonnes.

Dans I'extrait de compte, utilisez I'outil tampon 2 (85.3.1 Le bouton de gauche et

les outils) pour affecter un code de groupe.
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Compte 1100 Créances résultant de livraisons et de prestations de 01.01.15-31.12.15
Date CiP Libellé Débit Crédit Solde Groupe
01.01.15 9100 Solde & nouveau Créances résu|  87120.45 87120.45 TI
15.01.15 3200 Wente Girard Total, (TWA) 324500 90'365.45
15.01.15 3200 Wente Girard 4'690.00 95'055.45
13.02.15 3200 Facture 106 Total, (TWA) 6'276.80 101°332.25 E
17.02.15 3200 Facture 102 Total, (TWA) 7200.00 108'632.25
17.02.15 3200 Facture 500, (EXPORT) 4'000.00 112653225
17.02.15 3200 Facture102 650.00 113182.25
05.03.15 3200 Wente boulons Total, (TWA) 150.00 113'332.25 BOO1
g 14.03.15 1020 Paiement Facture 1086, mnntantﬂ 127695 1205530
17.03.15 13200 Facture 107 Total, (TWA) | 823400 120°289.30 i
Groupe 106"  -absent de ce compte £276.80 127655 499935 106
- absent dautres comptes
Traite [ Rassembler ——
Montre : -
[tnutes les écritures - Rafrai chir i‘

e Sélectionnez les écritures a traiter.
® Tapez le code voulu dans le champ Groupe.
¢ Cliquez sur le bouton Assigner.

Compte 1100 Créances résultant de livraisons et de prestations de 01.01.15-31.12.15
Date CiP Libellé Débit Crédit Solde Groupe

01.01.15 9100 Solde & nouveau Créances résu|  87120.45 87120.45 =
15.01.15 3200 Wente Girard Total, (TWA) 324500 90'365.45 m
15.01.15 3200 Wente Girard 4'690.00 95'055.45

« [13.02.15 [3200 Facture 106 Total, (TWA) 6276.80 101°332.25 106|2
17.02.15 3200 Facture 102 Total, (TWA) 7200.00 108'632.25
17.02.15 3200 Facture 500, (EXPORT) 4'000.00 112653225
17.02.15 3200 Facture102 650.00 113182.25
05.03.15 3200 Wente boulons Total, (TWA) 150.00 113'332.25 BOO1

& (14.03.15 [1020 Paiement Facture 106, montant 1'276.95) 112'055.30 106
17.03.15 13200 Facture 107 Total, (TWA) 8234.00 120°289.30 i

* |es écritures s’affichent avec leur groupe.

A gauche de I'écran, vous trouvez des informations supplémentaires a propos du
groupe dans le champ de saisie du groupe (sous la colonne Groupe) :

¢ Le nombre d’écritures affectées au groupe dans I'extrait de compte
actuellement visible.

¢ Le nombre d’écritures affectées au groupe dans d’autres comptes.
S’ily en a, le texte présent dans d’autres comptes : n fois s’affiche en bleu.
Cliquez sur le texte pour retrouver les écritures avec ce groupe dans les
autres comptes. Une fois la ou les écritures trouvées vous pouvez revenir
dans I'extrait de compte de départ en utilisant les fonctions de navigation
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(85.3.2 Le clic droite et les menus).
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La barre de statut en bas a droite de la fenétre indique le nombre d’écritures

marquées :

Markiert: 3

12/0

Un clic sur l'icbne X permet de supprimer toutes les marques. En cliquant sur cette

icdbne en maintenant la touche | Shift| pressée, les marques sont supprimées sans

gu’aucune question ne soit posée.

Les boutons suivants s’affichent dans la fenétre de I'extrait de compte si la fonction

Aide au pointage est active.

Assigner : Assigne le groupe saisi a toutes les écritures marquées, puis

supprime les marques.
Effacer : Efface le groupe de toutes les écritures marquées, puis supprime

les marques.

> : Cherche I'écriture précédente appartenant au groupe saisi.

<: Cherche I'écriture suivante appartenant au groupe saisi.

Rafraichir : Aprés avoir assigné un groupe a une écriture, cette derniere
pourrait ne plus étre affichée ou devrait étre affichée dans un autre groupe
en fonction du filtrage actuel (89.3.2 Filtrer les écritures), pourtant elle reste
a I'écran. En cliquant sur ce bouton, I'extrait de compte est réaffiché en
fonction du filtrage. Par exemple : le filtrage actuel affiche les écritures non
groupées. Vous assignez un groupe a une écriture : cette derniére continue
a étre affichée. En cliquant sur le bouton Rafraichir, elle disparait de

I'affichage.

Les champs sous les colonnes Débit, Crédit et Solde affichent les totaux pour

toutes les écritures marquees :

Konto 1000 Kasse
Datum

01.01.2030
16.01.2030
17.01.2030
17.01.2030
17.01.2030
15.03.2030
20.04.2030
15.05.2030
16.06.2030
20.06.2030
20.08.2030

9100
1020
1020
3200
1020
1020
4200
6550
1020
3000
3000

Buchungstext

Erdffnungssaldo Kasse
Barbezug Bankonto

Geld abgehoben
Barverkauf Total, (UST)
Geld abgehoben

Geld abgehoben

Einkauf bar Total, (VSMD)

Einkauf Kaugummi (100 Packchen & CHF 1.-), Barzahlung Tothy

Barbezug Bankonto
Barverkauf Total, (UST)
Barverkauf Total, (UST)

Soll

11'138.00
500.00
200.00

£'600.00
200.00
2'000.00

1'500.00
200.00
200.00

01.01.2030 - 31.12.2030

Saldo Gruppe
11'138.00
11'638.00
11'838.00
17'438.00
17'638.00
19'638.00
200.00 19'438.00
100.00 19'338.00
20'838.00
21'038.00
21'238.00
300.00 21'238.00

Bewegung

21'538.00
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Avertissements pour prévenir des erreurs de saisie

Lorsque des écritures marquées appartiennent a des groupes différents, un
avertissement est affiché en bas a gauche de la fenétre :

Mortre :
[tuutes les écritures v] [ Rafrai chir ] [ Assigner ]

_[‘3 Les 2 écritures marquées appartiennent a des groupes différents
Revenir

Pour obtenir de 'aide, pressez F1

¢ Sion tente quand méme d’assigner le groupe, Crésus Comptabilité
demande une confirmation.
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