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5.1.1-L’aide a la saisie

Lors de la saisie des numéros de comptes et du libellé d’'une écriture, une fenétre
d’aide a la saisie apparait en dessus du champ de saisie concerné.

Journal principal 01.01.15 - 31.12.15
Date | Débit | Crédit | Pigce | Libellé . Somme | |
26.05.15 S — *obob e —-mob-- - - Sanhre 301 Toth 400.00 =
X RN 2000 Vertes de produits fabriqués S5e 1°500.00 i
100615  |3200 Ventes de marchandises 1872.00
MO0 Ventes de prestations
19.06.15 3600 Produits annexes résultant de livraisons et de prestation 152.00
18.06.15 ; 40.00
3700 Prestations propres ,

19.06.15 3710 Propres consommations 2'064.00
20.06.15 3800 Déductions sur ventes (escomptes, rabais, fistoumes, _ 18t TVA= 14-3} 185.19
200615 3805 Pertes sur clients, varation du ducroire TuA (TWA) 14.81
00615 3500 Varation des stocks de produits semifinis W) 200.00 L
21 0615 3501 Variation des stocks de produits finis =7 41 92 59 L
290645 3340 Varation de la valeur des prestations non facturées (IP1) 7 41 s

TVA: [{pas de WM v] I:l Achat/Paiement

® Débit ©) Crédit [] Verte/Paiement

21.06.15 3 8 0.00

Produits nets des ventes :ﬁ

Mumeére ocu nom du compte & débiter

L &

Cette fenétre contient une liste de suggestions qui vous permet de trouver
facilement un numéro de compte du plan comptable ou un libellé déja utilisé. Au fur
et a mesure que vous tapez le numéro de compte ou le libellé, la liste des
suggestions s’adapte automatiquement.

Pour les numéros de compte vous pouvez également taper une partie du titre du
compte, la fenétre d’aide a la saisie ne montre alors plus que les comptes dont un
des mots du titre commence par les lettres que vous avez tapé, par exemple :

19.06.15 4NN A Trtal naiamante 2'064.00

20,0615 et, TVA= 148} 185.19

200615 5283 Frais de repas, représentation, autres TuA (TWA) 14.81

00615 6510 Téléphone, Intemet, frais de port ) 200.00 s

21 0615 6640 Frais de déplace_merrt._gen.rice _é la u:Iier_rtéIe h=7 41 92 59 L

29 0615 6940 Autres charges financiéres ffrais bancaires, pertes surtr (IP1) 7 41 s
TVA: [{pas de TWA) v] [T Achat/Paisment

) Débit O Crédt iz
21.06.15 frai g 0.00
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Ici la fenétre d’aide a la saisie ne contient plus que les comptes dont le titre contient
le mot frais.

Lorsque la fenétre d’aide a la saisie est affichée, les touches suivantes ont une
signification particuliére :
Touche Fonction

Sélectionne une suggestion dans la liste. En pressant alors
Fléches gu’'aucune ligne n’est sélectionnée dans la liste, la sélection
et commence par la fin de la liste. Avec la sélection commence
au début de la liste.

et Reprend la suggestion sélectionnée (s'il y en a une) et passe au

Shift|+] Tab] champ suivant ou précédent.

Reprend la suggestion sélectionnée et ferme l'aide a la saisie

_
automatique.
Esc Ferme l'aide a la saisie automatique.

Vous pouvez déclencher 'aide a la saisie en utilisant la commande Options —
Définitions puis en choisissant I'onglet Saisie et en déclenchant les options
correspondantes sous Utilise I'aide a la saisie dans le journal pour.
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